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Plantao Judiciario

1. Distribuicao Eletronica Plantao

1.1 Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do TJERJ através do endereco http://www.tjrjjus.br.

Clique em Processo Eletronico, localizado nos Destaques na parte inferior da pagina:

be/web/guest/horme

D~ € X | @ poder Judicigrio do Estad

Vocé Sabia?

VOCE
SABIA?

Avisos

Lista de Promocio e Progressdo

Que foi criada uma sala
especial para pagamento dos
precatérios com preferéncia

Informamos que houve publicacio de
Lists= de Promogo e Progressdo
Funcional, no Didrio da Justics Eletrdnico

de  15/01/2013, considerando  as

constitucional?

Resolugdo CNJ n° 131 - Concessdo
de Autorizacio de Viagem

Que o nova prédio do Férum
de Angra dos Reis serd padréo
em sustentabilidade, com teto
verde, energia solar & sistema
de captagio de aguas pluviais,
em perfeita harmonia com o
meio ambiente?

Dispde sobre 2 concessSo de auterizagio
de viagem para o exterior de criancas e
adolescentes brasileiros, e revoga =

Que o Grgdo Especial & as
Camaras Civeis ja estdo
trabalhando com processos
virtuais?

Aviso CG] 01/2013

AVISA aos Senhores Magistrados,
Titulsres de Serventis/RE e Oficiais de
Justics que estejam de Plantfo em todo

o Estado do Rio de Janeiro que, durante

vacincias dos cargos efetivos... Resolugdo n® 74/2009 do CNJ. = interrupcdo dos servigos de telefonia nz
CONSIDERANDO as manifestagies do Comarca de Dugue de Caxias, o envic de

Leia a integra do aviso Ministério das Relaces Exteriores...

documentos s Serventias e CCM...

Leia a integra do aviso Leia a integra do aviso

Destaques

Sistena Revist: Revist
H Metas Procasso Elatrénico das pricsisag evista
CNJ Eletrdnico Sessbes o e
T s Edigio 45 Edigio 04

PALACIO DA JUSTICA DD ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 37, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: {(0xx¢21) 3133-2000
Hordrios de funcionamento das Serventias Judiciais em todas as Comarcas do Estado do Rio de Janeiro: - 11h &s 18h | Varas da Inféncia e da Juventude - 09h as 18h |
Juizados Especiais e Adjuntos - 10h as 18h

mn

Figura 1 — Pagina Principal do TJERJ.
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Em seguida, clique no botdo Processo Eletronico na parte superior do texto:

Evg PODER JUDICIARIO

XIS H] estapo po Rio DE JANEIRO

ERLIGE]

Processo Eletrénico

Acesso a0 Processo
Eletrénico

Acesso ao PROJUDI
Definicbes Bdsicas
Dividas Frequentes

Manuais do Processo
Eletrénico

Relacdo dos Orgdos
Julgadores Eletrénicos

Indicadores de
Disponibilidade
Relatério de
Indisponibilidade

Relacio das Normas do
Processo Eletrénico

Consultas

(F]*]=]-]

Corregedoria  Concursos Webmail

N Servicos | Processo Eletrénico ~ Acesso ao Processo Eletrénico

Processo Eletronico

‘ /! Processo
/4 Eletronico

Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acdma para operar o processo eletrénico através do Portal de
Servigos.

O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no ambite do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro pela
Resolucéo T1/OE 16/2009. A tramitacio por meio eletrdnico é uma iniciativa que busca a celeridade na prestacdo jurisdicienal,
sem mencionar a economia com papel e espaco fisico,

Para que o operador do direitoc possa atuar no processo eletrénico, o PIER] criou o Portal de Servigos. Para acessi-lo, o
interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo, devers realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias
habilitadas (Ato Normativo TJ N. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro eletrnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucdo
TI/OE/R] N 35/2012). Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificacdo inequivoca do usudrio do servico.

Através deste portal, o operador podera protocolizar peticdes, receber intimagdes, ver os documentos dos processos acs quais esteja
vinculado, entre outras informacdes.

Somente serdo aceitas peticies eletranicas em formate PDF, assinadas digitalmente com certificado ICP-Brasil. © TIRJ criou uma
ferramenta para auxiliar nesta tarefa: Assinador Livre.

O portal de servigos foi desenvolvido para ser utilizado em gualquer computador conectado a Internet, através de navegader de sua
preferéncia, e estarda em constante evolucdo. Por isso, contamos com sua compreensdo e colaboracdo no sentido de informar
quaisquer problemas ou sugestdes através do Fale Conosco, ou ligue para o Calf Center: (21) 3132-8100, para registro de sua
solicitagdo.

Figura 2 — Botao Processo Eletrénico.

O sistema exibird a pagina para autenticacdo no site. Preencha os campos Usuario e Senha.

Em seguida, clique no botdo <Entrar>.

Caso possua certificado digital, insira o token ou smart card e clique na imagem localizada

no quadro Autenticacdo com o certificado digital:

Plantao Judiciario
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DNDonavtamanta da Ciinarvria a Atandimmanta

| gvA PODER JUDICIARIO

GXIH:¥] esrtapo oo rioDE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Vigos Institudonal C s0s tag Webmail

Login

Usuario e senha
Ce rtificad o digital

Para realizar autenticagdo, informe usudrio e senha " L. .
cadastrados pelos sistemas do PIER]. Para realizar autenticag3o com certificado digital cligue na

imagem abaixo.

)

s E2

* Senha:

Entrar Trocar senha Esgueci Minha Senha

Senhor usudrio,

Certifique-se de gue o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (*.grj.jus.br). Outros
programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de contetudo (Google Toolbar, ¥ahoo Toolbar, etc) também trazem
bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados.

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 37, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: (0xx21) 3133-2000
Horarios de funcionamento: Serventias Judiciais - 11h as 18h | Varas da Infancia e da Juventude - 05h as 18h | Juizados Especiais e Adjuntos - 10h as 18h

Figura 3 — Tela de autenticagdo.

1.2 Distribuindo Eletronicamente um Processo no Plantao

RDAU

o o s

Uma vez autenticado no Portal de Servicos, clique em Plantao Judiciario (RDAU):

Plantdo Judiciario Pagina 6 de 20
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Nonavtamanta da Ciinaria a Atandimanta

Avg PODER JUDICIARIO

GIFA)  Eestavo po Rio DE JANEIRO

Portal de Servigos « Pagina Inicial

% Lexpandirmenu | 3 % recolher menu
Seja Bem-Vindo AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA , logado com o perfil de Advogado.

SE3PUsSH

[ Incluir Processes

onsultar/Excluir Processos Painel de Avisos

nviar Lista Completa AVISO DE TESTE E DOCUMENTACAQ!
_malls Enviados
3 Peligo Eletrdnica - Lei 9300/99

@ sobre

[E] Crar Petigio

[E] Petigbes Enviadas
323 Peligio Eletrénica - Lei 11.419/2006
@ sobre ‘ Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
] Protocalizar
istribuigo Eletrénica

istorico Processos por OAB -7 Minhas Publicacdes no Diario Eletrénici|
eticio Inicial Eletrdnica 2° Insténcia
i taini [ [ # | @ Awalizar 1= #8 | & Awalizar

I [=] Plantaa Judiciario (RDAU) I Frocesso « Oroda Data de Publica. | Cademo

=Sl Drgtacio do oo,

[E] Requerimento de Certidio de Crédito pa
=59 Consultas

[E] Consultas Processuais
[ Consulta Aviso Eletrénica
257 Indisponiblidades

=] Consuita Indisponibilidades
=£3PROJUD

) Acessar
5 " Configuragies Lista de Intimacdes/ Citacdes Eletranicas +|ol[?|  Outras Comunicacbes
[E] Preferéncias

E G L dA | & Atalizar I [ #R | & Atualizar

[ Trocar Senha . . — = = s o

Figura 4 — Portal de Servi¢os.

Apobs clicar na opgdo Plantdao Judiciario RDAU, serd exibida uma tela solicitando a

instancia que deseja efetuar a distribuicao:

nel de Avisos

VSO DE TESTE E DOCUMENTAGAO!

strando de 1 até 1 de 1 registros

| Atencio (%
RS | 9 A distrbuicdo serd para qual instinca? 1M has Publicaces no Disrio Fletrénico
{ \_‘) |
- la) | i |
| | 12 Instdncia || 2% Instdncia || Cancelar |

ta de Intimagbes/Citagbes Eletrnicas =l Qutras Comunicagbes

Figura 5 — Tela de selecdo de instancia

Plantdo Judiciario Pagina 7 de 20
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OBSERVAGAO: No periodo de vigéncia do Regime Diferenciado de Atendimento
@ de Urgéncia, conforme disposto no Ato Normativo Conjunto 06/2020, pedidos de
urgéncia das 11 as 18 hs, deverdo ser distribuidos no menu Plantdo Judiciario

RDAU, das 18 as 11hs no menu Plantdo Judiciario.

1.2.1 Distribuicao Eletronica de Primeira Instancia

Ao selecionar a opgao "1° Instancia”, sera exibida a tela de distribuicdo de 1° instancia:

O sistema exibird o aviso: “Somente serdo apreciadas no Plantdo RDAU, as medidas de urgéncias

previstas no Ato Normativo Conjunto 06/2020.”; Clique no botdo <Fechar> para prosseqguir:

Atengiio

Somente serdo apreciadas no Plantdo RDAU, as medidas de urgéncias previstas no Ato Normative Conjunto 06/2020.

Figura 5 — Tela de aviso

Plantdo Judiciario Pagina 8 de 20
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OO

Portal de Servicos «
i | S
BEIPUSH
[Elinclir Processos
[E] Consutar/Esciuir Processes
[ Enviar Lista Completa
[E]E-mails Enviados
193 Peligio Eletrdnica - Lei 8800199
© Sobre
] Grar Petigio
[E]Petighes Enviadas
=3 Peligio Eletrénica - Lei 11.419/2008
@ sotre
[l Protocoizar
[E] Dstrbuigo Eletidnica
Elwistérico
Peticio Inicial Eletrinica 2* Instincia
[E]Plantéo udiciério
[E]Planizo Judiciério (RDAU)
93 Protesto de Sentenga
[ElRequenmento de Certiada de Crédito pa
553 Consutas
[E] Consuitas Processuais
[E] consuita aviso Eletrénico
33 Indisponibilidades
[E]Gonsulta Indispanibiidades
B3 PROJUDI
Sl Acessar
2 4 Configuragses
[l Preferéncias
[E]Editar Conta Push

=] Trocar Senna
[E]Exciuir Conta Push
23 Auda
D Sobre o Portal de Servigos
[ Requisitos
ElManualportal
& Fale Gonosco
& Aterar perti
{5 Pesquisa de Opinido
% Definighes Basicas
© Diividas Frequentes
@ Logout

=] PODER JUDICIARIO
GXIAA]  esrapo oo Rio DE JANEIRO /

Pagina Inicial | [=) Plantdo Judicidrio (RDAU)

Distribuicdo de Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia (RDAU)

Atengdo: O envio da peticdo deverd estar concluido antes do hordrio de alteracdo do Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia: 19/03/2020 18:00:00.
Apos este horario serd necessario reiniciar o procedimento. 0d 0h 40m 30s

Compos marcados com "= so de preenchimento obrigatério.
>
Processo Principal 2

- Ji existe processo? sim ®nio

?
Dados do Processo 2J
7] Prioridade p/ defieiente fisico ou mental | Tutela de Urgéncia || rioridade pf portador de doenca grave | Gratuidade de Justica

* Valor da Causa
& 100000

Clique aqui para visualizar a lista de plantdes judicidrios

+ Assunto:

?
Advogado  Representante 7).

Advogado v

2
Autores) 7
Cadsstrar Autor | Cadastrar Representante do Autor

Réus) 7

Cadastrar Réu | Cadastrar Representante do Réu

>
Documento(s) 2

| Upload da Peic3o Inicial | Enviar cPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuragio | Upload dofs) Anexols) da Peticio Iicial

Deciaragio de Veracidade

adicionar remover

Figura 6 — Tela de Distribuicdo em 1° Instancia

Caso ja exista um processo principal, o sistema solicitara que preencha a numeragéo e

clique no botdo <Consultar>.

Caso ndo possua processo, devera marcar "N&o", e prosseguir no sistema:

?
Processa Principal -2
+ Ja existe processo? (®sim (ndo

(@Num. Unica
()Num. Antiga

~ Wiimero do Processo Principal = 0000008-47.2015 849, & 0001

Figura 7 — Processo Principal.

Na opcao Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitara que

preencha apropriadamente os campos “"Comarca”, "Competéncia”, “Classe” , "Distribuicdo” e "Assunto”;

No campo Distribuicao observara a lista de plantdes judiciarios:

Plantao Judiciario
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Dados do Processa 74

Frioridade p/ deficiente fisico ou mental | Tulela de Urgéncia |/ Prioridade p/ portador de doencagrave || Graluidade de Justica || Exame Tecnico

* Comarca [ Comarca da Capital

Clique aqui para visualizar a lista de plantdes judicirios

* Competéncia [ Civel l Autor opta pela realizagdo de audiéncia de conciiagio ou de mediagio?

[
[

“ValordaCausa  10.000.00

*Classe | Peticio M

* Distribuigéo Carlério do Plantao Judicial ']

o T00000
= Assunto: Pagamento mudar assunto

Figura 8- Tela de preenchimento

adicionar

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente, conforme orientado no manual Distribuicao

Eletronica (http://portaltj.tirj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-1inst.pdf?=v07).

1.2.2 Distribuicao Eletronica de Segunda Instancia

Na tela de sele¢do de distribuicdo, marque a opcao 2° Instancia:

nel de Avisos

VISO DE TESTE E DOCUMENTAGAC

strando de 1 até 1 de 1 registros

Atencio ¥%
bcessos por OAB \"') A distribuicdo serd para qual instinca? Minhas Publicaces no Diario Eletronico
-
cir i
| 1*Instincia |}| 2®Instincia [| Cancelar |
ta de Intimagies/Citagbes Eletrdnicas =1k Outras Comunicagbes

Figura 9- Tela de selecdo de instancia.

Plantao Judiciario
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O sistema exibird a tela de distribuicdo para a segunda instancia.

T
@A PODER JUDICIARIO /
PJERJ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO /
Portal de Servicos « | [i=] pagina Inicial | F=) Plantio Judiciario (RDAU) *
o ae
e | e . . e )
;;‘amn L Petig&o Inicial Eletrénica 22 instancia/Conselho da Magistratura
[ inclir Processos

] GonsutarExsuir Processos ELETRONICA - Le 11.419/2005 - PROTOCOLIZAR'

* Grau de Jurisdigho | Escalha um Tipa v
(93 Peigio Eletroica - Lei 9300199

@ Sobre crers 2)

Sl criar Peligia

[ Petigdes Enviadas
(27 Peticio Eletranica - Lei 11.419/2006 * Namero da GRERJ

@ sobre

Dertecair

- Possui GRERJ? *'sm  n3o

Histérice X . * Possui Processo de Referéncia?  sim * no
Petigio Inicial Eletiénica 2% Instincia

Plantdo Judiciario
[ Prantzo dudiciario (RDAU)
(153 Protesto de Sentenca
[£] Requerimento de Gertiddo de Crédito pa,
=63 Consultas
=] Gonsuitas Processuals Prioridade p/ idoso
(=] Gonsuita Aviso Eletrinico
23 Indisporibiidades

(=] Gonsulta Indisponibilidades Natureza | Escolhauma Natureza v
a5 PrRowDI Tipo Processo Escolha um Protocolo ¥
[ElAcessar

Dados do processo 2

@ ¢ Gonfiguragdes
= Advogado 2)
Defensor Piiblico Ministério Publico
Selecionar Nome Advogadofs}

5T Auda

svencio: OS RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIGRES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL, AGRAVO EN RECURSO EXTRAORDINARIO E RECURSO ORDINARIG) DEVEM SER PETICIONADOS ATRAVES DA 0PGAC

AGUINALDO 10}

remover ad

@ Sobre o Ports de Servigos Aimero de OAS
[E]Requisitos

= Manual Porta

aicionar remover

Figura 10 — Tela de distribuicdo 2° instancia

Caso possua grerj, preencha a numeracao, e clique no botdo <Adicionar>:

EVA PODER JUDICIARIO
BI3A] estapo Do RIO DE JANEIRO /

Portal de Servicos « Pagina Inicial Plantdo Judiciario (RDAU) *

52 ue
3 Sexpandirmenu | & recolher menu

o arus Petig&o Inicial Eletrénica 22 instancia/Conselho da Magistratura

[=] Incluir Pracessos

[=] ConsultariExcluir Processos

[E] Enviar Lista Completa
2473 Petigo Eletrinica - Lei $800/39

@ sobre erers 2J

[=] Criar Petigio

[=] Peticies Enviadas
2453 Peticdo Eletronica - Lei 114192006 + Nimero da GRERJ | 000000000000

@ sobre

[=] Protocolizar

* Possui GRERJ? ®sim nio

AGUINALDO JOSE DE ALMEI|

05 RECURSO0S DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSQ EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL, AGRAVO EM RECURSO
EXTRAORDINARIO E RECURSO ORDINARIO) DEVEM SER PETICIONADOS ATRAVES DA OPCAQ “PETICAD ELETRONICA - Lei 11.415/2006 - PROTOCOLIZAR™

adicionar

Figura 11 — Campo Grerj

Caso ndo possua grerj, marque a opgdo “N&ao”, e escolha o motivo:

Plantao Judiciario
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Portal de Servigos
::expa ndir menu \ 2 :recolher menu

@I PUSH
[=] Incluir Processos
[=] ConsultarExcluir Processos
[=] Enviar Lista Compleia
=] E-mails Enviados
(23 Peticio Eletrénica - Lei 9300/99
@ Sobre
[E] Criar Peticio
=] Peticies Enviadas
(=7 Pefigio Eletronica - Lei 11.419/2008
(@ sobre
[=] Protocolizar
|=] Distribuigio Elefrénica
=] Histbrico
=] Peticio Inicial Eletrdnica 2° Instdncia
=] Plantdo Judicizrio
|=] Plantiio Judiciario (RDAU)
(=7 Proteslo de Senlenca

(=3 Consultas
[=] Consulias Processuais
[=] Gonsulta Aviso Eletrénico

gig PODER JUDICIARIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

«| | B Pégina Inicial || =) Plantdo Judiciério (RDAU) * |

Peticdo Inicial Eletronica 22 instancia/Conselho da Magistratura

aTENCAQ: 95 RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNALS SUPERIORES {RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL,
= DEVEM SER PETICIOMADOS ATRAVES DA OPCAQ "PETICAQ ELETRONICA - Lei 11.418/2006 - PROTOCOLIZAR”

* Grau de Jurisdigio Segunda Instancia v
2
GRERJ _J

* Possui 2.1 'sim ® ndo

+ Motivo FLANTAO JUDICIARIO

. ) JUSTICA GRATUITA
Processo de Reférencia  punisTERIO PUBLICO

* Possui Processo de R

PEDIDO DE GRATUIDADE

PLANTAO JUDICIARIO

?
Dados do Processo J

[=] Requerimento de Certiddo de Crédito pa

| | Pricridade p/ idoso

DEFERIMENTO DE CUSTAS AO FINAL

NAQ EXISTE PREVISAC LEGAL PARA COBRAMCA DE DESPESAS JUDICIAIS
PEDIDO DE CUSTAS A FINAL

Figura 12 — Campo Grerj

Na opgdo Processo de Referéncia, preencha o nuimero do processo, caso possua. Observe que o sistema

disponibilizara as op¢des "Num. Unica” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de numeracdo, preencha o nimero do

processo e clique no botdo <Consultar>, para que o mesmo seja incluido.

- . 2
Processo de Reférencia _)

®um. Unica
"“/Mum. Antiga

* Possui Processo de Referéncia? ®sim' 'nio

* Nimerodo Processo | 0019954-29.2020 819, ‘ 0001| ‘

Processo de Reférencia -~/

(INum. Unica
'®'Num. Antiga

* Possui Processo de Referéncia? ®sim | nio

QOrigem [ 2* Instincia ']

Nimero do Processo

2020.525.52177| ‘

Plantao Judiciario

Figura 13 — Telas Processo de Referéncia
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_Departamento de Suporte e Atendimento ) o
Né&o havendo processo, devera marcar "Ndo” e prosseguir para o proximo campo.

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente, conforme orientado no manual

Peticao Inicial Eletronica de 22 Instancia (http:/portalt].tirj.jus.br/documents/10136/33017/manual-

sistema-peticao-inicial-eletronica-2-instancia.pdf?=v12).

1.3 Distribuindo Eletronicamente um Processo no Plantao

Judiciario

Uma vez autenticado no Portal de Servicos, clique em Plantao Judiciario:
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A A PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ

Nonavtamanta da Ciinaria a Atandimanta
r

évg PODER JUDICIARIO

S 13 ¥] EstapO DO RIO DE JANEIRO /

Portal de Servicos <« Pagina Inicial Plantdo Judicidric *
; Eexpandir menu ; :recolher menu

=3 PUSH
=] Incluir Processos
=] Consultar/Excluir Processos Painel de Avisos
=] Enviar Lista Completa
=] E-mailz Enviados
(=45 Peficio Eletronica - Lei 9500/99
@ sobre
[=] Criar Peficio
|=] Peliciies Enviadas
=4 Peficio Eletrdnica - Lei 11.41%/2006
@ Sobre Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
=] Protocolizar
=] Distribuigdo Elefronica

Seja Bem-Vindo AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA , logado com o perfil de Advogado.

AVISO DE TESTE E DOCUMENTACAQ!

=] Histérice Processos por OAB

[=] Peticio Inicial Eletrdnica 2* Instincia

=] Plantio Judiciario E [ dA | & Atualizar

=] Plant3o Judiciario (RDAU) Processo Orgfa
=49 Protesto de Sentenca

=] Requerimento de Certiddo de Crédito pa

=+ Consulias
[=] Consultas Processuais

E Consulta Aviso Elefrdnico
=9 Indisponibilidades

@ Consulta Indisponibilidades
=3 PROJUDI

=] Acessar
= J:’ Configuracdes

=] Preferéncias

Lista de Intimacies/Citacies Eletronicas

Figura 14— Tela Portal de Servicos

O sistema solicitara que escolha a instancia que deseja distribuir:
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Figura 15— Selecdo de Instancia

1.3.1 Distribuicao Eletronica de Primeira Instancia

Na tela de selecdo de distribuicdo, marque a opg¢do 1° Instancia; O sistema exibird a tela principal de

distribuicao:
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ

Nonavtamanta da Ciinaria a Atandimanta

Distribuicdo de Plantdo Judiciario

Atencédo: O envio da peticdo deverd estar concluido antes do horério de alteracdo do Plantdo: 20/03/2020 11:00:00.
Apds este horario sera necessario reiniciar o procedimento. 0d 15h 16m 57s

Campaos marcados com “=" sdo de preenchimento obrigatério.

N ?
Processo Principal 2)

= Ja existe processo? sim ®'nao

2
Dados do Processo _J
| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |_|Tutela de Urgéncia || Prioridade pf porfador de doenca grave || Gratuidade de Justica

= Comarca [ Escolha uma Gomarca '] Clique aqui para visualizar a lista de plantées judicirios

= Competéncia | Escolha uma Gompeténcia ¥
* Classe Escolhauma Classe ¥
= Distribuigio Escolha uma Distribuicdo ¥

= Valor da Causa
ex: 1.000,60

* Assunto:

?
Advogada | Representante -2)

Autortes) 2J

Cadastar Autor | Cadastear fn Autr

Figura 16 — Tela Distribuicdo de 1° Instancia

Na opgdo Processo Principal, preencha o numero do processo, caso possua. Observe que o sistema
disponibilizaré as opcdes "Num. Unica” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de numeracdo, preencha o nimero do

processo e clique no botdo <Consultar>, para que o mesmo seja incluido.

Caso ndo haja um processo principal, devera marcar "Ndo” e prosseguir para o proximo campo.

?

Processo principal -2

* J existe processo? (@sim (ndo
(@MNum. Unica
(CMum. Antiga

~ Numero do Processo Principal =~ 0000008-47 2015 &40, * 0001

. 2
Processo Principal _J
+ Ja existe processe? (%5 nio

Mum. Unica
®'Num. Antiga

* Nimero do Processo Principal

Figura 17— Telas Processo Principal
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PJERJ

Departamento de Suporte e Atendimento

Na opcao Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitard que

"nou "nou "nou " ou

preencha apropriadamente os campos “Comarca”, “Competéncia”, “Classe”, “Distribuicdo” “Valor da

causa” e "Assunto”:

7
Dados do Processo _J
Prioridade p/ deficiente fizsico ou mental Tutela de Urgéncia Prioridade pf portador de doenca grave Gratuidade de Justica
* Comarca l Escolha uma Comarca 'l Clique agui para visualizar a lista de plantées judicidrios
* Competéncia [ Escolha uma Competéncia ¥ l

* Classe Escolha uma Classe ¥

* Distribuigdo l Escolha uma Distribuicde ¥ I

= Valor da Causa
ex: 1.000,00
* Assunto;

Figura 18 — Campo Dados do Processo

Os demais campos deverdo ser preenchidos de forma regular, conforme orientado no manual

"Distribuicdo  Eletronica”  (http://portalt].tirj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-

1inst.pdf?=v07).

1.3.2 Distribuicao Eletronica de Segunda Instancia

Na tela de sele¢do de distribuicdo, marque a opcao 2° Instancia:
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A A PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ

Nonavtamanta da Ciinaria a Atandimanta

nel de Avisos

I VISO DE TESTE E DOCUMENTAGAC

strando de 1 até 1 de 1 registros

| Atencdo %
bcessos por OAB \") A distribuicio serd para qual instincia? Minhas Publicacies no Diario Eletrénico
- I
-4 i} ad
i 13 Instincia | | 22 Insténcia | | Ccancelar |

ta de Intimagies/Citagbes Eletrdnicas N [= 1 Qutras Comunicagbes

Figura 19— Tela de selecéo de instancia.

O sistema exibirad a tela de distribuicdo para a segunda instancia.

Distribuicdo de Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia (RDAU)

Atencdo: O envio da peticdo deverd estar concluido antes do horario de alteracdo do Regime Diferenciado de Atendimento de Urgéncia: 20/03/2020 18:30:00.
Ap6s este horario serd necessério reiniciar o procedimento. 1d Oh 17m 48s

Campos marcados com “=* s3o de preenchimento abrigatério.

?
Processo Principal )

= Ja existe processe? sim ®ndo

Dados do Processo 2/
| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental | 'Tulelade Urgéncia || Prioridade p/ porfador de deoenca grave | Gratuidade de Justica

« Comarca [ Escolha uma Comarca -] Cligue aqui para visualizar a lista de plantdes judicidrios

* Competéncia |  Escolhauma Competéncia v
*Classe | EscolhaumaClasse v
* Distribuigio Escolha uma Distribuicde v

= Valor da Causa

& 1.000,00
* Assunto:

2
Advogado | Representante 2

Advogado v Namero de OAB adici

Autortes) 2

Cadastrar Autor | Cadastrar R do Autor

Figura 20 — Tela de distribuicdo 2° instancia

Na opgdo Processo Principal, preencha o nimero do processo, caso possua. Conforme ocorre na tela de
distribuicdo da 1° instancia, o sistema disponibilizara as opcdes "Num. Unica” e “Num. Antiga”. Marque o tipo de

numeracdo, preencha o nimero do processo e clique no botdo <Consultar>, para que o mesmo seja incluido.
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Departamento de Suporte e Atendimento . ) .
Caso ndo haja um processo principal, deverd marcar "Ndo” e prosseguir para o proximo campo.

?
Processo Principal -7
~ Ja existe processo? (@sim (ndo

(@MNum. Unica
(COMum. Antiga

+ Namero do Processo Principal =

000008-47.2015 g49, = 0001

. ?
Processo Principal _J
= Ja existe processo? ®'sim | no

Hum. Unica
*'Num. Antiga

* Nimero do Processo Principal

Figura 21 — Telas Processo Principal

Na opcao Dados do Processo, marque a prioridade, caso possua. Em seguida, o sistema solicitara que
preencha apropriadamente os campos “Comarca”, "Competéncia”, “Classe” ,"Distribuicao”, "Valor da

causa” e "Assunto”:

2
Dados do Processo _J
Prioridade p/ deficiente fisico ou mental Tutela de Urgéncia Prioridade p/ portador de doenca grave Gratuidade de Justica

* Comarca [ Escolha uma Comarca '] Clique aqui para visualizar a lista de plantdes judicidrios

* Competéncia [ Escolha uma Competéncia ']

* Classe [ Escolha uma Classe ']

* Distribuigdo [ Escolha uma Distribuicio ']

= Valor da Causa |
ex: 1.000,00
* Assunto:

Figura 22 — Campo Dados do Processo
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Departamento de Suporte e Atendimento )
Os demais campos deverdo ser preenchidos de forma regular, conforme orientado no manual

|
“Distribuicao

Eletronica”

1inst.pdf?=v07).

(http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/33017/manual-distribuicao-eletr-

2. Historico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel

1.0 17/03/2020 | Elaboracdo do manual Fernanda Balthazar
1.1 19/03/2020 | Atualizagédo Fernanda Balthazar
1.2 19/03/2020 | Alteracao de campos Fernanda Balthazar

Plantao Judicia

rio
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