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PLANO DE ACAO

JUNTAR PETICOES

Meta: juntar 100% das peticbes pendentes de juntada imediata.

O cartério deverd realizar a juntada das peticées pendentes de juntada e,
uma vez tratado o gargalo, deve manter a juntada diaria em quantidade superior
a de peticdes protocolizadas.

TAREFAS
1. Juntar as peticfes que estdo, fisicamente, disponiveis para juntada no cartério,
comecando pela mais antiga.
2. Gerar o relatdrio de peticbes pendentes de juntada no DCP.

Caminho: impressdo processos — peticdes ndo juntadas - critérios: todas as peticdes

3. Verificar se hé peticdo juntada fisicamente nos autos sem o devido registro no
sistema e lancar o movimento “06” juntada de peticdes.

4, Se a peca for um oficio ndo localizado segundo os procedimentos anteriores,
verificar:

a) se o cartério dirigiu alguma solicitacdo ao 6rgéo remetente e, se for o caso, solicitar
a segunda via do documento;

b) se érgdo reiterou a peticdo ndo localizada

5. Para as demais peticGes nao localizadas segundo os procedimentos anteriores:

a) publicar/intimar as partes para trazerem a cépia da peticéo, fazendo constar da
intimacdo a data e o nUmero do protocolo.

b} juntar no sistema DCP a peca recebida em atendimento a publicacdo/intimacdo/
reiteracdo de oficio,

C) se nao houver atendimento a publicacdo, certificar e abrir conclusdo ao magistrado,
na forma do artigo 208 § 22 da consclidacao normativa.

d) deferida a exclusdo pelo magistrado, excluir a peticdo/oficio no DCP.

6. Gerar novamente o relatério de peticdes pendentes de juntada no DCP - caminho
indicado no item 1, para verificar se todas as peticdes foram juntadas.

7. Realizar reunido com a equipe e designar um colaborador para monitorar a juntada

de peticbes, organizando o trabalho para qgue o cartério mantenha o nimero de
juntadas superior ac de protocolo de peticdes.
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