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1.INSCREVA-SE
Pelo Portal do CNJ:

e Acesse o link https://www.cnj.jus.br/formularios/plataforma-videoconferencia/
e Preencha o formulario;

e \Vocé receberd o e-mail abaixo:

Em até 24 horas vocé recebera um novo e-mail com as credenciais de acesso a Plataforma Emergencial de Videoconferéncia
para Atos Processuais.

Para maiores informagdes e orientagdes de uso, consulte a documentagdo disposta neste link.

Caso queira retificar os dados informados, favor responder a este e-mail.

e Vocé receberd um segundo e-mail solicitando que ative a sua conta. Clique na opcao
Ativar:

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and

collaborate more effectively. Get more done in less time.

Activate

e Vocé sera direcionado para o site. Clique em Iniciar sessao para acessar a pagina inicial.

2.INSTALANDO O CISCO WEBEX MEETING

Antes da instalacao

Caso tenha uma versao anterior do aplicativo, terd de desinstald-lo antes de realizar a
instalacdo da versdo nova.

Também poderd ter que encerrar aplicativos como o Microsoft Outlook e quaisquer

navegadores antes de instalar a nova versao.

Instalacdo



1. Acesse o site https://cnj.webex.com e faca o seu login;
2. No menu do lado esquerdo da tela, cliqgue em Downloads;
3. V& na opgdo Baixar, conforme indicado na imagem abaixo:

il 5 aﬁm&
oy zor i
cisco Webex DE JUSTICA

(A Inicio . Procurar reunides e gravacdes (6] Porugués | Exibigao classica v
[ Reunices

(©) Gravagées

it Preferéncias

1al Insights Aplicativo de desktop Cisco Webex

@) Suporte Meetings

W Downloads 0 aplicative de desktop Webex Meetings permite que vocé inicie e entre

- em reunides de forma rapida e ficil. Vocé pode iniciar e entrar em

D Comentérios 0 reunides do aplicativo de desktop ou cficar em um botio para agendar

uma reunizo no apiicativo de calendério.

| A partir da versao 39,10, o aplicativo de desktop Webex Meetings néo

1 Inclul mais integragdes com o Microsoft Outlook, Microsoft Office, IBM
Lotus Notas ou eutros aplicatives. Quando vecé instalar a versao mais

- recente do aplicativo de desktop Webex Meetings, qualquer versao
anterior dessas Integragdes serd desinstalada. Para instalar essas
integragaes, baixe as Ferramentas de Produtividade Cisco Webex.

4. Realize o processo de instalagdo. O aplicativo abrirda automaticamente na sua tela apds
ser instalado.

3. AGENDAR VIDEOAUDIENCIA WEBEX

No aplicativo

Va em Agendar, na tela inicial do aplicativo:

° https://meetingsamer17.webex.com/meet/pa...

Iniciar uma reunido Agendar

Entrar em uma reuniao ©

Inserir informagdes da reunido

Preencha os campos de acordo com a sua videoaudiéncia. Para inserir o e-mail das partes,

cligue em Convidar Participantes:

> De R S A~
Titul
Enviar ke
Obrigatério
Opcionais
Hora de inicio ter 05/05/2020 )| 1530 v [odiainteiro [J @ Fusos horarios
Hora detérmino | ter 05/05/2020 B 1600 v| O Tomar Recorrente
Local

[& Localizador de Sala



Apds o preenchimento, clique em Enviar.
No site https://cnj.webex.com/

Acesso o site e faca o seu login clicando em Iniciar Sessao -> Webex;
No lado esquerdo da tela, vd em Reunides;

Em seguida, va na opcdo Agendar;

1
2
3
4. Preencha os campos com os dados da audiéncia;
5. Aperta a op¢ao Agendar.

6

Pronto! Videoaudiéncia agendada.

4. EDITAR NOME DA SALA PESSOAL

Em seu aplicativo, va no simbolo de engrenagem e selecione a opg¢do Preferéncia, conforme

imagem abaixo:

® Cisco Webex Meetings )

Preferéncias

Pamela Vei
ingsame Ajuda

Sobre..,
Iniciar uma reunido t
Verificar atualizagdes...

Enviar relatdrio de problemas

Entrar em uma reuniio

Finalizar sessdo

Inserir informagdes da reunido Sai
air

Ja em preferéncias, escolha a op¢do Minha sala pessoal e clique em Editar minha sala pessoal

no site Webex:

& Prefentncias o -
= Gew Minha sala pessoal
B Conts MNome da sala pessoal:
| @ Mecha sals pessoal
@ Opgie de entrada nas reunites Link da sala pessoal: 5
hittge/ meetinguamser | Towehes com meet! pamele vinne sde
R Himeros de telefone
[ Catendinio Mumero da Sala pessoal:
Ga-511-301
O Metificagles

O Stitemis de vides Enderege do videa:

PIN do ergantzador: [0
mn

Edrta sl pessoal na s Webes



Altere o nome em Nome da Sala Pessoal e depois aperte Salvar. Preferencialmente, a sala

virtual devera ser denominada com a identificacao da unidade judicial

5. INICIAR UMA VIDEOAUDIENCIA

INICIAR UMA REUNIAO

Para iniciar uma videoaudiéncia instantanea, va em no proprio aplicativo.

Convide os participantes da seguinte forma:

Selecione Participantes na barra de ferramentas do aplicativo e escolha Convidar e Lembrar na

lista suspensa:

o Cisco Webex Meetings

Arquiyo Editar Compartilhar Exibir Audio Reunido  Ajuda

Chrl+M

curi+

Desativar o Som na Entrada

<

Som de Entrada & Saida

Copiar link da reunizo

<

Qualquer um pode Compartilhar ~ Ctri+Alt+S

Designar Privilégios... ctrik

Expulsa
ESPEanaO outras pessoas entrarem

Digite o e-mail dos participantes que deseja:

wrquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Participante Reunido Ajuda

Convidar e Lembrar x

=) )

Zms Lembrar

Convidados:

Esperando outras pessc

Convide com o seu e-mail local

Enviar

Ou

Selecione a op¢ao Convide com o seu e-mail local:



wquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Participante Reunido Ajuda

Convidar e Lembrar x

= o}

Lembrar

Convidados:

Esperando outras pessc

Convide com o seu e-mail local

Ou
Selecione a opg¢do Copiar link da reunido e compartilhe com seus convidados do jeito que
desejar (WhatsApp, por exemplo).

Q Cisco Webex Meetings

Arquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Reunido Ajuda

Desativar o meu som Ctri+M

Ativar Todo o Sor
Desativar o Som na Entrada
v Som de Entrada e Saida
Convidar e Lembrar...
v Qualquer um pode Compartilhar  Ctrl+Alt+S

Designar Privilégios... Ctri+K

Esperando outras pessoas entrarem

6. ENTRAR NUMA VIDEOAUDIENCIA

Ha diversas formas de ingressar numa videoaudiéncia:

No campo indicado na imagem abaixo, vocé pode inserir o link ou o nimero da videoaudiéncia.

Apods informar, selecione Entra:

® Cisco Webex Meetings Atualizar & — X

o https://meetingsamer17.webex.com/meet/pa.. I

Iniciar uma reunido Agendar

Entrar em uma reuniao ©

Inserir informagdes da reunido L_

Também é possivel entrar numa reunido a partir de um link recebido por e-mail. Basta clicar

em Entrar na reunido e sera redirecionado para o site.



Junte-se a mim agora em minha
Sala pessoal.

Entrar na reuniao

Se for o organizador, podera iniciar uma videoaudiéncia agendada por vocé no menu inicial do

seu aplicativo ou pelo site. Veja:
Aplicativo:

Basta clicar no botdo Iniciar:

Iniciar uma reunido Agendar

Entrar em uma reuniao @

Inserir informagGes da reunido

Reunides futuras

segunda-feira, 11 de maio de 2020 &)
Vocé ndo tem reunides,

quarta-feira, 13 de maio de 2020

o =,
15:00

Site (https://cnj.webex.com):

Pagina Inicial -> Reunides futuras

Triounud de Justos do Estedo do Mo do
lpfuiii

Rrord Lo



7.EXIBIR LISTA DE VIDEOAUDIENCIAS

Na parte Reunibes futuras, vocé pode visualizar a lista de suas reunides agendadas. Ha a

possibilidade de agendar uma reunido via Webex ou no Microsoft Outlook.

Observagao: Caso queira alterar o modo de realizar os agendamentos, va em preferéncia. Para
mais informacdes, leia Definir Preferéncias

Para visualizar as reunides em qualquer data do calendario, basta selecionar a data no icone

Reunides futuras

terga-feira, 5 de maio de 2020 [ c

< maio de 2020 > Hoje

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

3 4 e 6 7 8
01 12 13 1 15 16
17 18 19 20 21 2 23
24 25 26 21 28 29 N

31

57 Conectar-se aum dispositive

8.LINKS DAS REUNIOES

Para copiar os links das reunides, faca o seguinte:

e Acesse webex.com e faca o seu login.

e Na pagina inicial, vd em Reunides.

ﬁ Inicio Insira as informacdes da reunido para entrar em uma reunido @

[ Reunides
© Gravagoes Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio  ©
¢ Preferéncias p\/ de Janeiro
https:, 17.webex E——
0ol Insights
@ Mais maneiras de entrar
@ Suporte
N Downloads Iniciar uma reuniado v Agendar
() Comentérios

e Selecione a reunido que deseja copiar o link.



Minhas reunidoes Webex Agendar

Todas as reunides v 05/05/2020 - 11/05/2020 v Mostrar reunioes passadas

07:15 - 08:15 Reuniao sobre relatério m
M vt
08:40 - 09:40 Relatoério - TJ
), 6 Ma Iniciar

DSl

e Coloque o cursor em cima do link, aperte com o botdo direito e selecione a opcgao
Copiar:

Voltar a lista de reunides

Quem foi convidado’

)}
AN
w))
B

Reunido sobre relatorio

Organizado por Insita o enderego de e-mall para ad
07:15 - 08:15 | Quarta-feira, 6 de Maio de 2020 |
(UTC-07:00) Hora do Pacifico (EUA e Ganada)

Iniclar reunido v

P pamela.mv.tindade@gmall

Informacées sobre a reunido

Link da reuniae: nttps://mestingsamer? 7.webex.com/meetingsamer17-pt/].php?
MTID=m208593d21bd06270b3b884ese6

623 853 007

, Ctrl+C
Numero da reuniao:

Senha: OkAajBaa?87 (75225222 de telefones € s
Ctrl+P

Chave do organizador: 580914

Inspecionar Ctrl+Shift+]

9.DEFINIR PREFERENCIAS

Nas preferéncias, vocé pode verificar as configuracGes da sua conta, escolher as notificagcdes
de reunido, ativar os plug-ins que deseja usar com o aplicativo de desktop Cisco Webex

Meetings e muito mais.
Para acessar suas preferéncias, siga um destes procedimentos:
Para Windows:

Selecione o icone de engrenagem no canto superior direito do aplicativo Cisco

WebexMeetings. Em seguida, na lista suspensa, selecione Preferéncias.

Se vocé quiser alterar o modo de agendar suas reunides no calendario, va para Preferéncias >

Calendario, escolha Webex ou Microsoft Outlook.
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Q Preferéncias Q¢ - x
= Genl Calendario
& Conta Lista de reunides
@ Minha sal | Qual calendario de reunido vocé deseja usar para sua lista de reunides?
inha sala pessoa
@ Opgdes de entrada nas reunides O Reunido Webex
Microsoft Outlook
%, Nimeros de telefone
Nmero de dias para mostrar na lists de reunides: 14 v
@ Calendirio
O Notificagdes
£ Sistemas de video

Observacgdo: Durante a elaboracdo deste guia, o autor encontrou dificuldades para agendar

através do Outlook. Por esta razdo, recomenda-se a opgdo Reunido Webex.

Para Mac:
Selecione Cisco Webex Meetings no menu de aplicativos. Em seguida, na lista suspensa,

selecione Preferéncias.

10.SOBRE A SALA DE REUNIAO

Apds o inicio da reunido, cligue em qualquer parte da tela. As opgdes abaixo aparecerdo para

VOCE:

E Desativar o som — Recomendavel quando ndo esta no seu momento de fala.

Desativar video — Recomendavel quando for se ausentar do video.

Gravar a reuniao.

o Compartilhar tela — Compartilhar documento ou site, por exemplo.

Fechar a guia de participantes.



Veja mais sobre a op¢cdo Compartilhar tela

Iniciar bate-papo

Terminar reunido.

Veja mais sobre a op¢do Compartilhar tela

Antes de iniciar a reunido, abra os arquivos ou programas que serdao compartilhados durante a
audiéncia.

Ao clicar na opgéo@, vocé podera visualizar os arquivos, programas ou navegadores

abertos em sua maquina de trabalho. E sé escolher para compartilhar com as demais partes na
reunido.

Compartilhar conteddo *

Otimizar para texto e imagens O]

Tela 1

T Iniciar & Google Chrome & Cisco Webex Me... R Microsoft Outlook
D [w]
: ]
i@l Microsoft Word [ Configuragtes @ Backup e sincroni.

Apds compartilhar o arquivo, é possivel fazer anotacgdes. Clique na opcao Anotagdes no menu
superior:

Pagina Inicial Inserir
[D p Calbrilight <12 = A A | Aa- Ao
=y NI Sewanx A-2-A-

0| AaBoCede A@BbC AaBbCe

TNomal | SemEspa.. Thulo!  Thulo2
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. . . » [JParar comparti... .
Caso desejes parar de compartilhar, basta clicar na opc¢ao - NO menu superior.

11. ENTREVISTA RESERVADA ENTRE REU E SEU DEFENSOR.

Mova os participantes, exceto o defensor / advogado e o réu, para o lobby (leia mais sobre no
item Retirar Participantes ou Mover ao lobby).

Logo em seguida, transfira suas funcdes de apresentador e organizador para o defensor ou
advogado executando os seguintes passos:

1. Identifique o defensor que devera ser o organizador/apresentador da reunido na
barra Participantes;

2. Apds identificar, cliqgue com o botdo direito sob o nome da parte e escolha a opgao
Alterar Funcdo Para, na lista suspensa:

~ Participantes (2)

o]

py Ch
b Organizador, eu

@ c
@ Apresentador Afterar Fungdo para

Organizador

Transfenr controle de teclado e mouse

¥ Permitir Anotar

Designar Privilégios...

Desativar o Som
Ativar o Som

Desativar todo o som

Ativar Todo o Sam
Parar video
Bate-papo

Mover ao lobby

Expulsar

3. Escolha a opcdo Apresentador;
4. Repita os passos 1 e 2;
5. Escolha a opcdo Organizador.

Agora, com poderes, o defensor poderd mover o juiz de direito para o lobby (leia sobre no
item 12).

ATENCAO: No momento que o Juiz de direito transferir os poderes para o representante da defesa,
a gravacao é interrompida automaticamente. Por esta razdo, quando o magistrado retornar a sala
virtual de audiéncia e adquiri novamente os seus poderes (leia Devolva as fun¢Oes para o Juiz da

Audiéncia), devera apertar o botdo 0 para iniciar uma nova gravacao.




11.1 DEVOLVA AS FUNCOES PARA O JUIZ DA AUDIENCIA

Apds admitir o juiz novamente na videoaudiéncia (leia mais sobre no item 12), o defensor ou
advogado deverd seguir os mesmos passos do item 11.

12. RETIRAR PARTICIPANTE OU ENVIA-LO PARA LOBBY.
Retirar participante:
Na aba Participantes, clique em cima da parte que deseja retirar definitivamente da audiéncia

e selecione a opgao EXPULSAR, conforme imagem abaixo:

oy LS Compwile Lpbe dyle fucpeds fedc dpds | Caistuis &

Confirme a expulsdo:

Expulsar

Deseja expulsar o ?

Mover para o Lobby:
Na aba Participantes, clique em cima da parte que deseja retirar temporariamente da audiéncia

e selecione a op¢ao Mover ao lobby, conforme imagem abaixo:

bepeaps [ARe Camgele Dbe dpde Felopems feesdo Ssaje pmmiadn &

I .

( ( D il Fisal it i
s g

Quando for o momento de retornar com a parte para a audiéncia, bata clicar em Admitir:
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w Participantes (1)

esta esperando no lobby.

Mais de uma parte no lobby

Caso tenha mais de uma parte no lobby, é possivel admitir todas na audiéncia de uma vez ou
escolher quem podera retornar.

Faca os seguintes passos:
1. Clique no local indicado na imagem abaixo:

~ Participantes (1) X

2 participantes estdo esperando no lobby.

Q

py. 1 Ch
b Organizador, eu

2. Admita todas de uma vez, ou selecione a(s) parte(s) que deseja:
~ Participantes (1)

Esperando para entrar (2) *

B Selecionar tudo

e
8 v

Py
Q Organizador, eu

13.INSERIR GRAVACAO DA AUDIENCIA NA NUVEM

Para inserir a gravacao na nuvem, siga 0s seguintes passos:

1. Acesso o seu WEBMAIL pelo site:

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEEMAIL | MAGISTRADOS, SER

2. Jano e-mail, acesse o aplicativo OneDrive:



Office 365 >

Aplicativos

ﬁ Outicok
m Word
g PowerPaint
a SharePoint

OneDrive

Excel

OneMNots

¢ & B

Teams

m Yammer

Todos os aplicativos -

3. Carregue o video:

T Camegar ~ < Compartilt

4. Copie o link do video:

Arguivos

<
[

0

||!l' - e,
Pasta
w
< WA FrTTTTy
VIDEOS
Homs Maodificado Modificado par Tamanho do srquive Compartilhsmento
| ~Reunido sobre o CISCO 2020-0... £ \isualizacio imela MarizVeiga da Tl 111 M3 Prvada
Compartilhar
Copiar link

Gerenciar acg

Baixar

Excluir

Mover para

Copiar para

5. Em seguida, clique na seta indicada na imagem abaixo:

¥ Compartiihar @ Copiarfink <& Baixar [l Excuir =D Repomear E

Arguivos

=

Link criado
“erifigue s copiou o link abaixo.

e O

| :e:(.’csr'=‘-&u.'et:=*3.'.e=qr!hpc>‘i
Bz A
i @

ificzdo

As pessoas com 302550 existents dias
podem usar o flink
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6. Escolha a opcdo Especificar pessoas e desmarque a opcao Permitir edigao

Configuracoes de link

Para quem vocé desefa que esse link
funcione? Saiba mais

Oualquer pessoa com o link

@ As pessoas da empresa Tribuna
de ..io de laneino com o link

Pessoas com acesso
EE:II Especificar pessoas

|r5§r!r um nome ou um endereco de email

Cuitras configuracoes

H Permitir edigdo

7. Agora, insira os e-mails que deverdo ter acesso a gravacao (defensor publico e
advogados das partes) no local indicado na imagem abaixo e depois selecione Aplicar:

8. Agora, copie o link:

Configuracoes de link

Para guem vocé deseja gue esse link
funcione? Saiba mais

Qualquer pessoa com o link

@ As pessoas da empresa Tribunal
de ..o de Janeino com o link

Pessoas com acesso

@ Especificar pessoas

Imserir whn nome ou um Eﬂdéré'_:ﬁ de email

Qutras configuracoes

|:| Permitir edicdo



2

Link copiade

| https://tn-my.sharepoint.com/:  Copiar i

A5 peszoas gue voos espacificar podam
editar

14.MAIS INFORMACOES

Para mais informacdes, va em cisco.com

15.REFERENCIA

Cisco Systems, Inc., Guia do usuario do Cisco Webex Meetings Server versdo 4.0, USA, 2019.

DESOP — CGJ/TJRJ



