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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICAGCAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola de Administracdo Judiciaria (ESAJ), passando

a vigorar a partir de 05/05/2026.
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2> INDICADORES il

NOME METODO PERIODICIDADE

Execucdo de Acdes de (turmas executadas x 100)/ (turmas
Capacitagao programadas + turmas extras)
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3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA = =

Quadrimestral

3.1 Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na Unidade Organizacional (UO). O armazenamento, a prote¢do e o descarte
desses dados cabem a Secretaria -Geral de Tecnologia da Informacdo e (SGTEC), conforme RAD-
SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados

e Servidores de Aplicagao.
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= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'-l_ @] Proposto por: Equipe da Diviséo de Capacitagao e Desenvolvimento (DIDES)
Aprovado por: Diretor da Escola de Administragéo Judiciaria (ESAJ)
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4.1
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FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ¢ X

FLUXO DO PROCEDIMENTO PROGRAMAR AGOES DE CAPACITAGAO

Receber do DEDEP

Identificar as acdes
o Mapeamento F
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para aprovacio ou
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4.2

FLUXO DO PROCEDIMENTO INCLUIR TURMA EXTRA NA PROGRAMAGAO

SECAP

o

Receber a
solicitagdo de tuma
e analisar junto ao
Diretor da DIDES

I

Confirmar o
pedido autorizado
com O usuario

Verificar a
possibilidade de
atendimento

Curso consta
na grade?

Incluir a turma
na
programacao

Encaminhar
solicitacdo a
DIEPE

Cadastrarno SCCe
informar o codigo
a0 usuario eaos
servi¢os envohidos

INCLUIR TURMA EXTRA NA PROGRAMACGAO

DIEPE

Verificar a possibilidade
de inclusdo e
providenciar o

desenvolvimento/atuali

zacdo do curso
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