PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJ E R Departamento de Suporte e Atendimento

Dica de Sistema

Escritorio Virtual

Escritério Virtual

Pagina 1 de 24



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

Departamento de Suporte e Atendimento
PJER P P

Sumario
I 1o 1 o T [ T Yo 3
B X ol <11 o 3
2.1 Download do ADICALIVO .. aaas 3
2.1.1 Sistema Operacional ANAroid. ... e e e e e e aa e aee 3
2.1.2 Sistema OpearaCional 10, . i e aaas 4
3. Menu de FUNCIONalOades. .. e 8
3.1 PrOCESSOS FaVOTIEOS Luu ittt ettt ettt ettt e e ettt e e et et e e et eta e e et eb e e e eeba e e e e era e eeeraaaaaee 9
3.2 AUJIENCIAS 0O SEIMENE tiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee ettt ettt ettt et ettt e ettt e et e et e e e et e e e e e e e e e e e aaeaaeees 10
3.3 LR U { o o PP 11
3.4 LU Lo o o Tal ] o PP 12
3.5 = 10 ofe T gl T ol ] o PP 14
oo I 1ol -t e =T o Lo - T ST P PP UPPP TR 15
3.7 MiNNa PUDIICACOES D it et e e e e e e e e et 16
3.8 T oY o= T30 T T = Lol 1= 1= 17
20 B o ) ot Yo o 1= TSP UPPPR 18
0 L T o = o ol 0T3P 19
0 L0 T O = 10T ot Y gl o= o o 1= 20
3.10.2  PeliCA0 INICIAl . it 22
S oo o TU o= Tolo =TT TP TPPTP 23
ST & [ o T T Je (oI =T T o 1T PP PTP TR PPPPPPPRPPPIN 24

Pagina 2 de 24



A

PJER

PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Escritério Virtual

1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples os procedimentos para a utilizacdo do
Sistema Escritério Virtual do TJERJ.

2. Acesso

Para pedir o cadastro e acesso ao Sistema Escritério Virtual deverd ser solicitado ao e-

mail: dgtec.atendimento@tjrj.jus.br, ou de formar presencial na Serventia.

2.1 Download do Aplicativo
2.1.1 Sistema Operacional Android

Para instalar o Aplicativo para Sistema Operacional Android, o usudrio deverd acessar a
Loja de Aplicativos Google Play e Baixar o Escritdrio Virtual do Tribunal de Justica do Estado do

Rio de Janeiro.

Escritorio Virtual

Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro

6% @ Classifi

S avaliagdes
()C 15 MB cacgao

o
J/

Livre C

Figura I - Download APP Sistema Android.
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2.1.2 Sistema Operacional iOS

Para instalar o Aplicativo para Sistema Operacional i0S, o usuério deverd acessar a Loja
de Aplicativos APP Store Baixar o Escritério Virtual do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro.

£ Buscar
B" 3 Escritério Virtual TJIRJ
PJERJ A

M4+ N'66 (2] F

Figura 2 - Download App Sistema i0S.

Apbds o concluir a instalagado o aplicativo ficara disponivel na tela do Smartphone.

Figura 3 - APP instalado.
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PJERJ

Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro

Escritorio Virtual

Para acessar a aplicagdo

é necessario efetuar a

autenticacdo através do botao

de login abaixo

4 L il

Figura 4 - Botdo Login

Ao abrir o APP, o usuario deverd tocar no botdo Login para informar o usuario e senha.
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Apéds informar o usudrio e senha clique no botao Entrar para acessar.

1215 A @

E‘E PODER JUDICIARIO

PJ ERJ ESTADD DO RIO DE JANEIRO

Escritorio Virtual
Usuario

1231

Senha

Lembrar meu usuario

4 @ &

Figura 5 - Usudrio, 5enha e Entrar.

: Caso o usuario deseje, poderd optar por marcar a
selecéo de Lembrar Meu Usuario, para facilitar acessos futuros ao

sistema.
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Realizado o login, o usuario deverd selecionar o Perfil de acesso ao sistema.

No Android o usuario seleciona o perfil desejado e cligue em selecionar perfil para acessar

0 app.

No 105 o usuario seleciona o perfil desejado e clica em ok para depois clicar em selecionar

perfil para acessar o app.

Escritério Virtual

Escolha umn perlil para acessa ao sislema

Selecione Pt
Advogado

Usudrio Comum

Advogado

CANCELAR

oK

Advegado

Figura 6 - Perfil Sistema Android e Sistema iOS.
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3. Menu de Funcionalidades

Na tela inicial do Sistema, o usuario terd acesso as funcionalidades do Aplicativo, que
poderd ser acessada também pelo botdo Menu.

+ I AEBG%

E Escrit6rio Virtual

* = (=

Processos ‘ MATALIA | Audiéncias

Favoritos Advagado | da Semana

a B Q
Fesummd Meus Buscar B Meus Processos

Processos Processos

- Q, Buscar Processos
= |l B
E FEied o B# Publicactes do DJE
hh;:r:a Publicagtes Cit.agﬁels
e BB Intimagdes e Citagbes
‘ | ,’ og @ Minha Agenda
g p Caonfiguragie . .
Motificagbes Petighes & g Not:ﬂcagoeg

w

[ Petigdes

£ Configuracbes

Figura 7 - Menu de Funcionalidades.
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3.1 Processos Favoritos

Selecionando a opcao Processos Favoritos, sera exibida a relacao dos Processos gue o
usuério definiu como Favoritos no Sistema.

0947 B

L Processos Favoritos

=  Escritorio Virtual

Total de processos favoritos: &

* &

Pracesses || HATALIAI .| Audinclas 0000015-50.2022.8.19.0200 ¥
: da Semana
friceioe Advogado Parles: Rieguerente
Requerido
5 Gan: Fenional da Rarra da Tijucs -
I Cartdrio da 1° Vara Civel
Q Closse: Petlcio - Sivel
Rikiiing Meus Buscar
Processos Processos

0000001-66.2022.8.19.0209 g

Partes: Reguerante
s
E Requerida

Wirita Minhas Minhas Cirgam: Renional da Barma da Tijucs -
in e arlinio da 4T Vara Givel
Sgendi Fublicagbes Citaghes Carldrioda 4% Vara Civel
DJE | | elntimacoes Classe, Requerimente de &preensdo de
WVeinula
-
A7 % (
, * 0000273-94.2021.8.19.0209 *
- o
Notificactes Petigies Cmr'g;rawa Partes;,  Autar
Réu
Crgdo: Regional da Barra da Tijucz

Cardrioda 2° Yara Clvel

Classe Precedimentn Gormum

Figura 8 - Processos Favoritos.

@ : Para remover o vinculo Favoritos de um Processo, o
usudrio deverd tocar na icone Favorito #| ao lado do nimero do
Processo e confirmar a remocao.
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3.2 Audiéncias da Semana

Para visualizar as Audiéncias da Semana o usuario deverd selecionar Audiéncias da
Semana, onde serdo exibidas as Audiéncias marcadas no periodo de sete dias a contar da data
da consulta e se ndo houver audiéncia no periodo, serd exibida a mensagem, “Ndo foram
encontradas audiéncias no periodo”.

09:48 B

=  Escritdrio Virtual < Audiéncias da Semana

Total de audigncias encontradas: 00
[ ]
* [ De: 11/02/2022 a 18/02/2022
Processos | NATALIA BRAGA RODRI..
Favoritos Advogado

(" ="

E Q

Resumo Meus Buscar
Processos Processos

A
& (0 B
Nao foram encontradas audigncias no periodo.
i Minhas Minhas
s Publicacd Citagbes
icaghes
Agenda i P
A | %
= Mg
Notificagoes Petigoes o lg:ranpue

Figura 9 - Audiéncias da Semana.
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3.3 Resumo

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Em resumo serdo exibidos os Processos, Audiéncias, Intimacdes e Publicacdes limitado ao

periodo méaximo de 30 (trinta) dias.

Escritdrio Virtual

[ ]
=
Processos | MATALIA BRAGA RODRI... ‘ Audlénclas
Favoritos Advogade da Semana
N r
@l B Q
Meus Buscar
Rasting Pracessas Processos
S A
~ ~
w8 B
Minha M'_"mf Minres
Agenda Publicagdes Citagoes
L DJE | @ Intimagies
Az
G Configuragse
Notificagbes Petigbes 9: o

1540 © ~ & . AW64%

<« Resumo

0 e
=] [

PROCESSOS AUDIENCIAS

Total de processos encontrados: 2
De: 02/02/2022 a 09/02/2022

0000015-50.2022.8.19.0209
Partes: TESTE AUTOR
TESTE REU
Orgao:  Regional da Barra da Tijuca
Classe: Petigao - Civel

10:37 B

< Resumo

INTIMAGOES || PUB

IntimagGes fechadas e abertas: 3
De: 13/01/2022 a 10/02/2022

0001025-82.2019.8.19.0000
Expedicdo:  14/01/2022 18:13:00

Figura 10 - Conteddo do Resumo.

&

10:37

Resumo

B ]
]

AUDIENCIAS | INTIM

Audiéncias encontradas: 7
De: 11/01/2022 a 12/03/2022

11/01/2022 00:00:00
0001025-82.2019.8.19.0000

Tipo: VIRTUAL
Orgao: PRIMEIRA CAMARA CIVEL

10:37 B

Resumo

INTIMAGOES PUBLICAGO...

PublicagGes encontradas: 0
De: 17/01/2022 a 10/02/2022
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3.4 Meus Processos

Na funcionalidade Meus Processos, o usuario poderd realizar a consuita dos seus Processos

e ainda os tornar Favoritos, selecionando o icone Favoritos.

+ D A B86%

Escritorio Virtual

* o

* - [;.!
Processos MNATALIA BRAGA RODRL.. Audiencias
Favaritos Advogado da Semana

E L
p— Meus Buscar
Processos Processos
L -/
Minha Puﬂ'_"mf C’;‘['ﬁ"::_f:s
icagies
iy DJE ¢ Intimagdes
e
A 7| S
-
Notificagées Petigies Conawsnd

LN

1542 & —~ &

Meus Processos

Total de processos encontrados; 3
De: 10/01/2022 a 09/02/2022

0000015-50.2022.8.19.0209
Partes: TESTEAUTOR

TESTE REU
Crgao: Regicnal da Barra da Tijuca

Classe: Peligio - Civel

0000001-66.2022.8.19.0209 | ¥
Partes; CALFR ANDRE PERFIRA

RICARDO DA SILVA
Orgao: Regivoal da Barma da Tijuca

Classe: Requerimenio de Apreensan de
Weiculo

0001025-82.2019.8.19.0000
Fartes: PRISCILA GOMNCALVES R,
GUIMARAES
LUCIA MARIA GOMES PERFIRA
Orgio,  PRIMEIRA CaMARS CIVEL
Classe: AGRAYO DE INSTRUMENTE - CIVEL

Figura 11 - Meus Processos.

©

Procuradoria Geral do Municipio.

: A consulta Meus Processos, nao esté disponivel para os
perfis de membros do Ministério Publico, Defensoria Publica e
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Ao acessar a area de meus processos, o usuario clicando em cima do numero do processo,
o app vai abrir a visualizacdo do processo, onde pode ser visto os movimentos, processos
vinculados, intimag¢des/cita¢des, advogados e partes, peticionar, publicagdes do DJE, inteiro teor
dos atos do magistrado e visualizar pecas.

Pode ser visto também dados como o érgao, classe, requerente, requerido e assuntos do
processo.

Visualizagio do Pracesso &g 57

Processo N°
0000015-50.2022.8.19.0209

Orgéo: 1° Vara Civel
Classe: Petigédo - Civel
Requerente TESTE AUTOR
Requerido TESTE REU

Assuntos: Abuso de Poder / Atos Administrativos

- Movimentos
& Processos Vinculados
[==] Intimagdes / Citagdes

Advogados e partes

= Peticionar
a Publicagdes no DJE
-] Inteiro Teor dos atos do magistrado

Q Visualizar Pegas

Figura 12 - Visualizacdo do processo

processo, basta abrir a visualizacao do processo e clicar em peticionar,
onde o app vai abri uma pagina de peticionamento igual a usada no
novo portal.

g ATENCAO: Para o usudrio realizar uma peticdo intercorrente no
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3.5 Buscar Processos

Para realizar busca de Processos, o usudario devera utilizar a opcdo Buscar Processos, €

poderd optar por realizar a busca por: Namero (CNJ), Nimero (Antigo), OAB, Nome do Advogado,
Partes ou CPF/CNP).

» mEABB6% 1546 W~ X - W ANG2%

Escritdrio Virtual &« Consultar Processos

™ ] E'l' Selecionar o critéric a ser utilizado na consulta
L] L)
Processos | WATALIA BRAGA RODRI.. | Audiénclas
Favaritos Advogado da Semana Nimero (C N J)
[
Q E Q Numero (Antigo)
Resiie Meus Buscar A
Processos Processos
-
OAB
=L =
B2 || | e
e
Agenda D & Intinacées Nome do Advogado
e v
-~
Az | % |
- Ej, o Partes
Motificagtes Peticiies c““ﬁgs““‘f"‘e 2
CPF/CNPJ

Figura 13 - Buscar Processos.
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3.6 Minha Agenda
Para acessar minha agenda cligue no icone Minha Agenda para exibir o conteldo da agenda
por um periodo configurado.

+ O AE36% =

< Voltar Minha Agenda Ativar Filtro

Total de audiéncias encontradas: 15
De: 21/10/2021 a 18/06/2022

Escritério Virtual

&
- 06/01/2022 00:00:00
Processos NATALLA BRAGA RODRI... Audiéncias 0001025-82.2019.8.19.0000
Favortios Advagado da Sermana Tipo: VIRTUAL
Orgso: PRIMEIRA CAMARA CIVEL
Urgéncia: Passada
B
e
11/01/2022 00:00:00
Q 0001025-82.2019.8.19.0000
Meus Buscar Tipo: VIRTUAL
Procesdass Processos Org3o: PRIMEIRA CAMARA CIVEL
Urgéncia: Passada
ik, .l E 17/01/2022 00:00:00
E 0001025-82.2019.8.19.0000
Minha Minhas Minhas Tipo: VIRTUAL
{ F'Ilhll'l:;EEE Cha.;ﬁ.eg Orgao: PRIMEIRA CAMARA CIVEL
Agemda DJE & Intimacbes Urgéncia:  Passada
R 25/11/202114:00:00
3 1o
0001913-17.2020.8.19.0000
Tipo 'ORDINARIA
- : S A
n % R Configurache Grggo: SETIMA CAMARA CIVEL
Nolificagbas PetigaHs 5 Urgéncial Passada
16/12/2021 18:00:00
0000270-42.2021.8.19.0209
Tipo: Instrugdo e Julgamento
Orgéo: Barra da Tijuca - Cartério da 2° Vara Civel
Urgéncia: Passada

_ ( SO IR w
L I

Figura 14 - Conteddo Minha Agenda.
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3.7 Minha Publicacbes DJE

Para consultar as Publicacbes no DJE, basta acessar Minhas Publicacdes DJE, serdo

disponibilizadas as publicacdes realizadas no periodo pesquisado e para visualizar, basta
selecionar a publicacao desejada.

09:50 & & + W 4U36%

Escritério Virtual €< Minhas Publicagées

- Total de publicagdes encontradas: 1

- De: 25/10/2021 a 16/02/2022
Processos MATALLA BRAGS RODRI... Budigncias

Favorites Advogads da Semana

0001913-17.2020.8.19.0000

Data de 15/12/2021 00:00:00

~ publicacéo
h Cademo: Il - Judicial - 2* Instancia
Rrasi Meus Buscar
Procesaoa Proceseos
(B
Minka pu';li_““"f c“:‘turr!f;
icagies
Agpenda OJE & Intimiacbes
A7
f D Confi |'ﬁ
Notificagbes Petictes ?: i

Figura 15 - Minhas Publicacdes.

. Esta consulta ndo estd disponivel para o perfil de
@ Usuario Comum, caso o usuario tente acessar com este perfil, recebera

a informacao “Indisponivel para Usuario Comum”.
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3.8 Minhas Intimacdes

Para consultar intimacdes e citacdes cligue em Minhas Intimagdes onde usuario podera
acompanhar as intimacdes e exibir seus detalhes de Status, Expedi¢cao, Recebimento, Tipo e
Destinatério, além de Visualizar a Intimagdo e Protocolar Peticdo.

1555 & —~ A . 1105 £ & - - o 4841%
=  Escritorio Virtual € Minhas Intimagbes € Detalhes da Intimagdo
Intimagdes: 3
] -
* - 'L_Q, De: 12/01/2022 a 09/03/2022 0000316-31.2021.8.19.02
Processos | NATALIA BRAGA RODRL.. | Audiéncias Og
Fhiotios Advogado da Semanz a 0001025-82.2019.8.19.
oooo
Expedicd 14/01,/2022 18:13:00 Status: Intimado Tacitamente
E Q 3‘@3 deco ¢ Expedi¢ao: 28/12/2021 12:25:52
Q mifos Recebimento  Pendente de Recebimento
Nl Meus Buscar
Processos Processos Tipo: Intimagéo Eletronica
0000013-80.2022.8.19. Destinatario:  NATALIA BRAGA RODRIGUES
0209
ﬁ . l E Expedich  TWUT/Z0LE 124845
: n P.‘laq dern
; Minh Minh ol 22
Minha Fd:llilca:;es ci - .ags rridos . Visualizar Intimagao
Agenda DJE o Intimacbes \
= Protocolar peti¢do
a 0000273-94.2021.8.19,
A 7| %
= El = "t Fapedigh  1/01,/2002 17:44:33
Petigd = Hias deco g
rridos
1 (0] jm}

Figura 16 - Minhas Intimac¢ées.

O padrdo para a exibicdo das intimacdes, ird considerar
o prazo de 15(quinze) dias, sendo 07 (sete) dias antes e 07 (sete) dias
@ depois com base na data da pesquisa.

Caso seja necessario alterar o periodo de busca, o usudrio poderd

realizar a alteracao em Configuragbes Minhas Intimagées.
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3.9 Notificacdes

Para consultar as notificacdes cligue em Notificagdes onde esta funcionalidade tem por
objetivo o recebimento de Notificagbes em Tempo Real de Publicagdes, Intimacdes e

Audiéncias e serdo exibidas automaticamente na tela do Smartphone do usuario e
disponibilizadas no APP, em Notificacdes.

1558 & & «

Escritorio Virtual < Notificagoes

2 i [T | = -

Frocessos | MATALIA BRAGA RODRL., | Audiéncias

Publicagdes: 0 IntimagSes: 1 Audiéncias: D
Favoritos: Advagado da Semans

T4/01/2022 - Hd uma intimagao disp...

~
— Meus Buscar
Processos Processos
g | 0 B
E Minhas Winhas
Minha o
Agenda Publicagbes Citagdes
DJE @ Intlmacies
e
Al @ &
- =
Motificagbes Petigies Cca\ﬂg:rsque

Figura 17 - Notificagbes.
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3.10Peticdes

Para realizar e consultar peticdes cligue em Peticdes onde usuario poderd realizar Peticado

Inicial 12 Instancia e realizar a busca de Peticdes.

D946 B

Escritdrio Virtual & Petigbes

Processos | NATALIA BRAGA RODRI.. | Acdigncies

Favoritos Advogade da Semana

n
G E Q ( Q, Buscar Peticdes
. Meus Buscar
Processos Processes
e -
b
" " . PRt
i .l E [# Petigdo Inicial 12
EH Instancia
Mimha ":?nhas CMtI;n.IglaE A
Fublicagbes itagies
e DJE o Intimagiies
= .
reiicaik .
g a
Notificagies Petigoes D"""”:""‘”“

Figura 18 - Peticbes.
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3.10.1 Buscar Peticoes

Ap6s selecionar Buscar Petigdes o usuario devera escolher o Tipo de Peticao e o Periodo

para a busca, conforme sua preferéncia.

D9:456 ®

< Petigdes

Selecionar um Periodo

L Q Buscar Petigdes J Selecione Sete Dias
Inicial Quinze Dias
J . - i
[#  Petigdo Inicial 12 Intercorrente Trinta Dias
Instancia
Todas Sessenta Dias

Periodo Personalizado

CANCELAR

CANCELAR

Figura 19 - Buscar Peticdo, Tipo de Peticdo e Periodo de Busca.
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Ap6s filtrar, serdo exibidas as Peticdes, conforme o critério aplicado nos Filtros. Caso
necessario aplicar outros critérios de busca, selecione Limpar Filtros.

1412 + mm A4B33% 1415 B - B 40834%

< Filtrar Petigoes € Lista de Petigdes

Limpar filtros

Namero 0000313-76.2021.8.1

Selecione o tipo da peti¢do e a data desejada: da Peticdo:  9.0209
Tipo: Inicial
Tipo da Peti¢do:
e > 27/12/2021 1517:10
OtoCOiO:!
Todas o
Processo: 0000313-76.2021.8.19.0209
Periodo da Petiao: Personagem: ANTHONY NELSON THIAGO
DA ROSA
{ H NATALIA BRAGA RODRIGUES
Periodo Personalizado JULIO JUAN MARCELO
JESUS
Data Inicial Data Final Descrigdo: Distribuicdo 1" Instdncia

J

09/02/2022  16/02/2022

Numero 0000015-50.2022.8.1
da Peticdo:  9.0209
Tipo: Inicial

Data do 18/01/2022 12:48:23

Protocolo:
Processo: 0000015 2022.8.19.0209
Personagem TESTE AUTOR
NATALIA BRAGA RODRIGUES
TESTE REU
Filtrar Descrigao: Distribuicio 1° Instancia

Figura 20 - Filtrar Peticdes.
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3.10.2 Peticao Inicial

O usuéario podera criar Peticdes Iniciais, conforme ja é realizado no Novo Portal, sendo
obrigatério o preenchimento de todos 0s campos necessérios, inclusdo de Anexos quando

houver e ativacao do Check das declaracdes.

0946 B

< Petictes

| Q, Buscar Peticoes ‘

[  Peticio Inicial 12
Instancia

Figura 21 -Peticdo inicial.
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4. Configuracdes

Para acessar as configuracfes cligue em Configuragdes, o usuario poderé definir o
numero de dias em que o Sistema ira realizar as consultas e buscas, com limite de 120 (cento

e vinte) dias, exceto para o Resumo que possui limite de 30(trinta) dias.

1537 © ~ & . AR64% 1539 @ ~ &
Escritério Virtual < Configuragoes &  Configuragdes
2 5] Configuragtes do Resumo do
Processos | MATALIA BRAGARODRI.. | Awdiéncies . AdVOgﬁdOi
Favoritos Aot da Semana Configuragdes do Resumo >
de Advogado ?

Periodo para pesquisar processos

@ B Q —
o BT FiicE Configuragdes de Minhas , _ o
| Processos J Processos 2] Audiéncias
P
Dias Selecionados: 7
L .
- . s
Wiilsa Minhas Cr\_-'lin!!n.s IC(;nﬂgu[aQoes de Minhas » Periodo para pesquisar Audiéncias
Agenda Fublicacbes itagoes numacoes
DJE @ Intimaies ¢ —e
—— ey = - +
4= o 34 Configuragdes de Minh
- ' I lﬂ psghlcgaur(a‘jge::es e Inhas » Dias Selecionados: 7
_ = o] nfiguracoe
Notificagbes Petipbes ¥ Q
?
Periodo para pesquisar Intimagoes
Configuragdes de Meus N ke
Processos _ I

Figura 22 - Configuragdes
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5. Histdrico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracdo Responsavel
1.0 |09/02/2022 [Elaboracao de Documento. jorge Malta

Conferéncia de template e correcdo|Panielle Conceicao
ortografica Amanda Narciso

1.1 |09/02/2022 [Elaboracao de Documento. jorge Malta

1.0 |09/02/2022

1.1 [17/02/2022 |Conferéncia de template e correcaoAmanda Narciso
ortogréfica
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