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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @ )

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Planejamento, Cota¢do e Orcamento, da
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIPCO), provendo orientacGes aqueles que possuem

interface com os processos de trabalho, passando a vigorar a partir de 05/08/2026.

2 REFERENCIAS

o Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021- Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos;
e Decreto n?7.983/2013 — Art.6 (Obra e Servicos de Engenharia);

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 04/2023 — Altera a Resolugdo n2 03, de 09 de fevereiro de

2021, deste Orgao Especial;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 11/2018 — Altera a Resolugdo n2 01, de 21 de fevereiro de

2017, deste Orgdo Especial;

e Resolucdo OE 34/2024 - Altera a Resolugdo OE n2 9/2014 e estabelece as diretrizes
para elaboracdo do Plano de Obras e para o Planejamento, Orcamentacdo, Gestdo e
Fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia, no ambito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro PJERJ;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n236/2014 — DispGe sobre o Plano de Obras - Anexo |, elaborado

conforme os Indicadores e Grupos de Prioridade;

e Resolugdo CNJ n? 114/2010 - Dispde sobre o planejamento, a execugdo e o
monitoramento de obras, pardmetros e orientacOes, critérios minimos para

execucdo das obras no ambito do Poder Judicidrio;
e Instru¢cdo Normativa n? 73/2020 — SLTI/MPOG;

e Sumula n? 02 de 19/06/2018 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE;

e Voto Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE, VOTO GA-3 referente a
concorréncia publica n2093/19 — Processo TCE N2.108.004-6/2019.

RAD-SGLOG-089 REV.03 Paginalde4


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7983.htm
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=213121&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=213121&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=184278&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=184278&integra=1
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/146
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/146
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/146
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/146
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas-revogadas/instrucao-normativa-no-5-de-27-de-junho-de-2014-revogada-pela-in-no-73-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas-revogadas/instrucao-normativa-no-5-de-27-de-junho-de-2014-revogada-pela-in-no-73-de-2020
https://www.tce.rj.gov.br/consulta-processo/Sumulas
https://www.tce.rj.gov.br/consulta-processo/Sumulas
http://www.tcerj.tc.br/consulta-processo/Processo/Details?Numero=108004&Digito=6&Ano=2019&captcha=03AGdBq27xIG_jiLPqNk57PvNFOkH8-JRRG8qA8P-wjHDRicYti329WGrdxo7v_H8dsg7SscFJFLXmYahacbJCLxTUlQGjiUr80Sl_p7mzpngODC2SmonM5ZWjJJbFwwvQddQzT3dhT-VTmIFUfBgyNq5kR8TKrdE_jOC95XjwuRvCBAn9tGnZYD_Uyq-ROimFumyldXsDAw8s8t6gVtsPM0IHlAQepLDBHt1WH4mBIoZrfi5mlRBuDhyaglLO6QBSl_SLElZG6X8or0rza0nOJE-HS-88ihGkBogQ2B-1OZSp9fsDRqURoufZgNk8JFC9KLjbPzTXx3R75G0LQgjDlRXPRVU2xpTgJ4H70dEt8wH3HkCjGCsihYol8zGvdXjNF2ISBFE1tzq4QRqpdDsbMmh1g1OdQORhgUuH4ZSIX0omCLHHVdWRO8tWBdXrsuACAWPuglcCX5bz
http://www.tcerj.tc.br/consulta-processo/Processo/Details?Numero=108004&Digito=6&Ano=2019&captcha=03AGdBq27xIG_jiLPqNk57PvNFOkH8-JRRG8qA8P-wjHDRicYti329WGrdxo7v_H8dsg7SscFJFLXmYahacbJCLxTUlQGjiUr80Sl_p7mzpngODC2SmonM5ZWjJJbFwwvQddQzT3dhT-VTmIFUfBgyNq5kR8TKrdE_jOC95XjwuRvCBAn9tGnZYD_Uyq-ROimFumyldXsDAw8s8t6gVtsPM0IHlAQepLDBHt1WH4mBIoZrfi5mlRBuDhyaglLO6QBSl_SLElZG6X8or0rza0nOJE-HS-88ihGkBogQ2B-1OZSp9fsDRqURoufZgNk8JFC9KLjbPzTXx3R75G0LQgjDlRXPRVU2xpTgJ4H70dEt8wH3HkCjGCsihYol8zGvdXjNF2ISBFE1tzq4QRqpdDsbMmh1g1OdQORhgUuH4ZSIX0omCLHHVdWRO8tWBdXrsuACAWPuglcCX5bz
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3 INDICADOR ¢

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Cotagdes para Obras dentro | (NUmero de cotagdes finalizadas por obra / nUmero Semestral
do Prazo Padrdo (60 dias) de cotagGes solicitadas por obra x 100)

3.1 Para conclusdo dos orcamentos de obras em até 120 (cento e vinte) dias, conforme prazo
estabelecido na RAD-SGLOG-082, é necessario que seja finalizado em até 60 (sessenta) dias o
maior numero possivel das cotacdes solicitadas pelo SEPLO.

NOME FORMULA PERIODICIDADE
~ N (Numero de cotagdes solicitadas por
CotagGes para Manutengdo L , n .

(Entrada) disciplina / nimero de cotagdes solicitadas Mensal
pela DIMAN x 100)

NOME FORMULA PERIODICIDADE

(Numero de cotacgdes finalizadas por
Cotagdes para Manutencdo (Saida) | disciplina / nimero de cotacdes finalizadas Mensal

pelo SECOT x 100)

3.2 A quantidade de cotagdes solicitadas e finalizadas ao longo do periodo (mensal) refere-se as
seguintes disciplinas: civil; elétrica e ldgica; combate a incéndio; e equipamentos mecanicos.
4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA - —']-'I‘-
4.1 Osdados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados

na UO. O armazenamento, a protecao e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informacdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Cdpias de Seguranca Dados.

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Elaborado por:

Chefe da Divisdo de Planejamento, Cotagdo e Orgamento da Secretaria-Geral de
Logistica (DIPCO/SGLOG)

@ b

Aprovado por: Secretario-Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)
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COTAR PRECOS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - COTAR PRECOS PARA O ORGAMENTO DE OBRAS/SERVICOS A LICITAR

Receber solicitagao de
cotagio de itens

Realizar,

Lias Item localizado
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Preencher o
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COTAR PRECOS PARA O ORCAMENTO DE
OBRAS/SERVICOS A LICITAR
SECOT
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Proposta mesimo assim
nio realizada

FRM-5GLOG-089-
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reiteracio SD|ICIt¢l’Jr. carta de =
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Apods conclusa
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fornecedor
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ICOTAR PRECOS PARA O ORCAMENTO DE OBRAS/SERVICDS
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COTAR PRECOS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

5.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - COTAR PRECOS PARA A DIVISAO DE MANUTENGAO

MANUTENCAQ
SECOT

COTAR PRECOS PARA A DIVISAO DE

Verificar se ja existe Havendo cotagdo anterior

)

Receber as ; :
Analisar os itens a T
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cotaghes serem cotados =, prego anterior

@
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fomecedores das fornecedores SIM/IFS Applications
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