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REVISAR DOCUMENTOS DE REFERENCIA PARA LICITACAO RELATIVAS A .

CONTRATACAO DE SERVICOS -

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA 0%

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes ao Servico de Apoio ao

Planejamento da Contratacdao de Servico da Secretaria-Geral de Contratos e Licitagdes

(SGCOL/SEAPA), bem como prové orientac¢des a todas as unidades organizacionais requisitantes

que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 05/05/2026.

2 Rereréncias [LE]

RAD-SGCOL-004

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro 1988;
Lei Federal n2 14.133/2021 - Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos;
Convencdes coletivas, normas técnicas e legislagdes, de acordo com a natureza do objeto;

Resolucdo do CNJ n? 651/2025 - Dispde sobre a retencdo de provisdes para encargos
trabalhistas, previdencidrios e demais garantias em contrata¢cdes administrativas com
dedicacdo exclusiva de mao de obra no ambito do Poder Judicidrio, nos termos da Lei

Federal n? 14.133/2021.

Resolu¢do n2 03/2025 do TJ/OE - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo n2 26/2022 do TJRJ - Estabelece o processo de contratacdo de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacgdes (TIC) do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e

da outras providéncias;

Ato Normativo n2 19/2020 do TJRJ - Disp&e sobre a instrucdo e implantacdo do Sistema
Eletronico de Informacgdes SEI como meio oficial e obrigatdrio de informacgdes, documentos
e processos administrativos eletronicos no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio

de Janeiro;

Instrucdo Normativa n? 58/2022 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e

Governo Digital do Ministério da Economia — Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos
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3 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J;z

Técnicos Preliminares — ETP — para aquisicao de bens e contratagdo de servigos e obras, no
ambito da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o

sistema de ETP digital;

Instrucdo Normativa n2 94/2022 da SGD/ME - DispGe sobre o processo de contratacdo de
solucdes de Tecnologia da Informagcdao e Comunicagdo - TIC pelos érgdos e entidades
integrantes do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP

do Poder Executivo Federal;

Instrucdo Normativa n2 05/2017, da Secretaria de Gestdo/Ministério de Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo - SG/MPDG - Dispde sobre as regras para contratacdo de
servicos publicos sob regime de execugdo indireta no ambito da Administracdo Publica

Federal;

Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022 — Dispde sobre as regras
e diretrizes para o procedimento de contratacao de servigcos sob o regime de execucdo
indireta de que dispde a Lei n? 14.133/2021 no Administragdo Publica federal direta,

autarquica e fundacional.

H

3.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados

na UO. O armazenamento, a prote¢do e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de cépias de Seguranca Dados.

RAD-SGCOL-004

REV.04 Pagina 2 de 4



REVISAR DOCUMENTOS DE REFERENCIA PARA LICITACAO RELATIVAS A CONTRATACAO DE

SERVICOS

3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Divisdo de Apoio a Contratagdo Direta e de Prestagdo de Servigo (DIANC)

£

Aprovado por: Diretor do Departamento de Contratos e Atos Negociais (DECAN)
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9 FLUXO DE PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

9.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — REVISAR DOCUMENTOS DE REFERENCIA PARA LICITAGAO RELATIVAS A CONTRATAGAO DE SERVIGOS
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