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1. CAMPO DE APLICAGCAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Licitagdes e Formalizagdao de
Ajustes, da Secretaria-Geral de Contratos e LicitagGes (SGCOL/DELFA), e as unidades
organizacionais (UOs), que mantém interface com este processo de trabalho, e tem o objetivo
de estabelecer procedimentos para elaboracdo da minuta de ato convocatdrio e para a
divulgacdo do certame em todas as modalidades de licitacdo no ambito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), passando a vigorar a partir de 20/08/2025.

2.  DEFINICOES "%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3. REFERENCIAS [L

e Lei Federal n? 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
e Lein213.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

e Lei Complementar n2 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n2s. 8.212 e 8.213, ambas de
24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n2 10.189, de 14 de fevereiro de
2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leisn29.317,
de 5 de dezembro de 1996, e n? 9.841, de 5 de outubro de 1999;

e Lei Federal n? 10.406/2002 — Institui o Cédigo Civil;

e Lei Federal n? 9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da

Administracao Publica Federal;

e Lei Federal n? 8.078/1990 - DispGe sobre a prote¢cdo do consumidor e da outras

providéncias;

e lei Estadual n? 5.427/2009 — Estabelece normas sobre atos e processos

administrativos no @mbito do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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Lei Estadual n? 287/1979 - Aprova o cddigo de administracdo financeira e

contabilidade publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Decreto Federal n211.462/2023 Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n214.133, de
12 de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a
contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito

da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Decreto Federal n® 11.461/2023 — Regulamenta o art. 31 da Lei Federal n® 14.133, de

12 de abril de 2021, para dispor sobre os procedimentos operacionais da licitacdo na

modalidade leildo, na forma eletrdnica, para alienacdo de bens mdveis inserviveis ou

legalmente apreendidos, e institui o Sistema de Leildo Eletronico no dmbito da

Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional;

Decreto Federal n2 8.538/2015 - Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado
e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas de consumo nas contratag¢des publicas de bens, servigos e

obras no ambito da administracdo publica federal;

Decreto Federal n? 11.430/2023 - Regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, para dispor sobre a exigéncia, em contratagdes publicas, de percentual minimo
de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica e sobre a
utilizacdo do desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des de equidade entre mulheres
e homens no ambiente de trabalho como critério de desempate em licitagdes, no

ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Decreto Federal n? 11.878/2024 - Regulamenta o art. 79 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, para dispor sobre o procedimento auxiliar de credenciamento para a
contratacdo de bens e servicos, no ambito da administracdo publica federal direta,

autarquica e fundacional;

Decreto Estadual n 2 3.149/1980 — Regulamenta o Titulo XI do Cdédigo de
Administragao Financeira e Contabilidade Publica, aprovado pela Lei n.2 287, de

04/12/79, que dispGe sobre as licitacdes e os contratos administrativos;

Resolucdo n? 215, de 16 de dezembro de 2015, do Conselho Nacional de Justica -
DispGe, no ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a informacdo e a aplicacdo da

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;
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Resolugcdo CNJ n? 169/2013 - dispbe sobre a retencdo de provisGes de encargos
trabalhistas, previdenciarios e outros a serem pagos as empresas contratadas para
prestar servicos, com mado de obra residente nas dependéncias de unidades

jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justica (CNJ);

Resolucdo n2 114, de 20 de abril de 2010, do Conselho Nacional de Justica - Dispde
sobre: | - O planejamento, a execu¢do e o monitoramento de obras no Poder
Judicidrio; Il - Os parametros e orientagdes para precificacao, elaboragao de editais,
composicao de BDI, critérios minimos para habilitacdo técnica e clausulas essenciais
nos novos contratos de reforma ou construgao de imdveis no Poder Judicidrio. Ill - A
referéncia de dreas a serem utilizadas quando da elaboracdo de novos projetos de
reforma ou construcdo de imdveis no Poder Judicidrio; IV - A premiacdo dos melhores

projetos de novas obras no ambito do Poder Judicidrio;

Resolugdo TJ/OE RJ n® 03/2025 e 17/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 09/2014 — DispOe sobre o Sistema de Priorizacdo de Obras e
estabelece as diretrizes para elaboracdo do Plano de Obras e para o Planejamento,
Orgcamentacao e Fiscalizacao de obras e servigcos de engenharia, no ambito do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro PJERJ;

Instrucdo Normativa n2 3/2018 — Estabelece regras de funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, no ambito do Poder Executivo

Federal;

Instrucdo Normativa n? 05/2017 — Dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no

ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Instru¢do Normativa n2 01/2010 - Dispbe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicao de bens, contratacdo de servigcos ou obras pela Administracao

Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 96/2022 — Dispde sobre a licitagdo pelo critério de
Julgamento por maior retorno econémico, na forma eletrénica, no ambito da

Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional;
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Instrucdo Normativa SEGES/MGI n2 02/2023 — Dispde sobre a licitacdo pelo critério
de julgamento por técnica e preco, na forma eletronica, no ambito da Administracao

Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional;

Instrucdo Normativa SEGES/MGI n2 12/2023 — Dispde sobre a licitacdo pelo critério
de julgamento por melhor técnica ou conteludo artistico, na forma eletrénica, no

ambito da Administracdo Publica Fedral Direta, Autdrquica e Fundacional;

Instrucdo Normativa n2 53/2023 - Autoriza a utilizagdo do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - Sicaf para apresentacdo de documentacao equivalente
por empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, com fins a habilitacdo em
licitagdo, dispensa, inexigibilidade e nos contratos administrativos de acordo com o
gue dispOe o pardgrafo Unico do art. 70 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no

ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Ato Normativo TJ n2 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo
Eletronico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — SEl e dispde sobre sua

implantac¢ao e seu funcionamento;

Ato Normativo TJ n2 26/2022 - Estabelece o processo de contratacdo de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdes (TIC) do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro e dda outras providéncias;

Ato Normativo TJ n2 27/2023 - Altera o Ato Normativo n2 11/2021, que instituiu o
Comité de Promocgado da Igualdade de Género e de Prevencao e Enfrentamento dos
Assédios Moral e Sexual e da Discriminacdo no 12 Grau de Jurisdicdo (COGEN-1¢

GRAU);

Ato Normativo TJ n2 2/2023 Dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica,
de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa

Eletrénica, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n? 17/2023 Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente
de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo
e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro;
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Ato Normativo TJ n2 23/2023 Disciplina, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do
Rio de Janeiro, a licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto, na forma eletrénica, para a contratacao de bens, servicos e obras e da

outras providéncias;

Ato Normativo TJ n2 42/2024 Institui a Politica de Privacidade do Poder Judicidrio do

Estado do Rio De Janeiro;

Ato Normativo TJ n® 48/2023 Estabelece normas de conduta e diretrizes éticas

aplicaveis a todos os profissionais que atuem na elaboracdo, celebracdo, gestdo e

fiscalizacdo de contratos e licitac6es, no dmbito do Poder Judicidrio do Estado do Rio

de Janeiro;

Deliberagdo n2 312/2020 Estabelece normas a serem observadas pelos drgdos e
entidades estaduais e municipais da Administracdo Publica Direta e Indireta de
qualquer dos Poderes, sob a jurisdicdo do Tribunal de Contas, visando ao controle e
a fiscalizacdo dos atos administrativos que especifica.

2o®

1IN

g

4. RESPONSABILIDADES GERAIS 2@

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario-Geral da Secretaria-
Geral de Contratos e Licitagbes
(SGCoL)

Dar inicio ao procedimento licitatorio;

designar, para cada pregdo, serventuario nomeado pelo

Presidente do PJERJ na funcdo de pregoeiro e equipe de apoio.

Equipe da Assessoria Juridica, da
Secretaria-Geral de Contratos e
Licitacbes (SGCOL/ASJUR)

Analisar e aprovar a minuta do ato convocatério, nos termos
do Art. 53 da Lei n® 14.133/21;

analisar pedidos de impugnacdo ao edital.

Diretor do Departamento de
Licitacbes e Formalizacdo de
Ajustes, da Secretaria-Geral de
Contratos e LicitagcOes
(SGCOL/DELFA)

Supervisionar as atividades necessdrias a elaboracdo da

minuta de ato convocatdrio e seus anexos;
validar o ato convocatorio;

assinar digitalmente o ato convocatério a ser enviado ao
TCE/RJ, em atendimento a Deliberacdo TCE n? 312/20 e
281/17.

Diretor da Divisao de Atos
Convocatorios e Registro

Cadastral, da Secretaria-Geral de

Coordenar a elaboragdo das minutas de atos convocatdrios e

seus anexos;

Coordenar a elaboracdo das minutas de dispensa eletronica;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
Contratos e LicitagOes Coordenar a divulgacdo de ato de contratacao direta no Portal
(SGCOL/DIACO) Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP;

coordenar as atividades necessarias as publicacdes dos avisos
de atos convocatdrios, erratas, suspensdes e divulgacdo de
nova data.

Chefe de Servico de Atos
Convocatorios da Secretaria-
Geral de Contratos e Licitacbes

(SGCOL/SEATO)

Controlar e distribuir as demandas a equipe;

analisar a instrugao do processo administrativo e, em especial,

o documento de especificagdao do objeto;
revisar a minuta de ato convocatdrio e seus anexos;
conferir o agendamento da data para a sessao publica;

promover a publicacdo dos avisos de atos convocatorios,

erratas, adiamentos, suspensoes e divulgacdo de nova data;

Gerenciar a elaboracdo das minutas de dispensa eletrbnica;

Administrar a divulgacdo de ato de contratacdo direta no

Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP;

conferir a divulgacdo e disponibilizacao, na integra, dos atos

convocatorios aos interessados;

Instruir processo de pagamento relativo a publicidade e jornal

de grande circulacdo.

Equipe do Servico de Atos
Convocatorios da Secretaria-
Geral de Contratos e Licitacdes

(SGCOL/SEATO)

Apoiar a analise da instrugdo do processo administrativo e, em

especial, o documento de especificacao do objeto;

Identificar o processo licitatério recebido em relacdo a sua

fase;

Alimentar e atualizar o Mapa de Controle de licitacoes;

Acompanhar no DJERJ homologacdes de licitaces;

elaborar a minuta de ato convocatério e seus anexos, bem

como minutas de dispensa eletronica;

agendar data para a sessdo publica;

publicar os avisos de atos convocatodrios, erratas, adiamentos,

suspensdes e divulgagao de nova data;

Cadastrar e disponibilizar, no Portal Nacional de Contratacoes

Publicas — PNCP, atos de contratacdo direta por dispensa ou

inexigibilidade;

Integrar o SISLIC - Sistema de Licitacoes e formalizacdo de
Ajustes ao PNCP;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

divulgar e disponibilizar, na integra, os atos convocatdrios aos

interessados;

Acompanhar impugnacdes, alimentando e atualizando o

Mapa de Controle de Impugnacoes;

Auxiliar na instrucdo de processo de pagamento relativo a

publicidade e jornal de grande circulacao.

Diretor da Divisao de
Formalizagdao de Contratos, Atos
Negociais e Convénios, da
Secretaria-Geral de Contratos e

LicitagGes (SGCOL/DIFCO)

Coordenar a elaboracdo da minuta de termo de contrato ou
ata de registro de preco, quando houver, e revisar as
condicbes de formalizacdo e de execucdo do contrato na

minuta de ato convocatorio.

Diretor da Divisao de
Procedimentos Apuratdrios, da
Secretaria-Geral de Contratos e

Licitacbes (SGCOL/DIPRA)

Coordenar a andlise dos critérios objetivos de aplicacdo das

sancdes na minuta de ato convocatério.

Assessoria dos Org3os

Julgadores de Licitacdo, da
Secretaria-Geral de Contratos e
(SGCOL/ASOLI)

contratacao e

LicitacOes
Comissao de

Pregoeiro

Analisar a minuta do ato convocatorio e seus anexos;

tecer, caso julgue necessario, consideracdes sobre o ato

convocatorio;
marcar horario para sessao publica;

tomar ciéncia do ato convocatario.

Secretaria-Geral de Tecnologia
da Informacao (SGTEC)

Prover os recursos técnicos necessarios, que possibilitem a
elaboracdo das minutas de atos convocatérios e seus anexos,

por meio eletronico, pelo SISLIC;

prover os recursos técnicos necessarios, que possibilitem o
registro de todos os tipos de publicacao, no DJERJ e no Portal
de Licitagdes, por meio eletrénico, pelo SISLIC e pelo
SPEDONET.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. Esta rotina administrativa (RAD) disciplina o procedimento de elaboracdo de minuta de ato

convocatdrio e seus anexos e aviso de dispensa eletronica, na fase compreendida entre o

recebimento dos autos no DELFA até sua saida para a ASOLI, assim como as publicacdes

referentes aos certames licitatérios no DJERJ, em jornal de grande circulacdo e no Portal de

Licitacbes ou, no caso de pregdo eletronico ou aviso de dispensa eletrénica, na Plataforma
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5.2.

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Compras.gov.br, bem como no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, estabelecendo

normas e procedimentos especificos.

A elaboracdo de ato convocatdrio deve, mormente, visar a ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndao comprometa o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranca da contratacdo. Neste passo, deve-se observar, analisar e respeitar, em todos os seus
atos, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
probidade administrativa, eficiéncia, eficacia, economicidade, motivacdo, vinculacdo do
instrumento convocatodrio, julgamento objetivo, procedimento formal, proporcionalidade,

razoabilidade e o desenvolvimento sustentavel.

Os elementos necessdrios a caracterizacdo do objeto a ser licitado constam do termo de

referéncia / projeto basico que integram o ato convocatério.

A Requisicdo de Material (RM) e o Registro de Preco (RP), no caso de compras, a Requisicdo de
Servico (RS), para servicos e obras, a Requisicdo de Ocupacdo (RO), para as permissdes de uso,
e a relacdo de materiais para baixa, no caso de leildo, sdo obrigatdrias e, no caso da RM e da
RP, integram o termo de referéncia, se a modalidade for pregao, ou o projeto basico, nas demais

modalidades.

Da minuta de edital, ou aviso de dispensa e seus anexos constam a definicdo precisa, suficiente
e clara do objeto, as exigéncias de habilitacdo, o prazo de apresentacdo e os critérios de
aceitacdo das propostas, o endereco fisico ou virtual da realizacdo do certame, as sang¢des por
inadimplemento, as clausulas do instrumento contratual, quando houver, inclusive os prazos
de fornecimento ou de execucdo de servicos, normas de disciplina do procedimento, e as

demais informacgdes que se fizerem necessarias.

Todos os atos inerentes a elaboracdo e a aprovacdo da minuta e do ato convocatério sao

juntados aos autos do processo licitatorio.

Eventuais altera¢cGes na minuta do edital ou aviso de dispensa eletronica, operadas no SISLIC

nao podem ser feitas concomitantemente pelas trés divisdes (DIACO, DIPRA e DIFCO).
A movimentacdo dos autos é realizada por meio do Processo Administrativo Eletronico (SEl).

Avisos das licitagcOes sdo publicados na integra, no sitio do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro — link “Transparéncia/Licitacdes”. No caso de pregdo eletronico e do aviso de dispensa

eletronica, a disponibilizacdo também ocorre na plataforma do Compras.gov.br,
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https://www.gov.br/compras/pt-br/, bem como no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas —

PNCP, podendo os interessados solicitar o ato convocatério a equipe do SEATO.

5.8.1. Osavisos de pregdo, sempre sao publicados no DJERJ e também em jornal de grande circulagao.

5.9. O SEATO acompanha e monitora constantemente os pedidos de impugnacdo e, visando a
melhoria continua dos textos dos atos convocatérios e das minutas de edital padrao,
providencia as adequag¢bes necessarias, de acordo com o posicionamento da Administragdo
Superior.

5.9.1. A DIACO mantém e controla a planilha “Mapa de Controle de Impugnagdes”.

5.9.2. O SEATO mantém a planilha “Mapa das Licitacdes”, na qual registra os dados bdasicos e a
tramitacdo de cada processo licitatério, incluindo controle de tempos e registro de eventuais
causas da perda do prazo padrdo para elaboragao das minutas de atos convocatdrios, buscando
a melhoria continua no seu processo de trabalho.

5.10. Em caso de conflito entre os procedimentos previstos nessa rotina administrativa e aqueles
estabelecidos pelo Ato Normativo TJ n? 19/2020, prevalecem as disposi¢cdes do referido ato.

5.11. Pormenores do processo de trabalho descrito nesta RAD estdo disponiveis nos Planos de
Atividades Detalhadas.

6  INDICADOR il

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Percentuajl ) dos—_atos (>dos atos convocatérios publicados cujas minutas
co.nvocatorlo.s bublicados foram elaboradas em até 05 dias Uteis)
cujas minutas foram q ] 4 . blicad Mensal
elaboradas no prazo padrio (> das r.nlnut.as e atos convocatorios publicados
(DELFA) cujas minutas foram elaboradas) x 100
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GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

7.1 Os dados langados no Sistema Corporativo sado realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informacgdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdépias de Seguranga Dados.

3

= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ié] Proposto por: Diretor da Divisdo de Atos Convocatdrios e Registro Cadastral (DIACO)
Aprovado por: Secretario-Geral da Secretaria-Geral de Contratos e Licitagdes (SGCOL)
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8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ELABORAR MINUTA DE EDITAL

Enviar ao DELFA

Elaborar minuta
de aviso de
dispensa
eletréncia

o 0 processo
administrativo
2
E Sem
= Impugnagbes
3 —©® ® > >
» =" =" v T
£
£ Certame Certame
i Elaborar minuta aprovadoe  pjyylgar o divulgado
= de edital autorizado certame
g‘ licitatorio Com
.g Impugnagée
s
© Suspender
2 licitagbes
: y
o = Agendar sessao =\
H o o ( ! :
5 < \Q:I) de julgamento @_}
o 5 k.
g a Minuta
a
R aprovada Divulgar aviso dPr_cn_:ess&:l_ Divulgar ato de
e de dispensa a m".-”sdlrat"“:' contratacio
. eletronica enviado Ia':' | direta no
$ respcmsgvilpe a portal de
o sessao de contratacées
g jugamento publicas
a
[}
w
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9 LISTA DE ITENS NECESSARIOS PARA ELABORAR MINUTA DE ATO CONVOCATORIO:

A) Defini¢ao do objeto:

>
>
>

>

Requisito essencial para elaboragdao da minuta de ato convocatério;

Deve ser precisa, suficiente e clara;

Vedadas as especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competicao;

Caso haja indicagdo de marca, a devida justificativa técnica.

B) No caso de Compras:

Y V YVVYY

YV V

Prazo de entrega do material;

Garantia de qualidade, caso haja;

Se a garantia de qualidade é do fornecedor ou do contratado;

Caso haja apresentacdo de amostra ou/e laudo técnico, definigdo de
critérios objetivos;

Materiais com marca, com justificativa da exigéncia;

Materiais com exigéncias de certificagdo de algum organismo, com
justificativas de tal exigéncia;

Local para entrega do material;

Aplicagdo ou ndo de exclusividade para ME/EPP.

C) No caso de Obra:

VVVYY

VVVYVYYVY

Prazo de execucdo;

Empreitada;

Se ha necessidade de atestado profissional responsavel;

Se hd necessidade de atestado de capacidade técnica (parcelas de maior
relevancia);

Parcelas a serem subcontratadas se forem o caso;

Atestado de visita, se for o caso;

Calculo de composicdo do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas);

Plantas, cronogramas, calculos estruturais, principais cotacdes e orcamento;
Justificativa quanto ao cabimento ou ndo de empresas reunidas em
consarcio.

D) No caso de Servigo:

VVVVYVYVVVY

Planilha de custos;

Prazo para prestacdo dos servicos;

Empreitada;

Se ha necessidade de técnico profissional do responsavel;

Se ha atestado de capacidade técnica (parcela de maior relevancia);
Parcelas a serem subcontratadas, se for o caso;

Atestado de visita, se for necessario;

Critério de aceitabilidade, com indicacdo de parcelas unitarias, se for o caso;
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YV VY

Aplicagdo, ou ndo, da Resolugdo n? 169/13 do CNJ;

Aplicagdo ou ndo de exclusividade para ME/EPP;

Justificativa quanto ao cabimento ou n3ao de cooperativa e empresas
reunidas em consorcio;

Em caso de servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra,
balango patrimonial nos moldes preconizados no artigo 27 do Ato Normativo
TJ n203/2019.

E) No caso de Permissdo de Uso:

VVVVVYYVYY

A\ 4

Prazo da permissao;

Quantidade de areas;

Quantidade de maquinas reprograficas, se for o caso;

Metragem e localizagao das dreas;

Valor da permissdao em UFIR - RJ (Unidade Fiscal de Referéncia) por area;
Prazo para instalacdo do objeto da permissao;

Se ha necessidade de técnico profissional responsavel;

Se hda necessidade de atestado de capacidade técnica (parcelas de maior
relevancia);

Atestado de visita se for necessario.

F) No caso de Alienagoes:

>
>

Laudo de avaliagdo;
Relagao de materiais para baixa.
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