' " ' ACOMPANHAR CONTA VINCULADA DOS CONTRATOS DE PRESTACAO o—
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PJER

DE SERVICOS CONTINUADOS S

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

€ [
1 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Gestdo da Conta Vinculada, da
Secretaria-Geral de Contratos e Licitagdes (SGCOL/SECOV) e aos servidores das demais
unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a

vigorar a partir de 30/03/2026.

2 Rrereréncias [LE]

Constituicdao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Lei n? 13.467/17 — Altera a Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943, e as Leis nos 6.019, de 3 de janeiro de 1974, 8.036, de 11
de maio de 1990, e 8.212, de 24 de julho de 1991, a fim de adequar a legislacdo as novas

relagdes de trabalho;

Lei Federal n2 14.133/2021- Lei de LicitagOes e Contratos Administrativos;

Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - que regula as
atividades de tratamento de dados pessoais com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da

pessoa natural;

Resolugdo CNJ n? 169 de 31/01/2013 - Dispbe sobre a retencdo de provisGes de encargos
trabalhistas, previdencidrios e outros a serem pagos as empresas contratadas para prestar
servicos, com mdo de obra residente nas dependéncias de unidades jurisdicionadas ao

Conselho Nacional de Justica (CNJ);

Resolugdo CNJ n2 183 de 24/10/2013 — Altera Dispositivos da Resolu¢do CNJ n? 169/2013;

Resolucdo CNJ n2 248 de 24/05/2018 - Altera Dispositivos da Resolugdo CNJ n2 169/2013;
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13467.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13467.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13467.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13467.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2512
http://cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2512
http://cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2512
http://cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2512
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/atos-normativos?documento=1881
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2590
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e Resolugdo CNJ n2 301 de 29/11/2019 - Altera o § 42 do Artigo 14 da Resolugdo CNJ n@
169/2013;

e Ato Normativo TJ n? 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletronico do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispGe sobre sua implantacdo e seu

funcionamento;

e Ato Normativo TJ n2 14/2023 — Institui a Politica de Governanga das Contrata¢des Publicas no

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e  Ato Normativo TJ n2 17/2023 - Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e

fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

e Resolugdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciadrio do Estado

do Rio de Janeiro e d3 outras providéncias.

e Resolugdo TJ/OE n2 53/2025 — Altera a Resolugdo n® 03/2025 no Anexo LVIII, dando nova
redacdo aos artigos 623, 628, 632 e 638 a 640, revogando o artigo 641.

e Resolugdo n? 651/2025, do Conselho Nacional de Justica - DispGe sobre a retencdo de
provisdes para encargos trabalhistas, previdencidrios e demais garantias em contratagdes
administrativas com dedicacdo exclusiva de m3o de obra no ambito do Poder Judiciario, nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

(1

3 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * D—'-'-

As informagbes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
~ DI RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ ~
IDENTIFICACAO Cg)CD(iO ACESSO SEisz NAMENTO R ::;J A0 PROTECAO | CORRENTE —PRAZO DE | DISPOSICAO|
GUARDA NA UO*¥*)
Planilha de Tempode Chefe de Pasta Unidade Eliminacdo
. . ~ 0-0-3b . Irrestrito n Organizacion Backup 2.anos
Ciclo de Liberagdo Servigo eletronica al/Mes na UO
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https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3145
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3145
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=279309&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=279309&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=279309&integra=1
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/300363?integra=1
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/300363?integra=1
http://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/296287?integra=1
http://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/296287?integra=1
http://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/296287?integra=1
http://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/296287?integra=1
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/313906?integra=1
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/313906?integra=1
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6344
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6344
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6344
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6344
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< RETENCAO (ARQUIVO
~ CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ ~
IDENTIFICACAO cco* ACESSO SAVEL NAMENTO RACAO PROTEGAO | CORRENTE —PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO*¥*)
Planilha de Tempode Chefe de . Pasta Umd.ade. Eliminacdo
. . 0-0-3b K Irrestrito . Organizacion Backup 2 anos
Ciclo de Retengdo Servigo eletrénica al/Més na UO

Legenda:
*CCD =Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrag&o.
Notas:

a) Eliminag¢do na UO—procedimentos —Organizaros Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA-procedimentos—Arquivare Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionare Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados langados no Sistema Corporativosdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados naUO. Oarmazenamento, a protegdoe o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&o (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021—Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cépias de Seguranca de Dados.

:

|

Base Normativa: Ato Executivo n22.950/2003

Divisdode Conferéncia do Faturamento de Contratos de Prestagdo de Servigos e Gestdo da
Conta Vinculada (DICOV)

YA

Aprovado por:

Proposto por:

Secretaria-Geral de Contratos e LicitagBes (SGCOL)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO < I

4.1 Fluxo acompanhar conta vinculada dos contratos de presta¢do de servigos continuados

Realizar
procedimento
para abertura de
conta

—)‘ Sobresta no SEI }—)4 I

Abrir conta-deposito
vinculada

Tomar ciéncia da
data de inicio da
execucaon

3 ‘ Registrar os prazos | 3 ( )

Provisionar verbas
trabalhistas e rescisorias

Receber
mensagem da
empresa

Informar numero
da matricula

[+

E4

Receber
solicitagdo para
liberacio de valor
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SECOV

Cadastrar movimentagao de

colaboradores dos contratos

com mao de obra residente
na SISCAM

Apensar ao
processo inicial

Maonitorar os

p -
rocessar pedido de prazos

liberagao de valores
retidos
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