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✓ Tem como objetivo habilitar um 

serviço de agendamento de 

reuniões online para atendimento 

dos Gabinetes, com destaque à:

✓ Controle automático de 

disponibilidade de horário

✓ Integrado a Agenda Individual 

(Outlook / Email)

✓ Pré-configurado para todos 

Gabinetes

✓ Parametrização e Gestão 

descentralizada
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✓ Integrado às ferramentas de 

trabalho do dia-a-dia

✓ Email (Outlook) 

✓ Comunicação (Teams)

✓ Acessível pelo ícone Bookings

✓ Disponível em https://portal.office.com

✓ ou: https://outlook.office.com/bookings/

https://portal.office.com/
https://outlook.office.com/bookings/


❖Por onde começar?

1o. Acesso ao

Serviço

• Entrar no Office 

365

• Acessar o 

Bookings

• Encontrar o 

Gabinete

Ajustes iniciais

para o Gabinete

• Definição do 

horário de 

trabalho

• Revisão dos 

membros da 

Equipe

Trabalho do dia-a-

dia

• Gestão de 

agendamentos

• Gestão dos 

membros da 

equipe
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informações dos serviços foram determinadas centralizadamente e pré-configuradas para todos
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Obrigado!


