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PODER JUDICIARIO
LAl Estapo po Rio DE jaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Peticao Inicial Eletrénica — Conselho
Recursal

1. Acesso ao Novo Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o site do Tribunal de justica do Estado do Rio de janeiro
através do endereco http://www.tjrj.jus.br. Na tela inicial cligue em Servigos, disponivel no
menu horizontal, e, em seguida, cligue em Sistemas.

ATENCAO: Recomenda-se o uso de navegadores atualizados como
A Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f b 2 [ > o]

g@ PODER JUDICIARIQ
=¥ I3 ;] estapo oo rio DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LIC\TAQC‘ES

Figura I - Pagina inicial do TJFRY,

Na préxima tela, cligue na imagem a direita (Processo Eletrénico - Novo Portal) acima
do texto.
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@@ PODER JUDIGIARIO

(241 A:¥) Eestapo DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL -~ CONSULTAS w SERVICOS - INSTITUCIONAL CORREGEDORIA EMERJ LICITACOES
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO SERVICOS PROCESSO0 ELETRONICO ACESSO AO PROCESSO ELETRONICO
Processo Eletronico Processo Eleirdnico

Acesso ao Processo Eletrénico

' 1 Processo

i Eletrdnico

- Portal de Servigos

Acesso ao SEEU
MNovo Portal

‘ + Processo
1 Eletrdnico
—_—

P
Aressoac BROJUDI Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique agui ou na imagem acima para operar o processo eletrénico através do Portal de Servigos.

Nefinirfies Raciras M Pracacen FlatrAnirn  rannladn nala | ai 11 41812008 fai inctitiiidn nn dmhitn dAn Bader ndicidrin dn Fetadn dn Rin da lansirn nalia

Figura 2 — Opcdes de acesso ao Processo Eletrénico.

Na tela de Login, efetue a autenticacado através do Login e Senha, ou com o Certificado
Digital ICP-Brasil conectado em seu computador, cligue em cima da imagem “Certificado
Digital”.

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f 3 [ > Noo]

g@ PODER JUDICIARIO

PJ ERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Login

Usuério e senha

Para realizar autenticagdo, informe usudrio e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ. | Certificado digital-

Para realizar autenticacio com certificado digital clique na imagem abaixo.

* Usudrio:
b

- Senha:

Senhor usuario,

Certifique-se de que o blogueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (*jr.jus.br). Qutros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras
de ferramenitas de grandes provedores de contetde (Google Toalbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem blogueadores de pop-up que precisam ser configurados.

Figura 3 - Tela de Login.

Na tela de Selecdo de Sistema, selecione a opcao “Novo Portal de Servigcos” e clique no

botao Enviar.
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E@ PODER JUDICIARIQ

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Selegao de Sistema

___Usuério; AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA
| i
| Sistema:  NOVO

PORTAL DE SERVICOS

Orgio:  ORGAOS EXTERNOS v

Para visualizar os Cadernos de Trabalho serd necessaria a instalacdo do plugin java 1.4.1_03. E necessario que o usudrio tenha privilégios de Administrador no Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu
computador, faca o download clicando aqui PLUGIN J2RE 1.4.3 03

Figura 4 - Tela de Selecdo de Sistema

Para os usuérios que possuem mais de um perfil, no novo Portal serd aberta a janela

Alterar Perfil. No campo Tipo de Usuario selecione o perfil desejado e cliguem em Confirmar.

Para os usuéarios que possuem apenas um perfil, serd aberta a tela principal do sistema.

& Alterar Perfil
Tipo de Usuario
Advogado v
l

Figura 5 - Novo Portal de Servigos — Selecdo de Perfil
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No menu Controle de Perfil estardo disponiveis as opcdes “Alterar Perfil”,

“Configuragbes” e “Desconectar”’. Para outros perfis em que a vinculacdo a érgdo é
necessaria, sera exibida também a opcao “Orgéos Vinculados”.

CONTROLE DE PERFIL
}5;?53“; Home / Distribuicdo Eletronica e
4 -3 % Orgdos Vinculados
gﬂz DISTRIBUICAO ELETRONICA b4
o} Configuragdes :
Push
& e

Figura 6 — Novo Portal de Servicos - Menu Controle de Perfil.

2. Peticionamento Eletrénico para o Conselho
Recursal

Para distribuicao no Conselho Recursal, no menu lateral esquerdo, o
usuario devera selecionar a opcéo Peticdo Eletronica, em seguida Conselho
Recursal:

’ Conselho Recursal
Consultas

Conselho Recursal

Figura 7 - Peticdo Eletrénica — Conselho Recursal,
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2.1 GRER]

Na secdo GRER], caso possua a grerj, marque a opcao “Sim” e informe o nUmero da
grerj. Em seguida, cligue no botéo “Adicionar”. O sistema preencherd a aba abaixo com os
dados “Ndmero da Grerj”, “Valor da Grerj” e “Agdes”.
Caso nao possua grerj, marque a opcao “Nao”, e escolha um motivo para prosseguir.

GRERJ Q

Atengdo Senhor Advegado: se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigdo, faga o recolhimento da

GRERJ, pois seu nimero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * Nimero da GRERJ *

® Sim Nao ‘ 1545615165165 | & Limpar Nimero
Nlimero GRE” valor da GREM “

Nenhum ndmero de Grerj adicionado.

Figura 8 - Campo GRERY/.

GRER/ @ [~

Atencdo Senhor Advogada: se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticdo, faca o recolhimento da

GRERJ, pois seu nimero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * | Motive*

5im [®] Néo Selecione um motivo v

DEFERIMENTO DE CUSTAS AC FINAL

JUSTICA GRATUITA
Processo de Referéncia @ : : (]
MINISTERIO PUBLICO

NAQO EXISTE PREVISAO LEGAL PARA COBRANCA DE
DESPESAS JUDICIAIS
PEDIDO DE CUSTAS AO FINAL

Processo de Reférencia *

Sim s Nio

Figura 9 — Campo GRER/ - Motivo.
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2.2 Processo de referéncia

No campo Processo de Referéncia inclua o nimero do processo de 12 instancia, e em
seguida, cligue no botdo Pesquisar. Os dados no processo principal serdao carregados

automaticamente no campo Dados do Processo que veremos mais a diante.

Caso nao possua processo de referéncia, clique na opcao “Nao”.

Processo de Referéncia @ (A
Processo de Reférencia * Numeragdo MNumero do processo *
® Sm Nao Antiga @ Unica 0020298-10.2020 8.19.) 0001

Figura 10 - Processo de Referéncia.

2.3 Dados do Processo

No campo Dados do Processo, conforme informado anteriormente, ao preencher um
processo de referéncia, o sistema exibird os dados do processo principal, e preencherd
automaticamente a Competéncia. Marque a prioridade, caso possua, e a classe desejada.

Dados do Processo @ Q
Processo de Referéncia: 0020292- Orgéo de Origem: Capital: Cartério do 4° Juizado Especial Civel
10.2020.8.19.0001
Prioridade p/ idoso Prioridade doencas graves Prioridade deficiente fisico
Competéncia * Classe *
Turma Recursal Cive v AGRAVO DE INSTRUMENTC v

= Escolher Assunto

Figura 11 - Dados do Processo

ATENCAO: No campo Classe, caso marque a opcdo "Mandado de
Seguranca - CPC" o sistema exibird o campo Data de publicacdo da
Decisdo/Despacho Impugnado* de preenchimento obrigatdério.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 8 de 20
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Dados dao Processo @ ()
Processo de Referéncia: 0020298- Orgéo de Origem: Capital: Cartdrio do 4° Juizado Especial Civel
10.2020.8.19.0001
Prioridade p/ idoso Prioridade doengas graves Prioridade deficiente fisico
Competéncia * Classe * Data de publicagio da Decisdo/Despacho
Turma Recursal Cive v MANDADO DE SEGURANGA - CPC v Impugnade™
15/06/2020
=+ Escolher Assunto

Figura 12 - Data de publicacdo da Decisdo/Despacho impugnado

Caso tenha incluido um processo de referéncia, o sistema também importara os
assuntos deste processo automaticamente, uma vez que sejam compativeis com o Conseiho

Recursal.

=+ Escolher Assunto

T S
i}

Imissdo

Legal o

Figura 13 - Campo Assunto

Caso deseje adicionar mais assuntos, basta clicar no botdo Escolher Assunto, selecionar

o assunto desejado e clicar no botao Salvar.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 9 de 20
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Selecionar Assunto

Coligadas
Dependente de Autorizacdo
Estrangeira
Em comum / De fato
Simples
Cooperativa

' Recuperacao judicial e Faléncia
Liguidagao
Concurso de Credores
Autofaléncia
Recuperacdo extrajudicial
Classificacdo de créditos
Administracdo judicial
Convolacdo de recuperagao judicial em faléncia

Revogacao de atos praticados em prejuizo de credores e da massa

@ Fechar

Figura 14 - Campo Assunto

Caso ndo tenha adicionado o processo de referéncia, preencha todos os campos
manualmente para conseguir prosseguir para o préximo campo.

OBSERVACAO: De acordo com o tipo de classe escolhida, nomes de
@ campos serao alterados para ajustarem os personagens ao tipo de
distribuicao.

2.4 Polo Ativo

No campo do polo ativo, conforme ocorre com o campo Assunto, caso tenha incluido
um processo de referéncia, as partes do processo de referéncia serao importadas para a
nova distribuicdo. Clique na caixa de selecao “Selecionar” ao lado do nome das partes que

deseja anexar.
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Partes do Processo de Referéncia

Selecionar| Tipada Parte ‘ Nome Documento ‘ Agdes
Pessoa

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO Dados '"Nmp‘etos'

Dados Incompletos!

Juridica IMPETRADO ACOUGUE FLOR 48173535000271
&
Fisica IMPETRADO REU 1 39487428046 =

Figura 15 - Polo ativo

Lembramos que as partes gue possuem a mensagem " Dados Incompletos!* no campo
Acdes deverao ser acessadas, e 0s dados remanescentes preenchidos para que o sistema
permita que as selecione. Para preenchimento, basta clica no botdo Alterar dados localizado

abaixo da mensagem.

Partes do Processo de Referéncia

Pessoa

Dados Incompletos!

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO
v
Juridica IMPETRADO ACOUGUE FLOR 4173535000271 Dado=inconeplctos:
@
Fisica IMPETRADO REU 1 39487428046 @

Figura 16 - Partes do Processo de Referéncia

Ao clicar neste botao, sera exibida a tela com os dados do polo ativo. Preencha todas
as opcdes remanescentes que possuem o asteristico (*) indicativo de obrigatoriedade. Em
seguida, cliqgue no botdo Salvar para ser redirecionado para a pégina principal.

Peticdo Inicial Eletronica - Conselho Recursal Pagina 11 de 20
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Dados da Parte

Tipo da Parte *

Polo Ativo

Tipo Personalidade *

Agravante ~ Selecione o Tipo de Pessoa
Enderego da Parte
CEP
Informe o cep Q, Verificar CEP
Estado Cidade Bairro

selecione o ESTADO v ‘ Selecione & cidade w Selecione o bairro

~

Tipo Logradouro

Selecione tipo de logradouro w

@ Cancelar

Figura 17 ~ Dados do Polo ativo

Apéds preenchimento, observara que a parte estard apta para marcacao.

Partes do Processo de Referéncia

Tipo d
Pessoa

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO

Fisica IMPETRADO REU 1

Figura 18- Partes do Processo de Referéncia

Dados Incompletos!

7.4
0 T 7 I == B ==
v

39487428046 (£4

Caso ndo tenha incluido o processo de referéncia ou deseje incluir outra parte que nao

conste na listagem, cligue no botdo Cadastrar Parte. Preencha todos os dados e clique no

botao Salva

r, conforme ensinado anteriormente.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal
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Partes do Processo de Referéncia

Tipo d
Pessoa

Dados Incompletos!

&

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO

Fisica IMPETRADO REU 1 39487428040 &

Ministério Pdlico

+ Cadastrar Parte

Figura 19 - Partes do Processo de Referéncia

2.5 Advogado do Polo Ativo

No campo Advogado do Polo Ativo, o sistema migrard o advogado automaticamente.
Caso deseje manter o advogado do processo principal, margue a caixa de selecdo
“Selecionar”. Caso contrario, preencha abaixo 0os campos Secdo OAB e N° OAB e clique no

botao <Adicionar> para incluir o novo advogado.

Advogado do Polo Ativo @ [~

Advogados do Pracesso de Referéncia

Selecionar | Nimero de OAB

passivo FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA RJ123456

Defensor Publico Ministério Pilico || Procurador do Estado Procurador do Municipio

Secdo OAB N° OAB Nome

A v Informe n® OAB

“ Nome Advogado(s) Namero de OAB

Nenhum advogado.

Figura 20 - Dados do Advogado

Peticdo Inicial Eletronica - Conselho Recursal Pagina 13 de 20
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2.6 Polo Passivo

Conforme ensinado anteriormente, marque as partes desejadas, exclua as nao

desejadas, ou cadastre outra parte no bot3o Cadastrar Parte.

@ OBSERVACAO: Nos casos em que o campo “Classe” for preenchido
com Mandado de Seguranca e Habeas Corpus, o sistema
importard automaticamente o juizo coator como Impetrado,

baseado no processo de referéncia.

Partes do | Processo de Referéncia

L
Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO Dados Incompletos! I?
Fisica IMPETRANTE TESTE AUTOR 1 68055955093 ) = B
Fisica IMPETRANTE TESTE XPTO 37892338039 &
Juridica IMPETRADO ACOUGUE FLOR 48173535000271 Daclos Incompletos! [z
Fisica IMPETRADO REU 1 394874280456 @
&
Ministério Pdlico
Personalidade Documento
IMPETRADO Juizo 4° Juizado Especial Civel Edli|
E

Figura 21 - Dados do Polo Passivo

2.7 Advogado do Polo Passivo

Conforme ensinado na opcao “2.6 — Advogado do Polo Ativo”, caso deseje manter o
advogado do processo principal, margue a caixa de selecao “Selecionar” e prossiga para a
préxima opc¢ao. Caso negativo, preencha os campos para inclusdo de novo advogado para o

polo passivo.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 14 de 20
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Advogado do Polo Passivo @ ®

Advogados do Processo de Referéncia

E Nome Nimero de 0A8

passivo FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA RIT23456

Defensor Publico ¥ Ministério Pdlico [ Procurador do Estado (] Procurador do Municipio

Segio OAB NeoAB Nome

“ Nimero de OAS fisees

Polo Passivo Ministério Publico 1000001 &

Figura 22- Dados do Advogado

2.8 Documentos

Na opcao “Documentos" cligue no botdo Peticdo Inicial e cligue na drea indicativa para
inclusdo da peticdo. Escolha o arquivo desejado e cligue no botdo Abrir. A peticdo serd
carregada mais abaixo, conforme imagens.

Documento(s)
Organizar > Nova pasts e M @
N BT A Nome Data de modificag.. Tipo
B PETICAO INICIAL | [l TN o Acises vipide "
ig3o Teste - Assinado 01/03/2020 11:58 Adobe Acr
B Area de Trabalhc #
& Downloads
& Documentos  #
- =] Imagens -
[E OneDrive
Cligue aqui para sele ra esta area o arquivo | [ EseComputedor
&b Rede
2 >
Nome: || v| |Adobe Acrobat Document  +
| Abrir | Cancelar

* Documento Selecionado: Peticdo Inicial

- _

Figura 23 - Selecionando arquivo.

Peticdo Inicial Eletronica - Conselho Recursal Pagina 15 de 20
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Documento(s) @&

B reTicio INICIAL | [l TR e

L

Clique aqui para sele

* Documento Selecionado: Peticdo Inicial

-Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s): .pdf até EMB

ra esta area o arquivo

Petigdo Teste - Assinado.pdf

.M

Petigdo Inicia i}

Figura 24 - inclusdo de arquivos

Se desejado, poderd arrastar o arquivo diretamente para o campo indicativo e assim

carrega-lo automaticamente. Basta selecionar o arquivo com o mouse, arrasta-lo para a area

indicativa e solta-lo. Apds o procedimento, o arquivo serd carregado conforme mostrado

anteriormente.

Documento(s) @

area o arquivo

Nome: | Peticda Teste - Assinado

Nome Documento

Figura 25 - inclusdo de arquivos

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal
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Efetue o mesmo procedimento para inclusdo do anexo. O mesmo serd exibido na opcao

“Anexo(s) da peticao”.

Documento(s) @ o

i renicio incIAL [ TREES

L

Clique aqui para selecio esta drea o arquivo que

* Documento Selecionado: Anexos

-Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s): .pdf até 6MB, .png até 6MB, .bmp até 6MB, .tiff até 6MB. jpeg até 6MB, .gif até 6MB

- Nome Documento Tipo Agies

= PETICAD INICIAL teste- Assinado.pdf Peticao Inicial o
100% =

Anexo(s) da Peticao

anexo 1.pdf

Agides
e e o

--

Figura 26 - inclusdo de Anexos
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1>

2.9 Termo de Responsabilidade e Tela de

Finalizacao

Margue o Termo de Responsabilidade e cligue no botdo Finalizar. O sistema ird
direciond-lo para a tela de conferéncia. Confirme os dados e caso possua algum dado
incorreto, cligue no botdo Cancelar para retornar a tela anterior. Caso contrério, cligue no
botao Confirmar para distribuir.

x

Peticdo Inicial Eletrénica do Conselho Recursal

Antes de imprimir, verifique as informagées e confirme clicande no botdo abaixo.
Apés a confirmacdo ndo sera possivel alterar esta peticdo inicial

Dados da Peticio

Data: 22/06/2020 Horario: 20:23

GRERJ: JUSTICA GRATUITA

Niimero do Processo de Referéncia: 0020298-10.2020.8.19.0001

Orgéo de Origem: Capital: Cartério do 4° Juizado Especial Civel

Competéncia: Turma Recursal Civel Classe: MANDADO DE SEGURANCA - CPC
Assunto: Imissdolegal

EMBARGANTE

- TESTE AUTOR 1: Pessca Fisica, CPF - 68055955093 ,
Enderego: RUA - 53c Jerge, 12RJ. Rio de Janeiro, Sdo Cristovdo, CEP: 20940280

Advogados do polo Ativo
RJ123456 - FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA

EMBARGADO

- REU 1: Pessoa Fisica, CPF - 30487428046
Enderego: RUA - S0 Jorge, 12RJ, Rio de Janeiro, S3o Cristévio, CEP: 20940280

Advogados do polo Passivo
TJO00001 - MINISTERIO PUBLICO

| Documento(s)

+ CONFIRMAR + CANCELAR

Figura 27 — Tela de Conferéncia

O sistema exibira a tela de peticdo. Caso deseje, poderd efetuar o download como PDF

ou encaminhar o arquivo para impressao.

Peticdo Inicial Eletronica - Conselho Recursal Pagina 18 de 20
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Exibir documento

http://wwwh.tjrj.jus.br/hgedcachew lh CDpiar URL

A é.d PODER JUDICIARIO
@ 13:¥) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

& Download

Petigdo Inicial Eletrédnica do Conselho Recursal
Sr? Usuario, a petigdo foi encaminhada com sucesso.

O protocolo gerado é a sua garantia do recebimento da petigdo pelo Tribunal de Justiga do
Rio de Janeiro, sendo desnecessario novo peticionamento eletronico com as mesmas
informagdes.

Dados do Processo

Processo: 0020298-10.2020.8.19.0001
Protocolo: 8818/2020.00000293

Conselho Recursal

Data : 22/06/2020 Horério : 20:23

GRERJ : JUSTICA GRATUITA Numero do Processo de Referéncia: 16862081407
Orgéo de Origem: Capital: Cartdrio do 4° Juizado Especial Civel

Competéncia: Turma Recursal Civel Classe: MANDADO DE SEGURANCA - CPC
Assunto: Imissdo Legal

Parte(s) do Polo Ativo

IMPETRANTE - TESTE AUTOR 1, Pessoa Fisica , CPF - 68055355093 Endereco: Residencial - RUA 530 Jorge, 12,
R, Rio de Janeiro, S0 Cristovao, CEP: 20940280
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Figura 28 - Tela de Protocolo
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 29/06/2020 Elaboracdo do manual. Fernanda Balthazar
1.0 29/06/2021 Aprovacao. Lucia Constan
1.0 13/04/2021 Atualizacao referente ao acesso. Cristiane Sousa
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