Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

A A Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicag¢ao de Dados (DGTEC)
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério (DEATE)

IS4 Divisao de Aplicativos de Apoio (DIAPA)

Manual do Usudrio

Oitiva de Testemunha e
Conversa Privada

Microsoft Teams

Template Versdo 1.4



Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicac¢ao de Dados (DGTEC)
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario (DEATE)
PJERJ Divisdo de Aplicativos de Apoio (DIAPA)

A A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

SUMARIO

O ] (o To (U To%= Lo RO PO P PP PP POPPPPPPPPPPIN 3
P S (o Tot=To [100 1T o1 (o T PP PP PP OPPPPTPPPIN 4
2.1 CriAN0O 8 SAIA.....cieee ittt r e nes 4
2.2 Definindo a quantidade de SAIAS ........cccooiiiieiiiie e ————————— 4
2.3 SaAla PAra tESIEIMUNNAL. ... ..eiiiiii ettt e s st e e e nb e e e nnbre e e e nnees 5
N [o 1] o= Tot- To o T= 1= W (=151 (=] 1 410 o o F- U TP PP PP UPP PP TPPP 8
2.5 Sala de Oitiva €M ULTIZAGAO ........ceiiiuieiieiiiii et 8
2.6 ENCEITAr SAIA 8 OILIVA ......eeiieiiiiii ettt e bt e s e bt e e e s bt e e e nb et e e e nbeee e e anens 9
2.7 Desvincular teStemMUNNEA A& SAIA ........cooiiiiiiiiiii e 9
2.8 Sala Para CONVEISA PIIVAGB .. ...cceiiiutiieiteie ettt e e e e ettt e e e e e s e abebe e e e e e e e e s s abbbee et e aeeeaaanbnbbeneeaeeeeaannnes 10
2.9 Notificag8o para PArtiCIPANTES .........uiiii ittt e et e e et e e e anbre e e e anenes 11
2.10 Sala de conversa privada €m ULIIZAGAO .........uueieiiiiiieiiiie et 11
211 ENCEerrando SAIAS rESEIVAUAS ..........vueieiiiiie ettt e e e e e e 12
2. 12 RetOrn0o de PartiCIPANTES ......ccooiiiiiie e 12

Qitiva de Testemunha e Conversa Privada



Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

A A Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Dados (DGTEC)
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario (DEATE)

PJERJ Divisdo de Aplicativos de Apoio (DIAPA)

Oitiva de Testemunha e Conversa
Privada

1. Introducgao

Esse manual tem como objetivo auxiliar na criacdo de salas reservadas para realizagdo de oitiva de testemunhas e

conversas privadas.

A sala reservada serd utilizada para criarmos sub salas em nossa audiéncia. Esta ferramenta possibilitara a conversa
reservada entre o advogado/defensor e seu assistido e, também, o isolamento de uma testemunha durante a oitiva

de testemunhas.
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2. Procedimento

2.1 Criando a sala

Para realizar a criagao da sala reservada, utilize o icone “Sala para sessao de grupo”.

Figura 1 — Criar sala

2.2 Definindo a quantidade de salas

Informe o numero de salas que deseja criar, selecione a opgao “Manualmente” e clique em “Criar salas”.

Criar Salas de Descanso (Visualizacio)

Configuragdes da sala

Quantas salas vocé precsa?

Participantes

Como vocé deseja atribuir participantes

Automaticamente
Atribuir 0 pessoas em 2 salas (0 participantes por sala)

° Manualmente
Adicionar participantes individualmente 3s salas para sess3o de grupo.

Cancelar

Figura 2 — Definindo quantidade de salas

Obs.: A sala reservada permite a utilizacdo de recursos de audio e video. Logo, durante a oitiva de
testemunhas, devera criar-se uma sala para cada testemunha, garantindo assim o isolamento do

participante.
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2.3 Sala para testemunha
As salas reservadas foram criadas. Utilize a guia “Atribuir participantes” para iniciar o direcionamento das

testemunhas as salas correspondentes.

Salas para sessao de grupo ***

Atribuir participantes

Adicionar s...
=y Room 1 (0)

a Room 2 (0)

Figura 3 —Atribuindo testemunhas.
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Assinale a testemunha desejada e clique em “Atribuir’. Apds, selecione a sala a qual deseja que o

participante seja movimentado.

Atribuir participantes

Salas para sessao de grupo ‘**
&) Atribuir participantes

Rodrigo dos Santos Severino

Testemunha Teste (Convidado) L Adicionar s...

Adicionar s...

Room 1 (0)
a Room 1 (0)

5] Room 2 (0) f__] R(?()ﬂl 2 (0)

Figura 4 — Selecionando testemunhas.

A testemunha foi adicionada, entretanto, a sala encontra-se “Fechada”.

Atribuir participantes

Rodrigo dos Santos Severino

Adicionar s... Iniciar salas

Room 1 (1)

Testemunha Teste (Convidado) 6@

Room 2 (0)

Figura 5 — Sala fechada.
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Para inicializacéo e direcionamento do testemunha, clique em “Mais Opgdes” e selecione “Abrir Sala”.

Adicionar s... Iniciar salas

= a R0‘0m1(1)

Testemunha Te§

Figura 6 — Abrindo sala.
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2.4 Notificacdo para testemunha

A testemunha recebera a notificagdo para acesso a sala, devendo clicar em “Aceitar”.

Pedro Gopfert Ponce Ferraz

quer gue vocé ingresse em Room 1

Aceitar Recusar

Figura 7 — Notificagéio para testemunha.

2.5 Sala de oitiva em utilizagdo

ApOs aprovacao, a sala reservada estara iniciada e o participante sera devidamente direcionado.

Atribuir participantes

Rodrigo dos Santos Severino

Adicionar s... Fechar salas

Room 1 (1)

estemunha Teste (Convidado) Em reunido

Room 2 (0) FECHADO

Figura 8 — Sala ativa.

Obs.: Neste momento, a testemunha movida a sala reservada ndo mais conseguira ouvir ou ver 0s

membros da sala de audiéncia principal.
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2.6 Encerrar sala de oitiva

Para encerrarmos a sala reservada, utilizaremos o menu “Mais opgdes” para selecionar “Fechar salas”.

Adicionar s... Fechar salas

= O'_.] Room 1 (1)

Testemunha Te:

8 Room 2 (0)

Figura 9 — Fechar sala.

2.7 Desvincular testemunha de sala

A sala reservada sera encerrada e a testemunha retornara a sala de audiéncias principal.

Em complemento, devemos desvincular a testemunha da sala reservada. Para isto, assinale o nome da

testemunha e clique em “Atribuir”. Apds, selecione a opgao “Néao atribuido”.

Adicionar s Iniciar salas Adicionar s... Iniciar salas

Room 1 (1)
6]
Room 1 (1
a ()F) (1)

Testemunha

a Room 2 (1)

ﬁ;« | Testemunha Teste (Convidado)

v

Figura 10 — Desvinculando testemunha.
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2.8 Sala para conversa privada

Em caso de necessidade da criacdo de uma sala para conversa privada, iremos direcionar o

advogado/defensor e seu assistido a mesma sala.

Selecione os participantes aos quais deseja movimentar e clique em atribuir (conforme descrito no passo

3). Apés, assinale a sala a qual deseja que os participantes sejam direcionados.

Atribuir participant
Salas para sessdo de grupo P SRR

2 Atribuir participantes

Rodrigo dos Sa Rtxmy )

| Atribuic l Testemunha Te;
. ROANQGO dos Santos Severino -

Adicionar s...
| (V] I Testemunha Teste (Convidado)

oo Room 1 (0)

FECHADO

m Room 1 (0) FECHADO
Room 2 (0)
m Room 2 (0) FECHADO FECHADO

Figura 11 — Atribuindo participante.

Os participantes foram adicionados, porém, a sala encontra-se fechada. Clique em “Mais opcodes” e

selecione “Abrir Sala”

Adicionar s... Iniciar salas

Room 1 (1)

Testemunha Te}

Room 2 (0) -

Figura 12 — Abrindo sala.
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2.9 Notificagdo para participantes

O advogado e seu assistido receberao a notificagao para acesso a sala, devendo clicar em “Aceitar”.

Pedro Gopfert Ponce Ferraz

quer que vocé ingresse em Room 1

Aceitar Recusar

Figura 13 — Notificagdo para participantes.

2.10 Sala de conversa privada em utilizacdo
ApOs aprovagdo, a sala para conversa privada estara iniciada e o participantes serdo devidamente

direcionados.

Adicionar s.. Fechar salas

f Room 1 (1)
ol

Figura 14 — Sala em uso.

Obs.: Neste momento, o advogado e seu assistido ndo serdo escutados e vistos pelos integrantes

da sala de audiéncia principal, garantindo assim a conversa privada.

Atencdo: Caso necessario, é recomendavel que o magistrado estipule, junto ao advogado, um
tempo de duragdo para a sala de conversa reservada onde, apds alcancado o periodo definido, a

sala sera encerrada e os participantes retornaréo a audiéncia principal.
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2.11 Encerrando salas reservadas

Para encerrarmos a sala reservadas, utilizaremos o menu “Mais opgdes” para selecionar “Fechar salas”.

Adicionar s... Fechar salas

= a Room 1 (1)

Testemunha Te:

a Room 2 (0)

Figura 15 — Encerrando salas.

2.12 Retorno de participantes
A sala para conversa reservada sera encerrada e o advogado e seu assistido retornardo a sala de

audiéncias principal.
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