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1. Obter link de Reuniao no Teams

Ap6s efetuar o agendamento da reunido, acesse o botdo de Calendario, presente no

painel lateral esquerdo da plataforma Microsoft Teams.

Figura 1 - Botdo calendario.

Cligue no agendamento realizado e cligue em Editar.
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Meu calendério

Agendamento Teste

1 de jan de 2021 18:30 - 19:00

Figura 2 - Botdo Editar.

Navegue até o painel de Detalhes da Reuniao, apresentado ao final da pagina.

Agendamento Teste Chat Arquivos  Detalhes  Assistente de Agendamento Anotagbes da reunido Quadro de comunicagdes +

> Cancelar reunido Fuso hordrio: (UTC-03:00) Brasflia » Qpgdes de reunido

Vs Agendamento Teste

= Adicionar participantes obrigatdrios

1 de jan de 2021 18:30 v 1 de jan de 2021 19:00 + 30min @  Odiainteiro
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Agendamento Teste.

Reunido do Microsoft Teams

Ingressar no aplicative mével ou de computador
Clique aqui para ingressar na reunido

Saiba mais | Opgles de reunido

Figura 3 - Detalhes da Reuniéo.

Cligue com o botdo direito do mouse na frase Clique aqui para ingressar na reuniao,
selecionando assim a opcaoc “Copiar link”.
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Reuniao do Microsoft Teams

Ingressar no aplicativo mével ou de computador
ligque aqui para ingressar na reu

Copiar Link

Saiba mais | Opgdes de reunido Abrir Link

Figura 4 — opcdo Copiar Link.

O link da reunido serd copiado e podera ser colado em qualquer editor de texto para

que, posteriormente, possa ser publicado no sistema de sua instancia.

| *Sem titulo - Bloco de Motas - O x

Arquive Editar  Formatar  Exibir  Ajuda
https://teams.microsoft.com/1l/meetup-join/19%3ameeting_NDkwNWYAYmYtNmUzYSBBMDZiLTglOTEtMGRIMmUzNzg3ZWIm

%48thread.v2/0?context=K7bX22Tid%22%3a%22cedel164-9861-4132-85d1-1e3cl7cf7dbe22%2c%2201d%22%3a
%22983c7169-60F5-475a-aa35- ?MSGaGcbb?c%22%7d|

Figura 5 Link no bloco de notas.

2. Disponibilizando o Link em uma Audiéncia no DCP

O link que serd disponibilizado para a audiéncia nao podera ser incluido dentro do texto
do ato do juiz do DCP, devido ao fato deste texto ser bloqueado. O link deverd ser copiado
separadamente no word e salvo para que seja incluido como anexo do ato do juiz pelo botdo

Importar doc.

Apés gerar o texto da Conclusao, cligue em Importar doc. O sistema abrird uma nova

tela trazendo o texto da conclusdo. Cligue em Anexos.
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Figura 6 — Botdes Importar doc e Anexos.

O sistema apresentard a janela de pesquisa para que seja selecionado o documento
onde foi copiado o link no micro. Para isso cligue no bot&o Selecionar.
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Figura 7 - Selecdo do documento.

Cligue em Incluir e em Gravar.
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Figura 8 - Botdo incluir e Gravar.

O sistema vai apresentar a mensagem de que o documento foi anexado.

& l\ Decumtento anexado.

oK |

Figura 9 - Mensagem confirmando que o documento foi anexado.

Apés o procedimento, a conclusdo podera ser assinada. O sistema criard na arvore a

conclusdo com um texto anexado e o link da audiéncia.
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Figura 10 - Link da audiéncia na drvore.
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3. Histoérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 07/12/2020 | Elaboracdo do Texto Antonio Dalvane
1.0 07/12/2020 | Revisao do texto e template joanna Liborio
1.1 07/12/2020 | Revisao final Maria Eugenia
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