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2.6 Realizando o download da gravacéo
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1. Introdugao

Esse manual tem como objetivo auxiliar na realizacdo da gravacdo da audiéncia/sessdo realizada através do

Microsoft Teams.
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2. Procedimento

2.1 Iniciando a gravagdo

Para iniciar a gravacéo, clique no icone - (Mais Opcgoes) e selecione a opgao “Iniciar Gravagao”:

Aguardando o ingresso de outros participantes...

Figura 1 — Iniciando Gravagdo.
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2.2 Confirmacdo de inicio da gravagao
Ao iniciar a gravagao, sera exibida a mensagem “Vocé esta gravando”. E possivel também validar a
inicializagdo da gravagdo sobrepondo o mouse no icone de “REC” (apresentado no painel superior

esquerdo).

Audiéngia / Sessio Teste

Vock ests gravando Vocé ests gravando esta reunido. Avise a todos que est3o sendo gravados. Poltica de privacidade

Aguardando o ingresso de outros participantes...

Figura 1 — Confirmagdo de Inicio de Gravagdo.

Obs.: A gravacdo podera apenas ser iniciada por um Unico apresentador, ndo sendo possivel a
realizacdo de gravacfes simultdneas. Lembrando que no Microsoft Teams, todos que possuem

uma conta @tjrj.jus.br serdo automaticamente apresentadores.
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2.3 Interrompendo a gravagio

Antes do término da audiéncia/sessao, utilize a guia “Mais Op¢des” para clicar em “Parar gravagao”.

Audiéndia / Sess3o Teste

Aguardando o ingresso de outros participantes...

Figura 3 — Interrompendo a gravagdo.
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2.4 Salvando a gravagao

A gravacdo sera encerrada e o processo de carregamento desta midia sera iniciado.

(® Audiencia / Sessio Teste chat Arquios

Figura 4 — Salvando a gravagdo.

Obs.: O processo de carregamento da gravacdo podera levar alguns minutos, estando este tempo

diretamente relacionado com a duracéo da gravacao.
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2.5 Abrindo da gravagdo
ApOs o carregamento, a gravagao estara disponivel para download através do Microsoft Stream. Para

acesso, clique no icone de “Mais Opcodes” e selecione “Abrir no Microsoft Stream”.

Figura 5 — Abrindo Gravagdo.

Gravar Audiéncia / Sessdo



Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicac¢ao de Dados (DGTEC)
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario (DEATE)
PJERJ Divisdo de Aplicativos de Apoio (DIAPA)

A A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

2.6 Realizando o download da gravagio

Dentro do Microsoft Stream, utilize a guia “Mais Opg¢des” para selecionar a opgao “Download Video”.
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Figura 6 — Realizando o download.

Sera efetuado o download e a midia estara disponivel em sua pasta “Downloads”.

Nome
v o Acesso rapido

P Area de Trabalho HOJe (1

B Documentos Semana passada (15)

b 2

A Audiéncia _Sessdo Teste.mp4 @
2
<

B3 Imagens

Figura 7 — Pasta de destino do download.
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