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Distribuicao Processual Eletronica

1. Cartério da Justica itinerante

Conforme Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ 41/2020, os Cartérios da justica ltinerante
se tornarao hibridos.

Implanta a distribuicdo eletrénica pelo Portal do Tribunal de Justica para os Cartdrios
da Justica Itinerante, inicialmente como projeto piloto, nos Cartérios da Justica Itinerante
da Maré/Manguinhos da Comarca da Capital e da Justica Itinerante de Cardoso Moreira da
Comarca de ltalva/Cardoso Moreira a partir de 07/12/2020.

Os cartérios da justica ltinerante ndo elencados no projeto piloto para distribuicdo
no portal deste Tribunal, deverao transformar as iniciais que entrarem fisicamente em
processo eletrénico, observado o disposto no § 42 do artigo 52 da Resolucéo n2. 16/2009
do Orgéo Especial.

Ficam excluidas do presente ato a distribuicdo eletronica pelo Portal deste Tribunal,
das competéncias da Violéncia Doméstica e dos Juizados Especiais Criminais, que seré
regulamentada em ato préprio do Tribunal de Justica.

A competéncia territorial com as dreas de abrangéncias dos Cartérios da justica
itinerante em todo o Estado do Rio de Janeiro, estdo elencadas no anexo que pode ser
visualizado em Consultas > Legislacéo > Atos Oficiais do PIER/ e no Capitulo 5 deste

manual.
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2. Acesso ao Sistema Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco
http://www.tjrj.jus.br. Cligue em Servigos, disponivel no menu horizontal, e, em seguida,

cliqgue em Sistemas.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f ’ [ > | Q

g@ PODER JUDICIARIQ

PJ ERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA L\CITAC&ES

Figura 1 — Menu horizontal da Pagina Inicial.

No menu a esquerda, selecione Processo Eletrénico e depois Acesso ao Processo
eletrénico.

MU g
| -Documento de identificacio oficial de dmbito nacional com foto
Manuais e Videos dos Sistemas de Il - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - GPF
rformafica >
Servigos online
Portal Offica 385
Push - & senigo & responsavel pelo cadastro de conta para recebimento de andamentio processual por e-mail.
Envio de petigdo - servico propicia o envie de peticio por meio eletrdnico, nos termaos da Lei 030002,
Manuzis dos Sistemas de Informatica - O servigo disponibiliza para download todos os manuais dos sistemas corporativos.

Portal de Sistemas
Portal - Servigos de Tl
Pré Cadasiro de Petigo
Processo Eletrénica

Acesso ao Processo Eletrénica

Figura 2 — Menu de Acesso ao Processo Eletrénico.

Cligue em Processo Eletrénico na parte superior do texto.

PAGENA IMICLAL COMSLRTAR EERVICO S INSTITUCIChLL CORREGEDDRM EMETLY LICITAGOES ACENDAMENTC-ABDENCIA- VIR

TUAL

TRIBUNAL OE AFSTICA DO EETADD DD RO OE JANEIRD EERACOE  FRODEESD ELETRONICO ACESSD AD FROCESED ELETRONICC

Processo Eletronico Processo Eleirdnico

Aresso a0 Processo Eletrdnico
3
’ / Frocesso

Aresso ao SEEU f Eletrdnico
—_—

Acesso a0 PROUUDI s M i i p =Nl
Se wocé ja fez o cadastre presencial. clique squi ou na imagem sCima para Operar o processo eletronico atraves Jo Portal de Servipos.
M Drnracesn Clatrfininm remolsde el §ei 44 A40F900E fni insditidda ne Smbisn do Dadear liefinidrin dn Eetade da Din da lanars nels Baeabioeds

Nifinicfes R3sinss

Figura 3 - Botdo Processo Eletrénico.
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No campo Usudério, preencha o login e, no campo Senha, a senha que foi criada no
registro presencial ou, se optar pelo certificado digital, clique no icone a direita e informe

a senha do token para acessar o Portal de Servicos.

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticag3o, informe usudrio e senha

cadastrados pelos sisternas do PIER]. Para realizar autenticag3o com certificade digtal clique na

imagem abaixo.

&

1 Usuario: E

+* Senha:

Entrar Trocar senha Es gqueci Minha Senha

Figura 4 — Tela de login.

Uma vez logado, selecione o perfil do usuario e clique no botao OK.

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros
ER Perfil do Usuario

Tipo de Usudrio: | Selecione... b4

Figura 5 - Selecdo de Perfil,

3. Distribuicao Eletrbénica - Justica Itinerante

No Portal de Servigos, cligue em Distribuicdo Eletrénica Justica Itinerante.
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EVA PODER JUDICIARIO

3213 4] ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servicos 4| | | Pagina Inicial
2 :expandi menu | 4 irecoher menu Seia Bom.Vindo
# (_JPUSH
|| Peficdo Betrdnica - Lei 9800/39
=)+ Peficdo Betronica - Lei 11.419/2006 Painel de Avisos
) Sobre
= Protocolizar AVESO 9308
=7 Distribuicda Betrénica
= | Historico

=-| Peticfio Inicial Betrénica 2* Instancia
=7 Plantdo Noturno
=| Plantdo Extraordindrio
=7 Plantéio Final de Semana / Feriado Mt ndaidad
=] Distribuicdo Betrdnica Justica linerante
. 1 Protestn e Sentanra

Figura 6 — Menu do Portal de Servicos.

ATENCAO: No Capitulo Dados do Processo deste manual ser&o incluidas
observacdes voltadas para a distribuicdo eletronica nos Cartérios da
lustica ltinerante.

Os demais procedimentos sdoc 0s mesmos ja descritos no manual da

Distribuicao Eletronica de 12 Instancia.

OBSERVACAO: Para fazer uma Distribuicdo Eletrénica é necessério que
@ todos os documentos enviados estejam no formato PDF. A peticdo
inicial tem que ser assinada digitalmente, enguanto os anexos néo
precisam de assinatura. Se o peticionante for parte, o sistema nao
exigira assinatura digital.
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Serd aberta a tela Distribuicao de Peticdo Inicial Justica Itinerante.

x

[=| Pagina Inicial | [—| Distribuigio Eletrénica Justica Itinerante

Distribuicéo de Peticéo Inicial Justica Itinerante

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SENAO HOUVER PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAO, FAGA O
RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEUNUMERO E VALOR SERAQ NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" s3o0 de preenchimento obrigatério.
?
GRERJ '_J
Pos sui GRERJ? ®@sim (Ondo

+* Niamero daGRERJ remov er adicionar

Figura 7 - Distribuicdo de Peticdo Inicial justica Itinerante.

3.1 GRERJ

No campo Possui GRERJ?, selecione “Sim” ou “Nao”.

=] Pagina Inicial | [[=] Distribuigio Eletrénica Justica Itinerante '*

Distribuicédo de Peticéo Inicial Justica Itinerante

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SENAO HOUVER PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAO, FAGA O
RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS © SEUNUMERO E VALOR SERAQC NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" s30 de preenchimento obrigatério.

GRER) 2
Possui GRERJ? ®sim (Ondo

+ Namero da GRERJ [TV e adicionar

Figura 8 — Dados relativos 8 GRER/.

Se houver GRERJ, marque a opc¢ao ‘Sim’ e preencha o Nimero da GRERJ. O sistema

informara o Valor da GRER] e se ela é valida.

GRER) 2J
Possui GRERJ? | * sim | ndo

+ Nimero da GRERJ i9002153110007 Valor da Grerj: RS 455,13 remover adicionar

Figura 9 — Dados da GRERY/.
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Se nao houver GRER]} a ser anexada, marque a opcao ‘N3o’ e selecione uma das
opcdes disponiveis no campo Motivo para justificar a ndo apresentacdo da GRER].

GRER.] _PJ

Possui GRERJ? Clsin o

= Motivo E=scolha um motivo

Y Ezcolha um mativo

AgED popular

Divida (Regiztro Paklico)

Execucéo Fiscal

Juizado Ezpecial Civel

[ Prioridade g igl Juizado Especisl Fazenddrio ttal [ Pedido de tutels artecipada
e Justica Gratuita § Pedido de Gratuidade

[

+ Compy Parcelamento de Custas

Rernlhimentn Protraidn

Dados do Proces

Figura 10 — N3o possul GRERYJ.

3.2 Processo Principal

Caso haja processo para Distribuicao por Dependéncia, selecione ‘Sim’ e preencha o
Ndmero do Processo Principal. Em seguida, clique no bot&o Consultar.

» Principa —?J

* Distribuigdo por Dependéncia? ®sim' nio

®'Num, Unica
Mum. Antiga

* Wamero do Processo Principal

p 1 0247814262017 819, oot

Consuliar

Figura 11 - Distribuicdo por dependéncia.

OBSERVACAO: Ao informar processo principal os campos Comarca e
@ Competéncia serdo automaticamente preenchidos, ndo alteracéo.

ATENCAO: Caso seja informado processo descartado serd exibida
mensagem “Processo descartado em dd/mmy/aaaa, ndo poderd ser
utilizado como processo de referéncia’.

Distribuicdo Processual Eletrénica - justica Itinerante Pagina 8 de 49



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

?
Processo Principal _J
* Distribuigdo por Dependéncia? (®sim ( ndo

(®MNum. Unica
(_JMum. Antiga

* Numero do Processo Principal 0002946-88.2010 .8.19. 0001

Processo descartado em 13/05/2011, ndo podera ser utilizado como processo de referéncial

Figura 12 - Distribuicdo por dependéncia

Se a distribuicdo ndo for por dependéncia, marque a opcdo “Ndo” e prossiga.

* Distribuigdo por Dependéncia? ®sir ' nio

®'Num, Unica
Mum. Antiga

* Niamero do Processo Principal LT T 8.9, oo

Consuliar

Figura 13 - Distribuicdo sem dependéncia.

3.3 Dados do Processo

Se houver “Prioridade p/ idoso”, “Pricridade p/ deficiente fisico ou mental”, “Tutela

de Urgéncia” ou “Prioridade p/ portador de doenca grave”, marque a caixa de selecdo
correspondente.

2
Dados do Processo _rl
|:| Prioridade p/ idozo |:| Prioridade p/ deficiente fizico ou mental D Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenga grave

Figura 14 — Op¢bes de prioridades.
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Selecione a Comarca para onde deseja distribuir o processo.

Dados do Processo _’J
[] Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ | Tutela de Urgéncia [ | Prioridade p/ portador de doenca grave [ | Gratuidade de Justica

+ Comarca ‘

Comarca de Duque de Caxias

Comarca de Sdo Jodo de Meriti

+ Competéncia Comarca de Carapebus / Quissamé
*Classe

S TR TN T~

Figura 15 - Escolha uma Comarca.

ATENCAO: No campo Comarca sé estardo disponiveis aquelas que sdo
atendidas pela justica ltinerante e fazem parte do projeto piloto.

OBSERVACAO: Os campos Comarca, Competéncia, Classe e Distribuicdo
@ sao interligados, ou seja, somente serdo apresentadas opc¢des que

estejam configuradas para cada escolha (conforme configurado no
sistema utilizado pela 12 instancia).

ATENCAO: Em 09/12/2019 o TR} iniciou a implantacdo de um novo
sistema - o Pje, para controle de processos judiciais.

Envio de peticbes e consulta as intimacdes e as pecas de processos
distribuidos nesse sistema deverao ser feitas no mesmo (Pje).

Para verificar as competéncias que ja migraram para o PJe clique no link
disponivel abaixo do campo Comarca.

Novas distribuicdes para as competéncias listadas, deverdo ser feitas
pelo sistema Pje

O sistema Pje é um sistema WEB e o link para acesséa-lo é o
https://tjrj.pje.jus.br/1g.
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Escolha a Competéncia dentre as apresentadas pelo sistema. As competéncias
apresentadas sdo aquelas para onde é permitida a distribuicdo na Comarca selecionada.

2
Dados do Processo _J
D Prioridade p/ idoso |:| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia D Prioridade p/ portador de doenca grave

= Comarca ICumarca da Capital ﬂ

0 12° Juzado Especial C

= Competéncia [l ERTEEE L ) IeE]

Acidentes do Trabalho
Civel

* Distribuigdo | Divida Ativa Municipal
Emprezarial

= Valor da Causa | Familia

Fazenda Piblica

+ Assunto: Juizado Especial Civel
Juizado Fazendario
Orfdos e Sucessies

* Classe

Figura 16 - Fscotha uma Competéncia.

OBSERVACAO: Para as competéncias Civel, Empresarial, Familia,
@ Fazenda Publica ou Orfios e Sucessdes, serad disponibilizada a opcéo
‘Autor opta pela realizacao de audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo?’'.

2
Dados do Processo _J
D Prigridade p/ idoso |:| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca ICun‘larca da Capital

012" Juzado Especial C

+* Competéncia |Civel ll Autor opta pela realizaco de audiéncia-de concilagio ou de mediagio? [ ]
* Classe |Escolha uma Classe ﬂ
= Distribuigiio |Escolha uma Distribuigdo ﬂ

* Valor da Causa
e 1.000,00

* Assunto:

Figura 17 - Op¢édo disponivel para algumas Competéncias.

bairros (Capital), escolha primeiramente o0s campos Comarca,
Competéncia e Classe. Apds esse procedimento, o sistema disponibilizara
o campo Distribuicdo, para que seja escolhido o JEC desejado.

g ATENCAO: Caso deseje distribuir para os Juizados Especiais Civeis dos
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A‘VA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Ao selecionar a Competéncia Juizado Fazendario seré exibida mensagem.

ATENCAO: Para prossequir com a competéncia selecionada, clique no
botdo Cancelar. Para verificar a mensagem seguinte e interromper a
distribuicdo para a competéncia selecionada, cligue no botdo OK.

Dados do Processo 2?)
[]Prioridade pf deficiente fisico ou rrental [ [Tutela de Urgéncia [ | Prioridade p/ portador de doengagrave [ | Gratuidade de Justica [ ] Exame Técnico
* Comarca |Comarr.a da Capital

0 1F Juizado Especial Civel teve sua co

w

Mensagem da pagina da web | J

| % Clique em [OK], se sim, sendo em [CANCEL]
@ A demanda que estd sendo ajuizada trata-se de:

I- agdes de mandado de sequranga, de desapropriagdo, de divisdo e
demarcagdo, populares, por improbidade administrativa, execugdes
fiscais e demandas scbre direitos ou interesses difusos e coletivos;
II - causas sobre bens imoveis dos Estados, Distrito Federal, Territorios e
Municipios, autarquias e fundagdes publicas a eles vinculadas;
IM - causas que tenham come objeto a impugnagdo da pena de

demissdo imposta a servidores pablicos civis ou sangdes disciplinares
IAdVUg ado aplicadas a militares?
OK/CANCEL,

* Assunto:

Advogado / Repr|

Autories) _"J

Cadastrar Autor | gIt | OK I Cancelar

v,

Figura 18 — Primeira parte da mensagem exibida ao selecionar a competéncia JEF.

Selecione a Classe da distribuicdo. As classes apresentadas serdo relacionadas a
competéncia ja selecionada.

2
Dados do Processo _:J
] prioridade p/idoso [ Prioridade p/ deficiente fizico ou mental [ Tutela de Urgéncia [] Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca |C|Jrnarca da Capital
alterads para:

0 12° Juizado Especisl Civel teve sua competéncia a Regional do MEIER.

= Competéncia |Ch.rel Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo? O

E=colha uma Classe
~

T Abertura, Registro & Cumprimento de Testamento
Distribuigao | 2o Civil Coletiva

Acdo Civil de Improbidade Administrativa

Acdo Civil Piblica

Acdo Civil Plblica - ECA

Acdo Popular - Lei 4717/65

Alienacio Judicial

Alvard Judicial

Alvard Judicial - L& 6358/30

* Valor da Causa

* Assunto:

Figura 19 - £Escolha uma Classe.
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Para algumas competéncias, o campo Distribuicdo estard disponivel para selecéo.

?
Dados do Processo _J

Pricridade p/ idoso Pricridade p/ deficiente fizico ou mental Tutela de Urgéncia Prieridade p/ portador de deenca grave
* Comarca | Comarca da Capital A |
0 12° Juizado Especial Civel teve sua competéncia alterada para: Regional do MEIER
* Competéncia | Juizade Especial Civel ¥ |
* Classe | Procedimento do Juizado Especial CivellFazendario ¥
* Distribuigdo | Escolha uma Distribuicao v

* Valor da Causa

Figura 17 - Distribuicéao.

Digite o Valor da Causa e, em seguida, clique em escolher assunto.

2
Dados do Processo _J
I:‘ Prioridade p/ idoso D Prinridade p/ deficiente fisico ou mental D Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca ICumarca da Capital
* Competéncia |Civel Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciliagdo ou de mediagio? 1
= Classe |Acho Civil Coletiva
* Distribuig#o |Distribuicéo da Capttal
* Valor da Causa e
e 1.000,00
* Assunto: escolher assunto adicionar

Figura 18 - Valor da Causa e Assunto.

Serd aberta a janela para Selecdo de Assunto. Cligue no assunto desejado.

(&) Selegio de Assunto - Intenet Explorer (== 2|

Acesze a8 novas tabelas processuais unificadas no sftio do CHJ. A

Expandir Tudo | Contrair Tudo

Assuntos

= DIREMO ADMINISTRATIVG E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICO
Controle Externo da atividade policial
= Ordem Urbanistica

Comércio Ambulante
Operacies Urbanas Consorciadas
Parcelamento do Solo
Posturas Municipais

Sequranca em Edificacies
= Organizacéo Poltico-administrative / Administracde Plblica
= FGTS/Fundoe de Garantia por Tempo de Servico / Entidades Administrativas / Administracdo Pliblica
Atualizacdo de Conta / FGTS/Fundo de Garantia por Tempe de Servico / Entidades Administrativas / Adm

Figura 19 - Selecdo de Assunto.
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OBSERVACAO: Os Assuntos serdo apresentados de acordo com a
Classe escolhida.

OBSERVACAO: Para localizar o assunto desejado, com a listagem
expandida, pressione as teclas CTRL + F no teclado, digite o assunto
ou parte dele no campo Localizar e cligue no botdo Préximo. Os
resultados encontrados serdo destacados na listagem.

-
@ Selegdo de Assunto - Internet Explorer

Acesse as novas tabelas processuais unificadas no

Expandir Tudo | Contrair Tudo

Localizar

Localizar:

Assuntos
incidir palavra inteira Ciferenciar maidsculas de mindsculas
# DIRETO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS chn sl e Ij O 3 idns o mitac
Direito Civil - Tl
= WBCDD. 2 Realgar Todas as Comespondéncias
= Coizsas

i s/ Coisas
Penhor / Coizas
5 Posse / Coisas

Aguisicio de Posse

| Aderor || FPragmo |

Figura 20 ~ Localizar.

Ap6s clicar no Assunto desejado, o sistema voltard para a tela anterior exibindo o
Assunto selecionado.

?
Dados do Processo _J
|:| Prioridade p/ idoso |:| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

= Comarca ICumarc:a da Capital

0 12° Juizado Especial Gi vel teve sus competéncia alterada para: Regional do MEIER.

= Competéncia |Cf\.rel Autor opta pela realizaco de audiéncia de conciliacdo ou de mediacio? [l
* Classe |Acdo Civil Coletiva
+ Distribuigo |Distribuicio da Capital
* Valor da Causa s
1,000 00
I* Aszsunto: Hipoteca | Coisas I mudar assunto adicionar

Distribuicdo Processual Eletrénica - Justica ltinerante

Figura 21 - Assunto selecionado.
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3.4 Certidao da Divida Ativa (CDA)

Ao selecionar a Competéncia ‘Divida Ativa Municipal’ e a Classe ‘Execucao Fiscal’,
serd obrigatério preencher os dados da certiddo da divida ativa. Para isso, cliqgue em
Adicionar na secao CDA(s).

?)
|:| Prioridade p/ idoso D Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia D Prioridade p/ portador de doenca grave
= Comarca ICumﬂrca da Capital [v]
* Competéncia |Divida Ativa Municipal [v]
* Classe IExecugEu Fiscal ﬂ

UIEI[IDUI?&O IJI.SIFIDLIII;&IJ aa dpndl

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00

= Assunto: escolher agsunto adicionar

2)

Adicionar | remover

Figura 22 - Competéncia Divida Ativa Municipal / Classe Execucdo Fiscal

Preencha os campos obrigatoérios da secéo Dados Pessoais: Devedor, N2 da Inscrigdo
e Natureza da Divida e da secéo Certiddao da Divida Ativa: N2 da Certiddo, Exercicio,
Moeda, Valor e a Quantidade de UFIR. Cligue em Incluir.

Campos marcados com "*" =80 de preenchimento obrigatdrio.

* Devedor

* N° da Inscrigdo

* Natureza da Divida |Escolha uma Matureza ﬂ
Dados da Certidao da Divida Ativa
= N* Certiddo - EvErEicia = Moeda IEsctha uma Moeda| %
Incluir
* Valor = Qtd UFIR
=x 000,00 ex 1.000.00
Auto Infragdo Descrigdo

Data da Infragdo

Orgdo Aplicagéo
Salhvar Fechar

Figura 23 — Informar os dados da CDA.
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ATENCAO: Sera permitido o cadastro de mais de uma Certidao da Divida
A Ativa (CDA) para o mesmo devedor e mesma natureza da divida. Para
isso, preencha novamente os Dados da Certiddo da Divida Ativa e cligue
em Incluir.

3.5 Cadastro de Advogados ou Representantes

Para cadastro de advogados da Seccional R}, na secac Advogado/Representante,
informe o NUmero da OAB e o sistema exibird o nome do advogado registrado com
aguela OAB.

OBSERVACAO: No caso de distribuicdo pelo MP ou Delegatério, nio
@ deverd ser informado Advogado.

Advogado ! Representante _P,J

Advogada ~ Nimerode OAB Rl ¥ 121212 FRANCISCO DA SILVA adicionar remover

Figura 24 — Advogado / Representante.

Advogados de outros estados também poderdo se cadastrar. Selecione a Unidade
da Federacao e informe o Nimero da OAB. Caso apareca a mensagem: “Numero da OAB
nao Encontrado”, cligue em Desejo Incluir.

Advogado / Representante _PJ

Nimero de OAB ndo Encontrado.

: A
Advogado 3 Nimero de OAB AC ~ 000012 Desein Incluir adicionar remover

Figura 25 - Advogado de outro Estado.

O sistema abrird uma tela para inclusdo do nome do advogado. Digite o Nome e
cligue em adicionar.
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PODER JUDICIARIO
A2

?
Advogado ! Representante _J

Advogado ~ Himero de OAB AC ~ (000012 NomeJOAC] adicionar remover

Figura 26 — Nome do advogado.

ATENCAO: E necessario verificar se a OAB possui alguma letra no final
e se estd sendo preenchida corretamente antes de efetuar a incluséo
manual do nome, tendo em vista que o sistema apresentard erro ao

fim da distribuicdo caso j& exista o advogado cadastrado no padréo
correto.

ATENCAO: Quando a distribuicio for para a competéncia Juizado, nio é
necessaria a inclusdo de advogado.

Para Defensores PUblicos, Promotores e Procuradores de Justica ou do Municipio o
campo Matricula serd automaticamente preenchido com a “matricula genérica”.

2
Advogado /| Reprezentante _rl

S Matricula DEFENSOR PUBLICO i

Figura 27 — Matricula genérica.

3.6 Cadastro de Autor(es) e Representante(s)

Para cadastrar autor e/ou representante do autor, na secao Autor{es}, clique no
campo desejado.

s) 2

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do sutor

Figura 28 ~ Cadastro de Autor.

Distribuicdo Processual Eletrénica - justica Itinerante Pagina 17 de 49



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

3.6.1 Cadastro de Autor

Para realizar o cadastro do autor, selecione Cadastrar Autor.

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do sutor

Figura 29 - Cadastrar Autor.

Na janela Dados Pessoais, preencha todos os dados do autor e cligue no botao
Salvar, na parte inferior da janela.

Ministério Pablico? [ ]

Pessoa Fisica ou Juridica |Pessoa Fisics | v
O e elou no exterior?

* Sexo |Escolhs um sexo| v

* CPFICNPJ

somente nimeros

* Nome

[] Menor de idade
Documento de identificagio |Escolns um tipe [v]

Nimero
Orgio Expedidor

Data de Emisséo
Telefone

E-mail

s T

OAB Nome Representa Intimagéo
RJ123456 FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA O ]
Enderego _’J
= CEP werificar CEP Correios
= Estado h
* Cidade e
= Bairro b
* Tipa Logradoura %

= Logradouro
* Namero

Complemento

= Tipo Enderego hd

Referéncia

[[] 0 comprovante da residéncia deste endereco cadastrado serd anexado nesta Peticao

TICHT?

EstadoCivil | |v]
Profissio [~
Nacionalidade |brasileitz ﬂ
Escolha a naturalidade |Estsds| w IC\dsdE‘ v
Nome do Pai
Nome da Méae
* Data de Nascimento @

Salvar Fechar

Figura 30 - Dados do Autor.
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O sistema somente permitird o salvamento dos dados se todos os campos

obrigatérios (marcados com “*") estiverem preenchidos.

OBSERVACAO: Ao preencher o Endereco, o sistema exibird a caixa
@ opcional “O comprovante de residéncia deste endereco cadastrado sera

anexado nesta peticao Inicial?”.

ATENCAO: Desde novembro/ 2017 é obrigatério o preenchimento do
campo Data de Nascimento.

Uma vez que o advogado marque o chekbox “Representa”, serd informado no
sistema do cartdrio que o mesmo é representante da parte cadastrada. Ao marcar o
checkbox “intimacdo”, o mesmo estara se habilitando para o recebimento das

intimacbes.
OAB Hame Representa Intimagao
RU123456 FRANCISCO DA SLVA o] [

Figura 31 - Dados do Autor.

ATENCAO: Somente sera possivel o envio de intimacdes para 3 (trés)
advogados representantes da parte.
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3.6.2 Ministério Publico

Caso a distribuicao se relacione a acbes ajuizadas por membros do MP,
automaticamente serd selecione a opgao Ministério PUblico na tela de cadastro de autor
e, caso nao deseje preencher nenhuma informacao, cligue no botao Salvar. Neste caso,
a inclusdo de advogado é facultativa.

Tipe-RegeEEntE
Minis tério Piblico? .

Pe ssoa Fisica ou Juridica | W

Ente De spersonalizado IESCO”"IEI um tipo ﬂ

CPF/CNPJ

50 ENbe N0 &S
Nome Fantasia
Nome
Telefone

E-mail

CEP verificar CEP Correios
Estado hd

Cidade hd

Bairro hd

Tipo Logradouro b
Lograd ouro
Nimero

Complemento

Tipo Enderego I b4

Referéncia

‘0 comprovants da res idéncia des te enderego cadss rado serd anexado nests Fetigao
Inizial?

[saher||  [Fechar

Figura 32 - Autor é o Ministério Publico.

3.6.3 Estrangeiro e/ou Brasileiro Residente no Exterior

Se a distribuicao for de acdes ajuizadas por uma pessoa estrangeira, selecione a
opcao Estrangeiro na janela de cadastro de autor. Neste caso, sera obrigatério informar
o Documento de ldentificacdo, que podera ser a identidade do estrangeiro ou o
passaporte. Cligue no botdo Salvar, na parte inferior da janela Dados Pessoais.
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Dados Pessoais
Tipo Autor

Pessoa Fisica ou Juridica_|Pessoa Fisica E
strangeiro elou brasileire residente no exterior?

* Sex0 |E5cu|ha um sexo| V|

CPFICNR. | |

SomeEnte MEmETos

* Home |
[ Menor de idade
* Documento de identificagio IEsculha um tipo

= Numero
Orgéo Expedidor
Data de Emizsdo I:I

Telefone | |

E-mail | |

Figura 33 — Autor Estrangeiro.

OBSERVACAO: No caso de autor estrangeiro, o endereco ndo
@ serd obrigatério.

3.6.4 Menor de Idade

Para cadastrar autor menor de idade, marque a caixa de selecdo Menor de Idade.

z

OBSERVACAO: No caso de autor menor de idade, é opcional a
inclusédo de CPF. Contudo, é obrigatéric o cadastro de um
representante legal.
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Dados Pessoais
Tipo Autor
Ministério Publico?
Pessoa Fisica ou Juridica |Pessoa Fisica ﬂ
Estrangeiro efou brasileiro residente no exterior?

= Sexo |Escolha um sexo| v

* CPFICNPJ

SIS TN S

* Nome | |
[+] Menor de idade
Documento de identificagio il:sc:ulha um fipo ﬂ

Humero | |

Data de Emissdo I:I

Telefone | |

E-mail | |

Figura 34 - Autor menor de idade.

3.6.5 Pessoa Juridica

No cadastro do autor, ao selecionar Pessoa Juridica, serao disponibilizados os

campos PJ de cadastro ndo obrigatério e Tipo Empresa.

OBSERVACAO: Para a maioria das Competéncias, no cadastro do
@ réu sera disponibilizado apenas o campo Tipo Empresa e o CNPJ.
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Dados Pessoais
Tipo A utor
Ministério Piblico? [ |
PessoaFisica ou Juridica IF'essoa Juridica |

s T

soments Mimerns

PJ de Cadastro néo obrigatério |Escolha um fipo v|

+ Tipo Empresa |Escolha um tipo v

* Nome |

Nome Fantasia

Telefone | |

E-mail

Figura 35 — Autor Pessoa juridica.

No campo PJ] de Cadastro ndo obrigatério serdo disponibilizadas as opcoes
“Associacdo sem fins lucrativos”, “Condominio”, “Consércio”, “Empresa com baixa”,
“Fundacgdo sem fins lucrativos”, “Fundos de investimentos” e “Massa falida”.

OBSERVACAO: Ao preencher o campo P] de cadastro ndo

@ obrigatério o preenchimento do campo CNPJ ndo sera obrigatdrio,
assim como, ndo serd necessario o preenchimento do campo Tipo
Empresa.

Dados Pessoais
Tipo Autor
Ministério Piblico? [
PessoaFisica ou Juridica IF'essoa Juridica| V|

crmom

soments nimeros
PJde Cadastro néo obrigatdrio N0

+ Tipo Empresa ésigciagéfo sem fins lucrativos
ondominio
+ Nome |: Consrcio
Nome Fantasia Empresg com baixa .
Fundacao sem fins lucrativos
Telefone [Fundns de Imestimento
Massa falida

E-miail

Figura 36 — P/ de cadastro ndo obrigatorio.
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No campo Tipo Empresa serao disponibilizadas as op¢des “Empresa de Pequeno
Porte“, “Empresa Estrangeira“, “Empresa Privada“, “Microempresa“, “Orgdo Publico
Estadual”, “Orgdo Publico Federal” e “Orgdo Publico Municipal®.

Dados Pessoais
Tipo Autor
Ministério Piblico? [ |
PessoaFisica ou Juridica IF'essoa Juridica v|

crrow

somente Mimeros

P.J de Cadastro n&o obrigatério |Escolha um tipo ﬂ

* Tipo Empresa [ ERTLN T
Empresa de Pequeno Porte
* Nome |: Empresa Estrangeira
Nome Fantasia || Empresa Privada
Microempresa
Telefone || 3ra50 Prblico Estadual
E-mail | Org&o Plblico Federal
Grgéo Plblico Municipal

Figura 37 - Tipo Empresa.

No campo Tipo Empresa ac selecionar uma opcdo que possua obrigatoriedade de
cadastramento no Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica (SISTCADP}), sendo uma das
empresas com mais de 100 acdes/ano, caso tal cadastro ainda nao tenha sido realizado,
ao tentar concluir a inclusdoc do autor serd exibida mensagem informando que a
Empresa ndo tem cadastro e que, caso o cadastro nao seja realizado em até 10 dias
corridos, nao seréd possivel realizar distribuicfes ou peticionamentos eletrénicos.

a distribuicdo e o peticionamento eletrbnicos. Nas préximas
distribuicbes serd exibida mensagem atualizando os dias
restantes do prazo até que seja realizado o bloqueio.

@ OBSERVACAO: Durante esses 10 dias corridos, o sistema permitira

Atencdo ]
A Pessoa Juridia NOME DA EMPRESA SEM CADASTRO , com o CNFI]

43083340000136, nao efetuou seu cadastro no Sistema de Cadastro de Pessoa

Juridica. Caso esse cadastro ndo seja efetuado em até10dias corridos, ndo sera

possivel realizar distribuigies ou peticies neste Tribunal. p

Figura 38 — Mensagem com prazo para realizar o cadastro.
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Caso o prazo de 10 dias corridos ja tenha expirado, ao tentar concluir a inclusdo do
autor serd exibida mensagem informando sobre o bloqueio até que seja realizado o

cadastro no SISTCADP].

Atencao x
A Pessoa Juridie NOME DA EMPRESA SEM CADASTRO , com o CHPI

39876049000148, ndo efetuou seu cadastro no Sistema de Cadastro de Pessoa

Juridica. Somente serd possivel realizar distribuicies ou pelicies neste Tribunal

guando esse @dastro for efetuado. p

Figura 39 -~ Mensagem com prazo expirado para realizar o cadastro.

Ao selecionar a opcao “Empresa com baixa” no campo P) de cadastro nao obrigatério, na
secao Documento(s) sera disponibilizado o link Comprovante de empresa com baixa que

ficard habilitado apds a inclusdo da peticao inicial.

a

ATENCAO: O sistema solicitard o carregamento de quantidade de
comprovantes de baixa correspondente a guantidade de empresas
com baixa incluidas. Caso a quantidade de documentos incliuidos seja

menor, o sistema informara sobre a divergéncia.

3.6.6 Representante do Autor

Para cadastrar representante, cliqgue em Cadastrar representante do autor.

2|
LA,

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

Distribuicdo Processual Eletrénica - justica ltinerante

Figura 40 —~ Cadastrar representante do autor.
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Preencha os dados do representante do autor e, em seguida, cligue no botdo Salvar
na parte inferior da janela Dados Pessoais.

lados Pessofis
|:| Incapaz |:| Mas=a Falida |:| Inzohvente Civil
|:| Preso |:| E=polio com interesze de Incapaz |:| Condominio
* Parte IE‘-I‘.‘D|hEI um tipo ﬂ
Ministério Piblico? [|
Pessoa Fisica ou Juridica |Fesca Fizsica | w
* Bexo |Escolha um sexo| W
* CPFICHPJ
SoMmente numenos
* Nome
Documento de identificagdo |Escolha um tipo [v]
Humero
Orgido Expedidor
Data de Emisséo
Telefone
E-mail
. 2)
41 ;- o
= CEP verificar CEP Correios
= Eztado | Ezoolhe o estado L
= Cidade | Escolha a cidade W
* Bairro | Escoins & W
* Tipo Logradouro b
= Logradouro
* Ndmero
Complemento
* Tipo Enderego
Referéncia
[loco mprovante da residéncia deste endereco cadastrado serd anexado nesta Peticao

Figura 41 — Cadastro de representante legal.
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OBSERVACAO: O sistema disponibilizara todos os tipos de
@ representante, de acordo com a necessidade do usuario.

Dados Pessoais

* Parte | Escolha um tipo v
Ministerio Publico? | Escolha um tipo
Pessoa Fisica ou Juridica | “ursdor

Sindico

*

= Tutor
Aszistente
*
ErmEL L Representante Legal

Procurador

. Amicus Curiae

NOME | Ecrrtinio de Advocacia

Figura 42 — Cadastro de representante legal.

Os representantes legais devem suceder seus representados. Se o mesmo

representante atua para mais de uma parte, cadastre-o apds essas partes.

Apbds salvar os dados inseridos, estes serao exibidos automaticamente na tela de

distribuicao.
Autories) E,J
Gadastrar Autor | Cadasirar repeesentante do sutar
Aubar Pessoa Fisica MARLA DAS DORES Aderar Exchir
Representante Legal Pessoa Fisica FRANCISA DA SLVA Alterar Excluir

Figura 43 — Autor e Representante cadastrados.

Para alterar os dados do autor ou representante j& cadastros, clique em Alterar e,

para exclui-los, cliqgue em Excluir na linha correspondente.

Autor(es) Z)
Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor
Autor Pessoa Fisica MARIA DAS DORES Alterat Excluir
Representante Legal Pessoa Fisica FRANCISA DA SLVA Alterat Excluir

Figura 44 - Alterar ou Excluir autor ou representante cadastrado.
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3.7 Cadastro de Réu

Para cadastro de Réu(s) em distribuicdo de juizado Especial Civel ou Varas Civeis,
na secdo Réu(s), o sistema apresentard opcdes para cadastrar Pessoa Fisica, Pessoa
Juridica e Representante do Réu.

Para cadastrar pessoa fisica como réu, cligue em Cadastrar Réu - Pessoa Fisica.

Réeu(s) _?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar Representante do Réu

Figura 45 - Cadastro de Réu - Pessoa Fisica.

O sistema exibird a janela Dados Pessoais. Preencha conforme o passo a passo
explicado no Capitulo Cadastro do Autor.

Tipo Réu

elou brasileiro no exterior?
Pessoa Fisica
* 5exo | Escohaumsesn ¥

CPFICNPJ
somer

= Nome
Documento de identificagio | Escalns um tipo hd
Namero
Orgéo Expedidor
Data de Emissdo @
E-mail
-nderegn .7

Enderego Incerto
CEP verificar CEP Correios

* Estado | Escaina o =stado v
* Cidade | Escaina = cidade ¥
* Baimo | Escaina o baimo ¥
* Tipo Logradouro v
* Logradouro
* Nimero
Complemento

* Tipo Enderego | Residencial ¥

Referéncia
A
/o comprovante da residéncia deste enderego cadastrado sera anexado nesta Peticac
Inicial?
Estado Civil v
Profisséo v
Nacionalidade | orazizia v

Escolha a naturalidade | Estsdo ¥  Cidade ¥

Nome do Pai
Nome da Mae

Data de Nascimento

Safvar | | Fechar

Figura 46 — Cadastro de réu - Pessoa Fisica.
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Se o réu for uma empresa, selecione Cadastrar réu — Pessoa Juridica.

Réu(s) _?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica II Cadastrar Réu - Pessoa Jun‘dicall Cadastrar Representante do Réu

Figura 47 — Cadastro do réu - Pessoa juridica.

Serd exibida a janela Cadastrar réu — Pessoa Juridica. No campo Pessoa Juridica,

selecione a empresa que serd acionada.

Cadastrar reu - Pessoa Jundica

5r.® Usudno: A Ista do pessoas juridicas spresenta as empresas qus se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO
ndos

THOG) n® 10272018, A ut -za_:ﬁ: ds B=sts agizes o cedssto ds :-:-1-;5-3 rizigl, pois os dados da empress =80 aulomaticamenia in

vitanda atrssos desnscessanos por conia de

proporcionando makor Sty nos atos de comun :—'35—"'50 DFOC2EEUSE Z-:‘TE‘_J‘F!V:‘ elatrdnica)

dados meormatos OU NCcomMpEins

I* Pessoa Juﬁdiﬂﬁl Escolha uma Pessoa Juridica v

Escolha uma Pessoa Juridica -
RAIZEN COMBUSTIVEIS S A - FILIAL - 33453508007003

RAIZEM COMBUSTIVEIS 5 A - FILIAL - 33453508000856

UNIDADE EMBRACO - COMPOMENTES - FILIAL - 58105808005800

UNIDADE EMBRACS - FL‘I‘\i'Dlg;;-C - FILIAL - 58105808005850

Informagoes do R{ "BABEL PRESS RIO - MATRIZ - 20054700000187

"GYMNOVA DO BRASIL COMERCIO - MATRIZ - 18806774000170

12 DE SETEMBRO AGROPECUARIA INCO E EMPREENDIMENTO - MATRIZ - 32150897000128
Pes 10 DE FEVEREIRD EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES L - MATRIZ - 35705251000104
235 PARTICIPACOES LTDA - MATRIZ - 02318480000158

407 PARTICIPACOES SOCIETARIAS LTDA - MATRIZ - 11458807000124

524 PARTICIPACOES 5 A - MATRIZ - 0185177 1000155

7 DE NOVEMBRC EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES LTD - MATRIZ - 38131148000 145
A C LOMBARDI ADVOGADOS ASSOCIADOS - MATRIZ - 00280134000103

A K GROUP PARTICIPACOES LTDA - MATRIZ - 21842281000107

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B78311800027

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B763118000352

A NMOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B763118000433

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2BYG3118000603

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B7G3118000788 ¥
Logradouro:
Nimero: Intes
Complemento:
Tipo Enderego:

Figura 48 - Selecione a empresa.

Automaticamente, serdo exibidos todos os dados da empresa selecionada. Clique
no botdo Confirmar e os dados serao exibidos na tela da distribuicao.
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soporcionanda maior Sxito no

dadaos

NoOraids OU MooMmpE1ns

* Pessoa Juridica | A K GROUP PARTICIFACOES LTDA

Cadastrar Dﬁtro Reéu

Tipo Personagem:
Pessoa Fisica ou Juridica:
Nome:

CNPJ:

Tipo Empresa:

CEP:

Estado:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Niamero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

3 n® 10272078, A ut ;C.;:;:-j' sin-agilea o

mpress =50 aulomstics

c:ai, pois os dados da 2

S0 eletrinica ) eviando at

Reu

Pessoa Juridica

A K GROUP PARTICIPACDOES LTDA
21942291000107

Empresa Privada

22640101

Rie de Janeiro
Rio de Janeiro
Barra da Tijuca
AVENIDA

das Americas
1690

leja & scbsolo
Comercial

|
Confirmar Cancelar |

Figura 49 — Dados da empresa.

O réu selecionado serd exibido na secdo Réu(s) na tela da Distribuicdo.

?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pes=oa Juridica | Cadastrar Representante do Réu

Réu Peszoa Juridica AMPLA - ENERGIA E SERVICOS S/A Excluir

Figura 50 - Inclusdo de réu na tela principal.

Caso a Empresa a ser acionada naoc conste na listagem exibida no campo Pessoa
Juridica, cligue em Cadastrar Outro Réu.
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* Pessoa Juridica v

Cadastrar Qutro Réu

Figura 51 — Cadastrar Outro Réu.

Serd aberta nova janela para cadastramento de dados. Preencha os dados do réu e
cligue no botdo Salvar. A janela serd fechada automaticamente e os dados serdo
exibidos na tela da distribuicao.

Tipo Reu
.| Estrangeiro e/ou brasileiro residente no exterior?
Pessoa Juridica

CPFICNPJ

somenie ndmenas
* Nome

E-mail

* Tipo Empresa | Escolhs um tipo v

2

Enderego -_-I

Enderego Incerto
CEP verificar CEP Cofreios
* Estado | Excolha o estado v
* Cidadé | Escolhs.a cidads ¥
* Bairro | Escolhs o baimo ¥
* Tipo Logradouro v

* Logradouro
* Namero

Complemento
* Tipo Enderego | Recidsncial ¥
Referéncia

“
!0 comprovante da residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticao
Inicial?

Salvar Fechar :

Figura 52 - Cadastro de Réu - Pessoa juridica.
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OBSERVACAO: Ao preencher o campo CNPJ, caso este ja esteja
@ cadastrado no sistema, os demais dados serao preenchidos
automaticamente. Ao preencher o campo Nome, apds alguns segundos
serd exibida uma lista utilizando o recurso auto-completar, sendo
exibidas algumas empresas ja cadastradas, de acordo com a informacao
digitada.

Para cadastrar o representante do réu, cligue em Cadastrar Representante do Réu.

v 2

Cadastrar Réu - Passoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar Represenianie do Réy
Réu Pessoa Juridica LINHA AEREAS Excluir

Figura 53 - Cadastrar Representante do Réu.

O sistema exibird a janela para cadastro de dados. Preencha conforme o passo a

passo explicado no Capitulo Representante do Autor e cligue em Salvar.
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* Parte | Escolhs um tipo A

Pessoa Fisica ou Juridica | Pezsos Juridics ¥

CPFICNPJ

* Nome

E-mail

* Tipo Empresa | Escolhs um tipo v

2

Enderego Incerto |

CEP verificar CEP Correios
* Estado | Ezcolhs o =stado v
* Cidade | Escolha s cidade ¥
* Baimo | Escolhe o baimo ¥

= Tipo Logradouro v

* Logradoura
* Namero

Complemento
* Tipo Enderego | Residencial ¥
Referéncia

£
O comprovante da residéncia deste endereco cadastrade sera anexado nesta Peficao
Inicial?

Salvar || | Fechar

Figura 54 — Cadastro de Representante do réu.

3.7.1 Réu - Observacoes Juizado Fazendario

Para cadastro de réu em Juizado Fazendério, serdo disponibilizadas as opcoes
Cadastrar Réu e Cadastrar Representante do réu.

?)

Cadastrar Réu | Cadastrar Reprezentante do Réu

Figura 55 - juizado Fazendério.

Ao clicar em Cadastrar Réu, serd aberta a janela abaixo. Nela, constardo os érgdos
passiveis de acionamento através do Juizado Fazendério. Selecione um deles e clique
no botdo Confirmar. O sistema exibird automaticamente os dados do érgao selecionado
na tela de distribuicao.
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Cadastrar Réu

~Selecione 0 Réu | AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA DE SA v

N T PR R S B OrReoe ooy

Informacgées do Réu

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica: Pessoa Juridica
AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA DE SANEAMENTO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CHPJ:
Tipo Empresa: érgéo Publico Estadual

Home:

CEP: 20031007
Estado: Rio de Janeiro
Cidade: Rio de Janeiro
Bairro: Centro
Tipo Logradouro: AVENIDA
Logradouro: Treze de Maio
Hamero: 23
Complemento: 23° Andar
Tipo Enderego: Comercial
Referéncia:

Cancelar | | Confirmar

Figura 56 — Cadastro de Réu em juizado Fazendsrio

Para Cadastrar representante do réu, clique na opcao correspondente.

_____ reuts) 24
Cadastrar Réu | Cadastrar Representante do Ré
Réu FESSOE JanaicE AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DE TRANSPORTES Excluir

AQUAVIARIOS, FERROVIARIOS, METROVIARIOS E RODOVIAS DO
ESTADO DO RIO DE JAMEIROD - AGETRANSP

Figura 57 — Cadastro de Réu em Juizado Fazendario.

O sistema apresentara a janela Dados Pessoais. Preencha conforme o passo a passo
explicado no Capitulo Representante do Autor.
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Dados Pesscais

* Parte | Escolha um tipo i
Pessoa Fisica ou Juridica | Pezsoa Fizica ¥

* 5eX0 | Escolhe umsexo ¥

CPFICNPJ
somente numeos
* Nome
Documento de identificagdo | Escoia um tino v
Nimero

Orgéo Expedidor

Data de Emissdo

E-mail

Enderego —;J

Enderego Incerto ||
CEP verificar CEP Corrgios
* Estad0 | Escolhs o 2stada v
* Cidade | Escolhs acidade ¥
* Bairro | Escolhs o bawmo ¥
* Tipo Logradouro v

* Logradouro

* Numero
Complemento
* Tipo Enderego | Rzzidzncial ¥
Referéncia
o
'O comprovante da residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticao
Inicial?
os Complementares
Estado Civil v
Profissdo T
Nacionalidade | brasizia v

Escolha a naturalidade | Estada ¥  Cidads ¥

Nome do Pai
Nome da Mae
Data de Nascimento

Salvar | Fechar :

Figura 58 — Cadastro de Representante do Réu.

OBSERVACAO: Para cadastro de réu em competéncias diversas dos
@ juizados, o procedimento é semelhante.
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3.8 Envio de Documentos da Peticao e Anexos

Para acionar a peticao, na secdao Documento(s), cligue no link de Upload da Peticao

Inicial.

- .r
Lrocumento] s —fl

Uplead da Petigdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracde | Upload do(s) Anexois) da Peticédo Inicial

Figura 59 — Upload da Peticdo inicial.

Na janela Upload da Peticao Inicial, clique no botdo Procurar, selecione o documento
referente a peticao inicial e cliue no bot&o Carregar Arquivo. A peticao inicial deve estar
assinada digitalmente, no formato PDF e ter tamanho méaximo de 6MB.

=2 Upload da Petigdo Inicial - Windows Internet Explorer l:'| (=]

Para adicionar mais de um arquive, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquive". Apos
inserir todos os arquives desejados, clicar no botdo "Enwviar”.

Fechar | Carregar Arguivo Enviar :

Figura 60 - Carregar Arquivo.

OBSERVACAO: Caso seja necessario inserir mais de um arquivo como
@ Peticao Inicial, cligue no botdo Carregar Arquivo apds selecionar cada

documento.

Apds selecionar os arguivos, cligue no botdo Enviar.
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@ Upload da Petigdo Inicial - Internet Explorer L = g

Uplead da Petigao Inicial

Procurer. .,

Devera ser adicionado soments o arquivo 42 peticSo inicial.

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apos
inserir todos os arquivos desejados, clicar no botdo "Enwviar”.

Arguivos Carregados

Peticdo 1 - Assinado.pdf Excluir

Peticdo 2 - Assinado. pdf Exteluir

Envwiar Carregar Arguivo ' Fechar |
= 1] 1]

Figura 61 - Enviar.

ATENCAO: Quando o usuério possuir perfil Advogado e a competéncia

A selecionada for Juizado Especial, na tela de Upload de Peticdo Inicial
deverd ser confirmado o tipo de usuario que estd peticionando:
‘Advogado’ ou ‘Parte’. Se for selecionada a opcgdo ‘Advogado’, serd
exigida assinatura eletrénica.

Upload da Peticao Inicial

O wsuario esta peticionando como Advogado ou como Parte? '® Advegado ' Parte

Escolher amuivo | Menhum amuivo selecionado

Dievera ser adicionade somenls o arguive da petico inicial

Para adicionar mais de um arquiveo, basta escolhe-lo & clicar no botio "Carregar Arquivo”. Apds
inserir tedos os arguivos desejados, clicar ne botao "Enviar".

Enviar ! Carregar Arguivo ! Fechar

Figura 62 - O usuério esta peticionando como Advogado ou Parte?
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OBSERVACAO: Caso tenha duvidas para gerar / criar o documento PDF,
@ consulte o Roteiro para gerar PDF, e no caso tenha ddvidas para assinar

o PDF consulte o Manual do Assinador Livre.

Depois de incluir o{s) arquivo(s) da peticdo inicial, o sistema retornard a tela anterior
para envio de anexos, caso isso seja necessario. Para envio do CPF, clique em Enviar
CPF e repita o procedimento de upload descrito anteriormente.

Documento(s) _pJ

Upload da Petigdo Inicial || Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracde | Upload dois) Anexo(s) da Peticdo Inicial
Peticdo Tested - AssinaoGpar

Figura 63 — Enviar CPF.

Para enviar comprovante de residéncia, cligue em Enviar comprovante de residéncia
e repita o procedimento de upload descrito anteriormente.

—

Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncial| Enviar Procuragde | Upload dols) Anexol(s) da Peticdo Inicial

Peticde Testel - Assinado. pdf Peticdo
Peticdo Testel - Assinado.pdf CPF

Figura 64 — Enviar Comprovante de Residéncia.

a

ATENCAO: O sistema solicitaré o carregamento de quantidade de CPFs
A e comprovantes de residéncias correspondente a gquantidade de

autores. Caso a quantidade de documentos inciuidos seja menor, o

sistema o sistema informara sobre a divergéncia.
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i) 2

Favor enviar o () documento (s) obrigatario (s) | 1 CPF, 1 Comprovantz de Endersgo
Upload da Peticao Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residencia | Enviar Procuracdo | Upload dofs| Anexo(s| da Peticdo Inicial

Petiio Teste! - Assinado.pdf Peficdn

Peticio Testet - Assinado pdf CPF

Peficiio Teste! - Assinado.pdf Comprovante de endereco
Pefico Testel - Assinado.pdf Procuracio

Figura 65 - Documentos obrigatorios.

Apds o upload dos arquivos, cligue em Enviar Procuragdo. Repita o mesmo

procedimento dos arguivos anteriores.

Ao finalizar o envio da procuracao, se houver anexos, cligue na opc¢ao Upload do(s)

Anexo(s) da Peticao Inicial.

) 2

Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracdo || Upload dois) Anexois) da Peticdo Inicial
Peticip Testel - Assinado. pdf Peticdo
Peticdp Testel - Assinado. pdf CPF

Figura 66 — Upload dos Anexos da Peticdo Inicial.

Efetue o upload do arquivo, preencha a Descri¢cao do mesmo e cligue em Enviar.

@ Upload dolf's} Anexols) da Fétigﬁu‘fnidél - Internet Explorer — =1

Bty el e b Bt e Tt Tt e Ehirid
Upload dol{s ) Anexoels) da Peticao Inical

* Descricao

Para adicionar o arquivo, basta escolhedo e clicar no botio "Env iar”.

|
Enviar Fechar

Figura 67 - Envio de anexos

ATENCAO: Os anexos devem ser incluidos separadamente, sendo
A nomeados de acordo com o que representam. A falta dos documentos
digitalizados, ou a indexacao incorreta, poderd prejudicar as partes e
os juizados Civeis no momento da audiéncia de conciliacdo.
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arquivo serao exibidos na tela da Distribuicdo e na tela de confirmacao.
Na Guia de Protocolo e na &rvore de documentos da consulta

Q ATENCAO: A informacdo lancada no campo Descricdo e o nome do

processual sera exibido apenas o nome do(s) arquivo(s).

Poderdao ser incluidos tantos anexos quanto necessario. Para isso, repeta o

procedimento descrito acima.

Apbds a inclusao de todos os documentos, confira os dados e cligue no botdo Salvar.

3 | Upload do(s) Anexols) da Peticdo Inicial
Peticdo
CPF
Comprovante de endereco
Procuracio
Anexo - 1
Anexo - 2

Figura 68 — Documentos incluidos.

Apés preencher os arquivos e clicar na mensagem de Declaracdo de Veracidade,

cligue no botdo Salvar.

"Declaro sob as penas da Lei, que as informacdes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas em
+# obediénda a lealdade processual e a boa fé, nos termos do Art. 52 do CPC/15, ciente de que a eventual prestagdo de
informacbes inveridicas podera acarretar a incidéncia das penalidades previstas em lei.”

Salvar Limpar

Figura 69 - Declaracdo de veracidade

Serd exibida a Guia de Protocolo, contendo todos os dados incluidos na peticéo.

Confira esses dados. Se estiverem corretos, clique no botdo Confirmar.
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Antes de imprimir, verifique as informacdges e confirme clicando no botdo abaixo.
Apds a confirmacdo ndoc sera possivel alterar esta peticac inicial

®© ©

CONFIRMAR VOLTAR

Distribuicdo Eletrdénica de Peticdo Inicial

Distribuidor: Distribuicdo da Capital

Competéncia: Civel Classe: Procedimento Comum
Valor Causa: 10,00 Justica Gratuita: GRER] - Municipio
Assunto: Exame Social / Concurso Publico / Edital .

Advogado [ Representante
R1123456 - FRAMCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA

Parte(s)
Réu: 12 DE SETEMBRO AGROPECUARIA INCO E EMPREENDIMENTO, CPF/CHNPI: ! 3, E-mail: ¢ .com.br
Enderegao: AVENIDA Edificio Palacio Austregésilo de Athayde, 231, 28 ANDAR, Rio de Janeiro, Bairro: Centro, CEP: 20030905
Autor: NOME DO USUARIO 1, Sexo: feminino, CPF/CHNPI: , Macionalidade: brasileira , E-mail: deate.sepor@tjrj.jus.br ,

Data de Nascimento: 05/12/1987
Endereco: RUA Moura Brito , 77, 77, Rio de Janeiro, Bairro: Tijuca, CEP: 20520060

Documento(s)
Peticdo: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
CPF: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Comprovante de endereco: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Procuragdo: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Anexo - 1: ANEXO.pdf
Anexo - 2: ANEXO.pdf

Figura 70 - Validacdo dos dados da distribuicao.

Serd gerado um protocolo contendo o nimero do processo distribuido. Aconselha-

se a impressao em papel ou o salvamento em arquivo do protocolo gerado.
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Namero do Processo
0-57.2016.8.19.0001
Cartério 12 Vara Civel
Data da Distribuicdo: 09/12/2016 Horério da Distribuig#o: 17:20
Distribuidor: Distribuigdo da Capital
Competéncia: Juizado Especial Civel Classe: DESPEJO

Valor Causa: 1.234,56 Justica Gratuita: Justica Gratuita / Pedido de Gratuidade
Assunto: Hipoteca / Coisas
Distribuigdo da Capital

Advogado(s) / Representante
RJ001232 - EDUARDO LIMA

Parte(s)
Autor: MARIA DAS DORES, Sexo: feminino, CPF/CNPJ: .1, Nacionalidade: brasileira
Enderego: AVENIDA Paldcio da Justica, 1, , Rio de Janeiro, Bairro: Centrn. CFP: 20020000
Representante Legal: FRANCISCA DA SILVA,Sexo: feminino, CPF/CI
Enderego: AVENIDA Paldcio da Justica. ?A. . Rig de Janeiro, Bairro: Centro, CEP: 20020903
Réu: LINHAS AEREAS . CPF/CNP. 105591 , E-mail: inhas@aereas.com
Enderego: AVENIDA Tancredo Neves, 66, Itaidpolis, Bairro: Centro, CEP: 89340903

Documento(s)

)209, Nacionalidade:brasileirz

Petigdo: Peticdo 1 - Assinado.pdf
Peticdo 2 - Assinado.pdf

Anexo: comprovante residencia_atualizado.pdf
procuracao.pdf

Figura 71 — Protocolo gerado.

4. Sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe (CNj)

Em 09/12/2020 o TjR] iniciou a implantacao do sistema para distribuicéo e controle
de processos eletrénicas — o Processo judicial Eletrénico Pje (CNj).

Assim novas distribuicbes para algumas Comarcas e Competéncias passardo a ser

realizadas no novo sistema, conforme tabela de Competéncias que pode ser consultada
no link disponivel abaixo do campo Comarca.

Distribuicdo Processual Eletrénica - justica Itinerante Pagina 42 de 49



PODER JUDICIARIO
LAl Estabo Do Rio DE jaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Dados do Processo _’J
[] Prioridade p/ deficiente fisico ou mental || Tutela de Urgéncia [ Prioridade p/ portador de doenca grave [ ] Gratuidade de Jusfica

+ Comarca | comarca_de Dunue de Caxias W |
¥ :

e

Srs. Usudrios, para dis ribuir uma agio na Gomarca de Duque de Caxiss, gligue agui para maiores informagtes.

.Y P Pl " ~ i — r—m

Figura 72 — Consultar migracdo da Comarca/Competéncia para o Ple.

O encaminhamento de peticdes eletrénicas de 12 Instancia e a consulta as
intimacdes e as pecas de processos distribuidos no Pje também deverdo ser feitas no

novo sistema.

Os procedimentos relacionados nos processos distribuidos antes da implantacao do
Ple deverdo ser realizados no Portal de Servigos.

O sistema Ple é um sistema WEB e pode ser acessado diretamente pelo link
https://tiri.pje.jus.br/1g ou em pelo menu Servicos disponivel no site do TJ.

ULABURADUR

éé PODER JURICIARIO

A IA¥) estano po rio DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS . SERVICOS - INSTITUCIONAL CORREGEDORIA EMERJ LICITAGOES

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servigos Operacionais de Logistica Validacdo de documentos

Calculo de Débitos Judiciais Pré Cadastro de Peficdo Sistema de Votagdo Eletrénica - eVoto

Cerliddes do 2° Grau Processo Eletrénico

Depdsito Judicial - DEPJUD Processo Elefrénico Judicial (PJE)

Dicas Plantédo Recesso 2014 SE| - Processo administrativo eletrénico

Figura 73 - Acesso ao Ple.

Para peticionar no sistema Pje é necessario que o usuario utilize certificado digital
de pessoa fisica ICP-Brasil.

No caso de pessoa fisica desassistida de advogado, que ndo possua certificado
digital, e que deseje ingressar com uma acdo onde o Ple j& foi implantando, a
recomendacdo é procurar o Nucleo de Atendimento do Juizado Especial Civel da
Comarca para poder obter mais informacoes.
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5. Areas de abrangéncia dos Cartérios da Justica

Iltinerante
ENTRANCIA/ SERVENTIA AREAS DE ABRANGENCIA
COMARCA
ESPECIAL PROJETO JUSTICA
ITINERANTE - ; . -
Comarca da Capital ROCINHA Area da RA= XXVIi Rocinha +Vidigal e Canoas
ESPECIAL
PROJETO JUSTICA Regiao de Realengo e do Batan
Comarca da ITINERANTE-
Capital/Regional BATAN/REALENGO
Bangu
ESPECIAL
PROJETO JUSTICA Area da RA XXXIV Cidade de Deus + Gardénia Azul
Comarca da ITINERANTE-CIDADE
Capital/Regional DE DEUS
Jacarepagud
CARTORIO UNICO
PROJETO JUSTIGA Todos 0s municipios do Estado do Rio de Janeiro
ESPECIAL ITINERANTE NA

Comarca da Capital

ERRADICACAO DO
SUB-REGISTRO DE

NASCIMENTO
Vila Cruzeiro, Penha, Penha Circular, Olaria, Bras de
Pina, Bonsucesso +
ESPECIAL Areas da RA X = Ramos,
Comarca da PROJETO JUSTICA RA XI= Penha,
ITINERANTE-VILA
Capital/Regional CRUZEIRO/ALEMAO RAa=Complexo do Alemao (Morro da Baiana, Morro
Leopoldina do Alemao, Favela da Alvorada, Favela Nova

Brasilia, Favela Pedra do Sapo, Favela das
Palmeiras, Favela da Fazendinha, Favela da Grota,
Favela da Matinha, Morro dos Mineiros, Favela do
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Reservatério de Ramos, Favela das Casinhas, Morro
do Adeus, Favela Areal, Morro do Coqueiro)

ESPECIAL

Comarca de S&o PROJETO JUSTICA

Gongalo/Regional de
Alcantara (sede
cartério-base)

ITINEANTE - JARDIM
CATARINA/LARANJAL

Jardim Catarina, Laranjal, Barracdo, Boa Vista do
Laranjal, Guaxindiba, jardim Bom Retiro, Jardim
Miriambi, Jardim N. Sra. Auxiliadora, Lagoinha,
Largo da Idéia, Marambaia, Pacheco, Sacramento,
Santa Luzia, Santa Isabel Vista, Alegre e Vila Trés.

Comarca de Duque de

Caxias PRIMAVERA

ITINERANTE JARDIM

COMUM PROJETO JUST
ITINER MUNIC Municipio de Tangud
Comarca de Itaborai TANGUA
COMUM PROJETO JUST
Comarca de Trés Rios | ITINERMUNIC | mynicipio de Areal
- Areal - AREAL
CoOMUM PROJETO JUST Municipio de Comendador Levy Gasparian
Comarca de Trés Rios | [TINER MUNIC LEVY
- Levy Gasparian GASPARIAN
22 Distrito (Campos Elisios)
Cangulo, Chéacara Arcampo, Chécaras Rio-
Petrépolis, Cidade dos Meninos,Figueira, Gracas,
fardim das Oliveiras, jardim Gloria, Jardim
Gramacho, jardim Primavera, jardim Porangaba,
fardim Vila Nova, jardim Vista Alegre, Jurema,
LoteXV, N. Sra. Do Carmo, Novo S3o Bento,
Pantanal, Pilar, Parque Alvorada, Parque Eldorado,
Parque Fluminense, Parque Muisa, Parque Nova
Esperanca, Pargue Samirdpolis, Reta do Bicao,
ESPECIAL PROJ.JUSTICA

Santo Antonio, Saracuruna, Silva Cardoso, Vila
Maria Helena, Vila 530 José, Vila Urussai, Vila Séo
Judas Tadeu, Comunidade Matriz, Paréquia N. Sra.
Fatima, Parada Angélica, Diocese de Duque de
Caxias.

32 Distrito (Imbarié)

Barro Branco, jardim Barro Branco, Jardim Imbarié,
Jardim Anhangd, Jardim Rotsen, Nova Campinas,
Parada Angelica, Parada Morabi, Parque Equitativa,
Parque Paulista, Santa Cruz da Serra, Sta. Lucia,
Taguara, Vila Sapé, Vila Ema, Vila Bernadete, Vila
Cocota, Vila Capixaba, Represa do Garrao

Distribuicdo Processual Eletrénica - justica ltinerante

Pagina 45 de 49




PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PJER

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

42 Distrito (Xerem)

Sto. Antonio da Serra, parqgue Capivari, jJardim
Olimpo, Jardim Sta. |Helena, N. Sra. Das Gracas, Vila
Santa Alice, Vila Bonanca, Amapé, Mantiquira,
Lamardo, Cantdo, Avidrio, Pocilga,
Jaqgueira,Pedreira, Km 51, Café Torrado, Chapeu do
Sol, Vila Canaan.

ESPECIAL
Comarca de Nova PROJETO JUST
|guagu/Mesquita_ ITINER VILA DE
CAVA

Férum de Nova

Adriandpolis, Autédromo, Corumbd, Bairro Amaral,
Bairro de Maio, Bairro dos Automdveis, Boa
Esperanca, Carro Quebrado, Eng. Rocha Freire,
Figueiras, Gerard Danon, , |Grama, Geneciano,
iguacu Velho, Jaceruba, jardim Cachoeira, jardim
Luciana, Jardim Mato Grosso, Jardim Montevidéu,
Jardim Nazaré, Jose Bulhdes, Marambaia, Monte
Castelo, Nova Brasilia, Parque Alvorada, Parque
Antartica, Parque Estoril, Parque Rosa do Sertdo,

PROJ JUST ITINER
MUN QUATIS

Comarca de Porto
Real - Quatis

Iguacu Pargue Saudade, Parque Sdo Carlos, Parque
Princesa Isabel, Parque Ambai, Rancho, Rancho
Fundo, Rio Douro, Santo Antdnio, Sitio Sdo Jorge,
Santa Rita, Tingud, Triangulo, Vila Formosa, Vila
Iguacuana, Vila Matilde, Vila Omega e Vila de Cava
COMUM

Municipio de Quatis

ESPECIAL
PROJ JUST ITIN

Comarca de Campos MORRO DO COCO

dos Goytacazes

Brejo Grande, Espirito Santinho, Guandu, Km8,
Km13, Km 14, Murundu, Ribeiro do Amaro, Santa
Béarbara, Santo Eduardo, Santa Maria, Travessao,
Vila Nova, Conselheiro josino e Morro do Coco

ESPECIAL
PROJ JUST ITIN

Comarca de Campos GOYTACAZES

dos Goytacazes

Alto da Areia, Babosa, Baixa Grande, Barra do
Furado, Bela Vista, Boa Vista, Campo Limpo, Canal
das Flechas, Caxias de Tocos, Correnteza, Donana,
Espinho, Farol de 580 Tomé, Goytacazes, Nova
Goytacazes, Largo do Garcia, Marrecas, Mineiros,
Mussurepe, Paus Amarelo, Poco Gordo, Ponta
Grossa dos Fidalgos, Ponto de Cogueiro, Ponto do
Carmo, Parque Saraiva, Parque Real, Transmissor,
Linha do Limao, Retiro, Santo Amaro, Sao
Sebastidao, Saturnino Braga, Sao Bento, Tocos,
Ponto da Cruz e Sabonete.
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COMUM
Comarca de PROJ JUST ITINER | Municipio de Carapebus

Carapebus / MUN CARAPEBUS

COMPLEXO DA
MARE/MANGUINHOS

Capital/Regional
Leopoldina

Quissama
COMUM PROJETO JUST
Comarca de Cordeiro ITINER MUNIC | Municipio de Macuco

- Macuco MACUCO
RA XXVlii=Jacarezinho + Complexo de Manguinhos
RA XXX= Complexo da Maré (Morro do Timbau,
Baixa do Sapateiro, Conjunto Marcilio Dias,

ESPECIAL PROJETO JUST. Conjunto Novo Pinheiro, Salsa e Merengue, Parque

Comarca da ITINERNTE Maré, Roguete Pinto, Parque Rubens Vaz, Parque

Unido, Nova Holanda, Praia de Ramos, Vila/Conjunto
Esperanca, Vila do Jodo, Vila/Conjunto do Pinheiro,
Praia de Ramos, Conjunto Bento Ribeiro Dantas,
Nova Maré) e observando também o convénio com
a FIOCRUZ.

CoOMUM PROJETO JUST.

Alecrim, Aljezur, Bananal, Belo Horizonte, Cajuri,
Caramujos, Citropolis, Cosme e Damido, Delamare,
Engenheiro Pedreira, Eucaliptos, Granja iguacu,
Jardim Amélia, Jardim Marajoara, Jardim S&o joao,
jardim Trasmontano, jardim Willian, Laranjal, Luiz
Gonzaga, Marabd, Maria José, Parque Eng. Pedreira,
Parque Guandu, Pargue Macuja, Parque Sto.
Antonio, Parque Santos, Pedra Lisa, Rio D’ouro, Sta.
Amélia, Sta. Branca, Sta. Inés, 5ta. Teresinha, 5to.
Antonio, 580 Braz, Sdo Sebastido, Tedfilo Cunha,
Vila Central, Vila Sao jodo.Beira Rio, Chacrinha,
Colinas, Estra Miguel Pereira, Fazenda Americana,
Lagoa do Sapo, Mactube, N. Sra. De Fatima, Nova
Belem, Proletério, S&o Jorge, Sao Pedro, Vila Japeri,
Vila Planetéria e Virgem de Fatima.

COMUM PROJETO JUST.

ITINER. 5.
FRANCISCO
ITABAPOANA

Comarca de S3o
Francisco do
Iltabapoana

Municipio de Sdo Francisco do itabapoana
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COMUM PROJETO JUST.
ITINER. SAO JOSE DE . .
Comarca de Itaperuna UBA Municipio de Sao josé de Uba
COMUM
PROJET. JUST.
Comarca de ITINER. VARRE-SA| |Municipio de Varre-Sai
Natividade
ESPECIAL
PROJETO JUST.
Comarca da ITINERANTE = NOVA Regido de Nova Sepetiba
Capital/Regional de SEPETIBA
Santa Cruz
COMUM PROJETO JUST.
Comarca de Belford ITINERNATE - | Municipio de Belford Roxo
RoOXO BELFORD ROXO
COMUM PROJETO JUST.
ITINERANTE - :
Municipio de Cardosos Moreira
Comarca de Italva CARDOSO MOREIRA
COMUM PROJETO JUST.
Comarca de Santo ITINERANTE - | Municipio de Aperibé
Antonio de Padua APERIBE
ESPECIAL
PROJETO
Comarca da JUST.ITINERANTE - Regido de Campo Grande
Capital/Regional CAMPO GRANDE
Campo Grande
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6. Histdrico de Versodes

Versao Data Descricdo da alteracdo Responsavel

1.0 09/07/2015 | Elaboracdo do manual Higor Pinheiro /
Cristiane Sousa

1.0 02/03/2016 | Revisdo template / ortogréfica Mariana  Miranda /
Joanna Fortes

1.1 26/12/2016 | Atualizacéo Cristiane Sousa /
Jalisson de Oliveira

1.2 16/01/2018 | Atualizacao Cristiane Sousa /
Fernanda Balthazar

1.2 23/01/2018 | Revisao de template/ ortogréfica Claudio Vianna

1.3 19/08/2020 | Atualizacao Cristiane Sousa

1.3 21/08/2020 | Aprovacao Fernando Figueiredo

1.3 23/09/2020 | Atualizacao Cristiane Sousa

1.3 07/12/2020 | Atualizacao - Cartorio just. itinerante Cristiane Sousa

1.3 07/12/2020 | Aprovacao Fernando Figueiredo
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