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1. Introducao

Esta dica de sistema apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de

reclassificacdo e renomeacdo de documento juntado no processo.

ATENCAO: As alteracdes realizadas refletem apenas os titulos
exibidos, ndo ativando fluxos autométicos vinculados a Tipos
de Documentos apés a alteracao.

2. Reclassificar Tipo de Documento

Para reclassificar ou alterar o Tipo de Documento juntado no processo, com 0 processo

na tarefa Processamento, cligue no botdo Encaminhar Para e selecione a transicao

Reclassificar Tipo De Documento.
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Figura I - Demonstracdo da remessa.
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O processo serd encaminhado para a tarefa Reclassificar Tipo De Documento que

possibilita a renomeacao e alteracdo do tipo dos documentos juntados no processo. Na tela

principal serao listados os Documentos do referido processo.

Na coluna Informacgdes do documento a esquerda, sdo listados os documentos juntados,

onde permite a renomeacdo do documento, através da caixa de texto.

E na coluna a direita Tipo de Documento, através da caixa de selecdo, é possivel alterar

o tipo de documento juntado.

ALEXANDER DA Racibo (SISBAJUD)

= teste-anexo1.pdf
{

Data de Juntada 26/08/22 1721

ExFis 0808 - [EF] Reclassificar tipo de. r
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Jocumentos ~
informagfes do documento Signatano(s) Tipo de Documento
Id 201
Documento

Figura 2 - Reclassificacdo de Tipo de Documento.

Apébs a edicao, desca a barra de rolagem e cligue no bot&o Reclassificar e Prosseguir ao

final da lista de documentos.

modificacao.

OBSERVACAO: Caso selecione a opcaoc Descartar Alteracdes
@ 0os campos alterados retornam ao estagio anterior a

Id 2065
Documento

4 leste DA Despacho

Data de Juntada 26/08/22 18:30

DESCARTAR ALTERAGOES RECLASSIFICAR E PROSSEGUIR

Figura 3 - Finalizacdo da Tarefa.

O processo serd encaminhado para a tarefa Processamento, e ao acessar os Autos

Digitais do processo serdo exibidas as alteracdes realizadas.
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3. Retornar para o Processamento

Caso selecione a transicao Reclassificar Tipo De Documento equivocadamente, ao
acessar ¢ processo na tarefa Reclassificar Tipo De Documento, clique no botao Encaminhar

para e selecione a transicdo Retomar para processamento.

Retornando o processo para a tarefa Processamento.

ExTiEx 0809

Documentos

Informagtes do cocumento

Id 20
Documento

© Peticao Inica

Data de Juntada 05/10722 13:40

- [EF] Reclassificar tipo d

Retornar para processamento

Tipo de Documento

Signatariofs)

Faticao Inica
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 01/11/2022 | Elaboracdo de documento. Matheus Rezende
1.0 04/11/2022 | Revisao ortografica e de template. Amanda Narciso
1.0 09/11/2022 | Revisao de Documento. Simone Araujo
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