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Vinculação de GRERJ - cartório 

1. Vinculação de GRERJ ao Processo do PJe 

A vinculação da GRERJ em um processo pode ser feita de algumas formas: quando um 

processo é distribuído, quando é feita uma juntada de documento no sistema ou na resposta 

de um expediente. 

No geral, quem faz este procedimento é o próprio advogado, mas nas serventias que 

possuem NADAC, o funcionário precisará incluir as informações de GRERJ. 

 

 Na Distribuição do Processo 

Inicie a distribuição do processo preenchendo os campos Matéria, Jurisdição e Classe 

Judicial, da aba DADOS INICIAIS, e clique em INCLUIR, como já é feito normalmente. 

 

Figura 1 – Dados Iniciais, 
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O sistema abre a próxima aba de Assuntos, conclua o preenchimento desta aba e da aba 

de Partes, seguindo para a guia de Características. 

 

Figura 2 – Abas Assuntos/Partes e Características. 

Esta aba é dividida em três partes: Adicionar características do processo, Segredo de 

Justiça e Adicionar prioridades ao processo. Preencha todos os campos necessários, 

lembrando de salvar a informação em cada parte. 

Para que o sistema habilite a inclusão da GRERJ, mantenha a opção Justiça Gratuita? 

como “Não”. Caso selecione “Sim” a aba CUSTAS JUDICIAIS não será exibida.  

 

Figura 3 – Aba Características. 
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Adicione os documentos necessários na aba INCLUIR PETIÇÕES E DOCUMENTOS e depois 

siga para a aba CUSTAS JUDICIAIS. 

 

Figura 4 – Aba Incluir Petições e Documentos. 

No campo Guia de Recolhimento, informe o número da GRERJ.  

 

OBSERVAÇÃO: Somente uma guia pode ser vinculada na distribuição. 

Desta forma, caso o processo possua mais de uma GRERJ, após a 

autuação deve ser feita uma juntada para cada guia pendente, 

conforme orientação do tópico 1.2 deste manual. 

Caso não tenha gerado a guia, informe o Motivo para não geração das custas processuais. 

 

OBSERVAÇÃO: Quando o campo Motivo para não geração das custas 

processuais for preenchido não será permitido informar o número da 

guia. 

Ao finalizar o preenchimento da aba, clique em SALVAR. 

 

Figura 5 – Aba Custas judiciais. 
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Entre na aba PROTOCOLAR INICIAL, para conferir os dados. 

 

Figura 6 – Aba Protocolar inicial. 

 

Se estiver tudo correto, clique em PROTOCOLAR no final da tela. 

 

OBSERVAÇÃO: Caso precise fazer alguma modificação retorne à 

aba correspondente. 

 

 

Figura 7 – Botão Protocolar. 
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 Na Juntada de Documento 

A partir da tela dos Autos Digitais, clique no botão Juntar Documento. 

 

Figura 8 – Juntar Documento. 

Selecione o Tipo de Documento que será juntado. Na opção preenchida por padrão não 

existe a possibilidade de vincular uma GRERJ no processo, é preciso selecionar um tipo que 

tenha essa opção, conforme listagem abaixo: 

Ato Ordinatório 
Carta Precatória 

Certidão 
Citação 

Documento de 
Comprovação 

Informações Prestadas 
Mandado 

Notificação 

Ofício 
Petição 

Petição Inicial 
Relatório 

 

 

Figura 9 – Tipo de documento. 
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Ao selecionar um tipo de documento com custas, o novo campo Guia de Recolhimento é 

exibido para preenchimento. Informe o número da guia e inclua um documento. 

 

OBSERVAÇÃO: Somente uma GRERJ pode ser vinculada a cada juntada. 

Desta forma, caso o processo possua mais de uma GRERJ, deve ser feita 

uma juntada para cada guia. 

 

 

Figura 10 – Guia de Recolhimento. 

 

É necessário que pelo menos um documento seja criado pelo editor de textos, depois 

outros documentos podem ser anexados. Preencha todos os campos e desça a barra de 

rolagem até o final. 

 

Figura 11 – Editor de textos. 
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Ao terminar a confecção do documento, clique em SALVAR. 

 

Figura 12 – Botão Salvar. 

 

O sistema habilita a opção para inclusão de anexos, caso deseje anexar documentos, 

clique em ADICIONAR. 

 

Figura 13 – Botão Adicionar – anexos. 
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Localize o arquivo desejado e clique em Abrir. 

 

Figura 14 – Botão Abrir. 

Preencha o Tipo de documento, a Descrição e demais campos que entender necessário. 

 

ATENÇÃO: É importante informar a Descrição correta do arquivo, pois 

este nome será exibido na árvore do processo. 

 

 

Figura 15 – Tipo de Documento e Descrição. 
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Somente depois que estas informações são preenchidas e o check verde é exibido, que 

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos. 

Clique em ASSINAR DOCUMENTO(s). 

 

 Figura 16 – botão Assinar Documento(S).  

Uma informação é exibida com a confirmação da assinatura e juntada da guia de 

recolhimento. 

 

Figura 17 – Informação do Sistema. 
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Clique no ícone dos Autos Digitais para retornar à árvore do processo. 

 

Figura 18 – Ícone dos Autos Digitais. 

 

2. Consulta de Processo com GRERJ 

Ao fazer a consulta de um processo, alguns ícones são exibidos para auxiliar a identificar 

sua situação. Seguem as possibilidades de identificadores quanto à guia de recolhimento. 

Primeiro acesse a tela de pesquisa, através da lupa. 

 

Figura 19 – Botão Lupa. 
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Digite o número do processo (ou utilize os filtros de pesquisa) e tecle Enter. 

 

Figura 20 – Pesquisa. 

 

A listagem de processos encontrados é exibida: 

 

Figura 21 – Processos localizados. 

Seguem os identificadores de Características referentes às custas: 

➢ Guia de recolhimento não validada - O processo estará nesta situação caso ocorra 

algum problema no momento da vinculação da GRERJ. Por exemplo: falha na 

integração entre os sistemas. 

 

Figura 22 – GRERJ não validada. 
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➢ Guia de Recolhimento Gerada – Este identificador é exibido quando existir alguma 

GRERJ vinculada no processo, independente do seu status. 

 

Figura 23 – GRERJ vinculada. 

 

3. Consultar GRERJ Vinculada no Processo 

Na tela de Autos Digitais, clique no menu no canto superior direito da tela. 

 

Figura 24 – Menu. 
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Selecione a opção Documentos. 

 

Figura 25 – Documentos. 

 

Nesta tela todos os documentos juntados no processo são exibidos e é possível visualizar 

a GRERJ juntada em cada um deles, ou a informação que foi colocada do motivo da isenção 

da guia. 

 

Figura 26 – GRERJ juntadas e motivo de isenção de guia. 
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4. Conferência da GRERJ 

Para realizar a conferência de uma GRERJ juntada pelo advogado ou pelo próprio 

cartório, acesse a tela de Autos Digitais e clique no menu à direita. 

 

Figura 27 - Menu 

 

Selecione a opção Custas. 

 

OBSERVAÇÃO: O ícone exibido ao lado do item de menu Custas é o 

mesmo que aparece na consulta do processo, conforme explicado no 

tópico Consulta de Processo com GRERJ deste manual. 

 

 

Figura 28 - Custas 
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Uma nova aba do navegador é aberta direcionando para o sistema de custas, como já 

acontece hoje no DCP. 

Informe seu Usuário e Senha, clique em ENTRAR para acessar o Sistema de Arrecadação 

Integrada e fazer a conferência da guia. Em caso de dúvidas acesse o manual do Sistema 

de Arrecadação Integrada (https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/arrecintegraweb-sistema-

arrecadacao-integrada-web). 

 

Figura 29 – Login no sistema de Arrecadação. 

 

Ao finalizar a conferência, feche a aba e retorne ao PJe para continuar o processamento. 

 

Figura 30 – Retorne ao PJE. 
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5. Juntada de Extrato de GRERJ 

Após a conferência, salvar o extrato da GRERJ para que posteriormente possa ser 

juntado aos autos no sistema PJE.  

Para juntar o extrato após sua conferência, utilize o andamento digitar atos 

da serventia.  Nele se poderá incluir o anexo do extrato. 

 

Figura 31 -  Digitar Atos da Serentia. 

A tela Digitar Atos da Serventia será disponibilizada. O texto da Minuta é livre para serem 

digitadas as informações pertinentes.  
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Figura 32 -  Texto livre na Minuta. 

Logo abaixo do campo Minuta tem a opção de Adicionar anexos.  Clique no botão 

Adicionar e o sistema abrirá a tela para fazer a seleção dos anexos salvos no seu 

computador. Escolha o extrato da GRERJ que já está salvo e inclua no andamento. 

 

Figura 33 – Seleção de anexos. 
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Após a inclusão do anexo, a tarefa deverá ser enviada para assinatura. 

 

Figura 34 – Enviar para assinatura. 

Após o documento ser assinado, ele será encartado ao processo com o anexo do extrato 

da GRERJ.   

 

Figura 35 – Ato Ordinatório e Extrato da GRERJ na árvore do processo. 
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6. Desvinculação da GRERJ 

Para fazer a desvinculação de uma GRERJ, acesse o ARRECINTEGRA WEB, selecione a 

opção GRERJ Eletrônica do Menu, na lateral esquerda, e logo após selecione a opção 

Manutenção. 

Feito isso, será disponibilizada a tela de Manutenção. Informe o número do processo em 

que a GRERJ está vinculada e de ENTER.  Na aba Geral, serão listadas as GRERJs vinculadas 

ao processo. Selecione a GRERJ listada que deseja desvincular e clique no botão Desvincular. 

 

Será aberta uma janela suspensa Desvincular GRERJ, clique no botão Sim, para confirmar 

o procedimento. 

 

 

Figura 36 - Desvinculação da GRERJ. 

Figura 37 – Confirmação de desvinculação. 
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Sendo atualizada a informação da janela suspensa, ao realizar a pesquisa pelo número 

processual, será informando que, neste caso, não existe, GRERJs utilizadas ou com uso 

indevido no processo informado. Para fechar, clique em Ok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO:  A Desvinculação de GRERJ no ARRECINTEGRA não altera 

a vinculação da GRERJ, realizada no processo no sistema PJe. 

No sistema PJe a numeração de GRERJ continua listada no 

processo, apesar de não estar vinculada ao processo no sistema 

ARRECINTEGRA WEB.  

Figura 38 - Aviso de GRERJ não existente. 

Figura 39 – Documentos do processo no sistema PJe. 
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