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Trasladar Peças 

1. Introdução 

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de como 

juntar peças de um processo em outro, sem a necessidade de exportar a peça e fazer a 

juntada manualmente. 

 

2. Trasladar Peças Processuais 

Para enviar o processo para a tarefa de Trasladar Peças o processo deve estar na tarefa 

Processamento.  

 

 

 

Com o processo na tarefa de Processamento clique no botão encaminhar para e selecione 

a transição trasladar peças. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Caso o processo não se encontra na tarefa Processamento, 

encaminhe o processo para esta tarefa, a fim de garantir que a transição 

Trasladar Peças esteja disponível. 

Figura 1 – Botão Encaminhar para e transições. 
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O processo é enviado para tarefa Trasladar documentos. No campo Localizar processo o 

usuário deverá informar o número do processo que deseja copiar os documentos. Digite o 

número e aguarde o sistema retornar o resultado da busca, não tecle Enter. 

O sistema faz uma pesquisa interna e lista o processo. Selecione na listagem o número 

do processo desejado. 

 

 

 

 

 

 

 

 Após selecionar, o sistema mostra os dados do processo e habilita o botão Selecionar 

Documentos, clique nele para prosseguir. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Localizar processo. 

Figura 4 - Botão selecionar documentos 

Figura 3 - Pesquisa processual. 
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O sistema mostra a árvore do processo, que possibilita a seleção do(s) documento(s). 

Para isso, marque o check box na frente de cada documento que deseja copiar.  

Após selecionar o(s) documento(s) desejado(s), clique no botão Selecionar. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Selecionar documento e botão selecionar. 
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A tela é atualizada onde o sistema exibe o campo Localizar processo com o número do 

processo selecionado e habilita o campo Atualizar data de juntada?, para que seja 

selecionada a opção Sim ou Não.  

 

 

 

  

 

Listando o número do processo e a quantidade de documentos selecionados para que 

sejam trasladados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ATENÇÃO: Caso mantenha a opção Não selecionada, quando 

finalizar o procedimento, o documento trasladado será juntado ao 

processo com a data em que foi juntado no processo de origem. 

 Ao selecionar a opção Sim, o documento é juntado na árvore do 

processo com a data em que trasladou o documento. 

Figura 7 - Concluir translado 

Figura 6 - Campos atualizados. 
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Caso selecione um documento errado, o sistema disponibiliza o botão de Editar 

Documentos Selecionados, permitindo que o usuário volte a árvore do processo para fazer a 

correção da seleção dos documentos, e o botão Remover Documentos selecionados, que 

exclui toda a seleção feita. 

 

 

 

 

Para concluir o procedimento, clique no botão Concluir Traslado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura 8 - Botão para editar seleção e excluir a seleção feita. 

Figura 9 – Botão Concluir Traslado 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Trasladar Peças Processuais Página 8 de 10 

O sistema exibe uma mensagem na parte superior da tela, confirmando que o 

procedimento foi realizado e encaminha, automaticamente, o processo para tarefa 

Processamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O(s) documento(s) copiado(s) é(são) listado(s) na árvore do processo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figura 12 - Árvore do processo. 

Figura 10 - Mensagem de confirmação do procedimento. 

Figura 11 - Tarefa Processamento. 
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ATENÇÃO: O documento é juntado conforme a opção selecionada no 

campo Atualizar data de juntada?: 

Sim – Junta  no processo novo no dia em que o procedimento foi realizado. 

Não – Junta no processo novo com a mesma data em que foi juntado no 
processo de origem. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 13/05/2022 Elaboração de documento. Marcelo Fraga 

1.0 17/05/2022 Revisão ortográfica e template. Amanda Narciso 

1.0 18/05/2022 Revisão do documento. Simone Araujo 


