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PODER JUDICIARIO
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Tarefa Analisar Peticao Recurso
Inominado

1. Tarefa Analisar Peticao Recurso Inominado

Quando uma peticdo de recurso inominado é juntada no processo, independentemente
se foi dentro do prazo legal ou ndo, uma certiddo é lancada de forma automaética
certificando a tempestividade, e posteriormente o processo é encaminhado para a tarefa
Analisar Peticdo Recurso Inominado.

Para verificar o recurso, entre no Painel do Usudrio e selecione a tarefa Analisar Peticao
Recurso Inominado [ JEC_RIN].

= PJe 5 )
= IMOone
[ ]
A
# Assinaturas * Minhas tarefas Tarefas
Va
* Nenhum resultado Filtros - Filtros >
Nenhum resultado Aguardando Transito em Julgado (Prazo 5
Recurso Inominado) [JEC_TJU]
‘) Aguardande Transito em Julgado kT
[JEC_TJU]
-
Aguardando manifestagdo [JEC_MAN] 253
Analisar Peticio Recurso Inominado 1
"_i) [JEC_RIN]
Apensar ou Desapensar Processos 1
Q [JEC_PVD]

Figura 1 - Tarefa Analisar Peticdo Recurso inominado.
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PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione o processo em que fard a andlise do recurso.

= P]e Simone a2
¥ @
A ANALISAR PETICAQ RECURSO |.. (1]
‘ Pesquisar ‘ - Q
»
¢ PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
X B o0
®» | U
PJEC ONEESSSNNNNR020.8.19.0004 ‘ o )
@ Indenizacio Por Dano Moral - Outros Aqui sera exibida a tarefa selecionada
{ 2° Juizado Especial Civel da Comarca de 580
- Gongalo / Juiz de Direito

LTDA
‘D ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAD

Figura 2 - Selecdo do processo.

OBSERVACAO: Para cada recurso inominado que for juntado no
@ processo, o sistema abre uma tarefa de andlise para o cartério.
Entdo, se derem entrada em dois recursos em um Unico processo, serao
exibidos duas vezes na tarefa. Uma vez para cada recurso. Exemplo:

ANALISAR PETICAO RECURSO .. @
| PPesquisar ‘ - Q

PROCESS0OS  ETIQUETAS

O

X B =on
A

|P Ec‘z-zz.znzn.ans.nnn# . o .
ndenizacao Por Dano Moral - Outros Aqui sera exibida a tarefa selecionada

f 2° Juizado Especial Civel da Comarca de 580
Gongalo / Juiz de Direito

LIvA
ULTIMA MOVIMENTACAO: SXPEDIGAC DE CERTIDAD.

PYUBMEAN™ D

m P2-22.2020.8.19.0004

ndenizagao Por Dano Moral - Outros
{ 27 Juizade Espedial Civel da Comarca de 580
Goncalo / Juiz de Direito

SIA
LTDA
ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAO DE CERTIDEQ.

Figura 3 — Exemplo em que foram dois recursos foram impetrados.
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O sistema informa a qual documento na arvore do processo a tarefa se refere.

Cligue nos Autos Digitais para visualizar as pecas do processo.

= PJe S s
= Imor
y [ ]
ANALISAR PETIQE\O RECURSOI. o PJEC 0 NEENENN 20.8.19.0004 - Analisar Peticio R... E ® Y 9 2
A Y = v
Pesquisar - Q
&
PROCESSCOS  ETIQUETAS
* D Escolha uma das opedes "Certificar custas™ ou “Certificar gratuidade” de acordo com a analise do recurso
inominadg)(doc 2062583}
X B oo
®» U
PJEC 0 SO 20.8.19.0004

L- Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
{ 2% Juizado Especial Civel da Comarca de 580
Gongalo f Juiz de Direito

E N G4
LTDA
.iD ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAD DE CERTIDAD.

Figura 4 - Autos Digitais.

O processo é exibido em uma nova aba do navegador, localize o recurso pelo indice

informado na tarefa.

dicial Elet * c 1.2020.8.19.0004 - Prc

C & tjpjejusbr

P]E PJEC 9.0004 1

OGIA LTDA %

2062588 - Ato Ordinatorio

T Q 5 . <
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 23/02/2021 16:30:35
Ha 1 documento ndo lido I le € 300e30 o © LS X &
MARCAR TODOS COMO LIDOS Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro =
Comarca de Sio Goncalo
23 Feb 2021
2° Juizado Especial Civel da Comarca de Siao Goncalo
[ ] « EXPEDICAO DE CERTIDAO Rua Doutor Getilio Vargas, 2512, 2 ANDAR, Bamo Vermelho, SA0 GONCALO - RJ - CEP: 24416-000

B 2062588 - Ate Ordinatorio x

18:30

CERTIDAO
@ 4 ¥ JUNTADADE PETIGAO DE
RECURSC INOMINADO
B 2062583 - Recurso Inominado
Processo: 1.8.19.0004
X
18:30 Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (438)

Figura 5 - Recurso na drvore do processo.
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Ao finalizar de conferir as pecas, feche a aba clicando no “X” ou retorne para a aba
anterior para dar prosseguimento na certificacao.

0800 ).8.19.0004 - Pr E +

C @ tnpjejusbr

P]E PJEC Oi 041

B

2062588 - Ato Ordinatario

T Q < . <
Juniado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 23/02/2021 16:30:35
Ha 1 documento néo lido I e € 30de30 g ® x EA a
AARCA ( 05 P . n -
MARCAR TQDOS COMO LDOS Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Sio Gongalo
23 Feb 2021
2° Juizado Especial Civel da Comarca de Sio Gongalo
A A ua Doutor Getidlio Vargas, . arro Vermelho, A - - - -
! EXPEDICAC DE CERTIDAC. Rua D Getilio Vargas, 2512, 2 ANDAR. B Ve Iho, SA0 GONCALO - RJ - CEP: 24416-000

@ 2062588 - Ato Ordinatorio x

16:30

CERTIDAO
. «! JUNTADA DE PETIGAO DE

RECURSQ INOMINADO
) 2082583 - Recurso Inominado

x Processo: 020.8.19.0004

— Classe: PROCEDIMENTO DO JUTZADO ESPECTAL CTVEL (436)

o
Figura 6 - X.

Retornando a tarefa, clique no botdo Encaminhar para, ele exibe duas opcdes “Certificar
custas” e “Certificar gratuidade”, escolha a opcdo adequada ao processo.

[ ]
ANALISAR PETICAO RECURSO |... © PUEC N 19.0004 - Analisar Peticio R... E ©@ % 9 I
[ v

Pesquisar M Q Certificar custas
PROCESSCS  ETIQUETAS Certificar gratuidade
D Escolha uma das opgdes "Certificar custas” ou "Certificar gratuidade” de acordo com a andlise do recurso

inominado (doc 2062583).
X B =

O

pjec I 20 .8.19.0004

Indenizacao Por Dano Moral - Qutros
{ 2% Juizado Especial Civel da Comarca de 580
Gongalo f Juiz de Direito

A

= ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAD.

P HUmEeI NN P

Figura 7 - opcbes do Encaminhar para.

1.1 Certificar Custas

Ao clicar na opcao “Certificar Custas”, o sistema retorna uma tela para que seja lancada
a certidao.

Tarefa Analisar Peticao Recurso Inominado Pagina 6 de 19



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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porque ele foi movimentado para a tarefa Certificar Custas do Recurso
Inominado, e a listagem se refere aos processos que estdo na tarefa
Analisar Petigdo Recurso Inominado.

@ OBSERVACAO: O processo saiu da listagem da esquerda, isso acontece

9.0004 - Certificar Custas d...

Pesquisar - Q
j’
PROCESS0S  ETIQUETAS
* a Recurso Inominade: doc 2062583

Nenhum processo encontrado

Tipo do Documento*

® _
Certiddo v
-
= Modelo
':) Selecione o modelo v
)
Figura 8 — Tela para lancamento da certidédo.
O Tipo de Documento j& vem preenchido, selecione um Modelo pré-definido, se assim
desejar, ou digite o conteldo do seu documento no espaco destinado para a minuta.
= PJé 2.
K rJEC o 00/ - Certificar Custas d... ~N T
P ANALISAR PETICAO RECURSO I.. [ 0] Sustas . E ® % 9 o
?' Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
* o Recurso Inominade: doc 2062583
Nenhum processo encontrado
‘) Tipo do Documento*®
Certidao v
-
= Modelo
‘:) Selecione o modelo v
L
Q Minuta
B I U =25 2 [ Tipodefornt-||5(8py - X xS 5 Baip [alm #42
ZiE o= 9 E v A-w @ @ Q

Figura 9 - Tipo de Documento.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar, desca a barra de rolagem e cliqgue em Salvar.

depois que as informacbes lancadas sdo salvas e o movimento

@ OBSERVACAO: O botdo ASSINAR DOCUMENTO(S) sé é habilitado
processual é preenchido.

= PJ& J0

[ ]
A O —— ~ = CILAEIE
Pesquisar - Q e
f' Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

PROCESSOS  ETIQUETAS
— AUTOR: (I —

* 0O REU. I

Nenhum processo encontrado

‘> Anexos ~
E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.

L. ASSINAR DOCUMENTO(S)

]

ko)
DESCARTAR ALTERAGOES
Q

Figura 10 - Botdo Salvar.

O sistema solicita que seja preenchido o Movimento Processual. Por padrao é selecionado
o movimento “Expedicdo de documento”, cligue em Preencher Complementos para escolher

o documento do movimento.

ANALISAR PETI@.&O RECURSO I. o PJEC 0004 - Certificar Custas d...
A DA
Pesquisar - Q
j‘ Movimentos Processuais
PROCESSOS  ETIQUETAS Selecione
* O , .
Cddigo ou descrigio
Nenhum processo encontrado
PESQUISAR LIMPAR
-
|8 Expedicdo de documento (60)
, ,
Movimento Quantidade
D
o i Expedicdo de #{tipo_de_documento}. (60) ' :
Anexos ~
P e O S S TS S TR S,

Figura 11 - Botdo Preenchar Complementos.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione a opcao desejada e clique em OK.

= DJe

a ANALISAR PETICAORECURSO L. @ ZJEC R 0004 - Certificar C:LSE:::--- . E ®© % 9 o
.
Pesquisar - Q
j‘
PROCESSCOS  ETIQUETAS
* O
Nenhum processo encontrado Complementos de Movimentos
» Expedi¢do de documento (60)
g tipo_de_documento
Acordéo
=
K0}
Q “ CANCELAR

Figura 12 - tipo de documento.

O sistema atualiza o movimento com a opcdo escolhida, neste caso “Certiddo”.

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se
o check verde foi exibido. Enquanto ele ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecdo do movimento.

= D)é

rJEC (I 0004 - Certificar Custas d...

A ANALISAR PETICAO RECURSO ... (0] E ® % 9 0
. | 7D v
Pesquisar - Q ) )
I‘ Movimentos Processuais
PROCESSOS  ETIQUETAS Selecione
* D , .
Codigo ou descrigdo
Wenhum processo encontrado
‘> PESQUISAR LIMPAR
E B Expedicéio de documento (60)
[ ) )
Movimento Quantidade

D

@ | B | i |Expedicdo de Certiddo. (60)| | 1 =

Anexos ~

Figura 13 - Check verde.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ap6s salvar o documento, o sistema também habilita a possibilidade de inclusao de
anexos, para incluir cligue em ADICIONAR.

ANALISAR PETICAO RECURSOI... @ PiEC 0-004 - Certificar Custas d... E L D o

- Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O PESQUISAR LIMPAR
Nenhum processo encontrado B Expediciio de documento (60)
Movimento Quantidade

o E] i | Expedicéo de Certidao. (60) 1

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucessol

P UmRE€EA NN R

Figura 14 - Botdo Adicionar

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

D Abrir

> -1+ 10

Organizar «

—r - Nome Data de modific
omputador

Area de Trabalhc Menhum item corresponde a pesq
Documentos

Downloads
B Imagens

Musicas

Figura 15 - Localizacdo do arquivo do anexo.
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Preencha o Tipo de documento, a Descricao e demais campos que entender necessério.

ATENCAO: E importante informar a Descri¢do correta do arquivo, pois
este nome serd exibido na drvore do processo.

[

ANALISAR PETICAO RECURSO I... o PJEC -0004 - Certificar Custas d... E 2 W D
e}

a TOA v
Pesquisar - Q
f PROCESS0OS  ETIQUETAS ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
* O Marcar/Desmarcar todos_
Nenhum prgcessu encontrado | PDFpdf Tipo de - t .
elecione o tipo
’> 25.0 KiB documento
1l application/pdf Descricio .

- -

Namero
(opcional)

Sigiloso
D

(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Figura 16 - Descricdo do documento.

Somente depois que estas informacdes sao preenchidas e o check verde é exibido, que
o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

& ANALISAR PETICAQ RECURSO | @ ruec o o - Certificar Custas d... . E @ % 9 o
.|
Pesquisar - Q
I PROCESSOS  ETIQUETAS ADICIONAR LIMPAR Arguivos suportados
* O Marcar/Desmarcar todos_]
Nenhum processo encontrado PDF.pdf Tipo de Q/
! P P QOutros Anexos ~
25.0 KiB documento -
‘) M zpplication/pdf Descrigio anerd
nexo
- =
Nimero
(opcional)
Sigiloso
9 (opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 17 - Assinar Documento(s).
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: Depois de assinada a certiddo, é aberta uma
@ concliusdo ao juiz para andlise do recurso inominado.

1.2 Certificar Gratuidade

Ao clicar na opcao Certificar Gratuidade, o sistema retorna uma tela para que seja
lancada a certid3o.

porgue ele foi movimentado para a tarefa Certificar Gratuidade do
Recurso Inominado, e a listagem se refere os processos que estdo na
tarefa Analisar Peticao Recurso Inominado.

@ OBSERVACAO: O processo saiu da listagem da esquerda, isso acontece

— a 9
PJe 0
a ANALISAR PETICAO RECURSO .. (@ |LPJEC _0004-Cert'flcarGratu'da--- . E @ % 9 I
Pesquisar - Q
f’
PROCESSOS ETIQUETAS
* a Recurso Inominade: doc 2062583
Menhum processo encontrado
‘> Tipo do Documento*®
Certidao v
-
Modelo
Selecione o modelo v
D
Q Minuta
B I Uak == == & Tipodefoni~ Tamanho = X. x 2= 5 % B3 i Calln #6
i eEs E »vA -2 = Q

Figura 18 - Certificar gratuidade.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O Tipo de Documento j&d vem preenchido, selecione um Modelo pré-definido, se assim

desejar, ou digite o seu documento no espaco destinado para edicdo.

ANALISAR PETICAO RECURSOI.. -8.198.0004 - Certificar Gratuida...

@ A v -
Pesquisar - Q
@’
PROCESSOS  ETIQUETAS
* g Recurso Inominado: doc 2062583
Nenhum processo encontrado
‘> Tipo do Documento*®
Certiddo hd
Modelo
]
‘:) selecione o modelo v
1
Q Minuta
B I Usx == == & Tipodefoni~ |Tamanho = X. X* 3= A e wlala s
s i= = E » A3 = Q

Figura 19 - Tipo de documento.

Ao finalizar, desca a barra de rolagem e clique em Salvar.

ANALISAR PETICAO RECURSO ... @ PJECHENENENNEND.S.19.0004 - Certificar Gratuida... E @ % D
1

\LTDA v v
Pesguisar - Q R MMM S T m
Classe: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)
PROCESS0OS  ETIQUETAS
e AUTOR: |
O REU: 9¢
Nenhum processo encontrado
Anexos ~

E obrigatdria a inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

P UmMED® D

Figura 20 - botdo Salvar.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema solicita que seja preenchido o Movimento Processual, por padréo j& é

selecionado o movimento “Expedicdo de documento”. Cligue em Preencher Complementos

para escolher o documento do movimento.

= PJe

A ANALISAR PETICAO RECURSO I. (0]
Pesquisar - Q
f’
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
Nenhum processo encontrado
-
D

PJEC 05 S 19.0004 - Certificar Gratuida...

OGIALTDA v

Movimentos Processuais
Selecione

Codigo ou descrigdo

PESQUISAR LIMPAR

|8 Expedigdo de documento (60)

Movimento

Expedicdo de #{tipo_de_documento}. (60)

Anexos

Quantidade

0 tino de documenta indicadn exiFe a indicacio de nelo menos uma movimentacio nara

Figura 21 — Botdo Preencher complementos.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione a opcao desejada e clique em OK.

ANALISAR PETICAO RECURSO I... @  FJEC ODUUUUIEEEIINI:. 19.0004 - Certificar Gratuida...

MOLOGIA LTDA
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
|
Nenhum processo encontrado Complementos de Movimentos
Expedigdo de documento (60)
tipo_de_decumento @
Acorddo
oT@ll  CANCELAR
Figura 22 - tipo de documento.
O sistema atualiza o movimento com a opcao escolhida.
Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se
o check verde foi exibido. Enquanto ele ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia
na selecdo do movimento.
— P]_e Simone Araujo &
A PJEC 0800002-22.2020.8.19.0004 - Certificar Gratuida... s I e
A B AR R R S o QUELI CRISTIANE DOS SANTOS SOUZA X 99 TECNOLOGIA LTDA v E ©| % D/
Pesquisar M e Movimentos Processuais
PROCESSOS  ETIQUETAS Selecione
O Codigo ou descrigdo
Nenhum processo encontrado

4
*

P HUm€E

Tarefa

PESQUISAR LIMPAR

B Expedicio de documento (60)

Movimento Quantidade

@ | B | i | Expedico de Cerliddo. (60)| | 1 =

Anexos ~

Figura 23 - Check verde.
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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ap6s salvar o documento, o sistema também a habilita a possibilidade de inclusao de
anexos, para incluir cligue em ADICIONAR.

= s

[ ]
ANALISAR PETICAQ RECURSO ... o E\JEC 0N 2. 19.0004 - Certificar Gl’*atLl;l—Iljdﬁa . B @ W 9
- Q —
PROCESSOS ETIQUETAS B Expedigdo de documento (60)
O Movimento Quantidade

Menhum processo encontrado N

T B i | Expedicdo de Certiddo. (60) 1

-

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucessol

P UmMEA NN P

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 24 - botdo Adlicionar.

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

D Abrir
>+ B
Organizar v Nova pasta

B Este Computador Norme Data de modifi

Jemmry e o Nenhum item corresponde a pesquisa.
E Documentos

Downloads
B Imagens

Misicas

\ ot
Ehfil’

Figura 25 - Botdo Abrir.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha o Tipo de documento, a Descricao e demais campos que entender necessério.

este nome serd exibido na arvore do processo.

g ATENCAO: E importante informar a Descricdo correta do arquivo, pois

ANALISAR PETICACQ RECURSO | @  PJEC OUSSSUBENNNNN 5150004 Certificar Gratuida...
LOGIA LTDA

Pesquisar - Q
&
PROCESSOS  ETIQUETAS ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados
* O Marcar/Desmarcar todos_]
Nenhum processo encontrado
p | PDF.pdf Tipode[ .
elecione o L]
‘> 25.0 KiB documento P
M application/pdf Descricio .
- -
Ndmero
1] (opcional)
Sigiloso
D ;
(opcional)

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportades
AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Figura 26 — descricao do anexo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Somente depois que estas informacodes sado preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

ANALISAR PETICAO RECURSQC I..
Pesquisar - Q,
v
PROCESSOS ETIQUETAS ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
* l:l MarcaeresmarcarmdosD
Nenhum processo encontrado 1 PDF.pdf Tipo de \/
25,0 KiB documento Qutros Anexos -
‘) W application/pdf Descrigio
Anexo|
O
-
Namero
(opcional)
Sigiloso
lD (opcional)

Q ADICIONAR LIMPAR Arguivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 27 - Assinar Documento(s).

OBSERVACAO: Depois de assinada a certiddo, é aberta uma
@ conclusdo ao juiz para analise do recurso inominado.
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2. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 11/03/2021 | Elaboracao do documento. Simone Araujo
1.0 12/03/2021 | Revisao de texto e de template joanna Fortes Liborio
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