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Lançamento de Ata de Audiência e 

Projeto de Sentença 

1. Lançamento de Ata de Audiência 

No Painel do Usuário selecione a tarefa Minutar Ata de Audiência. 

 

Figura 1 – Tarefa Minutar Ata de Audiência. 

Clique no número do processo em que deseja lançar a ata. 

 

Figura 2 – Seleção do processo. 
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O Tipo de Documento vem preenchido de forma automática. Caso deseje, escolha um 

Modelo predefinido ou digite todo o conteúdo da ata no editor. 

 

Figura 3 – Tipo de Documento. 

Ao finalizar, desça a barra de rolagem até o final e clique em SALVAR. 

 

Figura 4 – Botão Salvar. 
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Caso deseje anexar arquivos à ata de audiência, como, por exemplo, a assentada 

assinada pelas partes, clique em ADICIONAR. 

 

Figura 5 – Botão Adicionar 

 

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir. 

 

Figura 6 – Localização do arquivo. 
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Preencha o Tipo de documento e a Descrição. 

 

Figura 7 – Tipo de Documento e descrição. 

 

Somente depois que estas informações são preenchidas e o check verde é exibido, o 

sistema permite prosseguir. 

 

Figura 8 – Check verde. 
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Ao finalizar o lançamento da ata e juntada dos arquivos, clique no botão Encaminhar 

para e selecione a opção Informar Dados da Audiência. 

 

Figura 9 – Informar Dados da Audiência. 

 

Nesta tela, informe o Resultado da Audiência. 

 

Figura 10 – Resultado da Audiência. 
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OBSERVAÇÃO: Para que o processo seja encaminhado ao juiz leigo 

para lançamento do projeto de sentença, o Resultado da Audiência 

deve ser “Realizada – Projeto de Sentença”. 

 

 

Figura 11 – Opção “Realizada – Projeto de Sentença”. 

 

Preencha os demais dados da audiência. 

 

Figura 12 – Preenchimento dos demais dados. 
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A pessoa escolhida como Realizador será a mesma que aparecerá como responsável no 

lançamento do projeto de sentença. Mas o processo não fica bloqueado com ela, outros 

juízes leigos também podem lançar no projeto. 

 

Figura 13 – Realizador. 

Ao finalizar, clique em SALVAR. 

 

Figura 14 – Botão Salvar. 
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Em seguida, clique no botão Encaminhar para e selecione a opção Assinar Ata. 

 

Figura 15 – Assinar Ata. 

 

O sistema retorna para a minuta da ata. Caso precise fazer alguma alteração ainda é 

possível. 

 

Figura 16 – Minuta da Ata. 
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Ao finalizar, clique em ASSINAR DOCUMENTO(S) ou ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE, 

dependendo da forma de assinatura. O processo seguirá o fluxo do resultado da audiência 

escolhido, entre os dois abaixo: 

 ASSINAR DOCUMENTO(S) – Certificado Digital 

 ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE – Pareamento do Aplicativo Token PJe 

 

Figura 17 –Fluxos do Resultado de audiência. 
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2. Lançamento de Projeto de Sentença 

Entre no Painel do Usuário e acesse a tarefa Juiz Leigo – Projeto. 

 

Figura 18 – tarefa Juiz Leigo – Projeto. 

 

Clique no número do processo em que deseja lançar o projeto de sentença. 

 

Figura 19 – Seleção do processo. 
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Nesta tela é exibido o nome do Juiz Leigo responsável, que é o Realizador selecionado 

quando os dados da audiência foram informados. 

 

OBSERVAÇÃO: O lançamento do projeto de sentença não é exclusivo 

do juiz leigo que está com o nome exibido, qualquer juiz leigo com 

acesso à serventia consegue  fazer lançamentos  no projeto. 

Por padrão, o Tipo de Documento é preenchido automaticamente. Se desejar, escolha 

um modelo predefinido ou digite todo o conteúdo do projeto no editor. 

 

Figura 20 – Seleção de Modelo. 

 

Ao finalizar, clique em SALVAR. 

 

Figura 21 – Botão Salvar. 
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A opção para inclusão de anexo é habilitada. Caso necessário, clique em Adicionar. 

 

Figura 22 – Inclusão de anexo. 

 

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir. 

 

Figura 23 – Seleção do arquivo do anexo. 
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Preencha o Tipo de documento e a Descrição. 

 

Figura 24 – Tipo de documento e descrição. 

 

Somente depois que estas informações são preenchidas e o check verde é exibido, que 

o sistema permite prosseguir. 

Clique em SALVAR, para habilitar a assinatura. 

 

Figura 25 – Botão Salvar. 
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Ao finalizar o projeto de sentença, clique em ASSINAR DOCUMENTO(S) ou ASSINAR 

DOCUMENTO(S) MOBILE, dependendo da forma de assinatura. 

 ASSINAR DOCUMENTO(S) – Certificado Digital 

 ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE – Pareamento do Aplicativo Token PJe 

 

Figura 26 – Formas de assinatura. 

 

Após a assinatura, é aberta conclusão ao juiz togado e o projeto de sentença fica sigiloso, 

só se tornando público após homologação do projeto. 

 

Figura 27 – Projeto de Sentença após a assinatura – sigiloso. 
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ATENÇÃO: A juntada do projeto de sentença feita a partir da tela de 

Autos Digitais, pelo botão Juntar Documento, não abre conclusão 

automática, não configura o documento como sigiloso e nem sai da 

caixa do juiz leigo. 

Desta forma, o projeto de sentença não deve ser lançado através desta 

opção. 

 

 

Figura 28 – Botão Juntar Documentos. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 10/03/2021 Elaboração do documento. Simone Araujo 

1.0 11/03/2021 Revisão do Texto e de template Joanna Fortes Liborio 

    

    


