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Impressao em Lote de Documentos

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simpies, o passo a passo do procedimento cartorario
nas serventias de impressao em lote no sistema Pje.

Essa funcionalidade permite a impressdaoc em lote de documentos anexados aos
processos.

ATENCAO: Vale ressaltar que esta funcionalidade esta
A disponibilizada para usuérios do NADAC e Cartério.

2.Impressao em Lote

Para realizar a impressdao em lote de documentos, no Painel do Usuario, cliqgue no Menu
(trés barras horizontais), localizado no canto superior esquerdo da tela.
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Figura 1 - Tela do Painel do Usuario.
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Dentre as opgoes listadas, selecione Atividades.
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Figura 2 - Meu principal do sistema Pje.

Em seguida, selecione a opcao Impressao de Documento em Lote.

« [ ATIVIDADES

Consulta pessoa

Impressdo de documento em lote

Figura 3 - Opc¢do Impressao de documento em /lote.
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A tela Impressao de documento em lote serd habilitada, onde serdo disponibilizados
campos com diferentes filtros para efetuar a pesquisa de documentos.

Podera ser filtrado por Nidmero do Processo, Meio de Comunicacgdo, Tipo de Documento,
Documentos Impressos, Periodo da Juntado e Periodo da Criacao do Expediente.

Apés selecionar os filtros, cligue no botdo Pesquisar.

= Ple Impressio de documento em lote
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PESQUISAR MEAR

Figura 4 - Tela de impresséo de documento em lote.,

O sistema exibird o resuitado da pesquisa conforme os filtros aplicados, e listard os
documentos na parte inferior da tela.

Selecione o check box ao lado do nimero do processo referente ao(s) documento(s) que
serd(do) impresso(s). Ao finalizar a selecdo, cligue no botdo Imprimir.
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Figura 5 - Listagem de documentos para impressao.
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Serd habilitada uma nova aba no navegador para a visualizacdo dos documentos que
serao impressos. Todos serdo exibidos como um Unico arquivo na ordem de selecdo.

Apés a verificacado, cligue no icone Imprimir E .

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital
1° Juizado Especial Civel da Comarca da Capital

Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 1111110

Documento fake criado na descaracterizacao

Figura 6 - Aba para prévia visualizacdo de documentos.

Ao finalizar, feche a aba aberta com os documentos e retorne para a aba de selecao.
Ainda com os documentos impressos selecionados, cligue no botao Confirmar Documentos
Impressos para finalizar o processo de impressao, apds este procedimento os documentos

impressos nao serac mais listados quando o filtro Documentos impressos constar como
‘Nao’.

Documentos (2)

Processo ¢ Tipo Documento ¢

08018 Intimagso

0815

Intimagso

IMPRaMEL CONFIRMAR DOCUMENTOS IMPRESSOS

Figura 7 - Tela de confirmacao de Impressdo de documentos.
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3. Reimpressao de Documentos

Caso seja necessdrio reimprimir um documento jd impresso, utilize o filtro de pesquisa
Documentos Impressos, selecionando a opcao ‘Sim’, onde o resultado da pesquisa, lista o{s)
documento(s) ja impresso(s), permitindo nova impressao do documento.

Documentos Perlodo da juntada Periodo da Criagdo do Expediente
Impressos:
e m S m AT
Ndo v

PESQUISAR LIMPAR

Documentos (0)

Processo e Tipo Documento ¢ Meio de comunicagdo Ju

Figura 8 - Tela de filtros para pesquisa.

ATENCAO: Ao finalizar a impressédo e clicar no botdo Confirmar Documentos
Impressos, o processo NAO serd movimentado automaticamente da Tarefa

IMPRIMIR. O usuédrio deverd realizar a movimentacdo manualmente, acessando a
Tarefa, clicando no botdo Encaminhar para e selecionando a transicao Prosseguir.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 29/06/2022 | Elaboracaoc de documento. Larissa Marinho.
1.0 29/06/2022 | Revisdo ortografica/template. Amanda Narciso.
1.0 03/07/2022 | Revisao do documento. Simone Araujo
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