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Excluir Documento 

1.  Introdução  

Esta dica de sistema apresenta de forma simples, o passo a passo para a exclusão de 

Documentos já juntados ao processo. 

 

 

 

2. Acesso ao Documento 

Para realizar a exclusão de Documentos já juntados ao Processo, acesse os Autos Digitais 

do processo em que deseja realizar a exclusão do Documento.  

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A exclusão de documento só poderá ser realizada 

pelos Chefes de Serventia ou por Magistrados. 

 

OBSERVAÇÃO: Os Autos Digitais do processo, poderá ser 

acessado através do ícone Autos Digitais .  

Figura 1 - Autos do Processo. 
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Com os Autos do processo abertos, acesse o Menu dos Autos Digitais, localizado na parte 

superior direita da tela. Dentre as opções listadas, selecione Documentos. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serão listados todos os documentos juntados nos Autos Digitais do processo. 

 

Figura 2 - Menu Documentos. 

Figura 3 - Lista de documentos juntados no processo. 
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3. Excluir Documento 

Para realizar a Exclusão, na listagem de documentos juntados no processo, localize o 

documento. Na coluna Anexos, são exibidos alguns botões de ação, clique no botão Excluir 

(lixeira). 

Ao selecionar Excluir, será exibida a mensagem, para que seja confirmada a exclusão. 

Clique em Ok para confirmar a exclusão. 

 

 

 

 

Para confirmar a exclusão, será necessário informar o motivo da exclusão e clicar em 

Salvar. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ATENÇÃO: A exclusão de documentos só poderá ser realizada 

pelos Chefes de Serventia ou por Magistrados. 

Figura 4 - Excluir Documento. 

Figura 5 - Confirmar ou Cancelar Exclusão. 

Figura 6 - Motivo da Exclusão. 
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Após realizar a exclusão, a lista de documentos do processo é atualizada e os dados da 

exclusão podem ser consultados clicando no ícone Documento já Excluído. 

 

O documento excluído não sairá da Árvore do Processo, permanecerá listado, mas com 

um risco em cima (tachado). Não podendo ser visualizado caso seja selecionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Figura 7 - Consultar dados de Exclusão. 

Figura 8 - Documento Excluído na Árvore. 
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4. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 12/08/2022 Elaboração de Documento. Jorge Malta 

1.0 15/08/2022 Revisão ortográfica e template. Amanda Narciso 

1.0 30/09/2022 Revisão de Documento. Simone Almeida 

1.1 07/02/2023 Revisão de Documento. Flávia Adissi 

1.1 07/02/2023 Atualização de informação. Amanda Narciso 


