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Citar Réus Pendentes por E-CARTA

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo do procedimento Cartorario
de Citacdo de Réus Pendentes por E-CARTA.

Em alguns casos a Citacdo realizada através do Despacho proferido pelo juiz poderd

voltar negativa por motivos especificos, resultando assim na nao citacdo de uma ou mais

partes pertencentes ao processo.

Sendo assim, o Juiz poderd (ndo é uma regra) realizar a Desconsideracdo da

Personalidade Juridica para que o Cartério consiga solicitar a citacao das partes, via E-CARTA.

2. Citar Réus Pendentes por E-CARTA

Para citar réus pendentes por E-Carta, com o processo na tarefa Processamento, na

listagem a esquerda, selecione o processo. Cligue no botdo Encaminhar Para e selecione a

opcdo Citar Réus Pendentes por E-carta.

I EF] PROCESSAMENTO I

PROCESSGS  ETIQUETAS

0

D
- Q

B

[ ExFis 0ROAS24 !
Acdo Anulatdria
 NITERDE CENTIAL DE DIVIDA ATIVA / julz de
ML e

EAPERENTE

ULTIMA MOVIMENTACAS FRIOFE DO BESIAOM0 DF

Dirsto

MERO

ExFis 0B0&624.] « |EF) Processamsanio

MK s

-~

aguardar mididncs

gponser ou CoLaponsar pCCCestos

arquivr

arquivar Art. 40 LEF

I CLar ndus pancantas por e-cans I

conclusdo oo Juiz
digiter S905 (53 serversa
digilar certa pracatdng

digitar mandado

a =3

©

Figura I - Tela Processamento.

OBSERVACAO: Caso o processo ndo se encontre
na tarefa Processamento, movimente-o para tal

tarefa.
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O processo sera encaminhado para a tarefa Aguardando Retorno de Citagao Postal.

O sistema realizard a citacdo automaticamente e informard que o processo estd

aguardando o retorno da citacdo postal e havendo juntada de retorno do eCarta, o processo

Citar Réus

serd movimentado para a préxima tarefa informando o ocorrido.

| AcuarRDANDO RETORNG DECITAGA._ | © ::'n: 0BIRI0L-5 - « Aguardando retorne de s n B 9% 9
- aQ

PROCESSGS  ETRUETAS

0

O Agwwrdando retorne da crnaglo posal, Quanslo houver juntades de reromo do eCarts, 5 processo yem
movimentado purs proxima teenfa informaendo o ocorrdn

¥a

[ ExFis 0209093-
Agdo Anulatdrla

2.2 Vara Chopl tha Commursa dn Ntorss / Jute e Tivens

N 0]
ULIIA WONVSENTACRD: LHtiag A0 T8 M50 08
RODAVENTO (AN

Figura 2 - Tela Aguardando Retorno de Citacdo Postal.

2.1 Nao Aguardar Retorno de Citagao

Com o processo na tarefa Aguardando Retorno de Citacdo Postal é possivei movimenté-
lo enquanto aguarda o retorno de citacdo. Desta forma, cligue no botdo Encaminhar Para e

selecione a transicdo Nao aguardar retorno.

AGUARDANDO RETORNO OE CITAGA ©  ExFis 000000 - Aguardando retormo de u
IR YR .
=18
PROCESSOS  ETIQUETAS
o L] Aguardanda recormno da otagio poatal. Quendo houver jumada de retorno do eCarts, o pro
) movimentado pars pricmas tarefa informando o ocorrdo,

[ sx#is 08090837 oo .- —
Acdo Anulatéria
17" Ve Cived de Comarea de Miwred / Juld de Derenie
] - i
ULTINA MOVTMENTACAD: Cor LU Al D Mens e
BECCOMENTD Ay

Figura 3 - Tela Aguardando retorno da citacdo postal.

g ATENCAO: Ao selecionar a transicdo N&o aguardar retorno, o

processo nao serd movimentado automaticamente pelo sistema
quando houver resposta da citacdo indicando o seu retorno.

O mesmo permanecerd na tarefa em que estiver localizado. Para
visualizar a Certiddo de Citacao devera acessar os Autos Digitais do

Processo.

Pendentes por E-CARTA
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O processo serd encaminhado para a tarefa Processamento, onde poderd ter

prosseguimento.

Caso, o processo seja selecionada novamente a transicdo Citar Réus Pendentes por
eCarta, o processo serd encaminhado para a tarefa Verificar Inexisténcia de Citagoes Postais,

pois o sistema valida se todas as partes devidas foram citadas.

[[EF | PROCESSAMENTO | o ExFis 0ROBB2¢. ~ «|EF) Processamanio [
M L v
oo T | Q aguardar midinca
PROCESSGS ETIQUETAS apanser ou COSAPensar pEOCesIon
O : 0 Sciecone a proxima aglio para o process arguiver I
aquivar Art. 40 LEF
8 hes I otar rbuR pandantas por 6-cana I
[0 ExFis oxo8s24. ’ conclusda oo Juiz
Acdo Anulatdria
/ NITERDE CENTRAL D€ DIVIDA ATIVA / Julz de Dirsito digier 5405 (A sarversa
e — ;
ULTIMA MOVINENTACAD: FIOFERDO DESHAOD DE MERD digilar certa pracatong
et digitar mandado

Figura 4 - Tela Processamento.

Na tarefa Verificar Inexisténcia de CitacGes Postais, serd exibida a mensagem: Ndo ha

personagens do polo passivo pendentes de citacao.

!l!li us;n! |!!l=“‘glf ano:nl:r.u 8. CIu‘O’l P-. I S u e

NERA ARAL K CYam P

A N30 ha porsonage do pota i prdeke de (10

Figura 5 - Tela Verificar inexisténcia de citacdes postais.

ATENCAO: Todo processo em que for lancado o Despacho de Citacdo

A e ja houver uma citacao em andamento, ac encaminhar para a
transicdo Citar Réus Pendentes por eCarta, o sistema valida as
comunicacdes realizadas e envia para a tarefa Verificar Inexisténcia
de CitagOes Postais.
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3. Retorno da Citagao

O processo permanecendo na tarefa Aguardando Retorno de Citagao Postal, quando
houver resposta da citacdo, serda movimentado automaticamente para a tarefa conforme o

tipo de resposta obtido. Sendo 4 (quatro) opcdes de tarefas diferentes:

o Citagdo Postal Positiva

o Citagdo Postal Negativa — Problema Interno dos Correios

o Citagdo Postal Negativa — Outros Casos

o Citagdo Postal Negativa — Problema de Endereco

Tarefas

Filtros

Aguardando reformo de citagao postal

Citacdo postal negativa - Oulros casos

Citagdo postal negativa - Problema de
anderago

Cilacao postal negativa - Problama interno
dos comens

Cilagho postal posiliva

Figura 6 - Tela Tarefas.

3.1 Citagao Postal Positiva

Caso a citacdo da parte for efetuada com sucesso pelos Correios, o processo serd

encaminhado para a tarefa Citagao Postal Positiva disponivel para o cartério.

Citar Réus Pendentes por E-CARTA

Filtros
Aguardando retomo da ciagio postal
Citacho postal negativa - Outtos cosos

Citagda postal negativa - Problema de
endenaco

Citagao postal negativa - Problema infermo
dos comrelos

72

-

Cilacio posial positivis

Figura 7 - Tela Tarefas.
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Na tarefa Citacao Postal Positiva, ao selecionar o processo na listagem, sera exibida a
mensagem de confirmacao de que o retorno da citacao postal foi Positiva.

Acessando os Autos Digitais do processo é possivel verificar o documento.

Cligue no botdo Encaminhar Para, ocnde serdo disponibilizadas 2 {duas) transicdes:

e Enviar para Conclusao ao Juiz

e Processamento

CITAGAD POSTAL PGSITRVA © EFsionn
WA AL X CoM v
Q

miocEunie ETIOUETAS

O O rwome de ko pocsl for Pastss

L |

O aarmtotonny
Ag30 Aniatdria
117 Uit e Cosnr (0 1 Mt / (1t o Evete
A AL L TYO0R e
UATIME MOVIMENTAGAD & M1 10 PIRCh) o famms

Figura 8 - Tela Citacdo Postal Positiva.

3.1.1 Enviar para Conclusao ao Juiz

Ao selecionar a transicdo Enviar para Conclusao ao Juiz, o processo ficaré disponivel para
0 gabinete e indisponivel para o Cartério. Porém, para o Chefe de Serventia o processo

permanecerd disponivel na tarefa Processos Conclusos (CAC).

| PROCESSOS CONCLUSOS [CAC]| [ 149 ]

|r":". juilsar - Q
PROCESSOS ETIQUETAS
D J

X 8

[ ExFis 0809644-
Ac¢do Anulatéria

/ 3* Vara Civel da Comarca de Niterdi / Juiz de Direito
MIRA ARAE X CYGNI PUPPIS
| ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS AO [UIZ |

Figura 9 - Tarefa Processos Conclusos.
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3.1.2 Processamento

Ao selecionar a transicdo Processamento, o processo seréd encaminhado para a tarefa
Processamento para que seja dado prosseguimento ao processo.

EF] PROCESSANENTO EaFis 02005444 - PHF] Procassamanta
| N | I Prigangitremrs . s 3

. a —
conGuso 80 Az
PROCESSOS ETIQUETAS (ighar atos da senvonma
O ' o S«mumcnmnm-mpn-nm G0 con pracatinie I
dighar mandado
L - B digiter mandado de pagumento
[ exris 02005881 gighar cutros documanion
Agde Anulatoria guinrsar suddrcn
£ 3% Viara Chad ihe Cromanca ts Miwdi  hais iy Dwits
A ABAT 4§ Criiyl Fukig proparsr ato 4o CUNUNCaglo
LTIV MCNIVEREAGAD 901 ha01 (8 M
SCIBVENTO W Ptepew camuncacOes padrandades - vdndus)
 Eeacaighn facal o 1136 W |
e e e preparar comuncagtes padonzados - koto
T ~y——R

Figura 10 - Tarefa Processamento.
3.2 Citagao Postal Negativa

Caso a resposta obtida seja negativa, o processo podera ser encaminhado para a tarefa
Citacdo Postal Negativa - Problema Interno dos Correios, Citacao Postal Negativa — Outros
Casos ou Citacdo Postal Negativa — Problema de Endereco.

Filtros v

Aguardando retomo da claglo postal 72

Citagdo postal negativa - Outos casos 1

Citagdo postal negativa - Problema de
endenaco

Citagao postal negativa - Problema informo v
dos corrpios

CHlacio postal positiva 16

Figura 11 - Tela Tarefas.
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3.2.1 Citacao Postal Negativa — Problema de Endereco

O processo serd encaminhado para a tarefa Citacdao Postal Negativa — Problema de
Endereco quando os Correios ndo obtiverem sucesso ao encontrar o endereco do

destinatario ou tiver qualquer outro problema referente ao endereco para citacao.

Para conferir a certiddo juntada ac Processo, cliqgue no icone Abrir Autos.

[CITACAO POSTAL NEGATIVA - OUTR.. (3]
¥ v Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

O

‘ E
[ Exris 0a083 02 —

Agdo Anulatoria
{ 3* Vara Civel ta Comarca de Niterdi / Julz de Diresto

Figura 12 - Tela Citacdo Postal.

Os Autos do Processo serdo habilitados, selecione na arvore do processo a certidao
juntada com o motivo da Citacao Negativa.

P]e ExFis 08097 ',
o - Ndo entregue - Mudou
| T Q (5 A
Juntado por | em 01112022 16:13:25
01 nov 2022

@ | « JUNTADA DE NAD ENTREGUE - m Q 1 .de1

MUDOU-SE (ECARTA)

] - N&o entregue - Mudou-se

(Ecarta) (leste anexol.par) O ¥

Figura 13 - Tela Autos do Processo.

Na tarefa Citagdo Postal Negativa — Problema de Endereco, cligue no botao Encaminhar
Para e selecione a transicao Processamento, assim, o processc serd movimentado para a
tarefa Processamento para que possa dar o devido prosseguimento.

0=

processamento

Figura 14 - Tela Autos Citacdo Postal.
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3.2.2 Citacao Postal Negativa — Problema Interno dos Correios

O processo sera encaminhado para a tarefa Citagao Postal Negativa — Problema Interno
dos Correios quando os Correios tiverem algum problema interno que impossibilite o
cumprimento da citacdo. Para conferir a certidao juntada ao Processo, clique no icone Abrir

Autos.
EITACAO POSTAL NEGATIVA - OUTR_| (1]
- Q
PROCESSOS ETIQUETAS
O
[0
ifr- o
D ExFls 0809795-20.2022.8,19,0002
Agdo Anulatoria
/3% Vara Crvel de Comarca de Niterdi / Julz de Deeito

Figura 15 - Tela Citacdo Postal.

Os Autos do Processo ser&o habilitados, selecione na érvore do processo a certidao
juntada com o motivo da Citacdo Negativa.

[)Je ExFis 0809795, 3,
"-Ndo entregue - Mudou|
| T Q = :
Juntado por em 01112022 16:13:25
01 nov 2022
@ | « JUNTADA DE NAO ENTREGUE - m Q 1 de1

MUDOU-SE (ECARTA)

] !« N&o entregue - Mudou-se

(Ecarta) (lests anexo1.par) (] £

Figura 16 - Tela Autos do Processo.

Na tarefa Citacdo Postal Negativa — Problema Interno dos Correios, cligue no botdo
Encaminhar Para e selecione a transicdo Processamento, assim, o processo serd
movimentado para a tarefa Processamento para gue possa dar o devido prosseguimento.

) e

processamento

Figura 17 - Tela Citacdo Postal Negativa.
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3.2.3 Citacao Postal Negativa — Outros Casos

O processo sera encaminhado para a tarefa Citagao Postal Negativa - Outros Casos, caso
a resposta negativa obtida ndo se encaixe nas possibilidades anteriores. Acesse os Autos do
Processo selecionando o icone Abrir Autos.

| CITACAC POSTAL NEGATIVA - OUTR. | 4]
QUISET - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS

a

x[a@o )

| Akl sutos
[0 exFis 0809795 !
Agdo Anulatéria
/ 3* Vara Clvel da Comarta de Niterdl / Juiz de Direito
MIRA ARAE X CYGN! PUPPIS
ULTIMA MOVIMENTACAO: JUNTADA DE NAD ENTREGUE -
MUDOU-SE {ECARTA)

Figura 18 - Tela Citacdo Postal Negativa.

Os Autos do Processo serdo habilitados, selecione na érvore do processo a certidao
juntada com o motivo da Citacdo Negativa.

ExFis 0809795-

Mira Arae X Cygnl Puppls

20755237 - Nao entregue - Mudou

| T Q = E
Juntado por SKYWALKER em 01/11/2022 16:13:25
01 nov 2022
@ | « JUNTADA DE NAO ENTREGUE - 8} Q 1 det

MUDOU-SE
(A 20755237 - N&o entregue - Mudou-se

(Ecarta) (lests anexo1.parf) ] £

Figura 19 - Tela Autos do Processo.

Na tarefa Citagdo Postal Negativa - Outros Casos, cligue no botdo Encaminhar Para e
selecione a transicdo Processamento, assim, ¢ processo sera movimentado para a tarefa
Processamento para que possa dar o devido prosseguimento.

0=

processamento)

Figura 20 - Tela Citacdo Postas Negativa.
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