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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Citacao Pessoa Juridica

1. Citacao Automatica

Ap0s a distribuicdo de um processo no sistema PJe, é realizada a citagdo da parte ré para que tenha ciéncia
dos autos, e este procedimento é realizado de forma automatica. Porém, esta comunicagdo pode ser encaminhada

de forma eletrénica ou fisica ao seu destinatario, dependendo do cadastro da parte no sistema e a sua situagao.

As citagOes para Pessoa Juridica sdo feitas de forma eletronica quando a empresa atender a todos os
requisitos a seguir:
» Estiver devidamente cadastrada no SISTCADPJ;
» Possuir um representante associado (mesmo que ainda ndo tenha se logado no Ple);

» Os dados da empresa e representante estiverem migrados do SISTCADPJ para o Ple.
E serdo realizadas de forma fisica quando a empresa estiver em uma das situagGes abaixo:

» Nao foi realizado o cadastro da empresa no SISTCADPJ;
» 0O cadastro foi realizado, mas ainda ndo foi vinculado um representante a empresa;

» 0O cadastro da empresa foi realizado, assim como o representante foi associado, mas os dados ainda

ndo foram migrados do SISTCADPJ para o Ple.

OBSERVACAO: A migracdo do cadastro das empresas, bem como de seus
e representantes, do SISTCADPJ para o PJe ocorre diariamente ao final do expediente.
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No processo de exemplo abaixo, existem 3 réus na agdo, um deles foi intimado de forma fisica, os outros dois

foram intimados de forma eletrbnica. E esta verificagdo pode ser feita nos Autos Digitais, pois é criada uma

movimentagdo com o respectivo documento de cada citagdo.

Na comunicacdo feita de forma eletrdnica é exibida a informacio “EXPEDIDA/CERTIFICADA A CITACAO

ELETRONICA” e nas citacdes que serdo encaminhadas de forma fisica a informagdo é “EXPEDICAO DE AVISO DE

RECEBIMENTO (AR)”.

2020.8.19.0012p,

T Q 54

26 Oct 2020

@ | ¥ EXPEDICAO DE AVISO DE

RECEBIMENTO (AR).
B 407204 - Citagdo X

¥l EXPEDIDA/CERTIFICADAA
CITACAD ELETRONICA
B 497203 - Citacdo X

«! EXPEDIDA/CERTIFICADAA
CITAGAQ ELETRONICA
B 407202 - Citagio X

497804 - Citacdo
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 26/10/2020 23:56:36

e € &Boes v ©® XK

Av. CACHOEIRAS DE MACACU - RJ - CEP:

Poder Judicidrio
Comarca de Cachoeiras de Macacu
Juizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Cachoeiras de Macacu

Rua Dalmo Coelho Gomes, 01, Betel, CACHOEIRAS DE MACACTU - RJ - CEP: 28650-000

Além de visualizar esta informagdo nos Autos Digitais, também é possivel verificar na tela de Expedientes,
através do icone @

2020.8.19.0012 011,

T Q

(9]

26 Oct 2020

Citagdo Pessoa Juridica

497804 - Citacdo
Juntado por USUARIQ DO SISTEMA - SISTEMA em 26/10/2020 23:56:36

e €« Bdes 52? ® 4
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Nesta tela sdo exibidos todos os expedientes do processo, como ainda estd no inicio s6 existem as citagdes

realizadas de forma automatica na distribuicdo.

Para cada expediente o sistema apresenta a forma como foi realizado, no caso de citagdo eletrénica é exibida

a informag&o “EXPEDICAO ELETRONICA” e no caso da citagio fisica “CORREIOS”.

P]E PJEC 2020.8.19.0012 1,

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo

Data limite prevista para ciéncia ou manifestagdo Documentos Fechado
Citagdo (105563)
Representante: (F?‘f:‘: 1{;?52 ii;_ifgga) ¥ & NAO
Expedicdo eletrdnica (27/10/2020 00:02:42)
Prazo: 0 sem prazo
Citag3o (105562)

06/11/2020 23:59:59 -
Representante. ’ (para ciéncia expressa) L NAO
Expedicao eletrnica §27/10/2020 00:02:42)
Prazo: 0 sem prazo
Citagio (105564) Z @
= NAO

Correiosi(27/10/2020 00:02:42)
Prazo: 0 sem prazo IEg
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1.1 Impressao da Citacao Fisica Automatica

Quando a citagdo for realizada de forma fisica, a equipe do NADAC fica responsavel pela impressdo do

documento para envio.

Para realizar o procedimento, acesse o Painel do Usuario e entre na tarefa Imprimir Citagdo Fisica.

= P]e Simone -
* MRS e
* Nenhum resultado Filtros - Filtros -
Nenhum resultado Imprimir Citac&o Fisica [JEC_CIT] 290
-
9
. . . . ~ . . , oo~
Clique no processo a imprimir e depois na opgao de visualizar o contelido da citagdo ©
= P]e Simone 2
IMPRIMIR CITACAO FiSICA [JEC CIT e:’ PJEC 2020.8.19.0031 - Imprimir Citagdo Fisi... n ra
a ¢ [JEC_CIT] CATARINA v E 2 % 9 O
Pesquisar - Q
4
PROCESS0OS  ETIQUETAS
* a B Destinatdrio (s) Tipo Urgente
Ol pIEC 2020.8.19.0031 © Citaczo
Cobranca de Quantia Indevida
‘) f Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz
de Direito
CATARINA
L- OLTIMA MGVIMENT&QF\D: EXPEDICAD DE AVISO DE
RECEBIMENTO {AR).
[+ E B moxw
D
O Pjec 2020.8.19.0031
Contratos - Despesas Com Servicos de
Q Terceiros
/ Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz
de Direito

ROBERTO
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OBSERVACAO: As citacdes precisam ser impressas individualmente, o Ple ainda n3o
possui a funcionalidade de impressdo em lote.

O sistema abre uma nova janela do navegador com a cita¢do, desca a barra de rolagem até o final.

Processo Judiaal Eletrénico - Google Chrome

8 tjr.pjejus.br,

- CNPJ: (RED)

Avenida ) RIO DE
JANEIRO - RJ - CEP:

Poder Judiciirio
Comarca de Marici
Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

Rua Jovino Duarte de Oliveira, $/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24901-130

MARICA, 19 de outubro de 2020

No. do Processo: .2020.8.19.0031 - Processo Eletrénico

Pela presente, fica Vossa Senhoria citado(a) para os termos do pedido formulado por CATARINA em face de
S.A., conforme os fatos e fundamentos constantes da petigdo inicial que acompanha o presente.

Ciente que devera comparecer & audiéncia de conciliagio que se realizara em 07/01/2021 12:15 podendo ser convertida em instrugio e julzamento
presidida por Juiz Togado que colherd as provas em audiéncia una, proferindo sentenga.

Clique no botdo Imprimir e, ao finalizar, feche a janela do navegador.

- Processo Judidial Eletrénico - Google Chrome

& tjrj.pjejus.br,
i eIrgHIco € nao tendo a parte ré vealizade o cadastro presencial, @ gado devera cOmMparecer a servenna de
origem do processo, a fim efetivar o referide cadastramento no Sistema. (ATO NORMATIVO TTN* 30, de 07/1.2:2009).

J° Fica a parte ré ciente de que deverd peticionar através do sistema de petigio eletrémica disponivel no sitio do TURJ. Assim, deverdo ser
Juntados eletromicamente, or ates constitutives, carta de preposto e instrumentos procurdiorios até o inicio da audiéncia de conciliagde; e a
contestagdo, bem como qualguer prova documental, até o inicio da Audiéncia de Instrucdo e Julgamento, sob pena de revelia — artigo 20 da Lei
9.099/95 e/c artigo 18 da Lei 114182006 o/'c artige 13, §5 17 ¢ 47 da Resolugdo n® 16/2009 c/c artige 6° Ato Executive T n* 3

Obs.: A peticio inicial do processo pode ser acessada por meio do

9 Assinado eletronicamente por: Usuario do sistema
19/10/2020 15:54:28
http:/tirg.pie jus. br:80/sustentacac] g Processo/ConsultaDocumento listView.seam
ID do documento: 423085

20101915543807200000000418984

imprimir
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Para retirar o processo da tarefa de impressao, clique na opgdo Encaminhar para... e depois em Prosseguir.

Simone Araujo &

IMPRIMIR CITACAC FISICA [JEC_CIT) @ PJEC 2020.8.19.0031 - Imprimir Citagdo Fisi... E 2 % LR
CATARINA >
Pesquisar - Q Prosseguir
PROCESSOS  ETIQUETAS {'j
O B Destinatdrio (s) Tipo Urgente
O rec 2020.8.19.0031 © Citacao

?s

Cobranca de Quantia Indevida

‘) / Juizado Especial Civel da Comarca de Marics / Juiz

de Direito

CATARINA

L. ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAD DE AVISO DE
RECEBIMENTO {4R).

=

o X B w020
O Pjec 2020.8.19.0031
Contratos - Despesas Com Servigos de
Terceiros
/)uizado Especial Civel da Comarca de Marica / Juiz
de Direitc

ROBERTO
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2. Citacao Manual

Para realizar uma citagdo de forma manual, entre no Painel do Usudrio e clique na tarefa Preparar

Comunicagao (PAC).

M

Nenhum resultado Filtros = Filtros

MNenhum resultado Enviar Documento [JEC_PVD]
Imprimir cerrespondéncia
Imprimir intimac&o postal [JEC_INP]
Preparar comunicacio ;ﬂ"]

Processamento [JEC_PVD]

Processo arquivado [JEC_ARQ]

Clique no nimero do processo em que deseja fazer a citagdo manual.

PREPARAR COMUNICACAO (221 ]

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

() X B oo
O
PJEC .2020.8.19.0031

Indenizau;ao Por Dano Moral - Outros

f Juizado Especial Civel da Comarca de Marica / . . . i

Juiz de Direit Aqui sera exibida a tarefa selecionada
ORLANDO

ULTIMA MD\I'IMENTJ\C:&O: CONVERTIDO(A) O(A)

JULGAMENTO EM DILIGENCIA

PJEC 2020.8.19.0031
Irregularidade no atendimento

f Juizado Especial Civel da Comarca de Marica /
Juiz de Direita

VALMIR

SRASILS.A

Citagdo Pessoa Juridica

1008
221
1350

24

Péagina 9 de 12



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Neste momento é aberta a tela de preenchimento do ato de comunicagdo. Selecione o polo a ser intimado, e

o destinatdrio sera incluido na grade para que seja configurada a forma de envio.

Para entregar a citagdo de forma eletronica, preencha o campo Meio com a op¢do ‘Sistema’.

[

PJEC 2020.8.19.0031 - Preparar comunicagao u ® @2 9 0

O 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo QOutros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario
+ INTIMAR TODOS "]z MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas
+ & Polo ativo

Paolo passivo

Destinatarios

B Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
oW CNPJ Citacdo - O Sistema - dias v 5
REU

ATENCAO: O Meio ‘Sistema’ sé é habilitado para selecdo quando a empresa atender
a todos os requisitos abaixo:

» Estiver devidamente cadastrada no SISTCADPJ;

» Possuir um representante associado (mesmo que ainda n3do tenha se logado
no Ple);

> Os dados da empresa e representante estiverem migrados do SISTCADPJ para
o Ple.

OBSERVACAO: A migracdo do cadastro das empresas, bem como de seus
@ representantes, do SISTCADPJ para o PJe ocorre diariamente ao final do expediente.
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Caso a opgdo ‘Sistema’ ndo seja exibida, significa que a empresa ndo se encaixa nos critérios para recebimento
de forma eletronica, desta forma o cartdrio podera fazer a citagdo de forma fisica, selecionando uma das opgdes
disponiveis no campo Meio e seguindo com o preenchimento da comunicagao.

ra
Ld

PJEC 2020.8.19.0031 - Preparar comunicagao E @ ®3 9

O 2 ;

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATC ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNP| do destinatario
+ INTIMAR TODOS "[2 MOSTRAR TODOS

[J Exibir partes inativas/baixadas
- & Polo ativo
(3

» & Polo passivo
Correios
Carta Precatoria
Central de Mandados
B Destinatdrio Comunicacdo Pessoal | Telefone Tipo do Prazo Prazo
Pessoalmente

Destinatarios

i @ CNPJ Citac&o ™ O Selecione ~ dias v 5
REU E\}
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3. Historico de Versoes

Versao

1.0

Data

04/11/2020

Descri¢do da alteragdo

Elaboragdo do manual.

Responsavel

Simone Araujo
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