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Cadastro e Manutencao de Procuradores
1. Introducao

Este manua! apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de cadastro

e manutencao dos procuradoeres pelo Procurador Gestor.

2.Cadastro de Procurador

No Painel do Procurador, acesse o Menu através do icone de 3 (trés) barrinhas no canto

superior esquerdo da tela.

= P’e Painel do Procurador

Hendenies de odnca ou O resposty
Ap=nas pendentes de oénoa

Crnnia gada peio destnatana dreto 0
OU OX0eto - pandenty e fasposta N3o foram encontrados registros com a pesquisa atual
CHnmis Gasa pedg Jusclsn

pondents b resposts

Cupo prazo findew nes Whmos 10 0

a8 - S8 1eSposia

Sem prazy

Respanixios nas ihimes 10 s 1]

Figura 1 - Tela Painel do Procurador e botdo Menu.

No campo Acesso Rapido digite Procurador, na listagem de opcdes exibidas selecione a

sugestao Configuragdo . Pessoa . Procurador/Defensor.

PJé Painel do Procurador

Q procurador

Configuracdo - Pessoa - Assistentes de
procuradoria/defensoria

Configuracdo - Pessoa -
Procurador/Defensor

Figura 2 - Tela Acesso Rapido.
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Serd habilitada a tela de Procurador/Defensor, clique na aba Pré-Cadastro e preencha o

campo CPF e cligue em Pesquisar.

= P]é Procurador/Defensor

CPF*

Figura 3 - Tela Pré Cadastro.

O sistema ird trazer os dados vinculados ao CPF informado, confira os dados e ao

finalizar, clique no botdo Confirmar.

cPr
56 666 55564

Nome sociel

Nome sosial?

Nome v

CONFERMAR

Angromedae Vecalicorum

i

Figura 3 - Tela Pré Cadastro.

A tela serd atualizada, onde serdo habilitadas mais abas que devem ser preenchidas

para finalizar o cadastro.
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2.1 Aba Formulario

A pagina serd atualizada e na parte superior da tela, serdo disponibilizadas novas abas.
Preencha os campos disponibilizados na aba Formulario e cligue em Salvar.

Marosa Osta Ow poase OAR 1000000 A LI
-~
| v

P de inscrigha na OAR Dty de sspadicho da OAD Souacho geral do cadavtro o usudng®

-
iy

Figura 4 - Tela Aba Formulério.

2.2 Aba Orgdo de Representacéo

A préxima aba que deve ser preenchida é a aba Orgédo de Representacéo, onde deverd
selecionar o Tipo, Orgéo de Representacio e Atuacdo. Sendo possivel selecionar a forma de
Atuacdo entre Padrao, Distribuidor ou Gestor.

Os procedimentos permitidos a serem realizados no sistema, variam conforme o tipo de
Autuacao selecionado. Sendo:

e Gestor: Visualiza todas as intimac0es, pode fazer a movimentacao dos procuradores da
procuradoria e liberar acesso nas caixas

e Distribuidor: Visualiza todas as intimacdes das jurisdicbes em que tiver acesso e libera
acesso nas caixas.

e Padrao: $6 visualiza as intimacdes nas caixas em que o Gestor ou Distribuidor liberar o
Seu acesso
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Ao concluir a selecao, cligue em Incluir.

PESQUISA FORMULARIO ORGAD DE REPRESENTACAD ASSOCIACOES

Orgéo de Representagdo

© * Campos obrigatdrios

Tipo* Orgdo de representagio* Atuagio*

Procuradoria v | Procuradoria NAT - Nucleo de Assessoria1 v || @ Padrio O Distribuidor O Gesto

I INCLUIR

Figura 5 - Tela Orgdo de Representacéo.

Sendo listado abaixo todos os érgaos de representacdo j& adicionados.
Caso deseje alterar informactes de um cadastrado, selecione o botdo de Editar.

Podendo também, caso entenda necessério, excluir uma vinculacdo, através do botdo

de Lixeira.

e Orglo de moresesacie e

‘ FPaaate FCa0era WD Nuatwi G Adisceans Tacwls Fad:

Figura 6 - Orgdo de Representacdo Cadastrado.
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2.3 Aba Associagoes

Na aba Associacfes, aparecerd as informacdes da procuradoria vinculada. Concluindo o
processo de cadastro.

Figura 7 - Tela Aba Associacdes.

3. Alterar Informacdes de Procurador

No Painel do Procurador, acesse o Menu através do icone de 3 {trés} barrinhas no canto
superior esquerdo da tela.

= P]e Painel do Procurador

Hendenies de odnca ou O resposty 9
Ap=nas pendentes de oénoa

Crnnia cada peio destmatana dreto 0 .
OU Oeto - pendenty e raspesta INd oram encontrados regisros coma p quisa atuat

Colrnig oasa 0o Judcisn 0
pondents G resposts

Cupo prazo indou nas Whmos 10 0
dE8 - 380 1eSposia

Sem prazy

Responiios nas ihimes 10 aas 0

Figura 8 - Tela Painel do Procurador e botdo Menu.
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No campo Acesso Répido digite Procurador, na listagem de opcdes exibidas selecione a

sugestao Configuragdo . Pessoa . Procurador/Defensor.

P]é Painel do Procurador

Q  procurador

Configuracdo - Pessoa - Assistentes de
procuradoria/defensoria

Configuracdo - Pessoa -
Procurador/Defensor

Figura 9 - Tela Acesso Rapido.

A tela de Pesquisa serad habilitada, procure o Procurador na listagem

Procurador/Defensor e clique no botao Editar na frente do nome.

— P ]e Procurador/Defensor

Nome

Nome CFF

CPF 53 Amanda Narriso Alves 062 079 64721

131 833 80751

7 B Andromeda Aguia Canis Minor
Orglo de representacso 7 B Ardromeda Dorado Uinss Minor 230,175.058-20
Todos -
7 (0] Andromedas Versticorum 088 006 066-60

Figura 10 - Tela Pesquisa.
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A terd serd atualizada, onde poderd alterar as informacdes cadastradas e acesso ao
sistema, através das abas Formulario e Orgdo de Representacéo.

Ple Procurador/Defensor

Procurador/Defensor

CPF* Nome* E-maii*
52 07984721 Amanda Narcizo Alves amandanarosoin jus. e
Marricula Data deo posse QAB (000000 A UF)
=] JF
Tipo de inscriclo na OAB Data de axpedicao da OAR StUacao deste perfils
Seiecione v ) Ay

Figura 12 - Tela Aba Formuldrio e Aba Orgdo de Representacéo.

OBSERVACAO: Para mudar a Atuacdo do Procurador acesse a aba
@ Orgdo de Representacao e selecione entre as opcdes disponiveis
no campo Atuacao.

ATENCAO: Os procedimentos permitidos a serem realizados no
A sistema, variam conforme o tipo de Autuacdo selecionado. Sendo:

e Gestor: Visualiza todas as intimacbes, pode fazer a
movimentacdo dos procuradores da procuradoria e liberar

acesso nas caixas

e Distribuidor: Visualiza todas as intimacgdes das jurisdicées em

que tiver acesso e libera acesso nas caixas.

e Padrao: 56 visualiza as intimacdes nas caixas em que o Gestor
ou Distribuidor liberar o seu acesso
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4. Histéricos de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 20/06/2022 | Elaboracdo da Dica de Sistema juliana Almeida
1.0 22/06/2022 | Revisao ortogréfica e template. Amanda Narciso
1.0 17/07/2022 | Revisao de texto. Simone Araujo
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