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Arquivamento e Desarquivamento

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartorario de

Arquivamento e Desarquivamento nas serventias Civeis.

2. Arguivamento

O arquivamento de um processo deve ser iniciado pelo cartério e pode ser realizado a
partir de 2 tarefas: Processamento ou Processos com Transito em Julgado [ CIV_TJU].

2.1 Certificar Processo para Arquivamento

Para iniciar o arguivamento, no Painel do Usudrio, entre em uma das tarefas citadas

anteriormente, neste exemplo, vamos realizar o procedimento pelo Processamento.

P8 U mER®N R

Figura 01 - Painel do Usudrio.
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Localize o processo em que deseja fazer o arguivamento e clique no seu nimero.

PROCESSAMENTO JIV. VD) o
- Q
PMIOCESS0A ETRIUETAS
O acc 2021.8.13.0204
Abatimento proporcional do prego
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8

O acc 2021.8.15.0204

Abatimento proporconat do prego

3 Chved (ks Baglorat de Tawgy ! [1AF the Dirmin

P dHWET®N D

BLTIVA MOV VIENTACAD: W TTNTR0 OF BN IME
tastn ¥ |

K ! ¥
[ Pomivepmovnside @ | Preatsscie nds laiinids |

L

O peciv 2021.0.19.0204
Abatimento proporcional do preqo

d Coowd s Magioned dn Bungu s iz i Duen

ULTIVAA VCRTURNTATAD & [0 o 0 i cd

Figura 02 - Tarefa Processamento.

Cligue em Encaminhar para e selecione a transicac arquivar.

PatCiv ,2021.8.19.0204 - Processamento [CIV_,, [~ 9D

-

re
e

aguardar audanca
aguardar sudénca no CEJUSC

apuardar prazo

© Sclecione a prixima agio para 0 process aguarder prazo parg cumpnmanto de acoedo
arguiver

conchsao

digitar stos da serventa

digitar cane precadtis

digitar mandacio

digitar mandado ¢85 pagamento
digitar outros documentos

emvar & central de célculos

Figura 03 - Botdo Encaminhar para e transicées.
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O processo sera encaminhado para tarefa Certificar Processos para Arquivamento

D
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e
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[ CIV_ARQ], onde o cartério devera certifica-lo.

O Tipo de Documento ja vem preenchido com o padrao ‘Certiddo’, selecione um Modelo

pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

0=

D

2021.0.10.0254 - Certificar Frocessas pam Arguivama...

v

Tipo do Documento*

L2pil

Minuts

b Al N

oY 3

“
.

PetCov
0 Certtfique 0 processo parn arquivameTto.

Figura 04 - Tipo de Documento - Arquivamento.

-

PetCiv

Certifico que as custas foram devidamente pagas

RIO DE JANEIRO. 20 de outubro de 2021

~

ASSINAN DOCLIMENTOSS

ANexos

|

Ao finalizar a confeccao da certidao, cligue em SALVAR
2021.8.19.0204 - Centificar Procassos g ® @ )

Figura 05 - Botdo Salvar.

Arquivamento e Desarquivamento
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Por padrao, a Movimentacdo Processual ja vem selecionada com a opcdo “60 - Expedicdo

de Documentos”, mas ainda é necessario escolher o complemento com o tipo de documento

gue estd expedindo. Cligue no icone Preencher Complementos.

PetCiv 2021.8.19,0204 - Cortificar Processos .

| Movimentos Processuals |
Selecione

CoOdigo ou descrigdo

PESQUISAR

LIMPAR
|9 Expedigdo de dacumento (60)
Anexos
SOLUMRNLH

£ obrigatoria o Inclusdo de No editor,

. E=z # » o

Movimento Quantidade

Expodigho de #
{tipo_de_documenio)
(60)

Figura 06 - fcone Preencher complementos.

Selecione a opcao desejada, neste caso, ‘Certidao’ e cligue em OK.

.2021.8.19,0204 - Cortificar Processos .,

Complementos de Movimentos

Expedi¢do de documento

tipo_de_documento 7
Cernddo

CANCELAR

Figura 07 - Selecdo do tipo de documento do complemento.

Arquivamento e Desarquivamento
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se

o check verde foi exibido. Enquanto eie ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

Movimentos Processuais
Selecione

COdIgo ou descrican

PESQUISAR

[ Expedicdo de documento (60)

LIMPAR

Anexos

Arquivos supertados

Complementos incluides com sucessal

v

ASSINAR DOCUMENTIOXS)

Movimento Quantidade

Expadigao
R ge 1 -
Certidao, -

(80)

ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 08 - Check verde.

Se desejar anexar um arquivo, cligue em Adicionar.

Movimentos Processuais

Selecione
COdIgo o descrican
PESQUISAR
LIMPAR

[ Expedicdo de documento (60)

Anexos

ADIOONAR Arquivos supertados

Complementos incuidas com sucessol

v

ASSINAR DOCUMENTIOXS)

Movimento Quantidade

Expadigao
2 ge -
Certidao
(64)

ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 09 — Botdo Adicionar.,

Arquivamento e Desarquivamento
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o arquivo desejado e cligue em Abrir.

&§ ' Enr Computacer Dowmiaads

Crganiaur = Nava paata

@ Arqunopet

v 4

Nome GRER) Inscial patf

Arquieos persanaizadod (* gng

=]

Cancnlm

Figura 10 - Selecdo do arquivo.

Preencha o Tipo de documento, a Descricdo e os demais campos que entender

necessario.

b=~ »

Arquivamento e Desa

Figura 11 ~ Tipo de documento e descricdo do anexo.

rquivamento
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Devendo o check verde ser exibido, confirmando que todos os campos necessarios estao

preenchidos.

FJEC 2021.8.19.0031 - Digitar Mandado de Faga n e 9

ADICIONAR LIMPAS Arquinees suportados

Marzar/Desmarcar todod

POF.pa po oe
250K8

B 2soicaonodt "
I - = vl

= "';q; : .

Figura 12 - Tipo de documento e descricao do anexo com check verde.

Ao finalizar a confeccao do documento, clique no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar

Documento(s) Mobile, para realizar a assinatura do documento.

PolClv 2071.8.19.0204 - Certificar Processos . u ® % 9
LIMPAR

F] Expedsgiio de documento (60)

Anexos

ANCIONAR ALQUINDS Suportad

ASSINAR DOCUMENTOES) I ASSINAR DOCUMENTINS) MOBILE

Figura 13 - Botdo de Assinar Documento(s) Mobile,

Arquivamento e Desarquivamento
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gera um movimento de certiddo nos autos do processo com o

@ OBSERVACAO: Ao realizar a certificacdo do arquivamento, o sistema

documento criado.

PJé PetCiv

Y QaQ @2
20 out 2021
@ | EXPEDICAO DE CERTIDAO.
B 2593059 - Certidao x
18:19

25930!

Juntado p

Figura 14 - Certiddo na drvore do processo.

Apds a assinatura, o processo é direcionado para a tarefa Selecionar a forma de
arquivamento [ CIV_ARQ]. Selecione o botdo Encaminhar para e a transicao que desejar fazer.

PetCiv

2021.8.19.0204 {Selecionar a forma de...

w

Q=

arquivar provisanameanta
arquivar com baixa

arquivar sem baixa

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1" Vara Civel da Regional de Bangu

@ Selecione a forma de amuivamento adequada. enviar para central de arquivamento

Figura 15 - Tarefa Selecionar a Forma de arquivamento [ CIV _ARQ].

Arquivamento e Desarquivamento

Pagina 10 de 30



’— PODER JUDICIARIO

A‘VA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

"]~ Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
#13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

2.1.1 Arquivamento Provisério

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao arquivar
provisoriamente.

" E -
PetCly 2021.8.19,0204 - Bedacionar a forma de,, ) u 9D 0

I AIquiver provsonamente

arguvar com baixa

arquivar sem baixa

© Sseiecone a forma de arquivamento adequada. anviar para central e arguivamento -

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital - Regional de Bangu
1" Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 16 - Transicdo Arquivar Provisoriamente.

O processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados Provisoriamente
[ CIV_ARQ], exibindo a data em que foi realizado o arquivamento.

PetCiv .2021.8.19.0204 | Processos Arquivado. u @ 93D o2

s

I O processo o arquivado provisoriamente em 20/10/2021 I

Figura 17 - Tarefa Processos Arquivados Provisoriamente.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacao lancada ‘Arquivado
Provisoriamente’.

! ARQUIVADO PROVISORAMENTE

18:49

Figura 18 —~ Arquivado Provisoriamente.
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Podendo verificar também, através do botdo Situacdes do Processo, nos Autos Digitais,
a informacéao do arquivamento.

SITUACOES DO PROCESSO

" O Arquivado

Figura 19 - Botdo Situacdes do Processo.

OBSERVACAO: Caso o arquivamento precise ser transformado em
definitivo, é necessario desarquivar o processo e realizar o
arquivamento definitivo, conforme orientactes deste manual.

2.1.2 Arquivamento com Baixa

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao arquivar
com baixa.

-

} . i 14 ¥ -
PetCiv L2021 815024 - Setocionar a forma de.. a ®: 9

arquvar pronsonamente

argunvar om bais I

arguvar sem balxs

0 seiedone 4 forma de arquivamento adequads. anviar pera central de arquivemento -

Poder judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1* Vara Civel da Reglonal de Bangu

Figura 20 — Transicao Arquivar com Baixa.
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O processo € encaminhado para a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ], exibindo a

data em gque foi realizado o arguivamento.

PetCiv 2021.8.19.0204 } Processos Arquivado. .
, = I

s

O processo foi arquivado provisoriamente em 20/10/2021

Figura 21 - Tarefa Processo Arquivado.

Ao abrir os Autos Digitais, duas novas movimentacdo sdo lancadas: ‘Arquivado

Definitivamente’ e ‘Baixa Definitiva’.

w BAIXA DEFINITIVA

w ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

1015

Figura 22 - Arquivado Definitivamente.

Podendo verificar também, através do botdo Situagdes do Processo, nos Autos Digitais,

as informacdes de arquivamento e baixa.

f B B @ X|9|=

SITUACOES DO PROCESSO

6 Arquivado desds

o Baixado desdr

Figura 23 — Botdo Situacdes do Processo.
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OBSERVACAO: A baixa da parte também pode ser observada a partir do
@ nome da parte, quando fica riscado.

PetCv N 7021 .5.19.0204 1

Closse pacdichal  PETIGAO Chetd (24
® o stvo 0 Pelo peveve
Assuras A

RIOULRINTT pu—
Jrivdio YTeh b Capneal - Begronal O ang I

Anuagde 2
Ottima distribuigdo
Volor dacausa  1iS 7 000 4
Segredo de pnocal WA
Jsnga prmatal - S

Tueslaiminar?  NAD

Priotidade?  KAD

Figura 24 - Autos Digitals com Parte Baixada.

aos registradores para que o sistema seja atualizado e as certidées

g ATENCAO: Ao fazer a baixa da parte, esta informacéo fica disponivel
sejam emitidas corretamente.

OBSERVACAO: Na consulta pablica, quando a pesquisa é realizada pela
@ parte baixada, o processo ndo é exibido.

Arquivamento e Desarquivamento Pagina 14 de 30
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2.1.3 Arquivamento sem Baixa

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao Arquivar

sem baixa.

205 04 - fo
PatChy 2021.8.19,0204 - Solocionar a forma oe . u ®: D o

Arquivar pronsonamenie

arquivar cam baixe

I arquivar sam baixa
0 selecione 3 forma de amuhamento adequada, envie para central de arquivamanto

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1" Vara Civel da Regional de Bangu
, »-ate 807 .« lado enpar, RIO DE JANEIRO « RJ « CEP- 21810.051

Figura 25 — Transicdo Arquivar sem Baixa.

O processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ],

exibindo a data em que foi realizado o arquivamento sem baixa.

PetCiv 2021.8.19.0204 {Processos Arquivado. .. B @ 93 9D I3

0 processo foi arquivado sem baixa em 20/10/2021

Figura 26 — Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.
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Ao abrir os Autos Digitais,

Definitivamente’.

haverda uma movimentacao

20 out 2021

« ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

19:46

Figura 27 - Arquivado Definitivamente.

lancada: ‘Arquivado

Podendo verificar também, através do botdo Situacdes do Processo, nos Autos Digitais,

as informacdes de arquivamento.

SITUACOES DO PROCESSO

k O Arguivado

Figura 28 - Botdo Situacdes do Processo.

OBSERVACAO: Ao realizar o arquivamento sem baixa, o nome da parte
@ continua ativo, sem ficar riscado.

s Serrduicio
VT 54 cmine

Sagraso de patical
RStS pratut
Turelabmanae? &

Pronzace?

Arquivamento e Desarquivamento

® ruu e

® Poio paven

Figura 29 - Autos Digitais com Parte Ativa.
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2.1.3.1 Baixa de Processo Apés Arquivamento

Quando um processo é arquivado sem a baixa, posteriormente existe a opcado de realizar
a sua baixa. Para isso, selecione a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ].

Filtros -
Processos Arquivados [CIV_ARQ) 1
Processos Arquivadas sem Baixa 2
[CIV_ARQ]

Processos Condlusos [CAC] 15
Processos Suspensos para Aguardar 1
Precedantes Qbrigatdrios [CIV_IRDR]

Figura 30 -Aba Tarefas.

Localize o processo em que deseja fazer o arquivamento e clique no seu nimero.

I

g4 PROCESSOSARQUIVADOS SEMBA... (2]
- QqQ
/ PROCESSOS ETIQUETAS
* O
L -
. [ acc 2021.8.15.0204
Acidente de Trinsito
' 1* Vara Gyl da Regjonal de Bangu / Julz de Cireto
U TIMA MOVIMENTACAD: 20 0noao CESn I foanEn 1l
FrTT YT r———————— | S8 3 1a i Self ida
=
[ Pessivwi prosmnghn % | Pracurachs nin meluide X |
D
¥R
e 0 Petciv .2021.8.19.0204
Abatimento proporcclonal do prego
Q ¢ 1" Yara Cvel do Regional de Bangu 1 juiz de Diretto
ULTIMA MOVIMENTACAQL ARG IADD DEF I THMMENTE
Pt du 16 ke omprnvode @
[ Prsuragie wi incluida x |

Figura 31 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.
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Selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicao baixar processo.

PetCiv 2021.8,19.0204 - Processos Arquivado.. =] ®: D |

v
I Dalxar processo I

QESSEMQUIVAr processo

O processo fal arquivade sem baixa em 20/10/2021

Figura 32 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.

O processo sera encaminhado para tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ].

PetCiv .20021.8.19.0204 | Processos Arquivado.. u 2 ®: 9 o

O processo fod arquivado em 20/10/2021

Figura 33 - Processos Arquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, a parte ré consta com um risco no seu nome, ¢ que significa
gue ja foi baixada.

pecr [N 2021 5.19.0204 0,

Classe pdicl  PETIGAO [Nt

® oo stvo © oo paveve
ASSUrES  AbaTITenee PTaps do ey
REQUIRENTE Ia. ....... Au:-;u-'ﬂ-u\vl
Juriwdg®o  Comaris e Captal - Begronal O Barg
Anuagdo 20 0w

Uttema distritnac o
Vaelor da causa RS 7 000 &
Segredo de hnogal A
Jsbga praedval - S

TutslaMimingr?  NAD

Piotidede?  KAD

Figura 34 — Autos Digitais com Parte Baixada.
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E uma nova movimentacdo de ‘Baixa Definitiva’ é lancada.

1 BAIXA DEFINITIVA

W ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

LI}

Figura 35 - Parte com baixa no nome.

Podendo verificar também, através do botdo Situacdes do Processo, nos Autos Digitais,

a informacao da baixa e do arquivamento.
ft B B & |9 =
SITUAGOES DO PROCESSO

O Arquivado

e Baixado desd

Figura 36 - Botdo Situacdes do Processo.

Arquivamento e Desarquivamento
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2.1.4 Envio para Central de Arquivamento

Para realizar o envio para central de arquivamento clique no botdo Encaminhar para e
selecione a transicao Enviar para Central de Arquivamento, fazendo com que o processo seja
encaminhado para Central de Arguivamento do respectivo NUR, se tornando indisponivel
para o cartério.

PetClv 2021.8.19.0204 - Seleclonar a forma de... u 2] ®: © 3

v

arguivar provisonamente
arquivar com baixa

arquivar sem baixa

@ Selecione a forma de amuivamento adequada. enviar para cenlral de arquivamenta

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1" Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 37 - Transic&o Enviar para Central de Arquivamento.

Também sera lancado o movimento de remessa a Central de Arquivamento nos autos do
processo.

P ' 8 accl 2> & 19.0204 0

h 4 Q (5] <

25 ut 300

& ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

] REMETIDOS OS AUTOS {OUTRCS
MOTIVOS] PARA CENTRAL DE

ARQUIVAMENTO DO NUR 1

@ « EXFELICAD DE CERTIDAD

B 8505002 - Cartitdo ) x

Figura 38 — Remessa a Central de Arquivamento
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2.1.5 Retorno da Central de Arquivamento

Apés a Central de Arquivamento atuar no processo e fizer a devolucdo um movimento
de remessa é lancado e ele retornara para o cartério. Podendo voltar através de algumas

tarefas, conforme mostrado a seguir.

acc R 20228190204

25 jul 2022
¥ RFEMETIMOS 08 AUTOS (CUMFRINGS)
PARSA Y VARA CIVEL DA REGIONAL DE

BANGU

Figura 39 — Retorna da Central de Arquivamento

2.1.5.1 Retorno sem Custas a Recolher

Quando ndo houver custas a recolher, a Central lanca a certidao e, ao prosseguir, o

processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ], disponivel para o
cartério de origem, j& com a parte baixada. Sendo permitido ao cartério realizar o

desarquivamento a qualquer momento.

Filtros v

Aguardando Manifestacdo da Central De Calculos
[CIV_AUX]

Centibicar Cusias Incaals (CIV_CCl) 7
Certificar Processos para Arquivamento [CIV_ARQ] 1

Processos Arquevados [CIV_ARQ)

Figura 40 - Tarefa processos arquivados
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2.1.5.2 Retorno com Custas a Recolher

Quando houver custas a recolher, a central certifica as custas pendentes, lanca a
certiddo de débito e o processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados sem Baixa
[ CIV_ARQ] ou Processos Arquivados [ CIV_ARQ], disponivel para o cartério da serventia

originéria, dependendo da selecao feita pela Central de Arquivamento.

Tarefas ‘

Filtros -

Aguardando Mandestacio da Central De Calculos 1
[CIV_AUX]

Cedlificar Custas Iniciais {CIV_CCI) 7

Cenificar Processos para Arquivamento [CIV_ARQ) 1

Processos Arquivados [CIV_ARQ| 1

Processos Arquivados sem Baixa [CIV_ARQ] 2

Figura 41 - Tarefas processos arquivados com baixa e sem baixa.

2.1.5.3 Devolucao ao Cartério

Quando o processo for devolvido para serventia, por algum outro motivo, o cartério ird
receber através da tarefa Analisar Processos Devolvidos pela Central de Arquivamento
[ CIV_ARQL.

Podendo encaminhar o processo para a tarefa Processamento ou retomar o
arguivamento através da transicdo reiniciar arquivamento, fazendo nova certiddo de

arquivamento e seguindo os passos mostrados neste manual.

2021.8.19.0204 . Analisar processos d_,

rOoassamento

reiniciar arguvementio

O 0 processo foi devolvido pela Central de Amquivamento. Verifique a certidso nas autos digitas o selocione
a opgso adequada.

Figura 42 - Tarefa Analisar Processos Devolvidos pela Central de Arquivamento.
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3. Desarquivamento

3.1 Processo Arquivado Provisoriamente

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Processos Arquivados Provisoriamente [ CIV_ARQ].

Filtras

Processos Arquivados Provisonaments
[CIV_ARQ)

| |

Processos Arquivados [CIV_ARQ)

Processos Arquivados sam Balxa
[CIV_ARQ]

Processos Conclusos [CAC]

Processos Suspenscs para Aguardar
Precacentes Obrigatorioa [CIV_IRDR]

Processos Suspensos por Outros Motivos
[CIV_SOM|

Processos com custas inicies certificadas

Figura 43 -Aba Tarefas.

Localize o processo em que deseja fazer o desarquivamento e clique no seu niimero.

PROCESSOS ARQUIVADOS PROVIS

®
) - Q
, PROCESSCS  ETIOUETAS
* O
L -
‘ ] FetCiv 20Z1.215.0204
Abatimente proparcanal do prego
. ¢ 1% Vara Chow i Reggeral e Banrgy / sz de Dioes
UUTMA VAT TACAD, ARGA ALK PR LA )
= [ Arsaisde Thomiamenns  Ahe mame o |
[ Perdida s |5 aa comproveds » |
D .
¢

Figura 44 - Tarefa Processos Arquivados Provisoriamente.
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Selecione o botdo Encaminhar para e cligue na transicdo desarquivar.

PetCiv 2021.8.19.0204 - Processos Arquivado... . gl @ ®: % I

desarquivar

0 processo fol arquivado provisoniamente em 20/10/2021

Figura 45 - Botdo desarquivar.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos Desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderd dar prosseguimento ac processo.

PetCiv

-~

+2021.8.19.0204 u 2 %1 9 o

Figura 46 - Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada: ‘Processo Desarquivado’.

w PROCESSO DESARQUIVADO

W ARQUIVADD PROVISORAMENTE

Figura 47 - Processo Desarquivado — Arvore dos Autos Digitais.
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3.2 Processo Arquivado sem Baixa

No Painel do Usuario, acesse a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ].

Filtros ~

Processos Arquivados [CIV_ARQ] 2

Processos Arquivados sem Balxa 1

[CIV_ARQ]
Processos Conclusos [CAC) 15
Processos Suspensos para Aguardar 1

Precedentas Obrigatérios [CIV_IRDR]

Processos Suspenscs por Outros Motivos 1
[CIV_SOM]

Processos com cusias iniciass certificadas 3
[CIV_CCl)

Processos desarquivados [CIV PVD] 6

Figura 48 — Aba Tarefa.

Localize o processo em que deseja fazer o desarquivamento e clique no seu nimero.

PROCESSOS ARQUIVADOS SEM BA (3]
- Q
RDCESSON ENOUETAN

o

O acc 2021.8 130204
Atidants d» Trimita
ord Clonl ghandd O Bargu 7 Jakz 8¢ O
DT MOWIAINTACRD: 453 W00 DO T s : ' {5 51
el i 5 ke durmgreads » , xibata 3 ta G
vt sroverade 5 | Prvsmonin-ae Mt &

L -

0 peciv 20008 19 0204
Abatienanto propocconal do preco
¢ 1" Vers Owel & Snguared by Mgy ¢ judr e &

Pe U mMEORN R

U TR MOVIMIAACAD "X DT
[rTee—mrT——y

| Pebomm 4o £C nda semuarnomds v |

Figura 49 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.

Arquivamento e Desarquivamento Pagina 25 de 30



PODER JUDICIARIO
@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO
D

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

#13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicao desarquivar processo.

PetCiv ,2021.8,19,0204 - Processos Arquivado... u P: 9 0

Dalxar processo

I desarquivar processo I

O processo fol arquivade sem baixa em 20/10/2021

Figura 50 — Botdo desarquivar processo.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos Desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderd dar prosseguimento ac processo.

PetClv 2021.8,19.0204 {Processos desarquly,

3 Bz * >«

Figura 51 - Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, havera uma movimentacao lancada: ‘Processo Desarquivado’.

« PROCESSO DESARQUIVADO

w1 ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

Figura 52 - Processo Desarquivado - Arvore dos Autos Digitais.
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3.3Processo Arquivado com Baixa

No Painel do Usuario, acesse a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ].

Fitros i
| Processos Arguivados [CIV_ARQ] 3
Processos Conclusos [CAC] 15

Processos Suspensos para Aguardar
Pracedentes Obrigatérios [CIV_IRDR)

Processos Suspenses por Outros Motivos 1
{CIV_SOM]

w

Processos com custas inicials cerfificadas

[CIvV_CCy)
Processcs desarquivados [CIV_PVD] 6
Remeter processo ao Tribunal de justica 1

RTJ)

Figura 53 - Aba Tarefas.

Localize o processo em que deseja fazer o desarquivamento e clique no seu nimero.

& PROCESSOS ARQUIVADOS [CIV. A (3]
J : s | ‘&
/ PROCESS0S ETYOUETAS
* O
L O
O [0 acc 2021.8.19.0204
Acidente de Trinsito
! 1" Vara Cived da Regronal de Barg Julz e Dreio
OLTIAR MOVIMENTACAD: ARCLEVALC DEF N TR Ko ywibid . 1 3 p da
= [ Satioe e J55 #Be Conupiremtn ¥ | ACUI sara exibiga a l1arefa sele \ad
[ Potvival provarcho % § Frocemdo nlo sclukde X
)
¥ B8
¢ 0 acc 2021.01.13.0208
Achiente de Transito
Q 117 Vars Chved i Regianal de Sargy / Juiz de Dreito
ULTIMA MOVIMENTAGAD: AR SVADO OEF3E THUMANTE
b
| Fmswval provercin X | Pracracin nis mius ¥

Figura 54 — Tarefa Processos Arquivados.
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Selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicdo desarquivar.

PetCiv 2021.8.19.0204 - Processos Arquivado...

-

O processo foi arquivado em 20/10/2021

Ee|%: >

desarquivar

Figura 55 - Botdo desarquivar.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderd dar prosseguimento ac processo.

PetCly 2021.8,19.0204 {Processos desarquly,

Bz ¢ > G

Figura 56 - Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, havera uma movimentacao lancada: ‘Processo Desarquivado’.

! PROCESSO DESARQUIVADO

20:49

Figura 57 - Processo Desarquivado - Arvore dos Autos Digitais.
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E 0 polo passivo nao consta mais riscado com a indicacao de baixado.

Classe judicial - “
® o s ® zoo pamwe

Assunto Aot b = 764 I

prisscio
Actuacin
Umma gwirtiecio
Vi @8 Chuta "
Tegreio te pasice?
sty gramuna’

Tiaslaming? W2

Frordade? 1WAO

Figura 58 — Autos Digitais com Parte Ativa.
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