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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Arquivamento e Desarquivamento

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simpies o passo a passo do procedimento cartorario de
Arquivamento e Desarquivamento nas serventias Civeis.

2. Arguivamento

O arquivamento de um processo deve ser iniciado pelo cartério e pode ser realizado a
partir de 2 tarefas: Processamento ou Processos com Transito em Julgado [ CIV_TJU].

2.1 Certificar Processo para Arquivamento

Para iniciar o arquivamento, no Painel do Usuario, entre em uma das tarefas citadas

anteriormente, neste exemplo, vamos realizar o procedimento pelo Processamento.

# Assinaturas % Minhas tarefas Tarefas
a
* Citacdo 1 Filtros - Filtros -
. Nenhum resultado Assinar Mandado - Chefe de Serventia 1
od
Certificar Custas Iniciais [CIV_CCI] 159
Minutar Mandado 97
-
Prazo diverso encerrado [CIV_CPD] 1
Praza processual encerrado [GIV_CGPP] 14
)
O Processamento [CIV_PVD] 167
h
Y Processos Arquivados [CIV_ARQ] 4
Q Pracessos remetidos ao Tribunal de Justica [RTJ] 1

Retorno da Conclus&o ao Juiz [CIV PVDI 1

Figura 01 - Painel do Usudrio.
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PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Localize o processo em que deseja fazer o arquivamento e clique no seu nimero.

= PJe

& PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (4]
Pesquisa - Q
/ PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
X B »onon
.) O Acc .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
l! /1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAO: AUDIENCIA CONCILIACAD REALIZADA PARA
15/10/2021 11:30 1 VARA CIVEL DA REGIONAL DE BANGU.
= Frocuragio nio ncluida X
D
E H oon
% O acc .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
Q /12 Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAQ DE MANDADO.
teste X

E H »oon

O petciv .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
#1* Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAO DE CERTIDAQ.

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 02 - Tarefa Processamento.

Cligue em Encaminhar para e selecione a transicac arquivar.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Processamento [CIV_... e
v R @ |93 D I
aguardar audiéncia Encaminhar
para...

© Selecione a préxima ago para o processq

arquivar

aguardar audiéncia no CEJUSC
aguardar prazo

aguardar prazo para cumprimento de acordo

concluséo

digitar atos da serventia

digitar carta precatdria

digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos

enviar a central de calculos

Figura 03 - Botdo Encaminhar para e transicées.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

O processo sera encaminhado para tarefa Certificar Processos para Arquivamento
[ CIV_ARQ], onde o cartério deveré certifica-lo.

O Tipo de Documento j& vem preenchido com o padrado ‘Certiddo’, selecione um Modelo
pré-existente ou digite o documento no campo Minuta.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Certificar Processos para Arquivame...

. £z »: » o
© Certifique o processo para arquivamento.

Tipo do Documento* Modelo

Certidao

~| | Selecione o modelo v

& | Tipodefont~| Tamanho ~| %, x* 4= 5 % B i (Al #h35

= 9l E »A Y. QT 43 =

x

Figura 04 - Tipo de Documento - Arquivamento.

Ao finalizar a confeccdo da certidao, cligue em SALVAR

PetCiv .2021.8.19.0204 - Certificar Processos ... . E © @3 D
Certifico que as custas foram devidamente pagas.
RIO DE JANEIRO, 20 de outubro de 2021.
Anexos ~

E obrigatéria a inclusao de documento no editor.

ASSINAR DOCUMENTO(S)

SALVAR ‘ DESCARTAR ALTERACOES

Figura 05 - Botdo Salvar.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Por padrao, a Movimentacdo Processual ja vem selecionada com a opcdo “60 - Expedicdo

de Documentos”, mas ainda é necessario escolher o complemento com o tipo de documento

gue estd expedindo. Cligue no icone Preencher Complementos.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Certificar Processos ... E B %3 9 I

I Movimentos Processuais I

Selecione Movimento Quantidade

Cddigo ou descrigao
i 5 o Expedicao de #

PESQUISAR {tipo_de_documento}. 1 =
hd
. (60)

i
LIMPAR

B Expedicdo de documento (60)

Anexos A

E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 06 — fcone Preencher complementos.

Selecione a opcdo desejada, neste caso, ‘Certidao’ e cligue em OK.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Certificar Processos ...

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento

tipo_de_documento @

Certiddo

OK CANCELAR

Figura 07 - S5elecdo do tipo de documento do complemento.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se
o check verde foi exibido. Enquanto eie ndo aparecer, significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade

Expedigao
v | B de N

PESQUISAR i Certidao.
(60)

[5) Expedicdo de documento (60)

Codigo ou descrigao

LIMPAR

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucesso!

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 08 - Check verde.

Se desejar anexar um arquivo, clique em Adicionar.

Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade
Cédigo ou descrigao Expedicéo
v o B de .

PESQUISAR i Certid&o. ! -
(60)

B Expedicdo de documento (60)

LIMPAR

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados

Complementos incluidos com sucesso!

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 09 - Botdo Adicionar,
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Localize o arquivo desejado e cligue em Abrir.

Organizar ~ MNova pasta
~ Nome

~ Ontem (1)

v <

~ Semana passada (3)

@ Arguivo.pdf

T lr » Este Computador > Downloads

~ [$] yel Pesquisar Downloads
- o @
v
Data de madificagdo Tipo Tamanho
1
¥
)
14/10/2021 18:08 Microsoft Edge PD... 84

Norme: | GRERI Inicial.pdf

v| |Arquiv05 personalizados (*.png

I Abrir I‘ Cancelar ‘

Figura 10 - Selecdo do arquivo.

Preencha o Tipo de documento, a Descricdo e os demais campos que entender

necessario.

Anexos

Marcar/Desmarcar todos_]

PJEC .2021.8.19.0031 - Digitar Mandado de Paga...

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Ele » »

1 PDFpdf

25.0KiB
1 application/pdf

O

Tipo de
documento

Descricdo

Ndmero
(opcional)

Sigiloso
(opcional)

Selecione o tipo

PDF

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

ra
¥

Figura 11 ~ Tipo de documento e descricdo do anexo.

Arquivamento e Desarquivamento
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Devendo o check verde ser exibido, confirmando que todos os campos necessérios estdo
preenchidos.

PJEC 1.2021.8.19.0031 - Digitar Mandado de Paga... E @ » 9

- s
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_J

1 PDF.pdf Tipo de > /
s ie docuriento utros Anexos

1 application/pdf Descrig3o
= : Anexo

Numero
(opcional)

Sigiloso
(opcnona!)D

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 12 - Tipo de documento e descricdo do anexo com check verde.

Ao finalizar a confeccdo do documento, clique no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar
Documento(s) Mobile, para realizar a assinatura do documento.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Certificar Processos ... E B ®3 D I

v

LIMPAR

B Expedicdo de documento (60)

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S) I ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 13 - Botdo de Assinar Documento(s) Mobile.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

gera um movimento de certidédo nos autos do processo com o

@ OBSERVACAO: Ao realizar a certificacdo do arquivamento, o sistema
documento criado.

I)]é PetCiv

- a - 25930
=~ Juntado p
20 out 2021
[ « EXPEDICAO DE CERTIDAO.
B 2593059 - Certidso X
18:19

Figura 14 - Certiddo na drvore do processo.

Apds a assinatura, o processo é direcionado para a tarefa Selecionar a forma de
arquivamento [ CIV_ARQ]. Selecione o botao Encaminhar para e a transicao que desejar fazer.

PetCiv .2021.8.19.0204 {Selecionar a forma de... E-E ®: D o

hd

arquivar provisoriamente

arquivar com baixa

arquivar sem baixa

© Selecione a forma de arquivamento adequada. enviar para central de arquivamento

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital - Regional de Bangu

1* Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 15 - Tarefa Selecionar a Forma de arquivamento [ CIV_ARQ].
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.1.1 Arquivamento Provisério

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao arquivar

provisoriamente.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Selecionar a forma de...

Ole|» > o

v

I arquivar provisoriamente

arquivar com baixa

arquivar sem baixa

@ Selecione a forma de arquivamento adequada. enviar para central de arquivamento -

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital - Regional de Bangu

1% Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 16 — Transicdo Arquivar Provisoriamente.,

O processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados Provisoriamente
[ CIV_ARQ], exibindo a data em que foi realizado o arquivamento.

PetCiv | .2021.8.19.0204 | Processos Arquivado...
. Ee % >«

I O processo foi arquivado provisoriamente em 20/10/2021 |

Figura 17 - Tarefa Processos Arquivados Provisoriamente.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada ‘Arquivado

Provisoriamente’.

! ARQUIVADO PROVISORAMENTE

18:49

Figura 18 — Arquivado Provisoriamente.
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Podendo verificar também, através do botdo Situacdes do Processo, nos Autos Digitais,

a informacéao do arquivamento.

SITUACOES DO PROCESSO

) Arquivado desde 21 out 2021

Figura 19 - Botdo Situagdes do Processo.

definitivo, é necessdrio desarquivar o processo e realizar o

@ OBSERVACAO: Caso o arquivamento precise ser transformado em
arquivamento definitivo, conforme orientacdes deste manual.

2.1.2 Arquivamento com Baixa

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao arquivar

com baixa.
PetCiv .2021.8.19.0204 - Selecionar a forma de... . a8 ®: 9D I

arquivar provisoriamente

I arquivar com baixa I

arquivar sem haixa

© Selecione a forma de arquivamento adequada. enviar para central de arquivamento -

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1" Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 20 - Transicdo Arquivar com Baixa.
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ], exibindo a

data em gque foi realizado o arguivamento.

PetCiv 2021.8.19.0204 f Processos Arquivado...

O processo foi arquivado provisoriamente em 20/10/2021

Figura 21 - Tarefa Processo Arquivado.

Ao abrir os Autos Digitais, duas novas movimentacdo sdc lancadas: ‘Arquivado

Definitivamente' e ‘Baixa Definitiva’.

w BAIXADEFINITIVA

10:17

! ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

10:15

Figura 22 - Arquivado Definitivamente.

Podendo verificar também, através do botdo Situagbes do Processo, nos Autos Digitais,

as informacdes de arquivamento e baixa.

A B B B X O =

SITUACOES DO PROCESSO

e Arquivado

e Baixado

desde 21 out 2021

desde 21 out 2021

Figura 23 - Botdo Situacdes do Processo.

Arquivamento e Desarquivamento
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: A baixa da parte também pode ser observada a partir do
@ nome da parte, quando fica riscado.

P]é PetCiv N 2021.8.19.0204 ¢

Classe judicial ~ PETIGAO CIVEL (241)
@ Polo ativo @ Polo passivo
Assunto  Abatimento proporcional do prego (7769)

(REQUERENTE) I Atstratis REQUERIBS) I
Jurisdicdo  Comarca da Capital - Regional de Bangu

Autuacdo 20 out 2021
Ultima distribui¢do 20 out 2021
Valor da causa RS 7.000,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  NAO

Prioridade?  NAO

Figura 24 — Autos Digitais com Parte Baixada.

ATENCAO: Ao fazer a baixa da parte, esta informacao fica disponivel
aos registradores para que o sistema seja atualizado e as certidées
sejam emitidas corretamente.

OBSERVACAO: Na consulta pablica, quando a pesquisa é realizada pela
@ parte baixada, o processo ndo é exibido.

Arquivamento e Desarquivamento Pagina 14 de 29



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.1.3 Arquivamento sem Baixa

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicao Arquivar

sem baixa.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Selecionar a forma de...

E 3 D

v

arquivar provisoriamente

arquivar com baixa

arquivar sem baixa

© Selecione a forma de arquivamento adequada. enviar para central de arquivamento -

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital - Regional de Bangu

1* Vara Civel da Regional de Bangu

, - até 807 - lado impar, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 21810-051

Figura 25 - Transicdo Arquivar sem Baixa.

O processo é encaminhado para a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ],

exibindo a data em que foi realizado o arquivamento sem baixa.

PetCiv .2021.8.19.0204 4Processos Arquivado...

£z »: o o

O processo foi arquivado sem baixa em 20/10/2021

Figura 26 — Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada: ‘Arquivado

Definitivamente’.

20 out 2021

! ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

19:46

Figura 27 - Arquivado Definitivamente.

Podendo verificar também, através do bot&o Situacbes do Processo, nos Autos Digitais,
as informacdes de arquivamento.

SITUACOES DO PROCESSO

1 e Arquivado desde 21 out 2021

Figura 28 — Botdo Situagdes do Processo.

OBSERVACAO: Ao realizar o arquivamento sem baixa, o nome da parte
@ continua ativo, sem ficar riscado.

PetCiv NN 7071 8.19.0204 1)

4 B B @ & 9

Classe judicial ~ PETIGAO CIVEL (241)
@ Folo ativo @ polo passivo
Assunto  Abatimento proporcional do preco (7763)

(REQUERENTE) I Australis [REQUERIDO)I
Jurisdigdo  Comarca da Capital - Regional de Bangu

Autuagdo 20 out 2021
Ultima distribuigio 20 out 2021
Valorda causa R$ 7.000,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? NAQ

Figura 29 — Autos Digitais com Parte Ativa.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.1.3.1 Baixa de Processo Apds Arquivamento

Quando um processo é arquivado sem a baixa, posteriormente existe a opcdo de realizar
a sua baixa. Para isso, selecione a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ].

Filtros -
Processos Arquivados [CIV_ARQ] 1
Processos Arquivados sem Baixa 2
[CIV_ARQ]

Processos Conclusos [CAC] 15
Processos Suspensos para Aguardar 1
Precedentes Obrigatérios [CIV_IRDR]

Figura 30 -Aba Tarefas.

Localize o processo em gue deseja fazer o arquivamento e cligue no seu nimero.

PROCESSOS ARQUIVADOS SEM BA... (2]

‘ Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS
O

A
I‘
*
X g oriox
.) O Acc .2021.8.19.0204
-
[\
D

Acidente de Transito
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

OLTIMA MO\IIMENTACEO: ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

X B 202

A
“ O PetCiv .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do preco
Q /1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

OLTIMA MOVIMENTAC;\OI ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

Figura 31 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione o botao Encaminhar para e clique na transicao baixar processo.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Processos Arquivado... -] ®: 9 2

I baixar processo I

desarquivar processo

O processo foi arquivado sem baixa em 20/10/2021

Figura 32 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.

O processo serd encaminhado para tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ].

PetCiv .2021.8.19.0204 § Processos Arquivado...

. Ee & » o

O processo foi arquivado em 20/10/2021

Figura 33 — Processos Arquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, a parte ré consta com um risco no seu nome, o gue significa
gue ja foi baixada.

PetCiv [N 2021.8.19.0204 11
¥ Atistrat

Classe judicial ~ PETICAO CIVEL (241)
@ Polo ativo ® Polo passivo
Assunto  Abatimento proporcional do prego (7769)

(REQUERENTE) IAﬂ‘sﬂ‘B‘H‘f ﬁEQHER‘%BB‘)I
Jurisdigdo  Comarca da Capital - Regional de Bangu

Autuagdo 20 out 2021
Ultima distribuicdo 20 out 2021
Valorda causa R%7.000,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM
Tutela/liminar?  NAOQ

Prioridade? NAO

Figura 34 — Autos Digitais com Parte Baixada.
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

E uma nova movimentacéo de ‘Baixa Definitiva’ é lancada.

+ BAIXADEFINITIVA

10:17

 ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

10:15

Figura 35 - Parte com baixa no nome.

Podendo verificar também, através do botdo Situacdes do Processo, nos Autos Digitais,

a informacdo da baixa e do arquivamento.

A B B B & 9 =

SITUAGOES DO PROCESSO

e Arquivado desde 21 out 2021

e Baixado desde 21 out 2021

Figura 36 - Botdo Situacbes do Processo.
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2.1.4 Envio para Central de Arquivamento

Na tarefa Selecionar a forma de arquivamento [ CIV_ARQ], escolha a transicdo Enviar para
Central de Arquivamento, fazendo com que o processo seja encaminhado para Central de
Arquivamento do respectivo NUR e se tornando indisponivel para cartério.

PetCiv 2021.8.19.0204 - Selecionar a forma de... E @ ®: 9D

v

arquivar provisoriamente
arquivar com baixa

arquivar sem baixa

© selecione a forma de arquivamento adequada. enviar para central de arquivamento

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital - Regional de Bangu

1% Vara Civel da Regional de Bangu

Figura 37 — Transicdo Enviar para Central de Arquivamento.

2.1.4.1 Devolucao da Central de Arquivamento
Apds a Central de Arquivamento atuar no processo, ele retornard para o cartério.
Podendo voltar através de algumas tarefas, conforme mostrado a seguir.
2.1.4.1.1 Devolugao sem Custas a Recolher

Quando ndo houver custas a recolher, a Central lanca a certiddo e, ao prosseguir, o
processo € encaminhado para a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ] j& com a parte
baixada, podendo o cartério realizar o desarquivamento a qualquer momento.

2.1.4.1.2 Devolugcao com Custas a Recolher

Quando houver custas a recolher, a central certifica as custas pendentes, lanca a
certiddo de débito e o processo € encaminhado para a tarefa Processos Arquivados sem Baixa
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[ CIV_ARQ] ou Processos Arquivados [ CIV_ARQ], dependendo da selecao feita pela central de

arquivamento.

2.1.4.1.3 Devolucao ao Cartério

Quando o processo for devolvido para serventia, por algum outro motivo, o cartério ird
receber através da tarefa Analisar Processos Devolvidos pela Central de Arquivamento
[ CIV_ARQI].

Podendo encaminhar o processo para a tarefa Processamento ou retomar o
arquivamento através da transicdo reiniciar arquivamento, fazendo nova certiddo de

arquivamento e seguindo os passos mostrados neste manual.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Analisar processos d... 9 1

processamento

reiniciar arquivamento

© 0 processo foi devolvido pela Central de Arquivamento. Verifique a certiddo nos autos digitais e selecione

a opgdo adequada.

Figura 38 — Tarefa Analisar Processos Devolvidos pela Central de Arquivamento.
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3. Desarquivamento

3.1 Processo Arquivado Provisoriamente

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Processos Arquivados Provisoriamente [ CIV_ARQ].

Filtros

v

Processos Arquivados Provisériamente
[CIV_ARQ]

1 |

Processos Arquivados [CIV_ARQ]

Processos Arquivados sem Baixa
[CIV_ARQ]

Processos Conclusos [CAC]

Processos Suspensos para Aguardar
Precedentes Obrigatérios [CIV_IRDR]

Processos Suspensos por Outros Motivos
[CIV_SOM]

Processos com custas iniciais certificadas

Figura 39 -Aba Tarefas.

Localize o processo em que deseja fazer o desarquivamento e clique no seu nimero.

|Pesquisar - Q

/ PROCESSOS  ETIQUETAS
* O
X H o0
.) [ PetCiv .2021.8.19.0204

Abatimento proporcional do prego

/1*Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
-

ULTIMA MOVIMENTAGAO: ARQUIVADO PROVISORAMENTE
=

Pedido de JG ndo comprovado X

l:‘) Procuragho nio incluida X

PROCESSOS ARQUIVADOS PROVIS... !

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 40 - Tarefa Processos Arquivados Provisoriamente.

Arquivamento e Desarquivamento
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Selecione o botao Encaminhar para e cligue no transicdo desarquivar.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Processos Arquivado...

O processo foi arquivado provisoriamente em 20/10/2021

v

E|@

desarquivar

Figura 41 - Botdo desarquivar.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos Desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderé dar prosseguimento ao processo.

+2021.8.19.0204

© Selecione a préxima acdio para o processo.

Figura 42 — Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacdo lancada: ‘Processo Desarquivado’.

! PROCESSO DESARQUIVADO

19:40

! ARQUIVADO PROVISORAMENTE

18:48

Figura 43 - Processo Desarquivado - Arvore dos Autos Digitais.

Arquivamento e Desarquivamento
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3.2 Processo Arquivado sem Baixa

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Processos Arquivados sem Baixa [ CIV_ARQ].

Filtros v
Processos Arquivados [CIV_ARQ] 2
Processos Arquivados sem Baixa 1
[CIV_ARQ]

Processos Conclusos [CAC] 15
Processos Suspensos para Aguardar 1

Precedentes Obrigatdrios [CIV_IRDR]

Processos Suspensos por Outros Motivos 1
[CIV_SOM]

Processos com custas iniciais certificadas 3
[CIV_CCI]

Processos desarquivados [CIV PVD] 6

Figura 44 — Aba Tarefa.

Localize o processo em gue deseja fazer o desarquivamento e cligue no seu nimero.

= PJ&

PROCESSOS ARQUIVADOS SEM BA... [2]

Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

a
4
*
X 8 oron
®»
-
=

O Acc .2021.8.19.0204
Acidente de Transito
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE . a1 e .
mmsm e X . Aqui sera exibida a tarefa selecionada

X B 02

O PetCiv .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
Q /1* Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTAGAO: ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE
Amanda Treinamento - Ndo mexer X
Pedido de JG néio comprovado X

Figura 45 - Tarefa Processos Arquivados sem Baixa.
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Selecione o botao Encaminhar para e cliqgue na transicao desarquivar processo.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Processos Arquivado... E 2l ®: 9

baixar processo

I desarquivar processo I

O processo foi arquivado sem baixa em 20/10/2021

Figura 46 — Botdo desarquivar processo.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos Desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderd dar prosseguimento ac processo.

PetCiv .2021.8.19.0204 JProcessos desarquiv... E B ®: 9D I

© Sselecione a préxima agio para o processo.

Figura 47 — Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacao lancada: ‘Processo Desarquivado’.

! PROCESSO DESARQUIVADO
2029

! ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

20:20

Figura 48 - Processo Desarquivado - Arvore dos Autos Digitais.
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3.3 Processo Arquivado com Baixa

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Processos Arquivados [ CIV_ARQ].

Filtros v

Processos Arquivados [CIV_ARQ] 3
Processos Conclusos [CAC] 15
Processos Suspensos para Aguardar 1

Precedentes Obrigatérios [CIV_IRDR]

Processos Suspensos por Outros Motivos 1
[CIV_SOM]

Processos com custas iniciais certificadas 3
[CIV_CClI]

Processos desarquivados [CIV_PVD] 6
Remeter processo ao Tribunal de justica 1
[RTJ]

Figura 49 — Aba Tarefas.

Localize o processo em que deseja fazer o desarquivamento e clique no seu nimero.

= PJe

‘ Pesquisar

PROCESSOS ARQUIVADOS [CIV_A... (3]

- Qq

PROCESSOS  ETIQUETAS

O

X B os1021

O Acc 2021.8.19.0204
Acidente de Transito
/1#Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTACAQ: ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE
Pedido de JG ndo comprovado X
Possivel prevengido X | Procuragdo ndo incluida X

X B 20102

O Acc 2021.8.19.0204
Acidente de Transito
/1*Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

OLTIMA MOVIMENTACAO: ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE
Pedido de JG ndo comprovado X
Possivel prevencéo X | Procuragéo néo incluida X

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

Figura 50 — Tarefa Processos Arquivados.
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Selecione o botao Encaminhar para e cliqgue no transicao desarquivar.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Processos Arquivado... E ®: D oI

desarquivar

O processo foi arquivado em 20/10/2021

Figura 51 — Botdo desarquivar.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Processos desarquivados [ CIV_PVD], onde

poderd dar prosseguimento ao processo.

PetCiv 2021.8.19.0204 {Processos desarquiv... E B %3 D I

© Selecione a préxima agdo para o processo.

Figura 52 - Tarefa Processos Desarquivados.

Ao abrir os Autos Digitais, haverd uma movimentacéo lancada: ‘Processo Desarquivado’.

! PROCESSO DESARQUIVADO

20:49

Figura 53 - Processo Desarquivado - Arvore dos Autos Digitais.
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E o polo passivo ndo consta mais riscado com a indicacdo de baixado.

P]e PetCiv [N 2021.8.10.0204 1

4 B B 2 £ D

Australis|

Classe judicial PETICAO CIVEL (241)
® Polo ativo @ polo passivo
Assunto  Abatimento propercional do prego (7763)

(REQUERENTE) I Australis (REQUERIDO) I
Jurisdiggo  Comarca da Capital - Regional de Bangu

Autuacdo 20 out 2021
Ultima distribuigdo 20 out 2021
Valor dacausa RS 7.000,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? NAO

Figura 54 — Autos Digitalis com Parte Ativa.
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