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Arquivamento e Desarquivamento
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartordrio de
Arquivamento e Desarquivamento de processo nas Varas da Infancia, da Juventude e do Idoso.

2. Arguivamento

No Painel do Usudrio, acesse a tarefa Processamento, para iniciar o procedimento de

arquivamento.

# Assinaturas % Minhas tarofas Tarefas
Cartdao | Fitros - Fittros -
Aguardando Centiicagdo de Custas 5 Aguardando Audigncia [CIV_AGA] 1
Iniciais [CIV_CC
Aguardando Cenificacdio de Custas 26
’) Aguardando prazo processual 1 Iwciais [CTV_CCH)
[CIV_CPP)]
G Aguardando Trinsito em Julgado 1
Infomar motivo para alleracio da 2 ICIV_TJau]
a condusdo [CAC)
Aguardando prazo - audiénca art 1
9 Preparar comunicagio 1 334 CPC [CIV_CPA]
c Processamento [CIV_PVD) 2 Aguardando prazo diverso 1
S

Figura I - Painel do Usuario.

OBSERVACAO: Caso o0 processo ndo se encontre na tarefa
@ Processamento, encaminhe o processo para esta tarefa, a fim de garantir
gue a transicao Arquivar esteja disponivel.

Arquivamento e Desarquivamento Pagina 3de 9



’— PODER JUDICIARIO

A‘VA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

"]~ Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
#13:¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Localize o processo em que deseja fazer o arquivamento e clique no seu nimero.

PROCESSAMENTO [V PVD| o
- a
PMIOCESS0A ETRUETAS
0

O ACC0800210.51.2021.0.13.0204
Abatimento proporcional do prego
¥ Dwry

(T A DA LLWA £ EMS
ULTIVAA MGATVIENTACR DL AL 0Cia 1100
' M O

[ v prvengin ¥ ] Presesude b ieiesds ¥

[0 ACC 08D01R2.75.2021.0.15.0204
Abatimento proporconal do oreco

P dHWETHN D

AKTIAL TITICAN 1o A AA & | s 44 O
TATIVAA MOVIVICNTACAD: S Tas i OF MM IME

| 3 :  taste W |

[ Povsivei paonaida @ | Prentsacta b baiinida u |

L |

D PetCiv DEDOII0- M. 2071019 0204
Abatimento proporcional do preqo

ULTIVAA VOVTURNTATAD & [no ko 0F i

Figura 2 - Selecionar Processo.

Cligue em Encaminhar para e selecione a transicao Arquivar.

PutCiv | | « Processamento [CIV_,
-

aguardar audeanca
apuardar audénca no CEJUSC
apuardar prazo

© Sclecione a prixima agiio para 0 processq aguardar prazo pars cumpnmanto de acoedo

arquivee

conchsao

digitar stos da serventa

digitar carns precadtis

digitar mandacio

digtar mandado ¢85 pagamento
digitar outros documentos

emiar & central de célculos

Figura 3 - Botdo Encaminhar para e transicbes.
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O processo serd encaminhado para tarefa Processo arquivado [ VI|_ARQ], sendo lancado
o movimento de Arquivado Definitivamente nos Autos Digitais do Processo.

P]E TutAr

MARIO

Y| Q

Q
A

22 ago 2022

! ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

10:32

16 ago 2022

! DECORRIDO PRAZO DE MARIO
ARLINDO DA SILVA EM 15/08/2022 23:59.

00:59

28 jul 2022

@ « EXPEDICAC DE OUTROS
DOCUMENTOS.
B 8591501 - Intimaco x

12:39

21 iul 20232
Figura 4 - Movimento Arquivamento.
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3. Desarquivamento

Para realizar o Desarquivamento acesse a tarefa Processo arquivado [ VI_ARQ], no Painel

do Usuério.

# Assinaturas
Cotdl 1 Flros =~
JoOrd Mandestacs {
tada de Emtargos eciarag o nem 1
» fimwsio [VU_EDC|
- E— :
= i narth i
g ole e Vi |
c Processo armguyvado (VU _AR
Q noes wisds an s |
VU _RT.J|
| 1
Rudetrhugdo ndo pemds [ROJ)| 4

Fillos

Figura 5 - Tarefa Processos Arquivados.

Localize e selecione o processe que deseja realizar o Desarquivamento na listagem.

& PROGESIO ARGUIVADO (V1A © orava
- Q
, PROCERSD UTCAIETAS
® O
’ O ompv sso00ss]
Resgatn de Contribuicho
Ord fa niircia the sertuar ¢ (9 1000 o9 Comece
' Dtedum e Chuah 7 a2 o Dywto
= AATIA MEMABMTACASE w0 Fuhcds T T nwinTs
) ¥ 8
@ [0 Exmisx 08000
Resgate de Contribudo
Q vara v, b fawertute o (b idno de Carer
uxmnu:v.nk_llm YOO TETRITRAE
[ eharne titvetn s orgioss

T« Mrocssa0 arauivado (Vg ARQH

Figura 6 - Selecionar Processo.

Arquivamento e Desarquivamento

Pagina 6de9



A4

[ Semar]

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicac Desarquivar.

OPJV 080004«
|

| - Processo arquivado [VIJ...
LIVEIRA,

=]

Desarquivar

Figura 7 - Desarquivar Processo.

O Processo sera encaminhado para a tarefa Processo Desarquivado [ VI]_PDV].

Filtros
Minutar Mandado
Preparar comunicagao

Processamento [VIJ_PVD]

-

~

W

Processo Desarquivado [VIJ_PVD]

Processe arquivado [VIJ_ARQ]

Processo remetido ao Tribunal de Justica
[VIJ_RTJ)

Processos Conclusas [CAC|

Processos para Redistribuigao [ROJ]

8

1

Figura 8 - Tarefa Processo Desarquivado.
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Sendo lancado nos Autos Digitais os movimentos Processo Desarquivado e realizada uma

Expedicao de Certiddao automatica.

22 8g0 2022 fe “ 4 du 14 & x X
p = DAC -
B x
Processs (B0004
Chuce OUTROS PROCEDIMENTOS DE JURISDICAO VOLUNTARIA ¢ 1264)
w PROCESSO DESARGUIVAD AUTOR
REU | MA
31l 2071
Centifics 0 desarquivensns do processe
- DO DEFIN :
C promews fo-T2mes bn geads myeaitc ey b rws cr omtdwx apnl Al
o N0
DUCUT DE CANTIAS. 27 de apowto de 2020

Figura 9 - Movimento e Certidao.

criada de forma automética pelo sistema PJe, com a seguinte

@ OBSERVACAO: No procedimento de Desarquivamento a Certiddo é

informacado: O presente documento foi gerado automaticamente pelo
sistema com certificado digital Al.

Com o processo na tarefa Processo Desarquivado, selecione o botdo Encaminhar para, a

Unica transicdo disponivel para selecdo é Processamento, encaminhando o processo para a

tarefa Processamento [ VIJ_PVD].

OPJV 0800006-(
B

Processo Desarquivado [...

Processo desarquivado em 24/08/2022,

e » o <

Processamento

Figura 10 - Botdo Encaminhar para e transicoes.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracdo de documento. Jorge Malta
1.0 22/09/2022 | Revisao ortografica e template. Amanda Narciso
1.0 12/10/2022 | Revisao de Documento. Simone Araujo
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