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Publicacao por Edital
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo do procedimento cartorario
sobre publicacao por edital.

2. Publicacao de Edital

A publicacdo de edital é realizada no Pje através do perfil de cartério e para realizar o
procedimento o processo deve estar na tarefa de Processamento, a partir desta tarefa clique
no botdo Encaminhar para e selecione a transicao Publicar Edital.

Simone Araujo

A @ PJEC .2021.8.19.0038 - Processamento [JEC ... . E Ok YN ES
P M Q Aguardar prazo
PROCESSOS  ETIQUETAS Apensar ou Desapensar Processos
* ] i Arquivar e baixar partes automaticamente
Selecione a préxima tarefa.
Arquivar provisoriamente
] E g =na ,
Arquivar sem baixar paries
’) O rlec _ +2021.8.15.0038 Digitar Atos da Serventia
Produto Impréprio i
. 14 Juizado Especial Civel da Comarca de Nova Digitar Carta Precatoria
L :guagufjuwzd& Direito Digitar Mandado
ULTIMA MDV\MENYACED:,U}TADA oE PETICAD DE Digitar Mandado de Pagamento
REQUISICAD DE MANDADO DE PAGAMENTO
Digitar Qutros Documentos
9 Enviar ao Conselno Recursal
1Y @ X 8=na Enviar para Conclusdo
<]
O ejec .2021.8.19.0038 Gerenciar Audiéncia
Abatimento proporcional do prego
Q prop preg Preparar Ato de Comunicacao

] 4° |uizado Especial Civel da Comarca de Nova
Iguacu / Juiz de Direita
ULTIMA MOV\MENTACEO: EXPEDIDA/CERTIFICADA A CITACAO

ELETRONICA

) E B =12

Publicacao por Edital

Publicar Edital
Remessa ao Juiz Leigo
Retorno da Conclusdo - Adotar Providéncias

Retorno da Conclusdo - Medida Urgente

Figura 1 - Transicdo Publicar Edital
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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2.

é

1 Tarefa Publicar Edital - Elaborar Documento
Apés selecionar a opcdo de publicacdo de edital na tarefa de Processamento, o processo
encaminhado para a tarefa Publicar Edital - Elaborar Documento, que também pode ser

acessada através do Painel do Usuério.

Filtros v
Publicar edital - Elaborar documento [PED] 2
Publicar edital - Informar dados da publicacao 1
[PED]

Redistribuicdo Devolvida [CIV_PVD] 1
Remeter processo ao Tribunal de justica [RTJ] 1

Figura 2 - Aba Tarefas.

Localize e selecione o processc em que deseja realizar a publicacao por edital.

Amanda Alves &

O HmE€A®s D

LY
<

PUBLICAR EDITAL - ELABORAR DOC... (2]
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O
Q X & sznn
O AljuBe .2021.8.19.0204
Acessao
/1° Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
LTIMA MOVIMENTAGAQ: EXPEDICAD DE QUTRCS
DOCUMENTOS. . o .
Pedido de JG néo comprovado X Aqui sera exibida a tarefa selecionada
o Xk B 02
O acc .2021.8.19.0204
Abatimento proporcional do prego
/1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
ULTIMA MGVIMENTAgiO: REMETIDOS OS AUTOS AO CEJUSC

Figura 3 - Tarefa Publicar edital - Elaborar documento.

g ATENCAO: Caso o processo que deseja realizar este procedimento nio

esteja nesta tarefa, encaminhe para tarefa Processamento e desta
encaminhe para tarefa Publicar Edital - Elaborar Documento, através da
transicao Publicar Edital.
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Caso ja exista o documento no processo que deve ser publicado por edital, cligue no
botdo Encaminhar para e selecione a transicao prosseguir, sendo ¢ processo encaminhado
para tarefa Publicar Edital - Informar dados da publicacdo.

ATENCAO: Terd um aviso na tarja azul, informando que é opcional confeccionar
o documento a ser publicado, caso ja exista o documento no processo. Ndo
sendo cbrigatério o preenchimento do campo Minuta.

AlJuBe 0800379-38.2021.8.19.0204 - Publicar edital - Elabora... M s D3
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII 82

prosseguir

voltar

© Elabore aqui o texto do edital a ser publicado. Caso o edital j4 esteja no processo, selecione a opgdo
prosseguir.

Tipo do Documento®

Selecione v

Figura 4 - Botdo Encaminhar para e transicbes.

Serd permitido também, caso necessario, o usuario confeccionar o documento, devendo
preencher o campo Tipo de documento e selecionar um Modelo pré-existente ou digitar o
documento no campo Minuta. Ao finalizar a confeccéo do documento, cligue no bot&o Salvar.

Tipo do Documento* Modelo

Edital () G) v Selecione o modelo ~

[Vrce

B I U =

= B Tipodefoni~ Tamanho - % x' 4= X B3R TR M ik

2IE o E g 12 wA-w. o Waw N =

feste

Assinatura ~

ASSINAR DOCUMENTO(S) I

£ obrigatoria a inclusao de documento no editor

SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 5 - Digitar Documento
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A4

PJERJ

A publicacao de editais, ndo exibe a selecdo de um movimento processual, desta forma
ao finalizar selecione o botdo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s) Mobile,

dependendo da forma escolhida de assinatura.

Sendo o processo encaminhado para tarefa Publicar Edital - Informar dados da

publicagao.

PJEC 0818810-36.2021.8.19.0038 - Publicar edital - Elabor...
MARIO ELIO DE MEDEIROS X LIGHT SERVICOS DE ELETRICIDADE L2

Movimentos Processuais

M3o ha agrupamentos de movimentos relacionado.

Assinatura ~

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTOQ(S) MOBILE

Figura 6 — Assinatura do Documento

Publicacao por Edital

E)e & o

ra
L
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3. Tarefa Informar dados da publicacao

Esta tarefa é subsequente a tarefa Publica Edital - Elaborar documento. Sendo o processo
encaminhado para a tarefa Publicar Edital - Informar dados da publica¢ao automaticamente
apds a assinatura do documento.

Podera ser acessada também, através do Painel do Usuario, na aba Tarefas, pela tarefa
Publicar Edital - Informar dados da publicagao.

Filtros -
Publicar edital - Elaborar documento [PED] 1
Publicar edital - Informar dados da publicagdo 2
[PED]

Redistribuigdo Devolvida [CIV_PVD] 1
Remeter processo ao Tribunal de justica [RTJ] 1

Figura 7 - Aba Tarefas.

Preencha os campos com as devidas informacdes.

AlJuBe 0800379-38.2021.8.19.0204 - Publicar edital - Informa... - r
@ %4 D I
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v

* Campos obrigatorios

I Selecione o tipo de edital:* I

Selecione v

Quantidade de vezes a publicar:*

Selecione v

I Intervalo entre as publicagGes (dias): I I Data do expediente:* I

23/11/2021

Figura 8 - Campos a serem preenchidos.
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No campo Selecione o tipo de edital, o usuario deverd escolher dentre as opcdes
disponiveis.

Selecione o tipo de edital:*l

Selecione v

Selecione
Matéria Paga
Custas Protraidas
Justica Gratuita

Figura 9 - Campo Selecione o tipo de edital e opgoes.

No campo Quantidade de vezes a publicar, selecione gquantidade de vezes que o sistema
publicard automaticamente o edital.

Quantidade de vezes a publicar:*l

Selecione v

Selecione

[ I R N

Figura 10 - Campo Quantidade de vezes a publicar e opgdes.

J& no campo Intervalo entre as publicagdes (dias), informe a gquantidade de dias de
intervalo entre as publicacbes, caso tenha selecionado no campo anterior, para qgue seja
feita mais de uma publicacéo.

|Interva|o entre as publica¢des (dias): |

Figura 11 - Campo intervalo entre as publicacbes (dias).

Publicacao por Edital Pagina 8 de 16
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E por fim, o campo Data do expediente serd preenchido automaticamente pelo sistema
com a data atual. Caso deseje alterd-la, poderd ser modificada manuaimente ou através do

calendario na lateral.

Data do expediente:*

23/11/2021

Figura 12 - Campo Data do expediente.

Ao finalizar o preenchimento dos campos corretamente, cligue no botdo Encaminhar

para e selecione a transicao Prosseguir. Sendo o processo encaminhado para a tarefa

Publicar Edital - Informar partes e prazo.

e e e DE]e > =
cancelar
| prosseguir |
voltar

* Campos obrigatorios

Figura 13 - Botdo Encaminhar para e transicoes.
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E@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

4. Tarefa Publicar Edital - Informar partes e prazo

Esta tarefa é subseguente a tarefa Publica Edital - Informar dados da publicacédo. Sendo
0 processo encaminhado para a tarefa Publicar Edital - Informar partes e prazo

automaticamente.

Podera ser acessada também, através do Painel do Usuario, na aba Tarefas, pela tarefa

Publicar Edital - Informar partes e prazo.

Filtros v
Publicar edital - Elaborar documento [PED] 1
Publicar edital - Informar dados da publicacao 1
[PED]

Publicar edital - Informar partes e prazo [PED] 1
Redistribuicdo Devolvida [CIV_PVD] 1

Figura 14 - Aba Tarefas.

ATENCAO: Serao exibidos avisos através das tarjas em diferentes cores de acordo com
A cada processo.

A Atengdio, ao dlicar no bot3o 'CRIAR EXPEDIENTES E PROSSEGUIR' o contetido do documento selecionado como 'Ato de Comunicag3o' serd enviado para
jpublicagdo no didrio oficial em sua integra.

© Nio é possivel enviar um documento PDF para a publicagio. Os documentos marcados em 'Documentos vinculados' estardo vinculados ao expediente no Ple,
porém, seu contedido ndo serd enviado para publicacdo.

© Tipo de edital: Matéria Paga - Data do expediente: 23/11/2021 - Vezes a publicar: 1

Figura 15 - Avisos.
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No tépico Preparar Ato de Comunicagao, devera o usudrio selecionar quais sao os
destinatarios que deseja publicar, onde o polo selecionado fica levemente sombreado. Apés

selecionar os polos, deverd informar o Prazo em dias.
Sendo a Unica opcdo do campo Meio de Comunicagao “Diario Eietronico”.

E poderd marcar no check box se a publicacdo é Pessoal e/ou Urgente.

Preparar Ato de Comunicagdo ~
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Meios de
Comunicagdo
Nome Enderego 15 @ s
dias Diério Eletrénico
m Australis Titicans da Estrada Pau-Ferro, 111, - até 1000 - lado par, Pechincha, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 15 0O 0
Sliva 22743-051

Rua Bardo de Sdo Francisco, - de 318 ao fim - lado par, Vila Isabel, RIO DE JANEIRO - RJ - 15 0 0

W Leporis Scorpi CEP: 20541-372

LS B BB

Figura 16 - Topico Preparar ato de comunicacdo.
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O tdpico Documentos vinculdveis a comunicacdo é disponibilizado para selecdo do
documento principal que serd publicado e seus anexos, se necessario.

A selecao do documento a ser publicado deve ser feita pela coluna Ato de Comunicacao,
onde sé podera ser selecionado um Unico documento. E possivel selecionar o documento
que acabou de ser criado na tarefa inicial assim como um outro documento existente no
processo.

Para inclusdao de anexos, deve ser utilizada a coluna Documentos vinculados, onde
podem ser selecionados vérios documentos. Estes documentos ficam vinculados ao

expediente no Pje, porém eles ndo sdo publicado no diario oficial.

Documentos vinculdveis a comunicagdo ~
Ato de Comunicagdo | Documentos vinculados jID Tipo de Documento Usudrio Documento Data de Criagdo  Visualizar
o} (] 5299352 Edital (J.G.) AMANDA NARCISO ALVES Edital (J.G.) ffg;igm
] 8299123 Certiddo de Débito g\lfj\l“;lglg.:GATHA DE MOURA CARVALHO Teste 1 1?;;%221
o o Crm EmnE gm;;iGMHA DE MOURA CARVALHO SiEE gf;;fﬂzﬂ o
o O 2999121 Certiddo g\f‘\\l‘;lg;iGATHA DE MOURA CARVALHO Certidio 12!’;1;;0;21 d
o o 6299120 Peticdo Inicial gm;;iGMHA DE MOURA CARVALHO ﬁiﬁ?o 1:;;%221 o
€« « » By

Figura 17 - Lista de documentos vinculdveis.

ATENCAO: Caso um dos documentos listado seja PDF néo sera possivel selecioné-lo como
A Ato de Comunicacdo a ser publicado.

Documentos vinculaveis a comunicagdo A
Ato de Comunicagdo Documentos vinculados 1D Tipo de Documento Usudrio Documento Data de Criagdo Visualizar
) AMANDA NARCISO 231172021
@ G. G.
8299352 Edital (J.G.) =S Edital (J.G.) P =&
BIANCA AGATHA DE 171112021
O 8299123 Certiddo de Débito MOURA CARVALHO Teste 1 )
OLIVEIRA 199214

Figura 18 - Arquivo PDF,

Publicacao por Edital Pagina 12 de 16
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Ao finalizar a selecéo, selecione o botao Criar expedientes e prosseguir. S5endo o processo

encaminhado para a tarefa Aguardando prazos das publicagoes (PED).

€« » »»

CRIAR EXPEDIENTES E PROSSEGUIR

BIANCAARGATHATDE 1711112021

o 0 8299121 Certidao MOURAGARVALHO  Cerliddo  ([o/% 5]
OLIVEIRA i
BIANCA AGATHA DE -

o 0 8299120 Peticéo Inicial MOURAGARVALHO  Foteee 17112021 o
OLIVEIRA i

Figura 19 - Botdo Criar expedientes e prossequir.

5. Tarefa Aguardando prazos das publicacdes

Havera duas tarjas azuis com informacdes, onde na primeira tarja constam informacoes
sobre a publicacdo, sendo que os campos N° de caracteres e Valor do edital serdo atualizados

posteriormente.

AlJuBe 0800379-38.2021.8.19.0204 muardando prazos das publicacgoe... |
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII

#: PREVISAQ - MATERIA - PUBLICACAD

1°:24/11/2021 - - aguardando publicagdo

© Tipo de edital: Matéria Paga - Criag3o do expediente: 23/11/2021 -N° de caracteres: 0 - Valor do edital: R$ 0.00

K= & o =

© Quando o sistema confirmar que as publicagdes foram realizadas, langar4 automaticamente a data de ciéncia (tela de expedientes) e 0
movimento de publicagdo (tela de autos), além de atualizar as informacgdes abaixo.

Figura 20 - Tarefa Aguardando prazos das publicagdes.

Publicacao por Edital
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Abaixo das tarjas serdo atualizadas as datas de publicacdo, conforme forem cumpridas,
caso tenha sido agendada mais de uma publicacdo como no exemplo abaixo.

© Tipo de edital: Matéria Paga - Criag3io do expediente: 18/11/2021 - N° de caracteres: 0 - Valor do edital: R$ 0.00

©® Quando o sistema confirmar que as publicagdes foram realizadas, langara automaticamente a data de ciéncia (tela de expedientes) e o
movimento de publicagdo (tela de autos), além de atualizar as informagdes abaixo.

#: PREVISAQ - MATERIA - PUBLICACAD

19 22/11/2021 - - aguardando publicagao

2%:02/12/2021 - - aguardando publicagdo

3°13/12/2021 - - aguardando publicagdo

Figura 21 - Publicacbes agendadas.

Ao acessar os Autos Digitais, haverd um novo movimento na arvore do processo,
constando o edital que seréd publicado.

«! EXPEDIGAO DE OUTROS DOCUMENTOS.
B 8299352 - Edital (J.G) :

11:25

Figura 22 - Movimento na arvore processual.
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6. Conferéncia de publicacdes

Através do botdo Expedientes - icone de carta, no menu de funcionalidades dos Autos

Digitais, podera ser verificado se as publicacbes foram realizadas e a data em que foram
publicadas.

P]E AljuBe 0800379-38.2021.8.19.0204 1,

Australis Titicans da Sllva X Leporis Scorpii

8299352 - Edital (J.G.)

Juntado por AMANDA NARCISO ALVES - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 23/11/2021 11:25:20

Figura 23 - icone Expedientes.

540 exibidas tantas publicagcbes guantas foram agendadas para cada parte, como
demonstra no exemplo abaixo, foi marcada apenas uma publicacado para cada parte.

Expedientes

Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagao Documentos Fechado

Edital (J.G.) (66701)
Australis Titicans da Sllva

“ ] NAO
Diario Eletronico (23/11/2021 12:47:02)
Prazo: 15 dias
Edital (J.G.) (66702)
Leporis Scorpii Z a NAO

Didrio Eletronico (23/11/2021 12:47:02)
Prazo: 15 dias

Figura 24 - Publicagcbes para cada parte.
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7. Histérico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaborac&o de Documento. Amanda Narciso
1.0 23/11/2021 | Revisao ortogréfica e template. Danielle Conceicao
1.0 18/03/2022 | Revisao do documento. Simone Araujo
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