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ATRIBUIGOES DO JUIZ DIRETOR DO FORUM

ATRIBUIGOES DO JUIZ DIRETOR DO FORUM

As atribuicdes do Juiz Diretor do Féorum podem ser encontradas na Lei
n°® 6956/2015 que dispde sobre a organizagao e divisao judiciaria do
Estado do Rio de Janeiro nos artigos 35, incisos | ao V e nos artigos 38
e 39.

SAO ATRIBUIGOES DO JUIZ DIRETOR DO FORUM

> Supervisionar os servicos de administracdo e a ordem interna
do edificio ou nas dependéncias do férum local, sem prejuizo da
competéncia dos demais juizes;

> Exercer permanente fiscalizacdo dos servicos comuns a
diversas serventias judiciais;

> Apurar as faltas e aplicar as penas disciplinares da sua
competéncia aos servidores que lhe sejam subordinados, solicitando,
quando for o caso, a intervencao da Corregedoria Geral da Justica;

> Autorizar, mediante pedido justificado, a distribuicdo com atraso
de atos notariais, bem como sua baixa e retificacdo, comunicando o
fato, em 48 horas, a Corregedoria Geral da Justica;

> Exercer as demais atividades administrativas que Ihe forem
atribuidas em atos da Administragao Judiciaria Superior;

> O juiz de direito designado para o exercicio da direcao
de forum ndo podera desempenha-la por mais de dois anos, salvo
situagdes especiais nas quais o rodizio entre os juizes da Comarca nao
for possivel,
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> Os juizes regionais das demais regides judiciarias exercerao
as fungoes de substitui¢cdo e auxilio nos Juizos existentes nas Comarcas
correspondentes a sua regiao, conforme designagcéo da Presidéncia
do Tribunal de Justica, e os juizes com exercicio na Primeira Regiao
Judiciaria funcionardo em substituicdo ou auxilio de juizes de direito de
qualquer regiao, por designagao da Presidéncia do Tribunal de Justica.

ATRIBUIGOES DO SINDICO REGIONAL

As atribuicdes do Sindico Regional podem ser encontradas no art. 2° do
Ato Normativo 25/2011.

SAO ATRIBUIGOES DO SINDICO REGIONAL

> Auxiliar o Juiz Dirigente do Nucleo Regional no atendimento
a demanda por servicos no ambito das Diretorias-Gerais responsaveis
pela infraestrutura operacional, no que se refere ao processo de
fiscalizacdo e administracao dos prédios do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (PJERJ);

> Zelar pelos bens patrimoniais, permanentes e de consumo, do
PJERJ, orientando, em especial, as solicitacbes de transferéncias e a
devolucao de bens nao mais utilizados;

> Contribuir para a conscientizagcdo acerca da necessidade de
uso adequado de materiais de consumo, de forma a evitar desperdicios,
principalmente com a criacao de grandes estoques nas comarcas;

> Acompanhar o consumo de agua, de energia elétrica, de papel
e de combustivel nas comarcas, visando apontar dados discrepantes,
bem como auxiliar na divulgacao de praticas que evitem desperdicios;

> Zelar pela conservacao das instalagdes prediais do PJERJ;
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> Gerenciar o descarte do lixo nas comarcas, buscando sempre
produzir e reaproveitar os materiais, bem como promover a coleta
seletiva;

> Verificar as viaturas utilizadas pelo Nucleo Regional, atentando
inclusive, para os prazos de revisao corretiva e preventiva dos veiculos
junto ao Departamento de Transporte, auxiliando na comunicagao
quando de defeito dos veiculos;

> Atentar para o horario de entrega das correspondéncias,
inclusive quando previamente estabelecido e comunicado pela ECT,
devendo informar a empresa correspondente os feriados municipais;

> Supervisionar a fiscalizagao dos contratos de prestacao de
servigco no ambito dos Nucleos Regionais, dando suporte as comarcas
para sua utilizagcao no estrito cumprimento de clausulas contratuais e,
no caso de qualquer irregularidade, comunicar imediatamente ao fiscal
do contrato;

> Apoiar as comarcas pertencentes ao respectivo Nucleo
Regional quando da ocorréncia de situagdes emergenciais;

> Verificar a seguranga nos prédios do respectivo Nucleo
Regional, em especial no tocante a conferéncia do funcionamento
dos sistemas eletrbnicos de seguranca existentes, tais como CFTV,
alarme e sonorizacdo, onde houver, incluindo ainda os equipamentos
de prevencao e combate a incéndio;

> Verificar o funcionamento do pregéao eletrénico, bem como da
aparelhagem de som do Juri, quando existente;

> Verificar as instalagdes referentes a guarita de seguranca
e carceragem, zelando pela conservagdo e bom funcionamento das
mesmas;
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> Verificar os terminais de autoatendimento do Nucleo Regional,
atentando para o seu perfeito funcionamento, auxiliando na comunicacao
quanto ao defeito destes a DGTEC;

> Providenciar a capacitagao dos zeladores, junto as empresas
contratadas, no ambito de suas atribuicdes, dando-lhes suporte quando
necessario;

> Fiscalizar o cumprimento das normas administrativas do
Tribunal de Justi¢a junto aos Nucleos Regionais;

> Acompanhar as solicitagbes junto as Diretorias-Gerais,
controlando o tempo e a presteza do atendimento;

> Elaborar relatdrios gerenciais mensais, com encaminhamento
as Diretorias-Gerais afins.

> Diligenciar a limpeza regular das caixas d’agua, bem como
a dedetizagdo, desratizagdo e descupinizagcdo regular dos foéruns
integrantes do Nucleo Regional;

> Diligenciar a manutencao dos jardins e areas livres, que
constituem o entorno dos féruns do Nucleo Regional;

> Qutras atribui¢cdes que, desde que compativeis com a fungao,
Ihe sejam atribuidas pelo Juiz Dirigente do Nucleo Regional.
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ATRIBUIGOES DA DIVISAO DE APOIO A FOROS REGIONAIS E
DO INTERIOR (DIAFO)

As atribui¢cdes da Divisdo de Apoio a Foros Regionais e do Interior podem
ser encontradas no art. 444 da RESOLUCAO TJ/OE/RJ N° 01/2017.

> Coordenar o atendimento a demanda de servicos de apoio
predial e suporte operacional dos prédios dos Foros Regionais e das
Comarcas do Interior;

> Realizar vistorias, quando necessario, nos prédios dos Foros
Regionais e das Comarcas do Interior, dentro de sua esfera de atuacao,
finalizando-as com relatério destinado ao Departamento indicando as
providéncias adotadas;

> Compilar as informacgbes prestadas pelos sindicos para o
encaminhamento ao Departamento;

> Planejar as agdes da Divisdo e coordenar as equipes, fixando
metas e objetivos a serem alcangados;

> Analisar os resultados da aplicacdo de indicadores de
desempenho relativos a cada area de atuacao;

> Coordenar a fiscalizacdo dos contratos de apoio predial e
suporte operacional, nos Foros Regionais e do Interior;

> Coordenar a fiscalizacdo das areas de permissdes de uso de
reprografia, cantina, venda de livros e de outros servi¢os correlatos no
Complexo do Foro Central, Foros Regionais e do Interior, bem como
nos prédios externos ao Férum Central;
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> Orientar as Dire¢cdes de Foéruns e/ou sindicos quanto ao
contrato de prestacao de servigos de condugao de elevadores, recepgao
e zeladoria;

> Receber e analisar os boletins de controle contratual
encaminhados pelas Dire¢des de Foruns, comunicando os registros aos
sindicos.

> ADIAFO realiza visitas em todas as Unidades Organizacionais
pertencentes ao Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, com
o fim de avaliar servigos, bens e condigbes das instalagbes prediais,
em submissdo ao Ato Normativo TJ N° 22/2011, que disciplina as
visitas periodicas de apoio logistico aos Foros Regionais e do Interior;
elaborando um relatério circunstanciado, que sera autuado no SEI
- PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO e encaminhado a
Diretoria-Geral de Logistica - DGLOG.
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