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Obter link de Reunião no Teams e disponibilizá-lo no DCP

[bookmark: _Toc404949278][bookmark: _Toc58245792]Obter link de Reunião no Teams
Após efetuar o agendamento da reunião, acesse o botão de Calendário, presente no painel lateral esquerdo da plataforma Microsoft Teams.
[image: ]
Figura 1 – Botão calendário.
Clique no agendamento realizado e clique em Editar.
[image: ]
Figura 2 – Botão Editar.
Navegue até o painel de Detalhes da Reunião, apresentado ao final da página.
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Figura 3 – Detalhes da Reunião.
[bookmark: _Toc404949284]Clique com o botão direito do mouse na frase Clique aqui para ingressar na reunião, selecionando assim a opção “Copiar link”.
[image: ]
Figura 4 – opção Copiar Link.
O link da reunião será copiado e poderá ser colado em qualquer editor de texto para que, posteriormente, possa ser publicado no sistema de sua instância.
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Figura 5 Link no bloco de notas.

[bookmark: _Toc58245793]Disponibilizando o Link em uma Audiência no DCP
O link que será disponibilizado para a audiência não poderá ser incluído dentro do texto do ato do juiz do DCP, devido ao fato deste texto ser bloqueado. O link deverá ser copiado separadamente no word e salvo para que seja incluído como anexo do ato do juiz pelo botão Importar doc. 
Após gerar o texto da Conclusão, clique em Importar doc. O sistema abrirá uma nova tela trazendo o texto da conclusão. Clique em Anexos. 
[image: cid:791f82cf-9c17-4bf3-b7e5-64f62ae59b6d]
Figura 6 – Botões Importar doc e Anexos.
O sistema apresentará a janela de pesquisa para que seja selecionado o documento onde foi copiado o link no micro. Para isso clique no botão Selecionar.
[image: cid:8537b310-a93b-4527-8c13-97ba73efdb66]
Figura 7 – Seleção do documento.
Clique em Incluir e em Gravar. 
[image: cid:image006.jpg@01D6CA6E.9E0CCA60]
Figura 8 – Botão Incluir e Gravar.

O sistema vai apresentar a mensagem de que o documento foi anexado. 
[image: cid:image007.jpg@01D6CA6E.9E0CCA60]
Figura 9 – Mensagem confirmando que o documento foi anexado.
Após o procedimento, a conclusão poderá ser assinada. O sistema criará na árvore a conclusão com um texto anexado e o link da audiência.
[image: ]
Figura 10 – Link da audiência na árvore.


[bookmark: _Toc58245794]Histórico de Versões 
	
Versão
	Data
	Descrição da alteração
	Responsável

	1.0
	07/12/2020
	Elaboração do Texto
	Antonio Dalvane

	1.0
	07/12/2020
	Revisão do texto e template
	Joanna Liborio

	1.1
	07/12/2020
	Revisão final
	Maria Eugenia

	
	
	
	



Template Versão 1.2

		Obter link de Reunião no Teams e disponibilizá-lo no DCP	Página 9 de 9
image1.png
a

Avidace

Chamadss

Arqivos




image2.png
Meu calendério

Agendamento Teste

1 de jan de 2021 18:30 - 19:00

‘Agendamento Teste
Rodrigo.





image3.png
Agendamento Teste Chat Arquivos Detalhes Assistente de Agendamento  Anotagdes dareunido  Quadro de comunicagdes

X Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia \/  Opgaes de reunizo

Z  Agendamento Teste

& Adicionar participantes obrigatdrios

1 de jan de 2021 1830 v — 1dejande2021 1200 v 30min @  Odiainteiro

Q

Nioserepete v

©  Adicionar localizagio

B 7 U S| % A M Prigaio v

Agendamento Teste.

Reunido do Microsoft Teams

Ingressar no aplicativo mével ou de computador
Clique aqui para ingressar na reunio

Saiba mais | Opgdes de reunido





image4.png
Reuniado do Microsoft Teams

Ingressar no aplicativo mével ou de computador

Saiba mais | Opgdes de reunido

ue aqui par:





image5.png
/) *Sem titulo - Bloco de Notas
Formatar Exibir  Ajuda
https://teans.microsoft.con/1/meetup-join/19%3ameeting_NDkullWYAYmYtNnUzYS@OMDZ L Tg10TEMGR1MnUzNzg3ZWIm

Arquivo  Editar
%40thread.v2/@2context=%7b%22T1d%22%3a%22cede]164-986F-4132-85d1 - 1e3c17cF7d6e%22%2c%2201d%22%3a

%22983c7169-60F5-475a-aa35-74456a6cbb7c%22%7d|




image6.jpeg
e

e P [T OO [

e RGNS oS T3 GBS

b PR S o [T R P e

P “5aTE

ot 0] ] Gl P ] B 1

e =R
e [T vpte S G s o
e R Y]
o —

pores|

e I e

i

G ko ot P nchs o o o s P O

Despacho.





image7.jpeg
e P ST WO e }B
o R R R RO =

e e e
P e B | e
e [ S

e Sl

ot

P —

o M

e ——

.

[,

o S





image8.jpeg




image9.jpeg




image10.png
P [T T 2]

Assunto: Adudicagso Compuisaiia / Propiisdads / Coisas

Name Dac.

~] B | indices:

Firo: [Tudo
Pesquisar | N°Pé0. ",

= 10 000007162 20128 19,0205
1@ 000002- Distrbuicdo do di 16/07/2014
144 Peticso Inicial/Doc. de Origem

I 000149 - Enviode Documerto Betrrico

udén

ke << | 2> 31| MarcarTodos

I 000151 - Conclusso ao Juz - Despacho -dia 06/12/20.
&-C]@ 000153 -Condlusso ao iz -Despacho -dia 06/12/20

SE®® /1 (@ w0k - [ (s dy - | toclir

https://teams. microsoft.com/|/meetu;
ioin/19%3ameeting_NDkwNWY4YmYtNmUzYSOOMDZiLTg10TEEMGRIMmUzNzg3ZWIm%d0thr

ead.v2/0?context=07b%22Tid%22%3a%22cede1164-986-4132-85d1-
1e3c17cf7d6e%22%2¢%2201d%22%3a%22983c7169-6015-475a-235-744566cbb7c%22%7d

Impiic

Arotar | Renumerar | Ater Doc

Expotar

LimparTela

Sait

frcice Notas | Indear





image11.png
A A PODER JUDICIARIO
B &) ESTADO DO RIO DE JANEIRO





image12.tiff
gvg PODER JUDICIARIO

AN N] ESTADO DO RIO DE JANEIRO




