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MANUAL DE DIREGAO DO FORUM

O Manual da Diregdo do Forum foi elaborado pela DGLOG (Diretoria-Geral de Logistica) com o
objetivo de orientar, de forma objetiva, os serventuarios do PJERJ que atuam diretamente na assessoria
das Diregbes dos Foruns do Interior, dos Féruns Regionais e das Serventias Isoladas, na pratica de atos e
rotinas relativas aos procedimentos comuns administrativos.

O Poder Judiciario vem passando por reestruturacoes, adequando suas Rotinas Administrativas
(RAD) e desenvolvendo novos métodos informatizados de trabalho. Neste sentido, foi elaborado um manual
a fim de contribuir com a uniformizacdo dos procedimentos administrativos, visando as necessidades
imediatas atreladas as atividades de cada Direcdo. Foram priorizados dois importantes fatores:
1) a distancia existente entre as Comarcas do Interior, Foruns Regionais e Serventias Isoladas em relagéo
ao Centro Administrativo do PJERJ, na Comarca da Capital; 2) a dimensao estrutural desta E. Corte,
compreendendo inuUmeros servigos, atrelados a diversas Diretorias caracterizadas por especificagdes

proprias para cada area de atuacgao.
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O Manual da Diregdo do Férum fornece, de forma clara e objetiva, informagdées com
relagdo a: comunicacgéo visual, movimentagdo de mobiliario, mudancgas, malote, solicitagcdo de
material, transferéncia de bens patrimoniais, pedido de adiantamento, manutengédo predial,
brigada de incéndio, vigilancia predial, dentre outros assuntos, além de apresentar um capitulo
dedicado as emergéncias.

Informativo desenvolvido por Rafael Machado de matricula T58081

O caminho para acessar o Manual pela intranet é:
Intranet > Institucional > Diretorias-Gerais (DGLOG) > Manual da Dire¢ao do Férum.

Antes de imprimir, pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
Este informativo esté disponivel no endereco eletrénico: Intranet > Institucional > Diretorias-Gerais (DGLOG) > DGLOG Em Foco.



