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Encaminhamento de Processos do 

Plantão para Varas com o PJE 

1.  Introdução 

Esta dica explica o procedimento a ser realizado pelas serventias de plantão em 

processos que tenham que ser encaminhados às varas que já estejam utilizando o Pje, uma 

vez que ainda não há integração entre os sistemas. 

Por isso, a contingencia aprovada no processo administrativo SEI 2020.0680295 e na 

RAD-DGADM-004 determina que os funcionários que estejam de plantão, ao final do mesmo 

façam o procedimento que será demonstrado nesta dica. 

 Para tomar conhecimento das serventias que utilizam o PJE, utilize o link abaixo, na 

página do TJ, que possui o cronograma das implantações do sistema. 

https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/implantacao-do-processo-eletronico-judicial-pje-no-

tjerj/cronograma ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportaltj.tjrj.jus.br%2Fweb%2Fguest%2Fimplantacao-do-processo-eletronico-judicial-pje-no-tjerj%2Fcronograma&data=04%7C01%7C%7C5e6e01206eb64861dd9708d9099ebe6a%7Cce4e1164986f413285d11e3c17cf7d6e%7C0%7C0%7C637551399667376454%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=aXH8eeWkXnawWpkuxhmS17vjRI4nvWb%2Bti0B8G3FZsQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fportaltj.tjrj.jus.br%2Fweb%2Fguest%2Fimplantacao-do-processo-eletronico-judicial-pje-no-tjerj%2Fcronograma&data=04%7C01%7C%7C5e6e01206eb64861dd9708d9099ebe6a%7Cce4e1164986f413285d11e3c17cf7d6e%7C0%7C0%7C637551399667376454%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=aXH8eeWkXnawWpkuxhmS17vjRI4nvWb%2Bti0B8G3FZsQ%3D&reserved=0
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2.  Exportação dos arquivos do processo para o 

computador 

 Exporte as peças do processo eletrônico, conforme os passos abaixo: 

Clique no botão referente à tela de Andamento Individual. 

 

Figura 1 – Botão  Andamento Individual. 

A tela do Andamento de Processos será disponibilizada. Digite o número do processo e 

tecle ENTER. A seguir, clique no botão Proc. Eletrônico para ter acesso a tela do Visualizador 

de Processo Eletrônico. 

 

 

Figura 2 – Proc. Eletrônico 
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                Na tela do Visualizador ou na árvore do processo eletrônico. Selecione todas as 

peças do processo e clique no botão Exportar. 

 

Figura 3 – Botão Exportar. 

Informe a pasta do seu computador onde será gravado o PDF e clique no botão OK. 

 

Figura 4 – Seleção da Pasta do computador. 
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                   O sistema emite uma mensagem informando que a exportação foi concluída. 

Clique no botão "OK" da mensagem.  

 

 

Figura 5 – Mensagem de Atenção. 

 

          O sistema cria uma pasta no computador, com o número do processo e os 

arquivos, em PDF, ficam salvos. 
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3. Envio dos Arquivos para a Serventia ou Distribuidor 

(NADAC), que terá que distribuir o processo no Pje 

Realize o envio das peças exportadas ao NADAC ou Distribuidor, para ciência e 

providências quanto à Distribuição (por e-mail ou malote digital). 

        Salve o comprovante do envio em PDF e junte ao processo como forma de comprovar 

o envio. 

          Realize  uma certificação (Andamento “4 – Ato Ordinatório”) prestando estas 

informação referentes ao envio. 

 

Figura 6 – Ato Ordinatório Praticado. 
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4. Exclusão do Processo  

Acesse a tela de Exclusão do Processo através do seguinte caminho: Processo/ Baixa, 

Exclusão e Cancelamento de Processo/ Exclusão de Processos. 

 

Figura 7 – Caminho para a tela de exclusão de processos. 
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A tela Exclusão de processos será disponibilizada. Preencha o número do Processo a ser 

excluído. Tecle ENTER. Preencha o campo Motivo com a informação que o processo foi 

encaminhado via e-mail para a serventia, porque esta trabalha com o sistema PJe, e/ou 

Distribuidor local (NADAC).  

Clique no botão Excluir.  

 
Figura 8 – Tela Exclusão de Processos 
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5.  Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 27/04/2021 Elaboração da Dica Elizabeth Delmar E 

Maria Eugênia Borges 

1.0 27/04/2021 Revisão de texto e template Joanna Fortes Liborio 

1.0 28/04/2021 Revisão de Conteúdo Maria Eugênia Borges 

    


