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Encaminhamento de Processos do
Plantao para Varas com o PJE

1. Introducao

Esta dica explica o procedimento a ser realizado pelas serventias de plantdo em
processos que tenham que ser encaminhados as varas que ja estejam utilizando o Pje, uma

vez que ainda ndo hd integracdo entre os sistemas.

Por isso, a contingencia aprovada no processo administrativo SEif 2020.0680295 e na
RAD-DGADM-004 determina que os funciondrios que estejam de plantéo, ao final do mesmo
facam o procedimento que serd demonstrado nesta dica.

Para tomar conhecimento das serventias que utilizam o PJE, utilize o link abaixo, na
pagina do T}, que possui o cronograma das implantacdes do sistema.

https://portaltj.tiri.jus.br/web/guest/implantacao-do-processo-eletronico-judicial-pje-no-

tieri/cronograma )
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2. Exportacao dos arquivos do processo para o
computador

Exporte as pecas do processo eletrbnico, conforme o0s passos abaixo:
Cligue no botéo referente a tela de Andamento Individual.

Processo Consulta Indisp. deBens Envio Eletronico  Medidas Sigilosas  Impressdo  Malote Outros  Utilitarios  Janelas  Ajuda

AEEINNIRESE.

Figura 1 - Botdo Andamento individual.

A tela do Andamento de Processos serd disponibilizada. Digite o nimero do processo e
tecle ENTER. A seguir, clique no botdo Proc. Eletrénico para ter acesso a tela do Visualizador
de Processo Eletrénico.

fl
[
i

B3+ Andamento de I

racesso; |002108 50063 Distrbuigio: 2571072020 &l
Fartes: IIAF!A FELIPFE % MARCIO DOS SANTOS SOARES Cancelar |
Classe/dssunto: ICumprimento de Sentenga - Multa de 10% / Liquidag3o / Cumprimento / Execugdo Sair |
Préx. Audiéncia: [M3o ha audiéncias futuras marcadz Proc. | x| | Altemar
Felac.: i
= LimparTela
Andarmente: | g |Juntada ] ® | et |
Dados da Fase | Dbsl Aviso I Distribui;:SoI Hesumol Personagens I Ulltite Ertlmee <« | Y I >l -
~Juntada Inclusgo: 12/03/2021 [dep) Ultima aheragdo: 20/04/2021 [marinalacerda) Eraly |
Data: [12/03/2021 Tipo: | 306 [ Cota - ? | Processo |
Origem: ©* Proger Informatizado ' Outros I . I o Publicaga |
Local: I j ? | Guia Remessa |
|dent: I [ata: I Hara: I Guia Deval. |
Texta: IDocumento eletrénico juntado de forma automatica. Testos |

Peticfies [ Petican [ Data Receb, Peticga | - Marcar Todas | Audigncias

W | 202101732805 | 11/03/2021 11:68.34 |

«| Desmarcar Todas |

GRERJ Eletrdnica
Numero:l - Valor:l Ineluir | Excluir |

[ Mimero do GRER [ Walor do GRER) | Observagao -
3

= I Proc. Eletrdnico I

Alterar fl. rosto

Local Virtual:l PRAZ IAguardando Prazo 1 j il EI M Prz: IT Hist. Alter.l Ii

Figura 2 - Proc. Eletrénico

L
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Na tela do Visualizador ou na arvore do processo eletrénico. Selecione todas as

pecas do processo e cliqgue no botdo Exportar.

D Vizualizador de Processo Eletrénico - (versdo: 2.2.0)

Processo: Iﬁ

2020.8.19.0063 ‘_,: ]I

Filtra: ITudo LI Eiltrar |

Mome Doc.: I F'esquisall M2 pag.: I ﬁ_’ |

Agsunto: Multa de 10% / Liquidagdo / Cumprimento / Execucio

Fjﬂne:tﬂ

[¥]'5) Anexo 2
Fj Anexo 3

L4

[/ 000004 - Juntada de Mandado
QD 00000 - Juntada - Cota - dia 120

20.8.19.0063

>

Jce 1< | > ))Il Marcar Todos | indiceﬂotasl Indexar | Anotar | Fiegumerarl Altera Do,

Irnprirnir

Exportar ‘ LimparTela

Sair

Figura 3 - Botdo Exportar.,

Informe a pasta do seu computador onde serd gravado o PDF e cligue no botdo OK.

Procurar Pasta

Exportar os documentos selecionados do processo para a
pasta:

x

W Processos Desvirtualizados
000D002-80.2004.8,15.0080
000D002-90.15959.8,15.0037
000D003-46.1957.8.19.0037
000D005-06.1963.8.19.0037
000001 2-46,1573.8.19.0037
0O0D013-31.1573.8.15.0037
0000014-65.2019.8,15.0080

Criar Mova Pasta Cancelar

Figura 4 - Selecdo da Pasta do computador.
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O sistema emite uma mensagem informando que a exportacao foi concluida.
Cligue no botdo "OK" da mensagem.

D Visualizador de Processo Eletrénice - (versdo: 2.2.0) — O b4
Processor IUE’ T |2020.8.19.0063 i.,: | Filtro: ITudo LI Filtrar |
Mome Daoe.: I F'esquisall M2 pag.: I dﬁ_. |
Aszsunto: Multa de 10% / Liquidagdo / Cumprimento / Execugio
ENCLE £219.0063
D 000004 - Juntada de Mandado
[#]D 000006 - Jurtada - Cota - dia 12/0
Q Anexo 1
Q Anexo 2
g Arexo 3 Atencdo

4 h Exportacdo concluida,

£ >
Jeg 2« | >3 ))Il Marcar Todos | fndiceﬂotasl Indexar | Anotar | Fienumerarl Altera Doc. |
|

Irprimnir | Exportar I LimparTeIal Sair |
T [Farsr H tacko 1

Figura 5 - Mensagem de Atencao.

O sistema cria uma pasta no computador, com o nimero do processo € 0s
arquivos, em PDF, ficam salvos.
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(NADAC), que tera que distribuir o processo no Pje

3. Envio dos Arquivos para a Serventia ou Distribuidor

Realize o envio das pecas exportadas ao NADAC ou Distribuidor, para ciéncia e

providéncias quanto a Distribuicdo (por e-mail ou malote digital).

Salve o comprovante do envio em PDF e junte ao processo como forma de comprovar

0 envio.

Realize uma certificacdo (Andamento “4 - Ato Ordinatério”) prestando estas

informacao referentes ao envio.

S DCP - Comarca da Capital - Cartéric do Plantde Judiciario 9 - Campos e Adj (201

Processo  Penas e Medidas  Consulta Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrénico  Medidas Sigilosas  Infdncia e Juventude Precedente  |mpressio  Malote  Qutros  Utilitdrios  Janelas  Ajuda

AAR - (Comarca do Plantdo: Comarca de Macaé)

4

Q1 al ut|w

|

fat

B35 Local Virtual (Processo/Documento))

E5 - Andamento de Processos - Cartério do Plantée Judiciario 9 - Campos e Adj

Processo: [

Préx. Audiéncia:

Andamento;

[20z1.813 0001 @%E

DiistribuigBa: [02/04/2021

Partes: I

0
o
£

¢

Gravar

LCancelar

Clazzedbszunta: IF‘mcedimento da Juizado Especial Civel/fazendario - Produte Imprépric

N&o hd audigncias futuras marcade

Proc.
oot

;I Alternar

4 IAto Ordinatério Praticado

2] |&

Local I ARESY | Arquivads na Serve
Filtrex: -
| [Datainchusta |7 [
30/04/2020 ]
29/05/2020 | |

[
—

3

050442021

Total de 1 pracessos selecionadals)

|

4t Ordinatério Praticado

Modelo: I |

Publicagdo

I™ Regisito paia Hasta Piblica

Data: |nzma:znzw

Dados daFase | Ubsl Awsul D\slnbul;éu' Hesumu' Felsunagens'
Inclusdo: 02/04/2021 (apchrita]

|<|g<|3)|)|

[Itima alteragio: 05/04/202T

Falhas:

2]

Testo: |Cetifico que o3 presentes autos foram encaminhados para o JEC de Italva por e
mail, para distibuic3o, pois o sistera deles & PJE: efetuei a baixa e arquivamento

dos autos,

[T Publicar
Publicaces I

3 Réu

Fsbiano Femandss

IDEMTIFICAZAD PESS0AL

CPF: 05243783986

Data de nascimento: 14/10/1385 - Idad

Data de Expediente;

Local Virtual:l ARQSY IArquivado ha Serventia

=1 2] 8] wmf

Sair
LimparTela
Novo
Exrcluir
Processa
Publicago
Guia Remessa
Guia Deval,
Textos

Ludigncias

U it
B LR §

Imprimir

Proc. Eletrénico

]

Alkerar fl. rosto

Hist. Alter

:
%

Figura 6 - Ato Ordinatdrio Praticado.
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4. Exclusao do Processo

Acesse a tela de Exclusdo do Processo através do seguinte caminho: Processo/ Baixa,
Exclusdo e Cancelamento de Processo/ Exclusdo de Processos.

h’m:m Corouts indaponsdiidade de Berm  Emveo Eletrénico  Maddin Sigdoser  nfingis ¢ Aventude
Adteagho de Procesiac

Datribughs

Pachtaombe 0
Cadomrarents de Procesor Antoon
Atasicachs de Deta de Datsbuscio
Atuskicachs da Vs ! Caténrs

Arctachen te hacadat bpesua

Awac sz
Matas do (N ’

Baca de Processo
Haca em Lot
Retsunsgio de Procensc

Prode: Provasea T & f

\terracéar Provosen Enchusbe de Procemsos de Dvids Atwve em Lote
Caduro mpedhmento ¢ Snpegbe Bl s lats

Processo Secundine ' Cancelwmento de buchalo de Mroceme

Desmorbrarcents de Processs Cancelarwrts de Procee
Perremteamento de Procenc " bo de C de Py

ARers o Motwo da Steegio do Procesco

Figura 7 — Caminho para a tela de exclusdo de processos.
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A tela Exclusdo de processos sera disponibilizada. Preencha o nimero do Processo a ser
excluido. Tecle ENTER. Preencha o campo Motivo com a informacdo que o processo foi

encaminhado via e-mail para a serventia, porgue esta trabalha com o sistema Pje, e/ou
Distribuidor local (NADAC).

Cligue no botdo Excluir.

@ Exclusdo de Processos b

Pracesso: I[ |2|321 8.19.0001 Excluir

_

Serventia IEartério do Plant3o Judiciario 3 - Campos e Adj ﬂl
Competéncia; |1 3 |Jui2ad0 Ezpecial Civel Sair |
AT I'I'IBE? IF'mduto Impraprio
Classe: |43I3 IPrncedimentn dao Juizado Especial Civel/Fazendério
Tipo da parte I Mome da parte Situagdo | JG | F =~
#dvogado |1
Advogado |1
Advogado |1
| Réu (-
-
L | [
Situacin Data Hara Ll zuario Oficio kd obivo
} | Baixado 02/04/2021 | 18:23 | APCERITO
] | i

Mdmero do oficio: ||

P ativo:

Figura 8 — Tela Exclusdo de Processos
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
Elaborac&o da Dica
Maria Eugénia Borges
1.0 27/04/2021 | Revisao de texto e template joanna Fortes Liborio
1.0 28/04/2021 | Revisdo de Conteldo Maria Eugénia Borges
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