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Plantão Noturno Para 

Desembargadores 

1. Como Acessar o Sistema 

Após se logar no DCP, escolha o órgão “CGJ SERVICO DE ADMINISTRACAO DO PLANTAO 

JUDICIARIO”. O sistema abrirá a janela para seleção da comarca de plantão. Selecione a 

Comarca da Capital, “código: 201 - Comarca da Capital” 

 

 

Figura 1 – Seleção da Comarca. 

 

2. Como acessar o ato do juiz 

Clique no menu Processo e nos submenus Processo Eletrônico e Local Virtual.  
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Figura 2 – Submenu Local Virtual. 

Será aberta a tela Local Virtual. Digite no campo Local, a sigla “CONDEN” 

(Conclusão Desembargador Plantão).  

Caso haja processos a serem despachados, eles aparecerão neste local.  

 

Figura 3 – Seleção do Local CONDEN. 

 

Para despachar um processo, selecione-o e clique no botão Andamento.  
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Figura 4 – Botão Andamento. 

 

O andamento de conclusão com o nome do desembargador já deverá estar preenchido. 

Preencha o campo Data. Selecione o Tipo de ato: “despacho” ou “decisão” e, no campo 

Texto, inclua a decisão do magistrado. 

 Para enviar o processo para a fila de assinatura clique no botão Env. Assinatura. 
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Figura 5 – Botão Env. Assinatura. 
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Figura 6 – Mensagem de Atenção 

 

 

 

 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Plantão Noturno para Desembargadores Página 8 de 11 

3. Como assinar os atos do juiz e mandados 

Para assinar o ato, clique no menu Envio Eletrônico e no submenu Assinatura/ Expedição 

de Documento –Juiz. 

 

Figura 7 – Submenu Assinatura/ Expedição de Documento – Juiz. 

   Caso a pessoa que esteja acessando o sistema não seja magistrado, aparecerá a 

mensagem abaixo. Clique em OK. 

Caso o login de acesso seja do magistrado, a tela de assinatura será carregada 

imediatamente. 

 

Figura 8 – mensagem de Atenção do Sistema. 
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Caso a pessoa que esteja acessando o sistema não seja magistrado, será necessário 

clicar no campo Filtro JUIZ e selecionar o nome do magistrado.  

 

Figura 9 – Seleção do magistrado. 

Então, selecione as peças que deseja assinar clicando no quadrado ao lado do número 

do processo e clique no botão Assinar. 
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Nesta tela de assinatura aparecerão Atos e Mandados. 

 

Figura 10 – Visualizador de Documentos Eletrônicos do Juiz. 
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4. Histórico de Versões  
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