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1. Como Acessar o Sistema

ApGs se logar no DCP, escolha o 6érgao “CGJ SERVICO DE ADMINISTRACAO DO PLANTAO

JUDICIARIQO”. O sistema abrird a janela para selecdo da comarca de plantdo. Selecione a
Comarca da Capital, “cédigo: 201 - Comarca da Capital”
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Figura 1 - Sele¢cdo da Comarca.

2.Como acessar o ato do juiz

Cligue no menu Processo e nos submenus Processo Eletronico e Local Virtual.
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Figura 2 - Submenu Local Virtual.

Serd aberta a tela Local Virtual. Digite no campo Local, a sigla “CONDEN"
(Conclusao Desembargador Plantdo).

Caso haja processos a serem despachados, eles aparecerao neste local.

Lancelar

I Local OMDER |Eonclus§o [esembargador Plantdo I j 2 | Sair

Filtra: I j Ordenacio: IPorData de Andamenta LI Alteragio

Andamento

Audigncias

Froc. Eletrénico

Bloquear
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Marcar Todos Desmarcar Todos |

Imnprirmir

ol

Figura 3 - Selecdo do Local CONDEN.

Para despachar um processo, selecione-o e cligue no botdo Andamento.
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B3+ Local Virtual (Processo/Documente) EI@
Cancelar
Loca: | | -2 Sa
Filtra: | ﬂ Ordenagaa: ‘PDI Data de Andamento ﬂ Classe: ﬂ Alteragdo
5 - . I rdanerio
Data Inclusdo | Processo CNJ Grau Data Dist/Haora Mum. diag | Data do Andamento Juiz
B | [n2/07/2020 |00 18190001 |12 Grau| 29/01/2019 2 10:3916 bis 5/0[12/04/20019 AgAo Penal - Pracedime Audisncias
[ [02/07/2020 |00 1.819.0000 | 1° Grau| 04/01/2019 3: 151113 his 5/0[17/04/209 Agdo Penal - Procedimer —
[ |02/07/2020 |00 1.819.0000 | 1° Grau| 18/04/2019 3 15:09.53 bz 5/0[18/04/204 Busca & Apresnzdo em N,
[ |02/07/2020 |00 1.8.19.0001 | 22 Grau| 30/04/2019 &z 15:46:46 hrs 5/0(30/04/2019 Habeas Corpus - Criminal ~
Bloquear
Ll | 0
Deshloguear
Total de 4 Processos Marcar Todos Desmarcar Tados ‘ =
Irnprimnit
\dvogado(s) Aguinaldo José de Almeida Filho (RJ057775) ~
------- > Autar
Minizténo POblico
ENDERECO(S)
1- End.: [logradoura nda infarmada) v Ii

Figura 4 - Botdo Andamento.

O andamento de conclusdo com o nome do desembargador j& deverd estar preenchido.

Preencha o campo Data. Selecione o Tipo de ato: “despacho” ou “decisdo” e, no campo

Texto, inclua a decisdo do magistrado.

Para enviar o processo para a fila de assinatura clique no botao Env. Assinatura.
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Figura 5 - Botdo Env. Assinatura.
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Figura 6 — Mensagem de Atencdo
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3. Como assinar os atos do juiz e mandados

Para assinar o ato, cliqgue no menu Envio Eletrénico e no submenu Assinatura/ Expedicdo

de Documento —Juiz.

Lis

aprtal - apital [2 NECANDIDO - [Comarca do P marca da Capstal)

Processe  Penas e Medidas  Consulta  Indispenibilidade de Bens | Envio Eletrénice  Medidas Sigilosas  Infincia e Juventude  Precedente  Impressée  Malote Outres  Wtilitinios  Janelas  Ajuda
@ g‘, g @ a r;:' NP-’ j Oficios

Publicagdo
Guia de Depasito
Fundo Especial
Mandado de Pagamenta
Assgi spedigio de Dy - Juiz
Assinatura/Expedigio de Documentos - Escrivio

Figura 7 — Submenu Assinatura/ Expedicdo de Documento - juiz.

Caso a pessoa gue esteja acessando o sistema ndo seja magistrado, aparecerd a

mensagem abaixo. Cligue em OK.

Caso o login de acesso seja do magistrado, a tela de assinatura serd carregada

imediatamente.

Atencao

Mao existem) documento(s) para o usuario logado. Para
visualizar o(s) documento(s), selecione um Juiz no filtro.

ok |

Figura 8 — mensagem de Atencdo do Sistema.
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Caso a pessoa gque esteja acessando o sistema ndo seja magistrado, serad necessario
clicar no campo Filtro JUIZ e selecionar o nome do magistrado.

i Visualizador de Decumentos Eletrénicos Juiz

Filtrar Jui
|: - Filrar |

Joze

Marc: ar Todos | Aszzinar Fiejeitar Excluir Sair |
—Vane

Figura 9 - Selecao do magistrado.

Entdo, selecione as pecas que deseja assinar clicando no quadrado ao lado do nimero
do processo e cligue no botao Assinar.
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Nesta tela de assinatura aparecerdo Atos e Mandados.

Processo  Penas e Medidas Consulta  Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrdnice  Medidas Sigilosas  Infdncia e Juventude Precedente  Impressioc  Malote Outros  Utilitdrios  Janelas  Ajuda

|
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& Visualizador de Documentos Eletrénicos Juiz O

=- Dﬁ Documentos Diversos
B~ []4) Vara do Plant3o Judicial Capital
- [# 1 0170572015
E1-[#] 1) 0200767-27.2015.8.19.0001
0 Mandade de Intimagdo p/ fins diversos.

Tipo Documento
Filtr Jui

“Vanessa de - Eiltrar
ke | << | 20 [o21] QesmarcalTndﬂsl Marcar Todos | Bechie | Fiejeitar | Evelur | Sait |

Figura 10 - Visualizador de Documentos Eletrénicos do juiz.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
Elaboracdo da Dica
1.0 06/07/2020 | Revisao de Conteldo Maria Eugénia Borges

1.0 07/07/2020 | Revisdo ortografica e Template joanna Liborio
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