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Alterações no Andamento de 

Conclusão 

1.  Introdução 

Conforme processo administrativo SEI 2019-0628871, foi determinado pela 

administração o bloqueio das alterações nas datas das conclusões abertas e não exclusão 

deste andamento a não ser pelo Chefe da Serventia, ou seu Substituto, e com a devida 

justificativa no sistema. Desta forma para proceder a qualquer alteração, o funcionário com 

o acesso específico deverá realizar o seguinte procedimento: 

Estar no grupo correto de acesso ao DCP que libera a função “cartório – atualização juiz” 

(caso não esteja no grupo, entrar em contato com a DGTEC para que o cadastro seja 

atualizado. 
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2. Procedimento 

Entre na tela de conclusão com o andamento ainda em aberto (ou seja, sem assinatura). 

 

Figura 1 – Andamento de conclusão. 

 

Ao fazer qualquer alteração neste andamento, como retificar a data ou o nome do juiz, 

o sistema, ao clicar no botão Gravar, disponibilizará a tela Motivo da alteração.  
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No campo Motivo, inclua o motivo da alteração. Clique em Gravar. 

 

Figura 2 – Tela Motivo da Alteração. 
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Esse motivo aparecerá no andamento e poderá ser consultado no futuro através do 

botão Hit. Alter.(Histórico de alterações). 

 

Figura 3 – Botão Histórico de Alterações. 
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 Com o clique no botão de Histórico de Alterações, a tela Motivo da Alteração aparecerá 

com quem fez a alteração, data e horário. 

 

Figura 4 – Histórico. 

Caso deseje visualizar toda a alteração e o motivo, clique na linha do histórico desejada. 

Maiores detalhes aparecerão na parte superior e inferior do Histórico, como o conteúdo do 

andamento antes da alteração. 
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Figura 5 – Maiores detalhes da alteração. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 09/07/2020 Elaboração da Dica Maria Eugenia 

1.0 09/07/2020 Revisão ortográfica e template Joanna Liborio 

    

    


