PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE ACESSO ATRAVES DO SGA

Acessar a pagina do SIPEN através do Link: http://10.200.96.17:8080/sipen/acesso/index

O Sipen também pode ser acessado através da pagina de convénios do PJERJ, no seguinte
caminho: Acesse o site do TJ. Na pagina de inicial do TJ, cligue em Convénios PJERJ. Em
seguida, todos os convénios ficarao listados do lado direito da tela. Localize a “logo” do
sistema Sipen e, abaixo dela, clique em “Acessar Servico”.

Na tela inicial do sistema, clique em “ Clique aqui para solicitar acesso ao SIPEN”. Em seguida
clique em “Acessar SGA”. (Vide tela abaixo)
SIPEN - Sistema de Identificagdo Penitenciaria Sznha:‘ L 3

Esqueceu sua senha?

R LA

A partir_do dia 27/04/2020 o preenchimento do formuldrio para
solicitacio de fornecmento de senha de acesso ao SIPEN serd feito
apenas de forma online, através de link disponibilizado no botso
abaixo.

A partir desta data ndo serdo aceites solictagies fetas aravés de e — o
formulitio impresso e, por esse mofivo, o modelo de formulario para °

impressso sers descontinuado. SERECEDESR
Atendimento 24h

Tel. (21) 2332-0580

Cique para Solicita

clique aqui para solicitar
acesso ao SIPEN

e O 1 l B DETRANRJ

H m B € ® 8 Sopefork, & QUERO UM, emakst.. @ 0-6-22-g-.. @ ::SPEN-A. 0F Caixadeen.. W3 SGA-Passo.. | 0% Caixadeen.. & AcessoSIPE.. B os @) PR 630 B

Neste momento, devera aparecer a tela inicial de acesso ao SGA-web (Sistema de Gestdo de
Acesso), através da qual o interessado ird encaminhar sua solicitagao de cadastro.
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Funcées di iveis apenas para usudrios com perfil de

-> Autorizar/reprovar solicitacSes de cadastramento ou recadastramento;

~> Desativar usuarios que ndo exercem mais funcio no setor/érgao de trabatho.

Nesta tela, preencha o campo “RG — Emitido no Estado do Rio de Janeiro” com o nimero do
seu RG, sem pontos ou tragos.



Em seguida clique em “Solicitar Cadastro”

A tela de cadastro do SGA sera disponibilizada, para que o usuario preencha obrigatoriamente
0s seguintes campos:

RG: Preenchido automaticamente pelo sistema

Matricula: Deve ser preenchido sem tracos. Ex: 0126785

CPF: Deve ser preenchido pelo interessado

NOMIE: Deve ser preenchido pelo interessado

ORGAO: Deve ser selecionada a op¢3o “ TIRJ — Tribunal de Justica do Rio de Janeiro”

FUNGAO: Deve ser selecionada a op¢o inerente ao cargo do interessado (ex: Analista
Judiciario, Técnico Judiciario.....)

No campo ACESSO, ficam disponibilizados, além do sistema SIPEN, os sistemas SEI Criminal e
SEI Civil. Devera ser marcada as opgGes referentes aos sistemas nos quais ha interesse no
cadastramento, a saber:



() CIVIL - Esta opgao deve ser marcada para solicitagcdo de acesso ao Cadastro Civil do SElI
(SEI Civil)

() CRIMINAL - Esta opgdo deve ser marcada para solicitagdo de acesso ao Cadastro Criminal
do SEI (SEI Criminal — Acesso a Folha de Antecedentes Criminais)

() SIPEN - Esta opgdo deve ser marcada para solicitacdo de acesso ao SIPEN (Local de
Acautelamento de Presos, Agendamento de Presos para Audiéncia, etc)

E importante lembrar que podem ser marcadas simultaneamente mais de uma opcio de
cadastro.

JUSTIFICATIVA: O campo Justificativa deverd ser preenchido pelo interessado com os motivos
pelos quais o acesso deva ser concedido.

Para finalizar o envio da solicitagdo de cadastro, o interessado deve marcar o bot3o:

2 DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS, ESTANDO CIENTE DO
QUE ESTABELECEM OS ART.153, 313-A, 313-B, 299, 325 E 327 DO CODIGO PENAL.

Em seguida deve clicar em “Solicitar”.

ATENGAO: Apds o envio pelo SGA, a solicitagdo de cadastro deve ser ratificada através de e-mail
para cgjseiac@tjrj.jus.br, com cdpia para o e-mail do magistrado responsavel, solicitando o
cadastro no sistema (Deve ser informado os sistemas que foram solicitados), com envio dos
seguintes dados: NOME, RG, CPF, MATRICULA, CARGO, FUNCAO, EMAIL INSTITUCIONAL E
LOTACAO. Vale lembrar que o sistema SGA, antes de o interessado concluir a solicitacdo de
cadastro, informa acerca da necessidade de que o pedido seja ratificado através de e-mail.

OBSERVACAO 1: O SGA sé deve ser utilizado para solicitagdes de cadastramento (quando o
interessado nao possui cadastro no sistema.

OBSERVACAO 2: Nos casos de RECADASTRAMENTO (quando o usudrio ja possui cadastro mas
esta com acesso inativo), a solicitacdo ndo pode ser realizada pelo SGA.

Nos casos de Recadastramento, o usudrio deve encaminhar mensagem para
cgiseiac@tjrj.jus.br, com coépia para o endereco eletronico do magistrado responsavel,
informando os seguintes dados: NOME, RG, CARGO E LOTACAO.







