DIRETORIA GERAL DE COMUNICAGAO E DE DIFUSAO DO COM

SERVIGO DE GESTAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS E APOIO AS UN

ATUALIZAGAO DA TABELA DE TEMPORALILC

Agosto / 2019

Admissao. Aproveitamento.
Contratagdao. Nomeacgao.

00.02.03.01.01.0000 0-2-3-1-1 Readmissao. Readaptagao.
Recondugao. Reintegragao.
Reversao. Delegacao. Reassungao
Admissao. Aproveitamento. ¢ - Quadro de controle (admisséao,
Contratagdao. Nomeacgao. aproveitamento, contratagéo,
00.02.03.01.01.0003 0-2-3-1-1c Readmissao. Readaptagao. nomeacao, readmissao, readaptacao, 2 anos 1 anos
Reconducéo. Reintegracao. reconducao, reintegracéo, reversao,

Reversdo. Delegacdo. Reassungdo |delegacéo, reassuncéo)

Tabela gerada em 25/10/2019. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente
(Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)



Admissao. Aproveitamento. .
= = d - Processo de readmisséo,
Contratagdo. Nomeagao. readaptacio. reconducio
00.02.03.01.01.0004 [0-2-3-1-1d  |Readmissio. Readaptaco. adaptagao, ugao, 3
- . ~ reintegracdo, reversao, reassungao
Reconducéao. Reintegracao.

= ~ __|de servidor no cargo efetivo
Reversao. Delegacao. Reassunc¢ao

5 anos 51 anos

00.02.03.01.03.0001 0-2-3-1-3a Lotagdo. Remogao. Transferéncia. |a - Lotagdo, remogao, transferéncia,

Permuta permuta de servidor 3 anos -
00.02.04.03.02.0401 0-2-4-3-2-42 Gestante - a_leltamentol a - P_rocesso de concesséo de licenga 5 anos 51 anos
amamentagao médica

b - Exame médico de funcionario Temno
00.02.06.01.09.0202 0-2-6-1-9-2b |Assisténcia a saude (admissional, de retorno ao trabalho - P

Necessario 51 anos
pericia, de mudanga de fungao)

Tabela gerada em 25/10/2019. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente
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b — Carteira funcional / certidao

HABILITAGAO E FILIAGAO, DE
NULIDADE, POR DIVIDA, ...)

00.02.09.05.02.0002 0-2-9-5-2b Juiz de Paz N . 1 ano
(solicitagdo de emisséo)
00.04.02.09.01.0000  |0-4-2-9-1 Controle de uso de veiculos Tempo
Necessario
00.08.00.02.00.0003 0-8-0-2¢ Asse.ntamento funcional de ¢ - Atualizagéo dos dados cadastrais / Tempf).
magistrado recadastramento Necessario
CLASSE 1 - FORO JUDICIAL - PROCESSOS
LIBELO / TRANSLADO DOS AUTOS
N/A 1-99-81 DE LIBELO (CIVEL, DE 10 anos

CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS

Sem alteragoes

CLASSE 3 - SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS

Sem alteragdes

CLASSE 4 - FORMAGAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGAO

Sem alteragoes

CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)

Sem alteragdes
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IHECIMENTO (DGCOM)
IDADES ORGANIZACIONAIS (SEGIA)
)ADE

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagao na propria
unidade.

- Prazo anterior: sem prazo (alterado em
14/08/2019).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinacgao final é a
'Eliminagao’.

=> ALTERACOES:

- Denominacao anterior: Admissao. Aproveitamento.
Contratagcdo. Nomeagdo. Readmisséo.
Readaptagéo. Recondugao. Reintegracao.
Reversao. Delegacao. (alterada em 14/08/2019).

'=> ALTERACOES:

- Denominagao anterior: Quadro de controle
(admisséao, aproveitamento, contratagao,
nomeacao, readmissao, readaptacéo, reconducéo,
reintegragéo, reversao, delegacéo) (alterada em
14/08/2019).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 2 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).
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'=> ALTERACOES:

- Denominacgéo anterior: Processo de readmisséo,
readaptagéo, recondugao, reintegragao, reversao de
servidor no cargo efetivo (alterada em 14/08/2019).
=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o "'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- ordem de servigo;

- lotag&o técnica (Teletrabalho - RETE / RETD)
(alterada em 14/08/2019)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Estabilidade provisoéria (alterada em 14/08/2019).

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: Exame médico de
funcionario (admissional, de retorno ao trabalho, de
mudanca de fungao) (alterada em 30/08/2019)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apds o
cumprimento, eliminar a documentagéo na propria
unidade.

- Adequagao do prazo de guarda de “Até a

X aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

- Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
corrente e 95 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude;

- Avaliagdo médico-pericial (alterado em
30/08/2019).
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'=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: Carteira funcional
(solicitagado de emissao) (alterada em 14/08/2019).
=> PRAZO DE GUARDA:

X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o "'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagéo final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Boletim Diario de Transporte (BDT),

- Livro de Ocorréncias (Veiculos),

- Termo de Responsabilidade,

- Autorizagdo de uso de viatura (alterada em
14/08/2019).

=> ALTERACOES:

- Denominacgéo anterior: Atualizagdo dos dados
cadastrais (alterado em 14/08/2019)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

X obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: Translado dos autos de
libelo (civel, de habilitagdo e filiagdo, de nulidade,
por divida) (alterado em 14/08/2019)
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