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DISCIPLINA 
PROCESSAMENTO ELETRÔNICO PARA SECRETÁRIOS- ELETS 
OBJETIVO GERAL 

 
Propiciar aos secretários participantes o desenvolvimento de habilidades relacionadas à utilização de 
ferramentas próprias no processamento eletrônico. 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA (Graduação) 

 
( X  ) Obrigatória: Nível superior em qualquer área 
 
( X  ) Desejável: Bacharel em Direito 
 
 
 
 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA (Pós-graduação) 

 
(   ) Não requerida  
 
 
(   ) Obrigatória:  
 
 
( X ) Desejável:   Direito 
 
 
 

 
OUTROS CURSOS DE FORMAÇÃO ou/ APERFEIÇOAMENTO PROFISSIONAL  

 
(  ) Não requerido  
 
 
( X ) Requerido:             

 

 Curso de Processamento Eletrônico. 
 
 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
(   ) Não requerida 
 
( X ) Requerida (especificar a área e tempo mínimo de atuação):  

 
• Mínima de 03 anos como Secretário ou Assistente de qualquer competência de Primeira Instância 
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EXPERIÊNCIA DOCENTE 

 
( X ) Não requerida  
 
 
(   ) Requerida  (se necessário especificar):             
 
 
 
 
 

 

OUTRAS HABILIDADES / CONHECIMENTOS  

Conhecimentos Básicos de Informática 
Compreensão dos Manuais e Vídeos do Sistema de Informática 
Domínio do Sistema DCP  
 
 
 
 
 

 

 

Data da aprovação final do diretor da DIEPE: 19/06/2020 

Revisão: 00 


