EVA ATENDER AS SOLICITACOES DE ALTERACOES DE LAYOUT E /l
PJER READEQUACAO PREDIAL ol

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura
(SGLOG/DIPEA), Divisdo de Manutenc¢do (SGLOG/DIMAN), ao Departamento de Engenharia
(SGLOG/DEENG), ao Departamento de Patrimonio e Material (SGLOG/DEPAM), e ao Departamento
de Infraestrutura Operacional (SGLOG/DEIOP) da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG) e aos
servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de

trabalho, passando a vigorar a partir de 20/08/2026.

2 REFERENCIAS [

Lei n? 10.098/2000 - Estabelece normas gerais e critérios bdsicos para a promoc¢do da
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e da outras

providéncias;

e Ato Executivo Conjunto n? 129/07 - Resolve vedar alteragGes contratuais que impliguem em

aumento de despesas, suprimem os postos de servigo vagos e da outras providéncias;

e Lein213.146/2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da

Pessoa com Deficiéncia);

e Ordem de Servigo n? 02/2017 — Disciplina, no ambito da Presidéncia do TJRJ, o tramite dos
processos administrativos que importem em despesas ou decisbes administrativas que

objetivem a implantacado ou desenvolvimento de projetos;

e (Codigo de Seguranca Contra Incéndio e Panico — COSCIP, regulamentado pelo Decreto Lei n.2

42 de 17 de dezembro de 2018;
e Ato Normativo da Presidéncia n? 04/2019 — Regulamenta a confecg¢do de layout;

e Resolucdo TJ/OE/RJ n2 04/2023 — Altera a Resolugdo n2 03, de 09 de fevereiro de 2021, deste

Orgdo Especial;

e lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 > Art. 19, § 32 Nas licitacGes de obras e servicos de
engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto da licitacdo, sera preferencialmente
adotada a Modelagem da Informagdo da Construgdo (Building Information Modelling - BIM) ou

tecnologias e processos integrados similares ou mais avancados que venham a substitui-la;
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e Resolucdo OE n? 34/2024 - Altera a Resolugdo OE n2 09/2014 para adequa-la a Lei Federal n2
14.133/2021 sobre o Sistema de Priorizagdo de Obras e estabelece as diretrizes para elaboragdo
do Plano de Obras e para o Planejamento, Orcamentacdo, Gestao e Fiscalizacdo de obras e

servicos de engenharia, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro PJERJ;

e Normas técnicas aplicaveis: em especial a NBR 6492 e NBR 9050.

3 INDICADOR

NOME METODO PERIODICIDADE
p .. Proi
rodutividade de Projetos Somatdrio da producdo mensal de layout em m? Mensal
de Layout
Acompanhamento de (Layouts fechados no més / quantidade total de
~ Mensal
execucdo de layout layouts a executar) x 100

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA

4.1 As informagbes deste processo de trabalho sao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

eletrénico, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CCC’CDI')EO R:Z':f;’:" ACESSO |~?:|3|A:|::<-) R::g; g’ PROTECAO CORRENTE - PRAZO | DISPOSI-CAO
DE GUARDA NA UO**)
Projeto
A Backup e
Arquitetonico 0-4-1-4a DIPEA Restrito Eletr6nico .L{O condigdes 5anos SGCOT*{*
(planta / layout- solicitante ; DEGEA
L apropriadas
Original)
OrdemNde servigo 0-4-1-4c DIMAN Restrito Slstgma N2 da OS SGTEC Indeterminado Na_o ha~
versdo digital na UO Préprio IFS Eliminagao
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

c)  Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de cépias de Segurancga de dados.
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5

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Equipes da Divisdo de Projetos de Engenharia e de Arquitetura (DIPEA) e da
Proposto por:

i

Divisdo de Manutengdo (DIMAN)

Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)

®
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STe

5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ="=
5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — ATENDER AS SOLICITAGOES DE ALTERAGOES DE LAYOUT E READEQUAGAO PREDIAL

Atender as Solicitagbes de Alteragdes de Layout e Readequacao Predial

Unidade Demandante

Solicitar alteragao de
layout e readequagdo
predial

Orgao Externo (MP, DP,OAB,
Permissionario)

Solicitar alteragdo de
layout e readequacao
predial

DEENG

Receber Solicitacbes
de Alteragdo de
Layout e Readequagao
Predial

Analise de Projeto
de Alteracao de
Layout Proposto

por Orgdo Externo

Solicitagao
Autorizada

Projeto
Analisado e
Aprovado

Elaborar Projetos de
Mudanga de Layout e
Readequacao Predial

Executar Mudanca
de Layout e
Readequacao
Predial

Atualizar a Comunicagao
Visual

Solicitagdo
£ [# atendida
Realizar Limpeza Fornecer
no Local da Mabilidrio para
Mudanga de Atender os
Layout Prajetos Layout
Readequagio ede
Predial Readequacdo
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