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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1. CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA. @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
(EMERYJ) e visa padronizar os procedimentos relativos aos processos de trabalho de gerenciar os
nucleos de pesquisa do Observatério de Pesquisas Bryant Garth, passando a vigorar a partir de

19/12/2025.

2.  DEFINICOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ e nos planos de atividades detalhadas (PATs), que complementam as informacdes desta

rotina administrativa.

3. REFERENCIAS

e Ato Regimental n2? 02/2025 — Dispde sobre o Regimento Interno da Escola da

Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

e Ato Regimental n2 08/2025 — Regulamenta a concessdo de bolsa de fomento a

pesquisa no ambito da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

e Ato Regimental n? 01/2024 — Revoga o Ato Regimental 12/2021 e atualiza o
regulamento do Observatério de Pesquisa Bryant Garth e dos Nucleos de Pesquisa da

Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro.

4. RESPONSABILIDADES GERAIS ==
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Assessora do Laboratdrio de
Inovagao, Pesquisa e Parcerias
Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/LIPPI)

Coordenar as atividades administrativas do Observatério de
Pesquisas Bryant Garth;

proceder a analise de curriculos dos candidatos a bolsa de
fomento a pesquisa;

distribuir os candidatos selecionados para bolsa de fomento a
pesquisa nos nucleos do OPBG, apds andlise de cada perfil
académico;

monitorar o prazo de entrega de relatérios de atividades de
professores pesquisadores e de alunos bolsistas;

acompanhar a entrega de relatdrios finais de pesquisa dos
nucleos do OPBG;

realizar reuniGes ordindrias para deliberacbes e

monitoramento das atividades realizadas no OPBG;

Equipe do Laboratério de
Inovagao, Pesquisa e Parcerias
Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/LIPPI)

Prestar apoio e assessoramento a Assessora do Laboratdrio de
Inovagao, Pesquisa e Parcerias Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/LIPPI) na
organizacao e

desenvolvimento das atividades do

departamento;
Prestar apoio e assessoria aos nucleos de pesquisa;

operacionalizar as atividades dos nucleos de pesquisa no
espaco fisico destinado ao OPBG;

agendar reunides dos magistrados coordenadores e
professores pesquisadores com o LIPPI;

lavrar pautas e atas de reunides a serem realizadas com os
nucleos de pesquisa;

realizar o backup mensal, em HD externo, de todas as

informagdes documentadas.

Secretdrio-Geral da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/SECGE)

Lancar, no Sistema Integrado da EMERJ (SIEM-ACADEMICO), as
horas de participacdo dos professores pesquisadores dos

nucleos de pesquisa, para fins de pagamento;

adotar todas as providéncias necessarias a organizacdo e a
operacionalizacdo do processo seletivo para concessdo de

bolsa de fomento a pesquisa.
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Equipe da Divisdao de Dados e
Cadastro de Docentes da Escola
da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro (EMERJ/DIDAC)

Realizar o cadastramento dos magistrados coordenadores e
dos professores pesquisadores, integrantes dos nucleos de
pesquisa.

Diretor do Departamento de
Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/DEADM)

Providenciar os eventuais dispéndios advindos das atividades

realizadas pelos nucleos de pesquisa do OPBG.

Equipe do Departamento de
Tecnologia de Informagdao da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ/DETEC)

Inserir, atualizar e retirar da pagina da EMERJ conteudos dos
nucleos de pesquisa do OPBG;

prestar suporte operacional ao espaco fisico destinado ao
OPGB.

Equipe do Departamento de
Comunicagao Institucional da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ/DECOM)

Realizar a divulgacdo dos conteldos e dos eventos dos nucleos
de pesquisa do OPBG.

Equipe do Servico de Design
Grafico da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/SEDEG)

Editorar e diagramar os relatdrios de pesquisa dos nucleos de

pesquisa do OPBG na versdo eletronica;

executar os servicos de artes graficas solicitados pelo LIPPI.

Equipe do Servigo de Revisdo de
Textos (EMERJ/SERET)

Realizar a revisdo ortografica e gramatical dos textos

académicos e cientificos solicitados pelo LIPPI.

Equipe do Servico de
Normalizacdo (EMERJ/SENOR)

Realizar a revisdo das referéncias bibliograficas e da

formatacdo dos textos de acordo com as normas da ABNT;

Equipe de Assisténcia de
Logistica do Departamento de
Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/DEADM)

Providenciar e gerenciar os servicos de logistica no espacgo
fisico destinado ao OPBG;

gerenciar o servico de copa na realizacgdo de evento

relacionado aos nucleos de pesquisa.

Equipe da Divisdo de Secretaria
(EMERJ/DIDSE)

Receber os pedidos de bolsa de pesquisa dos alunos do Curso
de Especializagdo em Direito Publico e Privado da EMERJ,

iniciar o processo SEl e enviar ao LIPPI para analise.

5.  CRITERIOS GERAIS
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5.1 Os requisitos estabelecidos nesta RAD tém a finalidade de viabilizar a realizagdo dos projetos de
pesquisa desenvolvidos pelos nucleos de pesquisa do OPBG.

5.2 O OPBG é um centro de pesquisas, analise e estudo para compreensdo de realidades, fatos,
fenbmenos e relagdes sociais. O observatério recebeu o nome do jurista americano Bryant Garth,
vice-reitor da University California-Irvine School of Law, que desenvolveu, na década de 1970, com
o jurista italiano Mauro Cappelletti, o renomado Projeto Florenga, cujas conclusdes resultaram na
identificacdo de trés ondas renovatérias de acesso a justica.

5.3 Os nucleos de pesquisa do OPBG tém como objetivo desenvolver a investigacdo cientifica no
ambito de sua area de atuacdo, buscando, preferencialmente, promover o alcance dos
macrodesafios estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, que instituiu as estratégias
nacionais para o Poder Judiciario brasileiro.

5.4 Os nucleos de pesquisa podem, visando a interdisciplinaridade, criar laboratérios de pesquisa,
integrando projetos que sejam convergentes e estabelecendo cooperacdo cientifica entre si.

5.5 O nucleo de pesquisa é constituido por um magistrado coordenador, um professor pesquisador,
titular de diploma de doutorado, e uma equipe de alunos bolsistas do Curso de Especializacdao em
Direito Publico e Privado da EMERJ.

5.6 O backup dos processos de trabalho é realizado mensalmente, por meio de HD externo.

5.7 Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

4.
~ ~ |

6. GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA ===

6.1 As informagdes deste processo de trabalho sao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo
corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
- CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- PROTE- -
IDENTIFICACAO < ACESSO ~ ~ CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
CcCcD* SAVEL NAMENTO RACAO CAO GUARDA NA UO**)
Rellatério Final dos . Pasta Nljclec? de SGCON/
Ndcleos de 4-9-1a LIPPI Irrestrito eletrdnica Pesquisa/ Backup 2 anos .
Pesquisa do OPBG Ano DEGEA
Memorandos . . Pasta Numero/ Eliminagdo
expedidos 0-6-2-2) LIPPI Irrestrito eletrbnica Assunto Backup Lano na UO
Ofici did 0-6-2-2i LIPPI Irrestrit Pasta Ndmero/ Back 1 Eliminagdo
ICIOS expedlaos ) rrestrito eletronica Assunto ackup ano na UO
Relatdrio de
Atividades - 3
Professor- Pasta Nucleo de Eliminagdo
R 4-9-1b LIPPI Restrito o Pesquisa/ Backup 2 anos
Pesquisador eletronica Ano na UO
(FRM-EMERJ-041-
03)
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RETENGAO (ARQUIVO
~ cODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- PROTE- =
IDENTIFICACAO * < ACESSO ~ = CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
CccD SAVEL NAMENTO RACAO CAO GUARDA NA UO**)
Relatério de Nicleo de
Atividades - Aluno . Pasta . Eliminagdo
Bolsista (FRM- 4-9-1b LIPPI Restrito eletrdnica PesAq:olsa/ Backup 2 anos na UO
EMERJ-041-04)
Controle de
entrega de
Relatério de ,
atividades - Pasta Nucleo de Eliminagdo
Professor 0-6-2-2g LIPPI Irrestrito eletrénica Pesquisa/ Backup 2 anos na UO
R Ano
Pesquisador
(FRM-EMERJ-041-
06)
Controle de
EZIt:égraio gz Pasta Nucleo de Eliminagdo
atividades — Aluno 0-6-2-2g LIPPI Irrestrito cletrénica PesAq:cl)sa/ Backup 2 anos na U0
bolsista (FRM-
EMERJ-041-07)

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos
do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo-SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas
de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

d) Semanalmente é realizado “backup” em HD externo de todas as Informagdes Documentadas.

IS

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Elaborado por: Laboratdrio de Inovagdo, Pesquisa e Parcerias Institucionais (LIPPI)

Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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@ Aprovado por:
Rev.08
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7. FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO e~ &

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERENCIAR NUCLEOS DE PESQUISA

{ iEr el Enviar & SECGE Solicitar outro -
' DIDAC com pedido de aluno para a ‘
dados desligamento do vaga, se
‘ Magistrado Substituicio COM aluno necessario ,
' e Professor néo Proceder Tt cancelamento da ‘
nviar ao juiz
Checar publicagdo cadsstradas no conforme / bolsa §
sobre a equipe do SIEM entacdes d 05 nomes dos @
niicleo orlent;g_)res A alungs bolsistas s
' Comunicaio da Substituicao SEM el ‘
iaci j . ) e houver
‘ criggda do nuceo e lhqu‘:rer cancelgmlento da Verificar a Desligar o aluno akteracio na
de pesquisa substituigio do olsa realocacio do 13 auséncia de composc s
' professor aluno noutro vagas nickeos de ‘
‘ niicleo disponiveis pesauisa
Magistrado e
) Professor ‘
‘ cadastrados no
SIEM ‘
. Prossequir
‘ conforme a RAD ‘
‘ ici ] y Enviar a0 SEGEC Solicitar seu Submeter a
' Solicitar ao DETEC Comunicar prazo Levantar numero de 1 Alocar 05 ,. ‘
as atualizages no para entrega de alunos que | dsvagas A O candidatos nos canc_elar_ngntq, el
; ", i disponiveis para /" | recebidos via SEI : com iustificacio da EMER)
site da EMER) relatdrios concluirio o curso : nicleos J ¢ .
g cada nicleo
5 : Se houver ik ‘
g alteragio na niclada a Eventual
g ‘ composigao dos selecdo de encerramento do .
: nucleos de bolsas niicleo
El pesquisa ‘
8 | ‘
=l a |
v =]
b | P . .
z restar Apoi ional aos Niel i
E S
5 ( )
z ‘ .
a
W
0 ' ‘

Organizar a Convidar os Agendar a . iar i ici
‘ ager?da dasala participantes reguniéc na Solictar a0 DETEC Er:g:;sl::? l;sof : DE,E\‘E:IP:F;;:EOS
de previamente plataforma léupoﬂ:fp:r: f participantes de copa e apoio ‘
‘ conferéncias determinadaos virtual Videoconterencia remotos aos eventos )
-
alizar Even! Niicleo de Pesqui

Utilizar as ‘

‘ orientagdes da .
RAD-EMERJ-010
Com pedido de ‘
publicacdo dos
‘ relatarios -
' Enviar e-mail Ajudar na ‘\ ‘
‘ a0s divulgacdo do }O
magistrados resultado das ( '
. coordenadores pesquisas 4 ‘
‘ Sem pedido de
publicacao dos Prossequir na I
relatdrios cooperacac da ‘

‘ divulgacao do
resultado
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