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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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1. CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA. @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

(EMERYJ) e visa padronizar os procedimentos relativos aos processos de trabalho de gerenciar

os nucleos de pesquisa do Observatério de Pesquisas Bryant Garth, passando a vigorar a partir

de 20/08/2025.

2.  DEFINICOES O%

TERMO

DEFINICAO

Observatério de Pesquisas
Bryant Garth (OPBG)

Centro de investigacdo e divulgacdo cientifica, integrado pelos
nucleos de pesquisa da EMERJ, destinado a coordenar e executar as
atividades de pesquisa em dreas sensiveis de concentracdo,
vinculadas ao exercicio da funcdo judicante e atividades correlatas,
com o compromisso de propor intervencdes voltadas a disseminacao

do conhecimento juridico, sob uma perspectiva interdisciplinar.

Nucleo de Pesquisa da EMERJ

Grupos de pesquisadores que integram o Observatério de Pesquisas
Bryant Garth — OPBG, com proposta de investigacao conjunta e linha
de pesquisa estabelecida e enquadrada em dareas de concentragao
previstas pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - CAPES.

Sistema Integrado da EMERJ
(SIEM)

Sistema informatizado utilizado na EMERJ para controle de suas
atividades.

3. RererENncias  [LIE]

e Ato Regimental n2 02/2025 — Dispde sobre o Regimento Interno da Escola da

Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

e Ato Regimental n? 08/2025 — Regulamenta a concessdo de bolsa de fomento a

pesquisa no ambito da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

e Ato Regimental n? 01/2024 — Revoga o Ato Regimental 12/2021 e atualiza o

regulamento do Observatério de Pesquisa Bryant Garth e dos Nucleos de Pesquisa da

Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro;
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4. RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Assessor do Laboratério de
Inovagdo, Pesquisa e Parcerias
Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/LIPPI)

Coordenar as atividades administrativas do Observatério de
Pesquisas Bryant Garth;
proceder a andlise de curriculos dos candidatos a bolsa de

fomento a pesquisa;

distribuir os candidatos selecionados para bolsa de fomento a
pesquisa nos nucleos do OPBG, apds andlise de cada perfil
académico;

monitorar o prazo de entrega de relatérios de atividades de

professores pesquisadores e de alunos bolsistas;

acompanhar a entrega de relatérios finais de pesquisa dos
nucleos do OPBG;

realizar  reunides ordinarias para deliberacbes e

monitoramento das atividades realizadas no OPBG;

Equipe do Laboratério de
Inovagcao, Pesquisa e Parcerias
Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/LIPPI)

Prestar apoio e assessoramento a Assessora do Laboratério de
Inovagdo, Pesquisa e Parcerias Institucionais da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/LIPPI) na
organizacao e

desenvolvimento das atividades do

departamento;
Prestar apoio e assessoria aos nucleos de pesquisa;

operacionalizar as atividades dos nucleos de pesquisa no

espaco fisico destinado ao OPBG;

agendar reunides dos magistrados coordenadores e

professores pesquisadores com o LIPPI;

lavrar pautas e atas de reunides a serem realizadas com os

nucleos de pesquisa;

realizar o backup mensal, em HD externo, de todas as

informacdes documentadas.

Secretdrio-Geral da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/SECGE)

Lancar, no Sistema Integrado da EMERJ (SIEM-ACADEMICO), as
horas de participacdo dos professores pesquisadores dos

nucleos de pesquisa, para fins de pagamento;
adotar todas as providéncias necessdrias a organizacdo e a

operacionalizacdo do processo seletivo para concessdao de

bolsa de fomento a pesquisa.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Equipe da Divisdao de Dados e
Cadastro de Docentes da Escola
da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro (EMERJ/DIDAC)

Realizar o cadastramento dos magistrados coordenadores e
dos professores pesquisadores, integrantes dos nucleos de

pesquisa.

Diretor do Departamento de
Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/DEADM)

Providenciar os eventuais dispéndios advindos das atividades
realizadas pelos nucleos de pesquisa do OPBG.

Equipe do Departamento de
Tecnologia de Informagao da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ/DETEC)

Inserir, atualizar e retirar da pagina da EMERJ conteudos dos

nucleos de pesquisa do OPBG;

prestar suporte operacional ao espaco fisico destinado ao
OPGB.

Equipe do Departamento de
Comunicagao Institucional da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ/DECOM)

Realizar a divulgacdo dos conteudos e dos eventos dos nucleos
de pesquisa do OPBG.

Equipe do Servico de Design
Grafico da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/SEDEG)

Editorar e diagramar os relatdrios de pesquisa dos nucleos de

pesquisa do OPBG na versao eletrdnica;

executar os servicos de artes graficas solicitados pelo LIPPI.

Equipe do Servico de Revisao de
Texto (EMERJ/SERET)

Realizar a revisdao ortografica e gramatical dos textos

académicos e cientificos solicitados pelo LIPPI.

Equipe do Servico de
Normaliza¢cdo (EMERJ/SENOR)

Realizar a revisdao das referéncias bibliograficas e da

formatacdo dos textos de acordo com as normas da ABNT;

Equipe de Assisténcia de
Logistica do Departamento de
Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/DEADM)

Providenciar e gerenciar os servicos de logistica no espaco
fisico destinado ao OPBG;

gerenciar o servico de copa na realizacdo de evento

relacionado aos nucleos de pesquisa.

Equipe da Divisdo de Secretaria
(EMERJ/DIDSE)

Receber os pedidos de bolsa de pesquisa dos alunos do Curso
de Especializacdo em Direito Publico e Privado da EMERJ,

iniciar o processo SEl e enviar ao LIPPI para analise.

5.  CRITERIOS GERAIS
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

6.2

6.3

6.4

Os requisitos estabelecidos nesta RAD tém a finalidade de viabilizar a realizagdo dos projetos de

pesquisa desenvolvidos pelos nucleos de pesquisa do OPBG.

O OPBG é um centro de pesquisas, andlise e estudo para compreensdo de realidades, fatos,
fendmenos e relagdes sociais. O observatdrio recebeu o nome do jurista americano Bryant Garth,
vice-reitor da University California-Irvine School of Law, que desenvolveu, na década de 1970,
com o jurista italiano Mauro Cappelletti, o renomado Projeto Florenca, cujas conclusdes

resultaram na identificacdo de trés ondas renovatodrias de acesso a justica.

Os nucleos de pesquisa do OPBG tém como objetivo desenvolver a investigacdo cientifica no
ambito de sua drea de atuacdo, buscando, preferencialmente, promover o alcance dos

macrosdesafios estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, que instituiu as

estratégias nacionais para o Poder Judicidrio brasileiro.

Os nucleos de pesquisa podem, visando a interdisciplinaridade, criar laboratdrios de pesquisa,

integrando projetos que sejam convergentes e estabelecendo cooperacao cientifica entre si.

O nucleo de pesquisa é constituido por um magistrado coordenador, um professor pesquisador,
titular de diploma de doutorado, e uma equipe de alunos bolsistas do Curso de Especializacdo em

Direito Publico e Privado da EMERJ.

O backup dos processos de trabalho é realizado mensalmente, por meio de HD externo.

GERENCIAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DOS NUCLEOS DE PESQUISA

A equipe do LIPPI recebe e-mail do GBEMERJ ou da SECGE comunicando a cria¢ao de nucleo de

pesquisa ou toma conhecimento por meio do Didrio de Justica Eletronico (DJERJ).

Realizada a publicacdo no DJETJRJ pelo GBEMERJ dos nomes dos coordenadores integrantes do
nucleo, magistrado do TJRJ e professor doutor, a equipe do LIPPI verifica se eles sdo cadastrados

no SIEM.

Caso o magistrado coordenador e o professor pesquisador ainda ndao sejam cadastrados no
SIEM, a equipe do LIPPI envia e-mail a DIDAC, com as informagcGes necessarias para o

cadastramento.

Caso haja substituicdo de professor pesquisador, a equipe do LIPPI, apds ser comunicada pela
SECGE, GBEMERIJ, magistrado ou o préprio professor coordenador, procede conforme os itens

6.2 e 6.3 desta Rotina Administrativa.
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

Apds a publicacdo da nomeacdo do magistrado e do professor pesquisador, o assessor do LIPPI
encaminha ao magistrado coordenador, via e-mail, os nomes dos alunos do Curso de
Especializagdo em Direito Publico e Privado da EMERJ, selecionados em processo seletivo para

concessao de bolsa de fomento a pesquisa.

Caso haja substituicdo de aluno bolsista, o assessor do LIPPIl, apds receber, via e-mail, a

comunicacao justificada do magistrado coordenador ou do préprio aluno, encaminha a SECGE

o pedido de desligamento e solicita outro aluno para ocupar a vaga, caso seja necessario.

Nao sendo hipétese de cancelamento de bolsa, caso o aluno bolsista substituido tenha interesse
em permanecer vinculado as atividades do OPBG, o assessor do LIPPI verifica a disponibilidade
de vagas para realoca-lo em outro nucleo. Caso ndo haja vagas disponiveis, sera solicitado o

desligamento do aluno.

Sempre que houver alteracdo na composicao dos nucleos de pesquisa, a equipe do LIPPI solicita
ao DETEC, via e-mail, a atualizacdo das informagdes sobre os nucleos de pesquisa no site da

EMERJ.

Preferencialmente, nos meses de julho e dezembro, a equipe do LIPPI comunica aos professores

pesquisadores e aos alunos bolsistas, via e-mail, os prazos a serem observados para a entrega
de relatérios de atividades, mediante os FRM-EMERJ-041-03, Atividades — Professor
Pesquisador, e FRM-EMERJ-041-04, Atividades — Aluno Bolsista.

Os monitoramentos das entregas dos relatérios sdo realizados por meio das planilhas de

Controle de Entrega de Relatdrios de Atividades — Professor Pesquisador (FRM-EMERJ-041-06)

e de Controle de Entrega de Relatorios de Atividades — Aluno Bolsista (FRM-EMERJ-041-07).

O assessor do LIPPI, preferencialmente nos meses de abril e setembro, apds realizar o
levantamento dos nomes dos alunos bolsistas que provavelmente concluirdo, no fim do
semestre, o Curso de Especializacdo em Direito Publico e Privado da EMERJ, como também os
nomes daqueles que ndo tenham interesse em prosseguir com as atividades de pesquisa,

encaminha, via e-mail, a SECGE o nimero de vagas disponiveis para cada nucleo de pesquisa.

Iniciado o processo seletivo de concessao de bolsa de fomento a pesquisa pela SECGE, o
assessor do LIPPI recebe os respectivos processos no sistema SEl para proceder a analise dos
curriculos, para, em seguida, alocar nos nucleos com vagas, os candidatos selecionados para

participarem das atividades de pesquisa do Observatdrio Bryant Garth.
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7. PRESTAR APOIO OPERACIONAL AOS NUCLEOS DE PESQUISA o X2

7.1 A equipe do LIPPI organiza a agenda da sala de conferéncias do OPBG para os encontros
presenciais de cada nucleo de pesquisa ou setores da EMERJ que solicitem a utilizacdo da sala de
reunioes.

7.2 A equipe do LIPPI presta apoio as reunides solicitadas pelo assessor do LIPPI ou pelo Diretor-
Geral, organizando a agenda da sala de conferéncias do OPBG, e convidando, via e-mail, os
participantes designados.

7.3 Nas reunides virtuais ou hibridas, a equipe do LIPPI providencia o agendamento na plataforma
virtual adequada, solicitando ao DETEC, via e-mail, o suporte necessario para a videoconferéncia,
e encaminha, via e-mail, os links de acesso aos participantes remotos.

7.4 Nas reunides ou encontros dos nucleos de pesquisa, presenciais ou hibridos, a equipe do LIPPI
solicita ao DEADM, via e-mail ou telefone, servicos de copa e apoio a eventos no OPBG.

=i

8.  REALIZAR EVENTO DOS NUCLEOS DE PESQUISA 2@8

8.1 A equipe do LIPPI encaminha, via e-mail, aos magistrados coordenadores as datas designadas
para a realizacdo de evento anual para divulgacdo do resultado das pesquisas desenvolvidas
pelos nucleos de pesquisa.

8.2 A equipe do LIPPI presta suporte a realizacdao do evento anual de divulga¢do do resultado das
pesquisas, nos termos da RAD-EMERJ-026.

8.3 Havendo solicitacao, pela Diretoria-Geral da EMERJ, para realizar a publicacdao dos Relatérios de
Pesquisa do OPBG, sdo utilizadas as orientacdes contidas na RAD-EMERJ-010 — Elaborar e
Coordenar Publicac¢des Cientificas.

4.

9. GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA = =i

9.1 As informacbes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo
corrente, de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

cODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- PROTE- RETENCAO (EGTN)
IDENTIFICAGCAO . A ACESSO - = CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
CCb SAVEL NAMENTO RACAO CAO GUARDA NA UO**)
Relatério Final dos Past Nucleo de SGCON/
Nucleos de Pesquisa 4-9-1a LIPPI Irrestrito af a. Pesquisa/ Backup 2 anos
do OPBG eletronica Ano DEGEA***
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. RETENGAO (ARQUIVO
CODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- PROTE-
IDENTIFICACAO . “ ACESSO pe P CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
CccD SAVEL NAMENTO RACAO CAO GUARDA NA UO**)
Memorz?mdos 0-6-2-2j LIPPI Irrestrito Paftg Numero/ Backup 1ano Eliminacdo
expedidos eletronica Assunto na UO
, . . i Pasta Ndmero/ Eliminagdo
Oficios expedidos 0-6-2-2j LIPPI Irrestrito eletrdnica Assunto Backup 1lano na UO
Relatério de
Atividades - Nucleo de
Professor- 4-9-1b LIPPI Restrito Paftg Pesquisa/ | Backup 2 anos Eliminacdo
Pesquisador eletronica Ano na UO
(FRM-EMERJ-041-03)
Relatério de Nicleo de
Atividades - Aluno . Pasta X Eliminagdo
Bolsista (FRM- 4-9-1b LIPPI Restrito cletrénica PesAtq:(;sa/ Backup 2 anos na UO
EMERJ-041-04)
Controle de entrega
de relatério de .
atividades — Pasta Niicleo de. Eliminacdo
Professor 0-6-2-2 LIPFI Irrestrito eletrbnica PLSAqI:J;ﬁL Backup Zanos na UO
Pesquisador (FRM- E—
EMERJ-041-06)
Controle de entrega
de relatério de Pasta Ndcleo de Eliminacio
atividades — Aluno 0-6-2-2g LIPPI Irrestrito — Pesquisa/ Backup 2 anos EiMiNacdo.
N - eletrbnica na UO
bolsista (FRM- — Ano I
EMERJ-041-07)
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos
do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e
o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo-SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
d) Semanalmente é realizado “backup” em HD externo de todas as Informag&es Documentadas.
sT® . .
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
@ Elaborado por: Laboratério de Inovagdo, Pesquisa e Parcerias Institucionais (LIPPI)
Aprovado por: Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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10. FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO cs—@s

10.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERENCIAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DOS NUCLEOS DE PESQUISA.

GERENCIAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO
NUCLEOQ DE PESQUISA

Eguipe LIPPI

Receber
comunicagdo da
criagdo do nicleo
de pesquisa

Publicar relacao

dos integrantes do X

nucleo

Magistrado e
professor estio
cadastrados 7

Sim

A
Enviar a DIDAC as
informacdes
necessarias para
cadastramento

Py
)
©
Mo caso de

substituigao do
professor

Proceder conforme

estipulado nessa
rotina

©

Apas
publicacdo
da nomeagdo

ZEncaminhar ao
magistrado o
nome dos alunos

selecionados para
concessdo de
bolsa

No caso de
substituicio do
aluno bolsista
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10.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERENCIAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DOS NUCLEOS DE PESQUISA (CONTINUAGAO)

GERENCIAR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO NUCLEO DE
PESQUISA
Equipe LIPPE

®

Diretor do
LIPPI

Encaminhar ao
SECGE pedido de

A bolsa ndo
sendo cancelada
E o aluno tendo

interesse a
permanecer no

OPBG

desligamento apos
comunicado do
magistrado

Diretor do
LIPPI

Verificar a

possibilidade de =

recolocagao em
novo nicleo

Nao
havendo
vagas

Salicitar o

desligamento do
aluno

Alteracao na
compasigao dos
nlicleos de pesquisa

Julho &

% Dezembro )

Abril e
Setembro

Salicitar ao DETEC
a alualizacdo das
informacbes
—
 EEE—

Comunicar prazo
para entrega de

A,O

—0

Alocar os
candidatos no
nicleo

relatorios
- Diretor da
LIPPI
o
Realizar =
levantamento da Enviar ao SECGE as
nome dos alunos vagas disponiveis @ mcR:::ob:' ;Z SEl
gue concluirdo o para cada nlcleo P P
Clrso Iniciado o
processo de
selecdo de
holsas
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10.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PRESTAR APOIO OPERACIONAL AOS NUCLEOS DE PESQUISA
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10.3

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - REALIZAR EVENTO DOS NUCLEOS DE PESQUISA
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