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1 CAMPO DE APLICAÇÃO E VIGÊNCIA                  

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Gestão do Conhecimento 

Jurídico  da Secretaria-Geral de Gestão do Conhecimento (SGCON/DECOJ) e aos servidores das 

demais unidades organizacionais (UOs) que têm interfaces com este processo de trabalho, 

passando a vigorar a partir de  30/07/2026. 

2 REFERÊNCIAS  

 
• Arts. 229/231 do Regimento Interno TJRJ - Procedimento de inclusão, revisão e cancelamento 

de enunciados sumulares do Tribunal de Justiça; 
 

• Resolução nº 04/2001 – Institui o Centro de Estudos e Debates, vinculado ao Tribunal de 
Justiça; 
 

• Resolução nº 10/2023 – Dá nova redação à Resolução TJ/OE/RJ nº 04/2001, publicada no D.O. 
de 05/06/2001, que instituiu o CEDES; 
 
 

• Resolução n° 03/2025 – Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciário do Estado do 
Rio de Janeiro e dá outras providências; 
 

• Resolução nº 31/2025 – Institui a gratificação hora-aula para os integrantes do Centro de 
Estudos e Debates (CEDES). 
 
 

 

3 INDICADORES    

NOME MÉTODO PERIODICIDADE 

Taxa de adesão de magistrados 
aos encontros promovidos 

[(numero de magistrados participantes) / (número 
total de magistrados inscritos)]x100 

Mensal 

Taxa de solicitação de apoio por 
área de conhecimento do CEDES 

[(número total de solicitação de apoio)/(número 
de áreas de conhecimento)]x100 

Semestral 
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4 GESTÃO DA INFORMAÇÃO DOCUMENTADA  

As informações deste processo de trabalho são geridas pela UO e mantidas em seu arquivo 

corrente, de acordo com a tabela de gestão da informação documentada apresentada a seguir: 

IDENTIFICAÇÃO 
CÓDIGO 

CCD* 
ACESSO 

RESPON- 
SÁVEL 

ARMAZE-
NAMENTO 

RECUPE-
RAÇÃO 

PROTEÇÃO 
RETENÇÃO (ARQUIVO 

CORRENTE – PRAZO DE  

GUARDA NA UO**) 
DISPOSIÇÃO 

Lista de Presença de 
Magistrados aos 

eventos 

0-6-2-2 f DECOJ Irrestrito 
Arquivo 

Eletrônico 
Assunto e 

data 
Condições 

apropriadas 
2 anos 

Eliminação 
na UO 

E-mail de solicitação 
de pesquisas 

0-6-2-2j  DECOJ Irrestrito 

Pasta 
eletrônica 
de Arquivo 
de E-mail 

Assunto e 
data 

Condições 
apropriadas 

2 anos 
Eliminação 

na UO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Base Normativa: Ato Executivo nº 2.950/2003 
 

 

Proposto por: Departamento de Gestão do Conhecimento Jurídico (DECOJ) 

 

Aprovado por: Secretário-Geral da Secretaria-Geral de Gestão do Conhecimento (SGCON) 
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5 FLUXO DOS PROCESSOS DE TRABALHO   

 


