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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Pesquisa, Analise e Publicacdo da
Jurisprudéncia da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON/SEPEJ) e aos servidores
das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 30/07/2026.

2 RereréNcias [LE]

e Portaria TJ n? 1171/2025 - Designa membros para a Comissdo de Gestdo do Conhecimento do

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro (CGCON);

e Resolugdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro e dd outras providéncias;

e Ato Executivo n2 88/2023 - Altera a nomenclatura da Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUS), que passa a se denominar Comissdo de Gestao

do Conhecimento do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro (CGCON);

e Ato Executivo n? 65/2023 — Altera o ato de instituicdo da Comissdo de Jurisprudéncia do

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (COJUS);

e Ato Executivo TJ n2 168/2019 — Institui a Comissdo de Jurisprudéncia do Tribunal de Justica do

Estado do Rio de Janeiro, estabelece sua composicao e suas atribuicdes;

e Processo Administrativo n? 2013-174625 - Autoriza a descontinuidade da pesquisa de

jurisprudéncia aos usuarios externos;

e Arts. 229 a 231 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

(RITJERJ) — Da Sumula da Jurisprudéncia Predominante.
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3 INDICADORES fililh

Pesquisa Selecionada

+ [Z (Resposta Ruim)] + [(Resposta
Péssimo)] ] x 100

NOME METODO PERIODICIDADE
[ [Z (Resposta Otimo)] + [ (Resposta
- Bom)] ]/ [ [Z (Resposta Otimo)] + [Z
Grau de satisfagdo com a (Resposta Bom)] + [Z (Resposta Regular)] Anual

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CSCD[')EO ACESSO R:Z'\’I(;'L“' h‘l\::ﬂ":;; R::U; ;’ PROTECAO | CORRENTE — PRAZO DE | DISPOSICAO
¢ GUARDA NA UO**)
Copia de Disco Backup e
correspondéncia 0-6-2-2j Irrestrito SEPEJ rigido Data condi¢des 1ano Eliminaga
expedida (e-mail) J apropriadas onaUo

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&do (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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Base Normativa:

I Proposto por:

I, i

Aprovado por:

®
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Ato Executivo n2 2.950/2003

Chefe do Servigo de Pesquisa, Analise e Publicagdo da Jurisprudéncia (SEPEJ)

Diretor do Departamento de Gestdo do Conhecimento Institucional (DECCO)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO &

5.1 Fluxo Realizar pesquisas de jurisprudéncia e organizar Verbetes da sumula da jurisprudéncia predominante do PJERJ
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