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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

A ASPLO efetua o levantamento preliminar das receitas, solicitando, por e-mail, a Assessoria de
Projecdes, Andlises e Pareceres Econdmico-Financeiros da Secretaria-Geral de Planejamento,
Coordenacdo e Finangas (SGPCF/ASPEF) e ao Departamento de Gestdo da Arrecadagdo da Secretaria-
Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas (SGPCF/DEGAR), e, via processo SEl, a Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ) a estimativa da arrecadagdo para o exercicio
seguinte e os trés subsequentes, respectivamente, da Fonte 230 - TJ, Fonte 232 — FETJ, e Fonte 230 —

EMERI.

A ASPLO remete ao secretdrio-geral para aprovacdo, via processo SEl, a projecao preliminar das

receitas das unidades orcamentdrias que serdo utilizadas pelo Poder Executivo.

Informa, via SElI do Poder Executivo, a Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento (SUBPLO) a
projecdo preliminar das receitas das unidades orcamentdrias que serdo utilizadas pelo Poder
Executivo na consolidacado do Projeto de Lei das Diretrizes Orcamentarias encaminhado a Assembleia

Legislativa do Estado do Rio de Janeiro (ALERJ).

Acompanha, pelo site da Imprensa Oficial, no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro (Poder
Legislativo e Poder Executivo), o projeto de lei que dispde sobre as diretrizes orcamentdrias para

elaboracao da Lei Orcamentdria Anual, bem como todos os atos relativos a matéria.

Promove o detalhamento das receitas e a adequacdo dos valores por unidade orcamentaria, fonte de

recursos e natureza da receita.

Com base no orcamento anterior, no acompanhamento da execuc¢do orcamentaria, no PAG (Plano de
Acdo Governamental) e na projecao das despesas das unidades organizacionais, a ASPLO projeta o

valor das despesas para o exercicio seguinte, detalhando-as até o nivel de elemento de despesa.

Avalia a capacidade orcamentaria e fiscal para consecucdo das a¢bes planejadas, considerando a
evolucdo das despesas e das receitas, com vistas a possibilitar a execu¢do da programacao do PPA,

do PAG e dos projetos estratégicos e a compatibilizacdo com a proposta orcamentaria.
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Recebe da SGCOL o processo SEl referente ao Plano Anual de Contratagdao — PAC afim de informar se

estd alinhado com a Proposta Orgamentaria.

Procede a consolidagdo das despesas e da previsdao das receitas, observando o equilibrio fiscal
determinado por lei, promovendo, se necessdrio, a adequacdo do valor das despesas, garantindo a
execucdao daquelas ja contratadas, e a destinagdo de recursos or¢camentdrios para os projetos
estratégicos, as agGes operacionais e o plano plurianual, respeitado o estabelecido no art. 45 da Lei

de Responsabilidade Fiscal - LRF.

Procede ainclusdo dos valores das receitas e despesas, por unidade orcamentdria e fonte de recursos,

nos sistemas SIPLAG e GRP.

Recebe oficio do Poder Executivo, por meio do Gabinete da Secretaria-Geral de Planejamento,
Coordenacdo e Finangas (SGPCF/GBPCF), com a estimativa da Receita Corrente Liquida (RCL) para o

exercicio seguinte.

Elabora a proposta da unidade orcamentaria de pessoal em compatibilidade com o percentual

determinado na Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF.

Elabora o texto de apresentacao e os demonstrativos de receita e despesa, consolidando a minuta da

proposta orcamentaria.
Submete a minuta da proposta orgamentaria a aprovacgao do secretario-geral da SGPCF.

Apds a aprovacao, o secretario-geral da SGPCF apresenta a proposta ao Comité Gestor Regional da
Politica de Atencao Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdicdo e ao Comité Orcamentdrio de Segundo
Grau, e gera um processo administrativo eletronico, e através do qual encaminha a proposta
orcamentdria ao Gabinete da Presidéncia (GABPRES), para avaliacdo prévia do Exmo. Presidente do

TJ, e posterior envio ao Orgdo Especial para aprovagdo da proposta orcamentéria.

Na hipdtese de aprovacdao sem ressalva, a ASPLO confirma o lancamento da proposta no sistema

SIPLAG, encerrando a atividade.

Na hipotese de aprovacdo com ressalva, a ASPLO efetua os ajustes apropriados na proposta e, se

necessario, procede as retificacdes no sistema SIPLAG e encerra a atividade.
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Recebe do gabinete da presidéncia o processo, ja instruido com os oficios encaminhados ao
Presidente da Assembleia Legislativa e ao Chefe do Poder Executivo, para sobrestamento na

Assessoria.

Até 30 (trinta) dias depois do inicio do tramite do Projeto de Lei Orcamentaria no Poder Legislativo,
a ASPLO elabora, em conformidade com as diretrizes do CNJ, os quadros de detalhamento das
despesas (QDD) internos distribuidos em 12 e 22 instancia para cada unidade or¢camentdria, por fonte
de recursos, por programa de trabalho e natureza da despesa, e submete a aprovacao do secretario-

geral da SGPCF.

Gera processo administrativo e submete os quadros de detalhamento das despesas (QDD) internos a

apreciacao do secretario-geral da SGPCF.

Aprovado o QDD interno, solicita a disponibilizacdo dos arquivos referentes aos QDD internos bem

como os da proposta orcamentdria no Portal da Transparéncia no link da Resolugao CNJ n2 195.

A ASPLO acompanha pelo site da imprensa oficial, no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro (Poder
Legislativo e Poder Executivo), a propositura de emendas ao Projeto da Lei Orcamentdria Anual

(PLOA) até a aprovacao final com a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual (LOA).

Até 30 dias apds a publicacdo da Lei Orcamentdria Anual, verifica se houve alguma alteracdo feita
pelo Legislativo ou Executivo, e, em caso positivo, procede as retificagdes dos quadros de

detalhamento das despesas (QDD) internos.

Elabora os quadros de detalhamento das receitas e das despesas (QDRD) para cada unidade
orcamentaria (UO), sendo o das receitas distribuido por natureza da receita e fonte de recursos, e o

das despesas, por programa de trabalho, natureza da despesa e fonte de recursos.

Prepara o ato executivo e anexa os QDRD das trés unidades orcamentarias, e gera um processo

administrativo eletrénico, para submeter a apreciacao do secretdrio-geral da SGPCF.

Aprovado o ato executivo, o secretario-geral da SGPCF o submete a apreciacdo presidencial.

Apds a publicacdo do ato executivo, a ASPLO solicita a disponibilizacdo dos quadros no Portal da

Transparéncia.

PAT-SGPCF-044 Rev.00 Pagina4 de 7



FRM-PJERJ-005-02

PLANOS DE ATIVIDADES DETALHADAS (PAT) éoé
ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA s

Data: 31/03/2025

2 DEFINICOES 0%

TERMO

DEFINICAO

AcgOes Finalisticas

Integram as a¢des or¢amentarias na estrutura de programacdo do PPA por

expressarem iniciativas vinculadas a projetos ou atividades.

AcgOes Operacionais

Conjunto de iniciativas desenvolvidas pelo Tribunal de Justica e
consideradas relevantes pela abrangéncia, complexidade, geracdo de

resultados e impacto orcamentario-financeiro.

Representam despesas relevantes, geralmente associadas a atividade

finalistica.

AgOes Orgamentarias

A¢Oes que integram o orgamento anual, nas quais sdao alocados e executados

recursos or¢gamentarios.

Atributo

Conjunto de informacdes que conferem a estrutura da programacao
orcamentadria caracteristicas préprias, permitindo melhor identificacdo dos

elementos contemplados no orcamento-programa.

Documento de Pactuacao

Consolida a programacao do PPA do Poder Judicidrio, a qual serd objeto de
analise por parte do Poder Executivo antes do lancamento da proposta
definitiva no SIPLAG.

Dotagao Orgamentaria

Importancia fixada e consignada na Lei Orcamentaria Anual ou em crédito
adicional, estabelecida por unidade orgcamentaria, fonte de recursos,
programa de trabalho e natureza da despesa, para atender a determinada

despesa.

Elemento de Despesa (ED)

Tem por finalidade identificar o objeto de gasto, tal como material de
consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma,
equipamentos e material permanente, auxilios, vencimentos e vantagens
fixas, juros, didrias, entre outros que a administracdo publica utiliza para a

consecucado de seus fins.

Estrutura da Programacao

Classificacdo orcamentdria resultante de um sistema codificado e
padronizado de informagdes que demonstram a aplicacdo e a destinacao
dos recursos. Organizada em programas de trabalho, acdes orcamentdrias
finalisticas (compostas por projetos e atividades) e outros elementos que

constituem seus atributos e estdo relacionados com os objetivos planejados.
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TERMO

DEFINICAO

Fonte de Recursos (FR)

Constitui-se na origem ou procedéncia dos recursos arrecadados, e sua
classificacdo atende a uma determinada regra de destinagao legal, que serve

para indicar como sdo financiadas as despesas orgamentdrias.

e Fundo Especial do

Tribunal de Justica (FETJ)
e Fundo Especial da Escola
da Magistratura (EMERJ)

e Fundo de Apoio aos
Registradores Civis das
Pessoas Naturais
(FUNARPEN)

Fundos constituidos pelas receitas especificadas por lei, destinadas a
realizagdo de determinados objetivos ou servigos por meio de dotagao

consignada na Lei Orcamentdria Anual.

Fundo do Tribunal de Justica
(TJ)

Fundo constituido por recursos do Tesouro destinados ao Poder Judiciario
para pagamento das despesas com pessoal e encargos sociais.

de
Orcamentarias (LDO)

Lei Diretrizes

Instrumento que orienta a elaboracdo do orcamento anual, estabelecendo

as metas e as prioridades da Administracdo Publica.

Lei Anual

(LOA)

Orgamentaria

Lei que consolida o orgamento anual do Estado do Rio de Janeiro e
estabelece as receitas e as despesas para o periodo de um ano e do ano

seguinte.

Natureza da Despesa

Representada por um cédigo numérico que caracteriza a categoria

econdmica, o grupo, e a modalidade de aplicacdo e o elemento da despesa.

Natureza da Receita

Representada por um cddigo numérico que demonstra a receita por sua
categoria econbmica, origem, espécie, desdobramentos que permitam
identificar peculiaridades ou necessidades gerenciais de cada natureza de

receita e o tipo da receita.

Plano Plurianual (PPA)

Instrumento de planejamento governamental que institui, de forma
regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas da Administracao Publica

para o periodo de quatro anos.

de
Governamental (PAG )

Plano Acao

Instrumento de gestao alinhado com o Plano Plurianual e estruturado em
programas que consolidam os projetos estratégicos e as acdes operacionais
relevantes a Instituicdo, indicando as a¢bes governamentais que serdo
priorizadas no orgamento do Poder Judicidrio, assegurando, assim, que a
gestdo fiscal do PJERJ conte com um instrumento de agdo planejada e

transparente.
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TERMO

DEFINICAO

Programa de Trabalho (PT)

Conjunto de projetos e/ou atividades que identificam as a¢Oes a serem

realizadas pelas unidades orcamentarias.
Resulta da estrutura de classificacdo codificada (funcional programatica)
gue tem por finalidade promover a transparéncia da aplicacdo dos recursos,

permitindo uma detalhada visualizacdo orcamentaria.

Projeto Estratégico

Conjunto de operacodes limitadas no tempo, cujo objetivo a ser alcancado é
considerado estratégico em funcdo de sua relevancia, abrangéncia,

complexidade, geracdo de resultados e impacto orcamentario-financeiro.

Proposta Orgcamentaria

Anual do Poder Judiciario

Instrumento de planejamento por meio do qual s3o estimadas as receitas e
fixadas as despesas, pelo Poder Judicidrio, para o exercicio financeiro
subsequente. E apresentada sob a forma de orcamento-programa e
elaborada em compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), e com as
orientacdes previstas na Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e
fundamentada nos preceitos pautados pela Lei de Responsabilidade Fiscal

(LRF).

Quadros de Detalhamento

das Despesas (QDD) Interno

Demonstrativos internos que refletem a distribuicdo do orcamento do Poder
Judiciario destinada ao primeiro e ao segundo graus de jurisdi¢ao, visando a

atender a Resolug¢do 195 do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Quadros de Detalhamento
das Receitas e das Despesas
(QDRD)

Demonstrativos que detalham a receita autorizada na Lei Orcamentaria
Anual (LOA) por unidade orcamentdria, natureza da receita, fonte de
recurso, e a despesa por unidade orcamentaria, programa de trabalho,

natureza da despesa e fonte de recursos.

Sistema de Inteligéncia em

Ferramenta disponibilizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e

Gestdo (SEPLAG) para insercdo dos dados referentes ao Plano Plurianual, Lei

Planejamento e Gestdo o o . .

(SIPLAG) de Diretrizes Orgamentarias, Proposta Orcamentdria bem como a
movimentacao orcamentaria.

Sistema  Eletronico  de|Sistema informatizado de producdo, gestdao de documentos e controle de

Informacdes (SEl) processos administrativos eletronicos no PJERJ.

Sistema Integrado de | O Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Rio

Gestdo Orcamentaria, | de Janeiro — SIAFE-RIO é o principal instrumento utilizado para registro,

Financeira e Contabil do Rio
de Janeiro (SIAFE-RIO)

acompanhamento e controle da execucdo orcamentaria, financeira e

patrimonial do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Unidade Orcamentaria (UO)

Cada uma das unidades do 6rgao ou poder, para qual a Lei Orcamentaria

Anual (LOA) consigna dotagGes orcamentarias proprias.
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