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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Observatério de Pesquisas Felippe de Miranda Rosa

do Centro Cultural do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (CCPJERJ/MIRANDA) e aos
servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de

trabalho, passando a vigorar a partir de 25/06/2026.

2 Rereréncias [LE]

e Ato Executivo n? 73/2025 — Institui o Conselho Gestor do Centro Cultural do Poder Judiciério;

e Resolugdo TJ/OE n2 23/2025 - Aprova o Regimento Interno do Observatério de Pesquisas
Felippe de Miranda Rosa (OPFMR) do Centro Cultural do Poder Judicidrio do Estado do Rio de
Janeiro (CCPJ);

e Resolucdo do CNJ n? 429/2021 — Centros Culturais;

e Resolugdo TJ/OE n° 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

3 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * J

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. coDpIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ LA LY DISPOSICA
IDENTIFICACAO ccp* ACESSO SAVEL NAMENTO RACAO PROTECAO | CORRENTE — PRAZO DE o
GUARDA NA UO**)

Programagdo do 4.9 | . OPEMR Pasta b Condigdes 2 Eliminagdo
OPFMR oea rrestrito Eletrénica ata apropriadas anos na UO

Pasta Condigdes Eliminagdo
Lista de presenca 4-9-2b Irrestrito OPFMR Eletronica/ | Data’Nome ¢ 2 anos *:
Armirio apropriadas na UO
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA- procedimentos— Arquivare Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dadoslangados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote ¢do e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021— Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'_l_ éﬁ Proposto por: Diretor do Observatério de Pesquisas Felippe de Miranda Rosa (MIRANDA)
Aprovado por: Diretor do Centro Cultural do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (CCPJERJ)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO &1

4.1 Fluxo Gerir e implementar eventos cientificos do observatdrio de pesquisa Felipe de Miranda Rosa (MIRANDA)
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