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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

-~
CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Programacao Cultural, ao Servico de Artes
Cénicas e Audiovisuais e ao Servi¢o Educativo todos do Centro Cultural do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (CCPJERJ/DIPAC, CCPJERJ/SECAU e CCPJERJ/SEDUC, respectivamente) e
aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo
de trabalho. Tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos para Gerir e implementar

Eventos Culturais passando a vigorar a partir de 10/10/2025.

DEFINICOES @

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERI.

REFERENCIAS

e Ato Executivo n2 73/2025 — Institui o Conselho Gestor do Centro Cultural do Poder

Judicidrio;

e Resolugdo TJ/OE n°® 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

20
RESPONSABILIDADES GERAIS =888

FUNGAO RESPONSABILIDADE

e Supervisionar o planejamento e a execuc¢do das atividades para

realizacdo da agenda cultural do Centro Cultural do Poder Judiciario;

e sugerir eventos para a agenda cultural e atividades educativas do

Diretor do Centro Cultural do CCPJ;

Poder Judiciario e coordenar reunides peridédicas com a equipe para avaliacdo dos

eventos realizados;

e encaminhar a prévia da programacao e os dados estatisticos para a
Presudéncia do Conselho Gestor do CCPJ.
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FUNGCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da DIPAC °

Supervisionar a realizagao das atividades da equipe;

sugerir eventos para a agenda cultural e atividades educativas do
CCPJ;

coordenar reunides periddicas com a equipe para avaliacdo dos

eventos realizados;

encaminhar a prévia da programacao e os dados estatisticos para a
Direcao do CCPJ.

Chefe do Servigco SECAU

Supervisionar a realizacao das atividades da equipe;
sugerir eventos para a agenda cultural do CCPJ;

encaminhar a prévia da programacao e os dados estatisticos para a
DIPAC;

acompanhar a realiza¢dao dos eventos e atividades culturais;

supervisionar o registro dos dados estatisticos.

Chefe do Servigo SEDUC

Supervisionar a realizacao das atividades da equipe;
sugerir eventos para as atividades educativas do CCPJ;

encaminhar a prévia da programacao e os dados estatisticos para a
DIPAC;

acompanhar a realiza¢ao dos eventos e atividades educativas;

supervisionar o registro dos dados estatisticos.

Equipe SECAU °

Manter atualizada a prévia da programacdo e encaminha-la

semanalmente aos demais setores do CCPJ;
executar a producdo e divulgacdo dos eventos culturais;

contabilizar os dados estatisticos e realizar encaminhamento

mensal dos mesmos para a chefia imediata.

Equipe SEDUC °

manter atualizada a prévia da programacao educativa e encaminha-

la semanalmente aos deamis setores do CCPJ;
executar a producdo e divulgacdo dos eventos educativos;

contabilizar os dados estatisticos e realizar encaminhamento

mensal dos mesmos para a chefia imediata.

5  CONDICOES GERAIS (=
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

A inter-relacdo entre Direito e demais expressbes da Cultura é inquestionavelmente
enriquecedora e, em muitos aspectos, essencial para compreender as multiplas producdes que
caracterizam o humano. O Direito, quando em didlogo com as diversas manifesta¢des culturais,
se revitaliza, atualiza e se torna mais sensivel as pessoas, ao tempo e ao espaco em que estd
inserido. O acesso aos resultados da cultura, aos artisticos em particular, gera perspectivas
inovadoras, evidenciando que as praticas do Direito e o exercicio da criatividade ndo sdo opostos,
mas complementares. A intersecao entre Direito, Arte e Cultura pode se manifestar de inimeras

maneiras, configurando um campo interdisciplinar em constante expansao.

Reconhecendo a importancia dessa integracdo, o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
criou, através da Resoluc¢do n2 3/2025, o Centro Cultural do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro (CCPJERJ), que objetiva promover o enriquecimento cultural dos magistrados, dos
serventudrios, dos profissionais do sistema de Justica e da sociedade em geral, em defesa de uma

visdo mais ampla e humanistica da Justiga.

O CCPJERJ destina-se a ser um locus de fomento de cultura, educacao e cidadania, oferecendo a
comunidade carioca atividades como pecas teatrais, espetaculos de danca e de musica, mostras
de cinema, cursos, seminarios, palestras, debates, leituras dramatizadas sobre os principais
temas que integram o didlogo entre as demais instancias da sociedade e a Justiga. Por meio do
impulsionamento ao acesso e da realizacdo dessas acdes, o CCPJERJ favorecerd o
desenvolvimento de competéncias criticas e criativas, caras ao exercicio da cidadania,

fundamentais para que todos lidemos melhor com os desafios contemporaneos.

Os eventos culturais e educativos do CCPJ s3o realizados de forma presencial e/ou hibrida nos
espacos do Tribunal de Justica, tais como a Sala Multiuso e os Auditério Nelson Ribeiro Alves e

Antonio Carlos Amorim. Os eventos poderao ser transmitidos pela internet.

Os eventos do CCPJ sdo gravados pelo Departamento de Telecomunicacdes, da Secretaria-Geral
de Seguranca Institucional (SGSEI/DETEL) e seus participantes deverdo autorizar o CCPJ a
reproduzir e armazena-los em carater definitivo e gratuito, nas redes sociais, nos canais oficiais
do PJERJ, tais como Youtube, Instagram e Facebook e no Portal do CCPJ. Sempre constando os
créditos dos profissionais que participaram de cada producdo e sendo vedada a reproducao

onerosa.

O detalhamento dos processos de trabalho descritos nesta RAD esta disponivel nos Planos de

Atividades Detalhadas do CCPJ.
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6  INDICADORES il
NOME METODO PERIODICIDADE
Publico presente nos eventos do CCPJ | 5 n2 de participantes dos eventos do CCPJ Mensal

6.1 Os dados estatisticos sdao coletados pelo SECAU e informados mensalmente ao a DIPAC para

consolidacdo das informacdes gerenciais.

7 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA = :l

As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

’ RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CCC’CDI'JEO ACESSO R:Z[\’gr' h?:&"::; R::é’; ;’ PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)

3 icd SGCON
Pro.ngamacao da 4-9-2a Irrestrito DIPAC Pafta. Data COHdI?OES 2 anos
Divisdo Cultural Eletronica apropriadas DEGEA

Pasta Data/ Condigdes Eliminagdo
Lista de presenca 4-9-2b Irrestrito DIPAC Eletronica/ 9 2 anos ¢
- Nome apropriadas na UO
Armario

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON /DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e
o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
sT®
s Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'_l_ @] Proposto por: Diretor da DIPAC
Aprovado por: Diretor do CCPJERJ
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8

8.1

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CRIAGAO DE EVENTO

Criagdo de Evento
2
i
[ =4
[]
]
=
73 Demandar a DIPAC Agendar espago Comunicar reserva Aralies 6E GEE e
2 a criagao de evento para evento a DIPAC g
w
a
]
.
\c'tj Pesquisar t L t t = )
squisar tema ! evantar os gastos ) )
% para evento ‘ GiER S dos evento @ » \C/‘j
Gasto 1
aprovado
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8.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — PREPARAGAO DO EVENTO

Incluir o evento no

Preparacao do Evento

i .
Sinalizar a Planejar a

Providenciar

o D) vt Entrar em contato Agendar espago necessidade de w i . : " =)
g @ cal?:rgPanngo e . ¥ e {rara evento qnyio prévio de exe;;]g::)odo Encaminhar a DIFIC |nfor|:enva;§notis do @/
5 midias ao CCPJER)
1 2
e Pravidéncias
Participacdes
confirmadas adotadas
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8.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — DIVULGAGCAO DO EVENTO

Divulgacao do Evento

Solicitar a Solicitar
- n n " divulgacao externa q divulgacio do -
g @ Criar link Sympia Produzir release Sohc;tGaanr;es a @ Conferir as artes @ e interna do Cogfecuonar evento aos @
o = evento a 5GC0OS5 e anners setores
[=] 2 SGCON competentes 3

Artes Artes
recebidas aprovadas
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8.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — LOGISTICA DO EVENTO

Logistica do Evento

R —
A 8 Entregar o
Consolidar pedidos Realizar visita SIEEY T EE Enviar convites dos briefing do evento Preparar as fichas Co_ntro_lar c )
L setores ity realizacao do [&/
para eventos do tecnica eventos a diregio do do evento
competentes CCPJER evento
) 3 4
g —_—  SE—
[m)
oy
Controlar a lista
Solicitar catering de presenga do
evento
— .
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8.5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — POS EVENTO

DIPAC

®

4

Pos - Evento

Realizar a pos
produgao do
evento

Disponibilizar a
lista final de
presentes

Solicitar link de
gravacao do
evento

Inserir link do
video do evento
no SIGA

Solicitar & SGCOS
divulgacao do
video no Youtube

Solicitar ao DEDIF
a disponibilizacao
do link do video
na pagina do
CCPIER)

DEDIF: Departamento de Difusdo do
Conhecimento, da Secretaria-Geral de

Gestdo do Conhecimento.
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