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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

COORDENAR PROCEDIMENTOS PARA EXECUGCAO FINANCEIRA DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DOS
SERVIDORES, MAGISTRADOS E PENSIONISTAS DOS MAGISTRADOS DO PJERJ

Recebe, mensalmente da Divisao de Pagamento de Pessoal da Secretaria-Geral de Gest3o de Pessoas

(SGPES/DIPAG) e da Divisdo de Pagamento de Magistrados da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas

(SGPES/DIPMA), e-mail, comunicando o fechamento da folha de beneficio, informando o valor, o més

de competéncia e a data do pagamento do beneficio.

Confere o valor informado com a apropriacdo contdbil, impressa no Sistema Folha.
Estando os dados incorretos, devolve a DIPAG e DIPMA para regularizagao.

Estando os dados corretos, verifica se os processos das folhas dos beneficios ja chegaram na DIEPP.

Recebe da DIPAG e DIPMA, via Processo Administrativo Eletronico (SEl), os processos de pagamento,

até o 52 dia util antes da data do pagamento do beneficio.
Confere os processos com a apropriacdo geral da folha de pagamento do beneficio.
Caso haja divergéncia, devolve o processo a DIPAG e DIPMA para regularizagao.

Estando as informacGes corretas, encaminha os processos a Divisdo de Conferéncia e Liquidacdo da
Despesa, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DILID), via SEl, para
liguidar a despesa, e ap6s, a Divisdo de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento,

Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DITES), para a movimentacao financeira.
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