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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

REMESSA DE PROCESSOS AO STF

Processos Fisicos
O SETRI recebe os processos fisicos da DIPRE ou do GB3VP ou do GBJAT.
Promove a publicacdo das decisdes oriundas dos gabinetes acima descritos.

Remete o lote de processos para a Central de Digitalizagdo do Arquivo Central de Sdo Cristévao de

acordo com a RAD-3VP-016.
Os autos eletrénicos sao recebidos na mesa de trabalho eletronica, na pasta “Para Processar”.
Ao receber o processo digitalizado, faz o ato ordinatério intimando as partes que o processo
passara a tramitar de forma eletrdnica;
Processos Eletronicos
O SETRI recebe da DIPRE ou do GB3VP ou GBJAT os recursos eletronicos destinados ao STF.

Promove a publicacdo das decisGes oriundas dos gabinetes acima descritos, intimando

eletronicamente as entidades gue possuem prorrogativa de intimacdo pessoal.

Cria pasta com o numero do respectivo recurso extraordindrio para receber o arquivo a ser

exportado do sistema e-JUD, correspondente ao processo a enviar.
Exporta todo o processo do sistema e-JUD para a pasta criada anteriormente.

Acessa o sistema do STF Tribunais e preenche os dados do processo: tipo de recurso, nimero na

origem, o assunto referente ao processo, conforme cddigo do respectivo sistema.
Cadastra nome das partes, advogados e pecas, também conforme cdédigo do sistema.

Caso ndo haja cddigo no sistema para determinada peca, procura um cédigo similar para

cadastramento.
Confere se todas as pecas foram cadastradas e grava no sistema do STF.

Elabora certiddo informando que o processo foi enviado para o STF, mencionando o numero de

autuacao do recurso.

Anexa a certiddo de envio eletrénico e a remessa aos tribunais superiores no sistema e-JUD,

ficando o processo neste Tribunal aguardando o julgamento no armario “Para Processar STF”.
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REMETER PROCESSOS FiSICOS PARA A CENTRAL DE DIGITALIZACAO DO ARQUIVO CENTRAL DE
SAO CRISTOVAO

A remessa de autos fisicos para a Central de Digitalizacdo serd feita de acordo com a RAD-32VP-

016.

REMESSA ELETRONICA DE PROCESSOS AO STJ

Processos Fisicos

O SETRI recebe o lote de processos com guia de remessa oriundos da Divisao de Processamento
da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/DIPRE) ou do Gabinete do Desembargador Terceiro Vice-

Presidente (GB3VP) ou do Gabinete do Juizes Auxiliares da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/GBJAT).

Verifica se todos os processos do lote constam da guia de remessa, inclusive em relacdo ao numero

de volumes e/ou apensos.

Os processos ndo listados sdo devolvidos a DIPRE ou ao gabinete responsavel, para que sejam

incluidos em outro lote.
Promove a publica¢do das decisdes, caso tenham vindo dos gabinetes.

Remete o lote de processos para a Central de Digitalizacdo do Arquivo Central de S3o Cristévao de

acordo com a RAD-3VP-016.

Ao receber o processo digitalizado, faz o ato ordinatdrio intimando as partes que o processo

passara a tramitar de forma eletronica.
Envia os processos ao STJ utilizando os procedimentos descritos na rotina das sequéncias 3.10 a
3.14 desta PAT.
Processos Eletronicos Oriundos do Sistema e-JUD
O SETRI recebe da DIPRE ou GB3VP ou do GBJAT os recursos eletrénicos destinados ao STJ.

Promove a publicacdo das decisGes oriundas dos gabinetes acimas descritos, intimando

eletronicamente as entidades que possuem prorrogativa de intimacdo pessoal.

Cadastra o numero do processo no sistema GPE do STJ, que faz a exportacdo e importacao

automatica das pecas processuais.

Complementa o preenchimento da capa no sistema GPE.
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3.12 Confere no sistema do STJ se o arquivo importado estd integro (validacao).
3.13 Envia o processo digitalizado para o STJ.

3.14 Anexa a certiddo de envio eletrénico e a remessa aos tribunais superiores no sistema e-JUD,

ficando o processo neste Tribunal aguardando o julgamento no armario “Para Processar STJ”.
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