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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

SELECIONAR PROFESSORES

O Departamento de Ensino da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DENSE)

recebe os curriculos dos nhovos professores indicados pelo professor responsavel da disciplina ou do

Diretor-geral da EMERJ. Submete os curriculos recebidos para andlise da Magistrada Supervisora de

Pedagogia e Ensino.

Os curriculos recebidos serdo submetidos a andlise da Magistrada Supervisora de Pedagogia e Ensino.
Apés, caso entenda haver sintonia entre os dados curriculares e a proposta pedagégica da EMERIJ, a

Magistrada Supervisora de Pedagogia e Ensino designard encontro presencial ou virtual entre o
docente, o professor responsdvel pela disciplina e a Direcao do Departamento de Ensino.

Realizada a entrevista verificando-se o tempo de experiéncia docente do candidato, a pertinéncia
temadtica entre sua formacdo académica, atuacao profissional e a disciplina gue pretende ministrar,
bem como sua disponibilidade de tempo para se submeter ao curso de capacitacao de professores e,

posteriormente, se aprovado, para ministrar aulas nas turmas da EMERJ.

Caso o candidato seja aprovado na segunda etapa do certame, serd ele convocado a participar do
curso de capacitagdo docente com duragdo maxima de 6 (seis) horas.

Encerrada a deliberacdo, devera a banca providenciar o envio ao Diretor-Geral da Escola, por meio

eletronico, em até 72 (setenta e duas) horas apds o término da prova de aula, de parecer elaborado

e assinado pela Direcdo do Departamento de Ensino, pela Magistrada Supervisora de Pedagogia e
Ensino e pelo professor responsavel pela disciplina.

O DENSE envia o parecer para avaliagdo final do Diretor-Geral da EMERJ. Apés, apreciacdo do Diretor-
Geral acerca da conveniéncia de inclusdao do candidato no quadro docente da EMERJ. O candidato

sera comunicado da decisdo em até 72 (setenta e duas) horas.

Ao final DENSE comunicard via e-mail eletrénico a DIDAC, para a inclusdo do novo professor no
CADEMERIJ.

DIDAC solicita ao novo professor aprovado nome completo, CPF e e-mail. Logo em seguida envia o
link do CADEMERJ para o preenchimento dos seus dados e a insercdo dos seus documentos,

aceitando os termos de uso.
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A DIDAC verifica a inclusao das informagdes do professor no CADEMERJ para o aceite dos novos

docentes. Em seguida inclui os dados bancérios no sistema do GRP.

Em caso de atualizagdo, DIDAC envia o link para os docentes realizarem a atualizagdao dos seus dados
cadastrais e dar prosseguimento no sistema CADEMERJ. Em seguida atualiza os dados bancdrios no

sistema do GRP.

A DIDAC, arquiva na pasta denominada Comunicacoes do CADEMERJ os e-mails que sdo enviados

automaticamente pelo sistema CADEMERJ.

A DIDAC aloca os e-mails de atualizacdo de dados dos docentes na pasta denominada Comunicacoes

do CADEMERU.

Apds o lancamento dos dados cadastrais dos docentes realizar a gestdao do CADEMERJ, através do

FRM-EMERJ-008-07 (Controle de Dados e Cadastros do Corpo Docente), solicitados pelas unidades

organizacionais demandantes cadastrados no sistema CADEMERJ.

n
CONVIDAR PROFESSORES

SIEM contém a avaliacdo dos professores que ministraram aulas nos ultimos semestres.

O Servico de Organizacdao de Aulas da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/SEORG) convida os professores para as aulas programadas, a partir das op¢des apresentadas
pelo professor responsavel pela disciplina e da consulta no SIEM dos professores mais bem avaliados,

preferencialmente acima de 50%, nos semestres anteriores e na corrente.

O SEORG convida os professores (preferencialmente os que ministraram aulas nos mddulos), para as

sessoOes de andlise de gabarito.
Quando nao houver professores disponiveis, SEORG solicita ao DENSE proposta de novos professores.

Apds a finalizacdo da alocacdao semestral dos professores, que deve ocorrer com a antecedéncia
minima de trinta dias antes do inicio de cada médulo, o DENSE registra este fechamento no FRM-

EMERJ-003-02 - Controle de Fechamento de Mdédulos.

Exceto nos casos de substituicao, a Divisdo Académica da Escola da Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro (EMERJ/DIACD) envia por mensagem eletrénica, com 10 dias de antecedéncia do inicio de

cada més de aula, o material de apoio para os professores convidados as aulas, contendo os casos
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concretos pertinentes aos temas a serem ministrados e a jurisprudéncia de apoio a solu¢ao dos

respectivos casos.

Nos meses de janeiro e julho o material de aula é enviado aos professores, por mensagem eletrénica,

10 dias antes do inicio dos mddulos.

SEORG entra em contato com o professor convidado para confirmar a aula, registrando no FRM-

EMERJ-008-03 - Formuldrio de Confirmacgdo de Aulas.

Na hipétese de o professor convidado desmarcar a aula ou a sessdo de andlise de gabarito com
antecedéncia, SEORG reinicia o processo de convite a outro professor, obedecendo os mesmos

critérios antes utilizados.

Ndo sendo possivel agendar com outro professor, a turma é comunicada pelo Servigo de Assisténcia
de Turmas da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/SEATU) por meio eletrénico,
e SEORG programard uma aula de reposicao, presencial ou gravada de acordo com a disponibilidade

do calendario de aulas.

Caso o professor ndao compareca a aula agendada sem aviso prévio, a turma é dispensada pelo SEATU

e o SEORG inicia a programacdo de aula de reposicao, presencial ou gravada de acordo com a

disponibilidade do calendario de aulas.

Os registros mencionados nesta RAD, mantidos em meio eletrdnico, sdo protegidos mediante backup

semanal, em pasta eletrbnica no servidor do TJRJ.

PAT-EMERJ-008 Rev.01 Pagina 4 de 5



PLANOS DE ATIVIDADES DETALHADAS (PAT)
SELECIONAR E CONVIDAR PROFESSORES

FRM-PJERJ-005-02
Rev.02
Data: 31/03/2025

3 DEFINICOES 5%

TERMO

DEFINICAO

Modulo

Periodo intensivo de aulas, enfocando apenas uma disciplina, com prova

no final.

Professor Responsavel pela Area

Professor indicado pelo diretor-geral que tem a incumbéncia de

acompanhar o andamento académico da disciplina.

Professor Substituto

Professor, indicado pelo professor responsdvel, para responder pela

disciplina nos seus eventuais impedimentos.

Professor Adjunto

Professor que responde por matérias de uma disciplina, com as mesmas

funcdes do professor responsavel.

Sistema de Cadastro da EMERIJ -
CADEMERI

Sistema informatizado utilizado na EMERJ para os docentes inserirem os

seus dados para controle de suas atividades académicas.

Professor

Dar o aceite nos Termos de Compromisso e no de Consentimento para

tratamento de dados cadastrais -LGPD

Sistema Integrado da EMERJ —
SIEM

Sistema informatizado utilizado na EMERJ para controle de suas

atividades.

Sistema
Publica-GRP

Integrado de Gestao

Modulo do sistema responsavel pelo controle de todas as despesas
efetuadas pelo PJERJ. Tais despesas sdo registradas em unico sistema,
onde a DIDAC tera de alimenta-lo apenas com seus dados especificos,
nos campos apropriados. Todas as despesas realizadas e/ou anuladas sdo

nele informadas.
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