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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA O 88

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisao de Conferéncia e Liquidagdo da Despesa,
da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas (SGPCF/DILID), tendo por
objetivo estabelecer critérios e procedimentos para preparar a DCTFWeb (Declaragdo de
Débitos e Créditos Tributarios Federais), o eSocial (Sistema de Escrituracdo Digital das
ObrigacGes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas) e o EFD-REINF (Escrituracdo Fiscal Digital
de Retengbdes e Outras Informagdes Fiscais) do PJERJ, passando a vigorar a partir de

15/09/2025.

2 REFERENCIAS %

e Lei n? 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracgdo e
controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal;

e Lei n? 287/1979 — Aprova o Cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade

Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Lei n? 3.506/2000 — Altera dispositivo da Lei n2 287/1979 (art. 92 - liquida¢do da

despesa);

e Decreto n? 27.821/2001- Regulamenta o art. 92 da Lei n2 287/1979, alterada pela
Lei n2 3.506/2000;

e Lei Complementar n° 116/2003 — Dispbe sobre o Imposto sobre Sevicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da

outras providéncias;

e Decreto n? 10.514/1991 - Regulamenta as disposicOes legais relativas ao Imposto

sobre Servicos de Qualquer Natureza;

e Ato Executivo TJ n? 1.112/2003 — Cria o Manual do Gestor a ser utilizado pelos

Orgdos Administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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Instrucdo Normativa RFB n? 2.110/2022 - Dispde sobre normas gerais de tributagdo
previdenciaria e de arrecadagao das contribuigdes sociais destinadas a Previdéncia
Social e das contribuicdes devidas a terceiros, administradas pela Secretaria

Especial da Receita Federal do Brasil (RFB);

Instrucdo Normativa do INSS/DC n° 100/2003 - DispGe sobre normas gerais de
tributacdo previdencidria e de arrecada¢ao das contribui¢Ges sociais administradas
pelo INSS, sobre os procedimentos e atribuicdes da fiscalizagdo do INSS e da outras

providéncias;

Cdédigos Tributdrios dos municipios do Estado do Rio de Janeiro;

Instrucdo Normativa RFB n2 2.237/2024 - Disp&e sobre a Declaracdo de Débitos e

Créditos Tributarios Federais DCTFWeb;

Manual de Orientacdo da DCTFWeb (atualizado) — portal gov.br;

Decreto n? 8.373/2014 - Institui o Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes

Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial);

e Manual do eSocial atualizado - portal gov.br.

3 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNGCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisao de
Conferéncia e Liquidacdo da
Despesa da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e
Finangas (SGPCF/DILID)

Chefe do Servico de Calculo de
Tributos da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacao e
Financas (SGPCF/SECAT)

Equipe do Servigo de Calculo de
Tributos da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e

Acessar o eCAC (RFB), por meio do portal gov.br, para
transmissdo da DCTFWeb emissdo do DARF;

Conferir os processos SEl, referentes a DCTFWeb mensal;

Atestar e certificar a regularidade da liquidacdo da despesa.

Acessar o eCAC (RFB), por meio do portal gov.br, para
transmissao da DCTFWeb emissao do DARF.

Acessar o sistema GRP, na administracao “Consolidacdo”, o
programa o programa SEFIP/eSocial;

Acessar o programa do sistema MPS eSocial.

RAD-SGPCF-071

Rev.00 2de5


http://www.portaltributario.com.br/legislacao/insrf100.htm
http://www.portaltributario.com.br/legislacao/insrf100.htm
http://www.portaltributario.com.br/legislacao/insrf100.htm
http://www.portaltributario.com.br/legislacao/insrf100.htm

PREPARAR DCTFWeb - eSOCIAL E EFD-REINF

FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Financas (SGPCF/SECAT)

Chefe do Servico de Liquidacao
da Despesa da Secretaria-Geral
de Planejamento, Coordenacdo

Acessar o eCAC (RFB), por meio do portal gov.br, para
transmissao da DCTFWeb emissao do DARF.

e Financas (SGPCF/SELID)

Equipe
Liguidagdo da Despesa da
Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e
Finangas (SGPCF/SELID)

do Servico de

e Acessar o sistema GRP, na administracdao “Consolidag¢ao”, o

programa EFD-Reinf - Monitor de Eventos.

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

CONDIGCOES GERAIS

O TJRJ tem a missdo de solucionar conflitos de interesse em tempo adequado a sua
natureza. Para tanto, conta com magistrados, serventudrios e colaboradores que executardo

as atividades relacionadas, direta ou indiretamente a entrega da prestacgao jurisdicional.

O eSocial e a EFD-Reinf compdem o programa Sistema Publico de Escrituracdo Digital (Sped),
enquanto a DCTFWeb é uma declaracao previdenciaria com base nos dados previamente

informados em ambas as obrigacodes.

No eSocial, sdo transmitidas as informacdes relacionadas aos trabalhadores. A EFD-Reinf foi
criada para substituir e unificar o envio de informacdes que anteriormente precisavam ser
enviadas separadamente, como a guia de Recolhimento do FGTS e de Informacgbes a
Previdéncia Social (GFIP), a Declaragao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (DIRF) e as
exigidas por outros 6rgdos de governo, como a Relacdo Anual de Informacgdes Sociais (RAIS)
e o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED). A Declaracdo de Débitos e
Créditos Tributarios Federais Previdencidrios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb)

consolida as informacgdes prestados no eSocial e na EFD-Reinf.

A transmissdo das informacdes do eSocial, do EFD- REINF e da DCTFWeb até o dia 15 do més

seguinte ao més da competéncia, via eCAC, por meio do portal gov.br.

A emissdo do DARF para pagamento das contribuicdes devidas ao Instituto Nacional do

Seguro Social (INSS), via eCAC, por meio do portal gov.br.
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4.6 Pormenores do Processo de Trabalho sdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

|
5 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * :I—J

Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a
SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias

de Seguranga Dados.

c

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

|

Equipe da Divisdo de Conferéncia e Liquidagdo da Despesa, da Secretaria-Geral de

Proposto por: Planejamento, Coordenac3o e Finangas (SGPCF/DILID)

Diretor do Departamento Financeiro, da Secretaria-Geral de Planejamento,

Aprovado por: Coordenagdo e Finangas (SGPCF/DEFIN)

® M
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6 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO {%

6.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PREPARAR DCTFWeb - eSOCIAL E EFD-REINF
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